Mezokovacshaza 1.1 munkalap

Onkorméanyzat:

Régio:
Megye:
PIR kéd:

Teleplilés tipus:

Addszam:

Mezbkovacshaza

Dél-Alféid
Békés
344102

4

15344100

Helyszini ellenorzési munkalap az 1.1. szdmi programponthoz
1.1. Biztositott volt-e a tervezett koltségvetési bevételek és kiadasok alapjan a koltségvetési egyensiily,
volt-e és mi okozta a koltségvetés hianyat, milyen médon tervezték azt finanszirozni, valamint a
koltségvetési hiany megallapitasinak szabalyszerusége

3. a.2006. évben O 1gen @ Nem
4. 22007. évben O 1gen @ Nem
5. a2008. évben O 1gen @ Nem

a 2009. évben

a2006. évben

Oigm ® Nem

11. szamui munkalap

10 2007. évb @ gen ONem
. a . evben O
X
11 2008. évb @ 1zeN O Nem
. a . evoen 0
Ox

a 2009. évben

2009.05.29

14. a2006. évben O X
O Igen ‘ Nem
15. a2007. évben O ¥
o Igen O Nem
16. a 2008. évben O %
17 2009. évbi O&m ‘Nem
. a . évben O :
: X




Mezokovacshaza 1.1 munkalap

. Igen O Nem
21 22007, évben ® geo O Nem
2 22008. évben ® igen O Nem

@ zen O Nem
Ox

O Igen @ Nem
26. 22007. évben O lgen @ Nem
27. a 2008. évben O 1gen @ Nem

O 1@::. Nem
28. a 2009. évben O X :

30. a 2006. évben O 1gen @ Nem

31 22007. évben @) Ige@ ® vem

32. a 2008, évben O 1gen @ Nem

33. 22009. évben (et @ New
Ox

36. a2007. évben

37. a2008. évben

O 1gen @ Nem
2. 22008, évben O igen @ Nem
43. a2009. évben O & . Nem

Ox
45, 22006. évben O 1gen @ Nem
46. 22007. évben @ e O o
47. a2008. évben ° 1gen (O Nem
48. 22009, évben - 8‘;& @ e

2009.05.29



Mezokovacshaza 1.1 munkalap

2006. évi koltségvetési
rendelet 4. §-a alapjan 1,75
50. 22006. évben @ 1gen O Nem |0 KOzalkalmazotti
allashely megsziintetés, 15.
§-a elrendeli ONHIKI-s
palyazat benyujtasat
2007. évi koltségvetési
rendelet 6. §-a alapjan
kozalkalmazotti allashely
megsziintetés, 17. §-a
Frme - elrendeli ONHIKI-s
51. a 2007, évben @ igen O Nem | palyazat benyuijtasat, 20. §
-+ [(2) b-e alapjan a
koltségvetési szervek
évkozi tobblet bevételét
hiany csokkentésre kell

forditani
2008. évi koltségvetési
rendelet 18. §-a elrendeli
ONHIKI-s palyazat
benyujtasat, 21. §-a
alapjan a kéltségvetési
szervek évkozi tobblet
52. a 2008. évben ® gcn O Nem  [bevételét hiany

-~ |csokkentésre kell forditani,
28. §-a alapjan
meghatarozott kiadasi
eloiranyzatok
felhasznalasanak kiilon
dontéshez kotése
2009. évi koltségvetési
rendelet 14. §-a alapjan 3
fo kozalkalmazotti, 2 fo
koztisztviseloi allashely
9o Igen O Nem |messziintetés, 19. §-a
53. a2009. évben O X elrendeli ONHIKI-s

palyazat benyujtasat, 22. §

a koltségvetési szervek
évkozi tobblet bevételét
hiany csokkentésre kell

forditani

Hogyan Foly6szamia hitel

szerzodést kotottek, de

likviditasi tervet nem

készitett a jegyzo
Hogyan:Foly6szamla hitel
szerzodést kotottek, de
likviditasi tervet nem
készitett a jegyzo
Hogyan:Folyoszamia hitel
szerzodést kotottek, de
tikviditdsi tervet nem
készitett a jegyzo
Hogyan:Foly6szamla hitel
szerzodést katottek, de
likviditasi tervet nem
készf i

‘ Igen ONem

61. a 2007. évben ® igen O Nem
62. a 2008. évben ® 1zen O Nem
63. a 2009. évben

2009.05.29 3



Mezokovacshaza 1.1 munkalap

. Igen O Nem
Ox
IGEN valasz esetén a megjegyzés szines hatteru sorait kotelezo kitolteni.
Datum: )
. / ) N
|U Yyl alree/ f e NSO S )

felel6s koztisztviseld szamvevd / szamvevd tanacsos

2009.05.29



Mezokovacshaza 1.2 kotveny

Onkorményzat:

Régio:

Megye:

PIR kod:
Teleplilés tipus:

Addszam:

Mez08kovacshaza Megjegyzések

Dél-Alféld
Békés
344102

4
15344100

15. szamu munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap az 1.2. szamu programponthoz
Tanusitviny az Onkormdinyzat ellenorzott idoszakban tortént kotvénykibocsatdsarol

a2006. évben
3. a 2007. évben @ gen O Nem
4, a 2008. évben O 1gen @ Nem
5. a 2009. évben 9 igen @ Nem

% s
7 7
, :

e

/ G o .
a2006. évben
8. a2007. évben 1
9. a 2008. évben 0
10. a 2009. évben 0
mikor bocsatotta ki a kotvényt datum(ok): 2007.
12.
09.25.
13 mennyi a kibocsatott ktvény(ek) futamideje idoszak
' 15 év 5 nap
14, mikor jar le a kétvény (a visszafizetési kotelezettség utolsé éve) 2022, &y
15 mennyi a kibocsatott kétvény Gsszege Gsszesen 200millié Ft

17. valtozé kamatozasu

18. névre szolo

ey A 2008. év végén
228milli6 Ft atértekelték

19. Kétvényillomany osszege a 2008. év végén

a) mukodési cél

22, b) felhalmozasi cél

2009.05.29 1



Mezokovacshaza 1.2 kotveny

23 felhralmrozési c’él ?S?tén sor keljiilt—e mar jovahagyott eurdpai O Igen . Nem
unids tdmogatas igénybevételére
24. ha igen, mekkora annak sszege Omilli6 Ft
Jarobeteg szakellatas
fejlesztése cimu DAOP
palyazat 25 millioFt sajat
a kotvénykibocsatasbol szarmazd bevétel felhasznalasaval ero biztositasa,
25. tervezett beruhazasok megvalositasahoz tervezték-e eurdpai ' Igen O Nem . | varoskézpont integralt
unids tamogatasra palyazat benyujtasat fejlesztése cimu DAOP
palyazat 106 millié sajétero
sziikségletések részbeni
biztositasa (48 milli6 Ft)
26. ha igen, mekkora annak §sszege 1250millio Ft
27. ¢) befektetési cél O 1gen @ Nem
28. d) korabban felvett hitel torlesztése a cél ' Igen O Nem
29. mukddési célra felvett hitel torlesztésére 94milli6 Ft
30. felhalmozasi célra felvett hitel torlesztésére 33millio Ft
31 ¢) egyéb cél O Igen ® Nem .
30, A kiitvénykibocsétéslfél szairr‘r.laz’(S beve’fel Eerv_ezett felhasznalasat . Igen O Nem
megelozoen ezen bevételbol tortént-e pénziigyi befektetés
41,148, 60, 31,27, 30, M?gy“." :’gﬁr';k"“'e"y’
33. ha igen, milyen idotartamra 89, 30, 32, 30, 33, 60,,| Y2 amm Y E
; . Tokegarantalt péncpiaci
valamint 72 és 227nap i
befektetési jegy
85,50, 18, 18,28, 18,
. N 51, 52, 30, 30, 30, 36
34‘ l b Al £l Al k) s il
milyen gsszegben valamint 10 és 8milli
Ft
A kotvénykibocsatasbél szarmazé bevétel tervezett felhalmozasi
35. célu felhasznalasat megelozoen terveznek-e ezen bevételbol . Igen O Nem
pénziigyi befektetést
36. ha igen, milyen idotartamra 63nap Magyar allamkoétvény
37. milyen dsszegben 36millio Ft
38. Mennyi a kétvény/ek visszafizetésének tiirelmi ideje 2 év 3 hénap 5 nap
A kotvény kibocsatasatol a toketorlesztés megkezdéséig (tiirelmi 2007. évben 0,1 millié
39. ido alatt) é"vente mekkora osszegu kamatfizetési kotelezettség Ft, 2008. évben 8,1
terheli az Onkormanyzatot milli6 Ft, 2009. évben
8,7 milli6 Ft
e . kivéve az allami
> ‘ . p s e . A kotvény fip o 1s o 2 p
Az Onkormanyzat milyen bevételekbol tervezi visszafizetni a isszafizetésének hozzajarulast, allami
40. kotvényt a kotvényvénykibocsatasrol sz616 dontés, vagy annak }';sisza 1zetesenel tamogatast, SZJA-t.és a
eloterjesztése szerint . kezete,az " mukodési célu tamogatasi
onkormanyza értéku bevételeket
koltségvetési bevétele
Az elso (2010. évi) teljes
évi Osszeg a 20 millio Ft, a
42. mennyi a toketorlesztés elso évi Gsszege 20milli6 Ft toke torlesztés 2009. dec.
31-én kezdodik, amelynek
osszege 5 millié Ft
43. mennyi a kamatfizetési kotelezettség elso évi Osszege 8millié Ft AZ ?lso (2008. évi) teljes
évi Osszeg
A 2009. évi koltségvetés
Az éves adbssigot keletkezteto kitelezettségvallalas felso hatariahoz alapjan az addssagot
44. viszonyitva a toketorlesztés és kamatfizetés egyiittes osszege a 2009, 35,9% keletkezteto kotelezettség
évi koltségvetési adatok alapjan szamitva milyen aranyt jelent? vallalas felso hatara 78
milli6 Ft
Datum:

2009.05.29
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Mezokovacshaza 1.2 munkalap

Onkormanyzat:

Régio:
Megye:
PIR kod:

Teleplilés tipus:

Adoszam:

Mezbkovacshaza

Dél-Alfold
Békés
344102

4

15344100

Megjegyzések

13. szama
munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap az 1.2. szamu programponthoz
1.2. Biztositott volt-e és milyen médon a teljesitett koltségvetési bevételek és kiadasok pénziigyi
egyensiilya, volt-e és mi okozta a pénziigyi hianyt, a pénziigyi hiany finanszirozasinak médja és hatasa,

a pénziigyi helyzet alakulasa

z eladésodas, valamint a fizetoképesség szempontja

bol

]

a 2007. évben

a 2008. évben

a2006. évben

O Igen . Nem
13. a2007. évben O X

o Igen O Nem
14, a2008. évben O X

a 2006. évben

ONHIKI-s palyazaton
nyert 30,1 millié F

® ign O Nem ttamogatést és sajét

bevételi tobbletet

2009.05.29

Miniszteri keretbol
nyert 17 millié Ft
kiegészito timogatast és
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18, 22007, évben @ 1gen O Nem | sajit bevételi tbbletet,

OTP részvények

éntékesitésébol befolyt

bevétel,

Miniszteri keretbol

19. a 2008. évben ® gen O Nem “kl?’:g“ gm?gﬂé‘;g;am &
sajat bevételi tobbletet

i

A tervezett 1étszdm
@ 1gen O Nem |csokkentést
végrehajtottik
252/2006.(X11. 27. és
253/2006. (X1 27.) sz.
. ~ |kthatdrozattal a
racionalisabb feladat

4 fgen © Nem» eltatast valdsitottak meg,
tovabba a tervezett
1étszam csOkkentést
végrehajtottak
A tervezett 1étszam
csokkentést
végrehajtottak, személyi
juttatasi eloirdnyzatok
23. 22008. évben @ izen O Nem mgls‘fm‘
illetménykiegészités),
Tuzoltésag
Onkormanyzati

tamogatasabdl elvonas

it

Hast érean
e’

ok

21. a 2006. évben

22. a2007. évben

-
O igen

3s. a2007. évben O 1gen @ Nem

22006. évben O 1gen @ Nem

39. a 2007. évben O 1gen @ Nem

a 2008. évben

2009.05.29 2
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43.

. Igen O Nem

44,

O Igen @ Nem

a 2006. évben O 1gen @ Nem
56. a2007. évben O 1gen @ Nem
57. a 2008. évben ® zen O Nem

a 2006. évben

60.

a2007. évben

a 2008. évben

kamattorlesztés?

a 2006. évben
64. 22007. évben O 1gen @ Nem
65. a 2008. évben O 1gen @ Nem

. . . . S nem értelmezheto a
66. A hitelfelvételt kovetoen azonnal kezdodétt-e a toke és O Igen . Nem |kérdés az elozoek

alapjan

ha nem, a toketorlesztést megelozte-e a kamattorlesztés kezdete

novekedett-¢ az eladésodasi mutaté 2006-2007 kozott

70. novekedett-e az eladésodasi mutatd 2007-2008 kozott . igen O Nem
71 Zrn;ig(aeg(e)t&e- ;Olai;tel:gzgttttségeken beliil a rovid lejaratu kotelezettségek O“I‘gen ® Nenm
7. :Xl;eggt(;}e. ;OIB(';teligzzttttségeken beliil a rovid lejaratu kotelezettségek Oy gen . Nem
75. csokkent-e a készpénz likviditasi mutaté 2006-2007 kozott O igen . Nem
76. csokkent-¢ a készpénz likviditasi mutaté 2007-2008 kozott O 1gen @ Nem
77. csOkkent-e a likviditasi gyorsrata 2006-2007 kozott O igen @ Nem

2009.05.29




Mezokovacshaza 1.2 munkalap

78. cskkent-e a likviditasi gyorsrata 2007-2008 kozott O 1gen @ Nem

Osszességében az Gnkormanyzat pénziigyi helyzete a 2006-2008. évek O Igen . Nem

79 kozott kedvezotleniil alakult-e
IGEN vélasz esetén a megjegyzés szines hatteru sorait kotelezo kitdlteni a kitSltési Gtmutatdban leirtak szerint.
Datum: !
/ (\ ll ! // )
ylclace! | Ll S~y s G
felelés kozttsztviseld \\ o [ szamvevd / szamvevo tanacsos

2009.05.29



Mezokovacshaza 2.1 munkalap

Onkorményzat:

Régio:
Megye:
PIR kod:

Teleplilés tipus:

Adoszam:

MezGkovacshaza

Dél-Alfoid
Békés
344102

4

15344100

Megjegyzések

16. szam munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 2.1. szimua programponthoz
Az eurdpai unios forrasok igénybevételére és a virhaté timogatas felhasznaldsara tortént
felkésziilés szabalyozottsaginak, szervezettségének eredményessége

Meghataroztak-e a 2006-2009. évekre fejlesztési célkituzéseket a
2 |gazdasagi programban és/vagy agazati szakmai, fejlesztési
koncepcidkban, tervekben

-

azd. program, koncepcio,
terv, képviselo-testiileti elf.
hatérozat szama: A
Képviselo-testiilet az
. |Onkormanyzat
@ 1gen O Nem [2006-2010-ig terjedo
idoszakra sz6l gazdasagi
programjarét 9/2007. (11
30.) szamon alkotott

rendeletet.
a megvaldsitas lehetséges pénziigyi forrasait figyelembe vették-e a ] :
3 fejlesztési célkituzések meghatarozasanal, O Igen . Nem ]
4 a Nemzeti Fejlesztési Terv keretében megjeleno palyazati lehetoségek L d Igen O Nem
alapjan modositottak-e a fejlesztési célkituzéseket, O R
5 az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv keretében megjeleno palyazati @ 1gen O Nem
lehetoségek alapjan modositottak-e a fejlesztési célkituzéseket? O R
a képviselo-testiileti
hatérozat szdma: 76/2005.
(V. 26.),236/2007. (VIIL
15.), 293/2007.(X. 31.),
338/2007. (XI. 30.),
337/2007. (X1. 30.),
256/2007.(IX. 13.),
o . ) . ) i 165/2008. (VHL 13.),
6 Déntéttek-e az 6nkormanyzatnal a 2006-2009. évekre vonatkozdan ‘ Igen O Nem [258/2008. (XL 20.),

eurdpai unios forrasokkal Osszefiiggo fejlesztési feladatokrol, ha igen:

40/2008. (IL 21.),
104/2008. (V. 27.),
145/2008. (VL 19.),
95/2008. (V. 13.),
258/2008. (X1. 20.);
263/2008. (X1..20.), 3/2009

(1. 20.).

Osszhangban voltak-e az eurdpai unids forrasokra torténo palyazatok
7 benyuijtasara vonatkoz6 dontések a gazdasagi programban, agazati, o Igen O Nem
szakmai koncepciokban, tervekben foglalt célkituzésekkel?

8 |Mennyi volt a tdmogatott palyazatok és a benyujtott palyazatok szama? 6db/15db van.

6 db palyézat elbiralas alatt

2009.05.29
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9 |Elutasitottak-e benyujtott palyazatot, ha igen, milyen indokkal:

. Igen O Nem

Oigen ‘Nem

kivalto hitel igénybevételével osszeffiiggo kiadasok, mas indok miatt)?

az eurdpai unios forrast igénylo fejlesztési feladatok koltségvetési
kiadasi és bevételi eloiranyzatait,

10 formai hianyossag, Ox
. @ igen O Nem
11 tartalmi hidnyossag, O x 1db
O Igen ‘ Nem
12 koltséghatékonysag hianya, O X
o ) O Igen @ Nem
13 szakmai kidolgozottsag hianya, O X
. O Jgen @ Nem
14 nem felelt meg a palyazati feltételeknek, O x
. ) L ] Igen O Nem
15 palyazati forrasok hianya, Ox |12db
Q Igen . Nem
16 egyéb? Ox
A palyazé a tamogat6 dontése utan visszalépett-e, visszavonta-e
17 |palyazatat (a palyazatban vallalt sajat forras hianya, vagy a sajét forrast O Igen @ Nem

koltségvetési rendelet
szama: Az éves
Koltségvetésekrol sz616

@ 1zen O Nem 472006, (1L 14.), 5/2007. (I
Or 15.), 4/2008. (IL 21.),
2/2009. (IL. 12.) szAmb

rendeletek.

20 a tobb évre vonatkozo fejlesztési feladatokat,

OR ‘| sorszéma:

- [ koltségvetési rendelet
O 1gen @ Nem |szama, mellékletének

az Amr. 29. § (1) bekezdés d), g), k) pontjaiban meghatarozott

21 eloiranyzatok részletezését,

Eloirtak-e az eurdpai unios forrasok igénybevételének és

23 | felhasznalasanak feladatait, ha igen:

kotelezo

koltségvetési rendelet

szama, mellékletének
O tgen O Nem sorszéma: 2/2009. (IL 12.)

ok o szAmu rendelet.

2 D i
szabalyozas megn
o fgen O Nem kelte, kiadmanyozdja:
Megjegyzés rovat kitdltése

i

evezése,

kijelolték-e a Polgarmesteri hivatalon beliil:
24 az dnkormanyzati szintu palyazat-koordinalas feladatainak
felelosét,

az onkormanyzati szintu palyazat-nyilvantartas vezetésének

a palyazatfigyelés eljarasi rendjét,

25 felelosét, O 2
szabalyoztak-e: o
2 a pélyazatfigyelést végzok és a dontési, illetve a dontés- @ 1zen O Nem
eloterjesztési jogkorrel rendelkezok kozotti informacio O X
szolgaltatasi kotelezettséget, :
27 szabalyoztak-e: L Igen O Nem

Or Ox

2009.05.29
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O Igen . Nem

i,

kizarélag a Polgarmesteri hivatal koztisztviseloinek, (intézmények

28 a palyazatkészités eljarasi rendjét, Or Ox
29 az eurdpai unids forrassal tamogatott fejlesztés lebonyolitasaval O Igen ©® Nem
kapcsolatos eljarasi rendet, Or Ox
vonatkozik-e a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetoi @ 1zen O Nem
30 ellenorzési feladatok meghatarozasa az eurdpai unids forrasokkal Ox
tamogatott fejlesztési feladatok lebonyolitasara,
< stratégiai terv szama, kelte,
3 kiterjedt-¢ a belso ellenorzési stratégiat megalapozo6 kockazatelemzés O Igen @ Nem ol dalcgl
az eurdpai unids forrasokkal tamogatott fejlesztési feladatokra? O X
szabélyozis megnevezése,
kelte, kiadményozoja: A
kiilso vallalkozassal 2007.
N e . januérjéban megkotott
Biztositottik-e az eurdpai unios forrasok palyazatfigyelésével megbizési szerzodés
32 Osszefliggo feladatok végrehajtasanak személyi, szervezeti feltételeit,) o Igen O Nem szerint.valamint 2008.
ha igen: mirciusitol a palyazati

a

O Igen O Nem

referens munkakori leirasa
alapjan.

34 kozalkalmazottainak, tobbségi tulajdonaban lévo gazdasagi tarsasaga . X
alkalmazottainak) feladata,
. O Igen O Nem
35 kizardlag kiilso személyt/szervezetet biztak meg, ® x ;
. . Igen O Nem
36 mindkét mddon, ha igen: O X
kiilso személyt/szervezetet a Polgarmesteri hivatalon beliili O Igen . Nem
37 (o s
feladatellatas megszervezéséig, vagy O X
38 kiilso személyt/szervezetet esetenként, a Polgarmesteri hivatal

palyazatfigyelési munkaja mellett is megbiztak?

o

{januarjaban megkotott

szerzodés/megbizas szama,

megbizasi szerzodés szerint.

2009.05.29

. Igen O Nem
40 a feladatellatas kotelezettségeit, O X
41 a megbizott kiilso személy, szervezet és a Polgarmesteri hivatal . Igen O Nem
képviseloje kozotti kapcsolattartast, O X
a megbizott kiilso személy, szervezet és a Polgarmesteri hivatal ® 2en O Nem:
42 képviseloje kozott az informaciok atadasanak : Ox
formajat,
. Igen O Nem
43 tartalmat, O X :
L Igen O Nem
44 modjat, Ox
. Igen O Nem
45 a felelosség szabalyait? O X
szabalyozas megnevezése,
kelte, kiadmanyozéja: A
kiilso véllalkozissal 2007.
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46

Biztositottik-e az eurdpai unids forrasokra iranyulé palyazatkészités
személyi, szervezeti feltételeit, ha igen:

kizarélag a Polgarmesteri hivatal koztisztviseloinek (intézmények

januarjaban megkotott
megbizasi szerzodés
szerint,valamint 2008.
marciusatol a palyazati
referens munkakari leirasa

. Igen ONem

alapjéan.

O Igen O Ne;m

48 kozalkalmazottainak, gazdasagi tarsasaga alkalmazottainak) . X
feladata,
) O Igen O Nem
49 kizardlag kiilso személyt/szervezetet biztak meg . x
o Igen O Nem
50 mindkét modon, ha igen: O x
51 kiilso személyt/szervezetet a Polgarmesteri hivatalon beliili O Igen . Nem

feladatellatas megszervezéséig, vagy

Ox

52

kiilso személyt/szervezetet esetenként, a Polgarmesteri hivatal
palyazatkészitési munkdja mellett is megbiztak?

szerzodés/megbizas szama,

januérjaban megkotott
| megbizasi szerzodés szerint.

. o Igen O Nem

54 a feladatellatas kotelezettségeit, O X

55 a megbizott kiilso személy/szervezet és a Polgarmesteri hivatal L4 Igen O Nem

képviseloje kozotti kapcsolattartast, Q X
a megbizott kiilso személy, szervezet és a Polgarmesteri hivatal ' Igen Q Nem
56 képviseloje kozott az informacidk atadasanak : O X
formajat,
57 | o Igen O Nem
tartalmat, O
X
; @ igen O Nem
58 modjat, O
X
@ en O Nem

59 a felelosség szabalyait? O x
szabalyozas megnevezése,
kelte, kiadmanyozoja: A
kiilso véllalkozassal 2007.
januarjdban megkotott

Biztositottak-e az eurdpai unids timogatassal megvaldsuld fejlesztési ®1en ON megbizési szerzodés
em A .

80" | feladatok lebonyolitisinak személyi, szervezeti feltételeit, ha igen: & szerint,valamint 2008.
marciusatol a palyazati
referens munkakori leirasa
alapjén.

2 %
szervez i
kizardlag a Polgarmesteri hivatal koztisztviseloinek, (intézmények

62 kozalkalmazottainak, tobbségi tulajdonaban 1évo gazdasagi tarsasaga

alkalmazottainak) feladata,

63 kizardlag kiilso személyt/szervezetet biztak meg,

2009.05.29
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64 mindkét médon, ha igen: . X
65 kiilso személyt/szervezetet a Polgarmesteri hivatalon beliili 2 Igen Q Nem
X

feladatellatas megszervezéséig, vagy

kiilso személyt/szervezetet esetenként, a Polgarmesteri hivatal altal
ellatott lebonyolitasi feladatok mellett is megbiztak?

a feladatellatas kotelezettségét,

szerzodés/megbizés szama,

69 az ellenorzés rendjét,
70 a kapcsolattartas rendjét,

O Igen O Nem
71 a személyre sz616 felelosségi szabalyokat? ‘ X

L L o thmogatési szerzodés &
A fejlesztési feladat lebonyolitasat végzo gondoskodott-¢ a fejlesztési o Igen O Nem | médositésanak szama
73 (feladat tamogatasi szerzodésben rogzitett idobeli - kezdési és befejezési ! ’
hataridok kozotti - megvaldsulasar6l? O X kelte: 2008-JUM. 13865
A Polgarmesteri hivatal kapcsolattartoja a tamogatas-igénylési hataridot O O
24 |megelozoen kapott-e tajékoztatast a fejlesztési feladat lebonyolitasat Igen L/ Nem
végzotol a tamogatas szerzodésben meghatarozott ‘ X
tamogatas-igénybevételi litem betartasat akadalyozo okrdl?
75 Hatraltatta-e a timogatas-igénybevétel tervezett litemezésének tartasat az
eurdpai unids timogatas kifizetésének igénylésénél
76 ‘ X )
a projekt elorehaladasi jelentés feliilvizsgalata, : 7
77 a tamogatas kifizetés igénylését alatimaszto szamlak, bizonylatok O Igen ‘ Nem
ellenorzésének észrevételei? O X
. . ) tamogatasi szerzodés, éves
A fejlesztési feladat megvaldsitasahoz a koltségvetésben tervezett sajat | @ jgen O Nem Koltségvetési rendeletek
78 |forrast a timogatasi szerzodésben foglaltak szerint biztositottak-e, Ox Mexi & Kitohe
valamint indokolt esetben megelolegezték-¢ a tamogatast, ha nem: egjegyzes rovat kitoltese
kotelezo
79 akadalyozta-e a tervezett kiadasi litemezés tartasat:
80 a vallalt sajat forras biztositasanak hianya,
81 a vallalt sajat forras biztositasanak késedelme,
késleltette-¢ a tervezett kiadasi litemezés tartasat a sajat forrast kivalté
82 pénzintézeti hitel igénybevételével egyiitt jaro tobbletkiadas
fedezetének biztositasa,
33 eleget tettek-e a strukturdlis alapok altal tamogatott fejlesztéseknél a
megelolegezés kovetelményének,

2009.05.29
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okozott-e pénziigyi zavarokat a struktulds alapok altal tamogatott

O Igen . Nem

84 fejlesztések utéfinanszirozasi rendszere? O X
A szerzodésben eloirtaknak megfeleloen kapott-e tajékoztatast a O O
gs |fejlesztési feladat lebonyolitéjatol a timogatdsi szerzodésben rogzitett Igen \_ Nem
célok és indikatorok teljesiilését akadalyozo tényezokrol a megbizd . X
(Onkormanyzat)?
g6 |A szabilyozasnak megfeleloen végezték-e el a folyamatba épitett, ® igen O Nem
elozetes és utélagos vezetoi ellenorzési feladatokat, ha igen: O X
‘ Igen O Nem
87 a kotelezettségvallalas ellenjegyzését, O X
88 a szakmai teljesités igazolasat, O x
' Jgen Q Nem
89 az érvényesitést, O X -
. Igen O Nem :
90 az utalvany ellenjegyzését? O X
ellenorzési terv széma,
91 |A belso ellenorzés vizsgalta-e az europai uniés forrasbél tamogatott O 1gen @ Nem Kelte:
fejlesztési feladat megvalositasat, ha igen: O X : ’
O Igen O Nem ellenorzési jelentés szama,
92 tett-e megallapitast a belso ellenorzés, ®x kelte:
O Tgen O Nem jegyzoi intézkedés kelte,
93 intézkedett-e a jegyzo a belso ellenorzés megallapitasa esetén? ‘ x szama
g4 |Vizsgalta-e Kkiilso ellenorzés a helyszinen az europai unios forrasbol O 1gen @ Nem
tamogatott fejlesztési feladatot a megvaldsitas folyamataban, ha igen. O X
az ellenorzésrol készitett
o Oigen O Nem |jelentés, feljegyzés,
95 az Eurdpai Unid, ‘ X jegyzokonyv azonositdja:
az ellenorzésrol készitett
o O1gen O Nem |jelentés, feliegyzés,
96 az Allami Szamvevoszék, . x i okényy azonositéja:
az ellenorzésrol készitett
97 Kormi Il ‘i Hivatal O Igen O Nem jelentés, feljegyzés,
a Kormanyzati Ellenorzési Hivatal, ) . - e,
X jegyzokonyv azonositdja:
- |az ellenorzésrol készitett
O Igen O Nem jelentés, feljegyzés,
98 a kdzremukddo szervezet? . x j oknyv azonositéja:
az ellenorzésrol készitett
99 |A Kilso ellenorzés (nyilvantartés alapjén torténo, vagy helyszini O Igen O Nem jelentés, feljegyzés,
ellenorzés soran) tett-¢ szabalytalansagra vonatkozé megallapitasokat? . X jegyzokdnyv azonositdja:

2009.05.29

101 a kozbeszerzési eljarasra, ‘ X

O Igen O Nem
102 a megvaldsitas szervezettségére, ’ x
103 a muszaki feladatokra,
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Olgen ONem
@ x

O Igen O Nem

104 a pénzigyi elszamolasra, @ x

O Igen O Nem

105 a szamviteli nyilvantartasra, . x

O Igen O Nem

106 egyéb feladatokra vonatkoztak? ‘ x

Olgen ONem

108 szabalytalansagra vonatkozo, ‘ X

613&1 O Nem

109 mulasztasra vonatkozé megallapitasahoz? . x

Olgen ONcm

110 Intézkedett-e a Polgarmester a kiilso ellenorzés megallapitasa esetén? Or . x

Datum:

Dyzg et

felelés koztisztvisels

2009.05.29
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Onkormanyzat:  Mezbkovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Telepiilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

18. szami munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 2.1.1. szimi programponthoz
Az eurdépai unids forrasok igénybevételére és varhaté timogatas felhasznalasara tortént felkésziilés
szabdlyozottsaga, szervezettsége
2006-2009. évekre

Befejezett ]

fejlesztési feladat | *1°6 0,5 31,6 8.5 1 0 0
Folyamatban lévo

fejlesztési feladat | */ 1 5,7 1 0 0 0
Osszesen: 493 1,5 37,3 9,5 1 0 0

W&'
Befejezett
fejlesztési feladat
Folyamatban 1évo
fejlesztési feladat 0 0 0 0 0 0
Osszesen: 40,5 0,5 30,8 8,2 1 0 0

40,5 0,5 30,8 82 1 0 0

Datum:

}U‘L}Zfs af s

felelds koztisztViseld

szamvevo / szamvevo tanacsos

2009.05.29



Mezokovacshaza 2.1.1 Teljessegi

Onkormanyzat:  Mezékovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

TELJESSEGI NYILATKOZAT
a 2.1. szamu programponthoz

Ide csatolhatja a file-t:

2.1.1. Teliességi.xls

T
Datum: SR
. A |
L’,‘ (*(ﬂ (,H//&(‘,,( { .
felelés koztisztviseld' s - )
BRI Uy
~ -.;,»'//’

2009.05.29



17. szamu munkalap
Mezékovacshaza Varos Onkormanyzata

TELJESSEGI NYILATKOZAT

a 2.1. szamu programponthoz

Alulirott Bakos Istvdn polgdrmester (név, beosztds), biintetdjogi felelsségem tudataban
kijelentem, hogy az Allami Szdmvevészék ellenérzést végz8 munkatdarsa részére a
Mez6kovdcshdza Vdros Onkormdnyzata gazdalkoddsi rendszerének 2009. évi ellendrzéséhez
kapcsolédéan, az ellendrzési program 2.1. pontja szerinti ellendrzés elvégzéséhez atadtam
valamennyi 2006-2009 kozott eurdpai uniés forrdssal tdmogatott projektre vonatkozéan a
kitoltott tanusitvanyt.

Mezbkovacshdza, 2009. mdjus 7. nap

Meliéklet: 14 db tanusitvany

TELJESSEGI NYILATKOZAT

a 2.1. szému programponthoz

Alulirott Nyergesné Kovdcs Erzsébet (név, beosztds), biintetSjogi felel6sségem tudatdban
kijelentem, hogy az Allami Szdmvevdszék ellendrzést végzé munkatdrsa részére a
Mezékovacshdza Varos Onkormdnyzata gazddlkoddsi rendszerének 2009. évi ellendrzéséhez
kapcsolédéan, az ellendrzési program 2.1. pontja szerinti ellendrzés elvégzéséhez atadtam
valamennyi 2006-2009 kozott eurdpai unids forrdssal tdmogatott projektre vonatkozéan a
kitoltott tanusitvanyt.

Mez8kovacshaza, 2009. majus 7. nap

Melléklet: 14 db tanusitvany



Mezokovacshaza 2.2 munkalap

Onkorményzat:  Mez6kovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Addszam: 15344100

19. szam munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 2.2. szama programponthoz
Az elektronikus kiozszolgaltatas feltételeinek kialakitasa

5 Rer.l.dc‘:lkezne#-.e képYigglo-testﬁlqt altal elfogadott, vagy a jegyzo altal kiadott informatikai és/vagy . Igen O Nem
e-kézigazgatasi stratégiaval? Ha igen, tartalmazta-e 3
. Igen O Nem

3 a helyzetelemzést, O X

) . Igen O Nem
4 a kozép- és hosszu tavu célkituzéseket, O X
5 azt, hogy az e-kozigazgatasi feladatok melyik szintjére kivannak eljutni?
6 2.2.2. Milyen intézkedéseket tettek az elektronikus kozszolgaltatis bevezetése, mukodtetése érdekében,

valamint milyen szinten mukddtetik az e-kézszolgaltatasokat?

7 | Az Onkorményzat palyazott-e GVOP-bol timogatasra

8 a4.3. komponensre vagy a

9 a 4.4. komponensre?

10 Ha igen, a palyazat sikeres volt-e
11 a 4.3. komponensre vagy a

12 a 4.4. komponensre?

13 | Az Onkormanyzat palyazott-¢ az AROP és/vagy

14 EKOP tamogatasra?
15 Ha igen, a palyazat sikeres volt-¢ AROP;
16 - EKOP tamogatas esetében?

17 | Az e-kozigazgatasi feladatok ellatasanak személyi feltételeit milyen szervezeti megoldéssal biztositottak

18 Polgarmesteri hivatalon beliil,

19 onkormanyzati intézménynél,

2009.05.29 1
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. O Igen @ Nem
20 vallalkozasi szerzodéssel? O X
21 Az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatainak megoldasat sajat szamitégépes informacids rendszeren . Igen O Nem
keresztiil mukodteti, vagy O X
O Igen ‘ Nem
22 ASP (alkalmazas szolgaltatas) rendszeren keresztiil oldja meg? O X
23 | Az e-kozigazgatasi feladatokat sajat fejlesztésu vagy O X
O Igen . Nem
24 vasarolt szoftverrel valdsitottak-e meg?
25 |Mukodtetnek-e e-kozigazgatasi szolgaltatasokat biztosito informatikai rendszert
26 ha mukédtetnek, akkor az allampolgarok, illetve a vallalkozasok részére az ligyintézést melyik
elektronikus szolgaltatasi szinten, mely ligykorokben valositottak meg:
27 allampolgarok vonatkozasaban:
28 személyi okmanyok,
29 hatdsagi igazolasok,
30 lakcimvaltozas bejelentése,
31 gépjarmu regisztracio, silyado fizetés,
32 épitési engedélyezés,
33 szocialis juttatasok, tamogatasok fizetései,
34 helyi ad6zas
35 az egészségliggyel kapcsolatos szolgaltatasok
36 a vallalkozasok vonatkozasaban:
37 ipariizési ad6, gépjarmu-sulyado,
38 engedélyek
39 ha a teljes kozvetlen kétiranyu tigyintézés minden iigykorben még nem biztositott, milyen akadalyai vannak
a tovabbi fejlesztéseknek
40 hardver,
4] szoftver,
42 pénziigyi,
43 személyi feltétel hianya
44 egyéb?
45 2.2.3. Biztositott-e a kozérdeku gazdalkodaisi adatok meghatarozott kérének (timogatisok, szerzodések,
beszamolok) elektronikus kozzététele?
46 | Az Onkormanyzat hozott-e az elektronikus ligyintézést kizaré rendeletet?
47 Az Onkormanyzatnal az Eisztv. 21. § (3) bekezdése alapjan a kozérdeku adatok honlapon torténo elektronikus
kozzétételének lehetoségét biztositottak-e?
48 A honlap megnyitasakor megjeleno oldalan a 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet 2. § (1) bekezdése szerint
hivatkozas "Koézérdeku adatok" elnevezéssel megtalalhato-e?
A honlapon a 18/2005. (X1 27.) IHM rendelet 1. mell¢klete alapjan a IIL. gaz'délkodési adatokon beliil
49 |szerepelnek-¢ az Aht. 15/A. § (1) bek., 15/B. § (1) bek. szerinti adatok és az Amr. 157/D. § (1) bek. alapjan a
koltségvetési beszamolo szoveges indoklasa?
"[Az Ant. 15/A. § (1) bekezadse szerinti Kbzzbtetel szhn =
ideje (datuma) 2009.04.01
www.mezokovacshaz

2009.05.29
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52
kozzététel elektronikus elérhetosége a nyijtott tamogatasok esetében
53 a Polgdrmesteri hivatalnal a vizsgalt céljellegu mukodési/fejlesztési tamogatasok koziil, mennyi volt
54 az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerint megfelelo kozzétételek szama
55 a hianyz6 kozzétételek szama
56 a hidnyos tartalmi kozzétételek szdma
57 hidnyos tartalmi kozzétételek esetén nem tették kozzé:
58
a timogatasok kedvezményezetteinek nevét
59
a tmogatasok céljat
60
a tamogatasok Osszegét
61
a timogatdsi program megvalositasi helyét
az intézmények nyujtottak-e céljellegu mukodési/fejlesztési tamogatast?
63
az 6nkormanyzat honlapan ko6zzé tették-e a tamogatasokat?
64 az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerint megfelelo kozzétételek szama 0
65 a hianyzo6 kozzétételek szama 0
66 a hidnyos tartalmu kozzétételek szama 0
67 hi4nyos tartalmi kozzététel esetén nem tették kozzé: . .
6 O Igen O Nem
, , , , Or @x
tamogatasok kedvezményezetteinek nevét
O Igen O Nem
* N : Or @x
tamogatasok céljat
O Igen O Nem
” N Or @x
tamogatasok Osszegét
a7 O Igen O Nem
) , P Or @x
tamogatasi program megvalositasi helyét
73 ideje (datuma) 2009.04.01
74 kézzététel elektronikus elérhetosége a Polgarmesteri hivatal Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti www.mezokovacshaz
szerzodéseinek esetében (teljes URL) a.hu
75 a Polgarmesteri hivatal altal k6tott szerzodések koziil a vizsgalt mintaban mennyi volt -
76 az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerint megfelelo kdzzétételek szama
77 a hidnyz6 kozzétételek szama
78 a hianyos tartalmi kozzétételek szama
79 hidnyos tartalmi kozzététel esetén nem tették kozzé
80
- szerzodés megnevezését (tipusat)
81
- szerzodés targyat
82
- szerzodést koto felek nevét
83
- szerzodés értékét

2009.05.29
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84 O Igen O Nem
o o , , Or @x
- hatarozott idore kotott szerzodésnél annak idotartamat
85 O Igen O Nem
. o Or @x
- a kozzéteendo adatokban tortént valtozasokat
86 . . . . o Igen O Nem
Kotottek-e szerzodéseket az intézmények? Ha igen:
O Igen ‘ Nem
87 O X
az Onkormanyzat honlapan kézzé tették-¢ az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti szerzodéseket?
88 az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerint megfelelo kozzétételek szama 0db
89 a hianyz6 kozzétételek szama 5db
90 a hianyos tartalmu kozzétételek szama 0db
91 hianyos tartalmu kozzététel esetén nem tették kozzé ' .
O Igen O Nem
72 , _ Or @x
- szerzodés megnevezését (tipusat)
O 1gen O Nem
” . Or @x
- szerzodés targyat
O Igen O Nem
94 . x
- szerzodést kéto felek nevét
O Igen O Nem
95 . X
- szerzodés értékét
O Igen O Nem
% @ x
- hatarozott idore kotott szerzodésnél annak idotartamat il
O Igen O Nem
97 . x
- a kozzéteendo adatokban tortént valtozasokat
D -22. pid it O 1gen
99 szamvevo altali ellenorzésének ideje (datuma)
100 koézzététel elektronikus elérhetosége (teljes URL)
Kialakitottak-e az e-kozigazgatasi feladatokat ellato informatikai rendszer tigyfelek altali igénybevételének O .
101 " . ; . - . . . Igen @ Nem
figyelési rendszerét (nem a latogatottsagra, hanem az igénybevételre vonatkozéan)? Ha igen
102 ﬁg'yelemrf\el !dsérték-e az e-kézigazgatasi feladatokat ellaté informatikai rendszer ligyfelek altali O Igen . New
igénybevételét,
103 a tapasztalatait értékelték-e?* O Igen @ Nem
* A segédletben szereplo kapcsolodd kérdésekre is valaszt kell adni a jelentésben!
** AZ 1-4 elektronikus szolgaltatasi szint magyarazata a segédletben talalhaté!
Datum:

Mus.cqeiel

felelgs kbztisztviseld \\

2009.05.29

szamvevo / szamvevo tanacsos



Mezokovacshaza 2.2.3 munkadok

Onkorményzat:  Mezbkovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kéd: 344102

Telepiilés tipus: 4

Adbszam: 15344100

Munkadokumentum a 2.2.3 szamu programponthoz

Ide csatolhatja a file-t:

Datum:

Nd . airu

felel§s koetisztviseld

szamvevo / szamvevo tanacsos

2009.05.29
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Mezokovacshaza 2.2.3 tanusitvany1

Onkormanyzat:  Mez6kovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békeés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

Tanusitvany a 2.2.3 szama programponthoz
Mukodési és fejlesztési tamogatasok

Ide csatolhatja a file-t:

Datum:

szamvevol / szamvevo tanacsos

felelés koztisztviseld

2009.05.29
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Mezokovacshaza 2.2.3 tanusitvany2

Onkormanyzat:  Mezbkovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

Tanusitvany a 2.2.3 szamu programponthoz
Az intézmény pénzeszkozei felhasznalasaval, vagyonnal térténo gazdalkodassal 6sszefiiggo - a nett6 5 millio |

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasr
valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerzodések

Ide csatolhatja a file-t: B}

2.2.3. Tanusitvany2.xls

Datum:

Nuf . qescel

felelds koztisztviseld

2009.05.29
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Mezokovacshaza 3.1.1 munkalap

Onkormanyzat:  Mez6kovacshéaza Megjegyzések
Régié: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kéd: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

24. szaml munkalap
Elovizsgalati munkalap a 3.1.1. szdmi programponthoz
A koltségvetés tervezési és a zarszamadas készitési folyamat soran végrehajtandé belso kontroll tevékenységek
meghatarozasa

melléklet és a

gazdasagi szervezet

ugyrendjének 2. és 9.
Szabalyoztik-e a koltségvetési tervezés és a zdrszdmadas pontja
2 elkészités rendjét (Aht. 121. § (1) és (3), Amr. 145/A. § [ Igen O Nem 35/2008. (XIIL 22.) 0 8 0

(1)-(2) bekezdés, és 145/B. § (1) bekezdés). OR sz. rendelet az
Onkorm. koltségvetési

és zarszamadasi
rendeletének tartalmi
kévetelményeirol.

meghataroztik-e az intézmények részére a koltségvetési
javaslat sszeallitasaval kapcsolatos kovetelményeket?
” R S BT S

7

Ellenorzési

nyomvonal az
SzMSz-rol sz616
13/2007. (111.30.) OR.
a Polgarmesteri hivatal és‘az i{ltfézrpények koltségvetési gé's;e?;égﬁeelt?ir:zig'
5 javaslatukat az Amr. 26. § eloirasainak megfeleloen L Igen O Nem P

. X : médositasa 2008.
dolgoztak-e ki; november 01.6s a
pénziigyi
csoportvezeto
munkakori leirdsanak
1. pontja
Ellenorzési
nyomvonal az
SzMSz-rol 52616
13/2007. (1I1.30.) OR.
6. sz. fuggelékének 6.

a Polgarmesteri hivatal és az intézmények javasolt @ igen ONem [ melléklete. utolsé | | 0

eloiranyzatai megalapozottak-e; modositasa 2008.
november 01.pénziigyi

és a csoportvezeto
2008.03.31-i
munkakori leirasanak
1. pontja

. . . , , . A gazdasagi szervezet
az ismert kotelezettségeket megtervezték-e a Polgarmesteri . Igen O Nem |iigyrendjének 2.2. ill. 0 2 0
hivatalban és az intézményeknél; o 243 pontja

A gazdasagi szervezet
ugyrendjének 2.2. ill.
2.4.4. pontjaés a

2009.05.29 1



Mezokovacshaza 3.1.1 munkalap

a koltségvetési tervezéshez készitett intézményi mutatészam

pénziigyi

adatszolgaltatassal valé dsszhangjanak ellenorzését (Amr. 149.
§ (3) bek. d) pont)?

az intézmények altal az allami tdmogatasokkal,

_Ox

§.Igen ONem

5. pontja

6. pontja, Baloghné
2008.03.31-i
munkakoéri leirasdnak

Ellenorzési
nyomvonal az
SzMSz-rol sz616
13/2007. (111.30.) OR.
6. sz. fuggelékének 6.

8 felmérés adatai megalapozottak-e, . fgen O Nem csoportvezeto 0 6 0
2008.03.31-i
munkakoéri leirdsanak
1. pontja
az intézmények, Polgérmesteri hivatali szervezeti egységek
? altal benysijtott koltségvetési igények indokoltak-c: O lgen @ Nem 012 2
az intézmények, hivatali szervezeti egységek altal benyujtott
10 koltségvetési igények teljesithetock-c: O tgen @ Nem 012 2
Ellenorzési
nyomvonal az
a sajat bevételek (helyi adok, intézményi téritési dijak, SzMSz-rol sz616
egyéb szolgaltatasi dijak) eloirdnyzatai &s a koltségvetés 13/2007. (I1.30.) OR.
1 megalapozasat szolgal helyi rendeletek 6sszhangja o Igen O Nem 6. sz. fliggelékének 6. 0 2 0
biztositott-e? sz. melléklete. utolsd
modositasa 2008.
november 01.
A gazdasagi szervezet
i ] ] 2007. aprilis 01-tol és
Kijelolték-¢ a tervezési feladatok koordinalasaért felelos 2008.november 01-tol
12 személy(eke)t? ‘Igen ONem hatalyos 0 2 0
ugyrendjének2.2.,
v2.3.ill. 2.4.3. pontja
Ellenorzési
nyomvonal az
SzMSz-rol sz616
13/2007. (111.30.) OR.
6. sz. fuggelékének 6.
Meghataroztak-e az intézményi koltségvetésekben szereplo sz. melléklete. utolsé
13 adatok egyeztetésének, ellenorzésének felelosé(ei)t a o Igen O Nem mddositasa 2008. 0 2 0
Polgarmesteri hivatalban? november 01.és a
pénziigyi
csoportvezeto
2008.03.31-i
munkakori leirasanak
1. pontja
A pénziigyi
A képviselo-testiileti feliillvizsgalat megalapozasa érdekében ;3%’;0(?3" ;zle_tio
eloirtdk-¢ az intézményi szamszaki beszamold(k) belso, . Igen O Nem munléakﬁri leirasanak
14 [valamint annak a Képviselo-testiilet altal meghatérozott = 0 5 0

16 hozzéj,érurlésoli(ke:il té{téno sly;iérrzol'ésrhozkkiilfélt s sz. melléklete. utolsé 0 6 0
mutatoszamok adatai megbizhatdsaganak ellenorzését? médositasa 2008.
november 01. és a
belso ellenorzési
tervben
az intézményi pénzmaradvanyok kimunkalasa A pénziigyi
szabélyszeruségének ellenorzését annak érdekében, hogy csoportvezeto
17 azzal megalapozzak az intézményi pénzmaradvany Amr. 66. L Igen O Nem |2008.03.31-i 0] 6 0
§ (4) bekezdésében foglalt eloiras alapjan torténo képviselo- munkakoéri leirasanak
testiileti feliilvizsgalatat és jovahagyasat? 2. pontja
A gazdasagi szervezet
e, o, .. s . 2007. aprilis 01-tol és
18 KJJCIO':tCk;(C a ozarszamadas1 feladatok koordinalasaért felelos : @ Igen O Nem (2008 nov ember 01-tol | 5 0
személy(eke)t? hatalyos iigyrendjének
9.5.1ll. 9.7.1. pontja
Osszesen: 0 [ 56 11
A kockazatok értékelése az elérheto kockizati pontok %-4ban: Alacsony => 0-20%
Az értékelés alapjaul szolgal6 szamitas nevezéjében (az
2009.05.29 2




Mezokovacshaza 3.1.1 munkalap

elérhetd pontszamok egydttes értékében) nem . _ o
szerepelnek az X valaszt tartalmazé sorok elérhetd Kozepes => 21-40%
pontszdmai.

19,64% Magas => 41%-tél

Alacsony kockazat =>0-20%

Megjegyzés: A munkalapon egységesen az ellenorzitt idoszak (a 2008. év, illetve a 2009. évben a helyszini
ellenorzés megkezdését megelozo negyedév) feladatai ellitasanak szabalyozottsagat értékeljiik. Ezért az év kozbeni
mdédositdsokat csak abban az esetben vessziik figyelembe, ha a célszeruen és szabalyszeruen modositott eloirasok az
ellenorzott idoszak feladatai ellatasaban hasznosulhattak.

A kifogasolt szabalyozasi hidnyossag(ok) késobbi idopontban — de a helyszini vizsgalat idopontjiig - tortént
megsziintetése esetén annak tényét a jelentésben a kockizat minositését kovetoen kell jelezni.

Datum:

N

i e

o

1LL . » Jues

e

1~

)

Ml aon g

felel6s koztisztviselo k-_,

szamvevo / szamvevo tanacsos

2009.05.29



Mezokovacshaza 3.1.2 munkalap

Onkorményzat:  Mezbkovéacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

26. szamu
munkalap

Elovizsgdlati munkalap a 3.1.2. szamu programponthoz
A Polgiarmesteri hivatalnil a pénziigyi-szamviteli feladatok sorin elvégzendo belso kontrolltevékenységek
szabdlyozottsaga

)

; i 7

7
7 . 7
7 A

. o
Y

1 [I. GAZDALKODASI FELADATOK, HATASKOROK
2 |1. A Polgarmesteri hivatal tevékenységének szabalyozottsaga

3 | A Polgarmesteri hivatal rendelkezik:

S2zMSz-rol 82616
13/2007. (111.30.) OR. 4.
Isz. figgeléke, amely a 0 2 0
17/2008. (1. 31.) ésa
45/2008. (11. 21.) Kt.
hatérozattal médositva
lett

Az Onkorrményzat
SzMSz-rol 52616

. . JOR 6.
b. a Képviselo-testiilet altal jovahagyott SZMSz-szel (Amr. 10. § . Igen O Nemt 13/2007. (1130 OR 6

(5) bekezdés a), f), h) pontjai) 5= mEggdékz 0 6 0
Polgarmesteri hivatal

igyrendjét

4 |a. alapité okirattal (Aht. 88. § (3) bek.) ® igen O Nem

Az Onkorrményzat
SzMSz-rol 526016
- i ite . 13/2007. (II.30.) OR
7 2.1. a gazdasagi szervezet felépitését és feladatait az SzZMSz . Igen O Nem |32. § (2), (3) bek. 0 6 0

szabélyozza (Amr. 17. § (4) bek.); alapian a 6. sz.

meliéklete és 7. sz.
fggeléke
172007 4prilis 1-i jegyzoi
2.2. a gazdasagi szervezet elkészitette az iigyrendjét (Amr. 17. § - |utasitas és 2008.

(5) bel%); ¢ Byrendet( ; ® Ien O Nem november 1-i jegyzoi 0 15 0
utasitas

A fobb feladatok

, , feleloseit beosztas
2.3. az Ugyrend részletesen, konkrétan tartalmazza a szervezet szerint nevesitetten, a

feladatait a vezetok & a beosstottak feladat., hatés. és jogkorét O leen ‘. Nem |, sbbi feladat esetében 0 10 10
utal 2 munkakéri
leirdsokra

A kotelezettség vallals;
utalvanyozas
ellenjegyzés és
érvényesités rendjérol
2.4. a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, . O Nem imt;)tbl&s;gzl sorili 0 8

10 { srvényesités rendjét szablyoztak (Amr. 134-137. §), ha igen: fgen ? 02_mfh:my e 0

polgérmesteri intézkedés)

2009.05.29 1



Mezokovacshaza 3.1.2 munkalap

és a I1/7599/ 2008. sz.
augusztus 1-tol hatalyos

jegyzoi utasitds

11

a. a polgarmester kotelezettségvallalasra adott felhatalmazast
(Amr. 134. § (2) bek.);

® Igen O Nem

A 355/5/2006 sz.
polgarmesteri utasitas 1.
pontja és a I/7599/
2008. sz. augusztus 1-tol
hatélyos jegyzoi utasitas
IL fejezet 3. § 5.
bekezdés, valamint a 4.
sz. melléklet és a
B/7599-4/2008. sz

meghatalmazis

b. a jegyzo kételezettségvallalas ellenjegyzésére adott
felhatalmazast (Amr. 134. § (2) bek.);

'lgm QNem:

2007. jalius 011
3679/3/2007. sz. jegyzoi
utasitas 1. pontja és a
11/7599/ 2008. sz.
augusztus 1-tol hatalyos
jegyzoi utasitas V.
fejezet 6. § (4) bek.,
valamint a 8. sz.
melléklet és a
1/7599-5sz.

meghatalmazis

c. a polgarmester utalvanyozasra adott felhatalmazast (Amr.
136. § (2) bek.);

o Igen O Nem

A 355/5/2006 sz.
polgérmesteri utasitas 3.
pontja és a W/7599/
2008. sz. augusztus 1-to!
hatalyos jegyzoi utasités]w
IV. fejezet 5. § (2) bek,
¢és a 11/7599-4/2008. sz

meghatalmazas

14

d. a jegyzo utalvanyozis ellenjegyzésére adott felhatalmazast
(Amr. 137. § (2) bek.)?

. Igen Q Nem

2007. julivs 01-i
3679/3/2007. sz jegyzoi
utasitds 2. pontja és a
1/7599/ 2008.
sz.augusztus 1-tol
hatélyos jegyzoi utasitas
V. fejezet 6. § (4) bek.,
valamint a 8. sz.
melléklet és a 11/7599-6

sz. meghatalmazés

15

2.5. Eltek-e az Amr. 134. § (3) bekezdében foglalt lehetoséggel,
amely szerint nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas az
egyedileg 50 ezer Ft-ot el nem éro kifizetések esetében, ha igen:

Olgm ®Nem

ennck rendjét és nyilvantartasi formdjat belso szabalyzatban
rogzitették (Amr. 134. § (3) bek.)?

OfgenQNem
®x

17

3. A jegyzo belso szabalyzatban rogzitette a szakmai teljesités
igazolasanak modjat. (Amr. 135. § (2) bek.)

.Igen ONem

A2007. szeptember
01-tol hatalyos jegyzoi
utasftas 1.1 pontja, a
/75997 2008. sz.
augusztus 1-tol hatalyos
jegyzoi utasitas VI
fejezet 6. § (6)-(8) bek.

3.1.A jegyzo kijeldlte a szakmai teljesités igazolast végzo
személyeket (Amr. 135. § (2) bek.)

. Igen O Nem

A 2007. szeptember
01-tol, a 2008. februér
01-tol hatalyos jegyzoi
utasitas I 2. pontja, a
11/7599/ 2008. sz.
augusztus 1-to] hatélyos
jegyzoi utasitas V1.
fejezet 7. § (4) bek.,
valamint az 5. sz.
melléklet és a
1/7599-10-14 sz.

meghatalmazisok

2009.05.29

A 355/5/2006 sz.
utasitds 2. pontja, a
2008. 04. 08-t61




Mezokovacshaza 3.1.2 munkalap

19

4. Az érvényesitot a jegyzo irasban megbizta (Amr. 135. § (4)
bek.)

® Igen O Nem

hatalyos jegyzoi utasitas
I pontja, és ennek 1. sz.
mellékletei, a I/7599/
2008. sz. augusztus 1-tol
hatélyos jegyzoi utasitas
ML fejezet 4. § (3) bek.,
valamint a 6. sz.
mellékélet és a
1/7599-7-9 sz.
megbizasok

20

22

4.1. Az érvényesito megbizasa soran az iskolai végzettségre és
a §zakmai képesitésre vonatkozo eloirast a jegyzo betartotta
(Amr. 135. § (4) bek.)

5.1. a kotelezettségvallalast és annak ellenjegyzését végzo
személyeknél (Amr. 138. § (1) bek.);

.Igm QNem

.Igen O Nem

Az érvényesitésre
jogosultak szakirdnyt
foiskolai, illetve
felsofokd szakmai

végzettséggel

A 2001. aprilis 02-tol
hatalyos polgarmesteri
intézkedés 3.1. pontja és
a 11/7599/ 2008. sz.
augusztus 1-tol hatalyos
jegyzoi utasitas VIIL

fejezet 9. § (1) bek.

23

5.2. az utalvanyozast és annak ellenjegyzését végzo
személyeknél (Amr. 138. § (1) bek.);

.Igen ONem

3679/3/2007 jilius
1-tol hat. jegyzoi
utasitas 2. pontja és a
1/7599/ 2008. sz.
augusztus 1-tol hatalyos
jegyzoi utasitas VIIL

fejezet 9. § (1) bek.

24

5.3. az érvényesitést végzo személyeknél (Amr. 135. § (6)
bek.);

‘ Igen O Nem

A 2001. aprilis 02-tol
hatalyos polgarmesteri
intézkedés 3.2.pontja és
a 11/7599/ 2008. sz.
augusztus -tol hatalyos
jegyzoi utasitas VIII.

fejezet 9. § (2), (3) bek.

25

5.4. a kozeli hozzatartozoknal, valamint a sajat részre torténo
kételezettségvallalas, utalvanyozés €s annak ellenjegyzése,
illetve érvényesités esetére (Amr. 138. § (3) bek.)?

6.1. Van hatalyos munkakoéri leirasa valamennyi

. |intézkedés 3.3. pontaj és

A 2001. aprilis 02-tol
hatalyos polgarmesteri

a 11/7599/ 2008. sz.
augusztus 1-tol hatalyos
jegyzoi utasitas VIIL

fejezet 9. § (4) bek.

2007. szeptembeti és

és a nyilvantartas feladatait.

1. A Polgarmesteri hivatal a Vhr. 8. § (3) bekezdése alapjan
elkészitett szamviteli politikaja a sajatossagait figyelembe véve
tartalmazza:

31

1.1. a jelentos Osszeg, nem jelentos §sszeg meghatdrozasat
(Vhr. 8. § (5) bek.)?

27 |pénziigyi-gazdasagi, szamviteli teriileten foglalkoztatott ® fgen O Nem |2008. marcius 31
koztisztviselonek. munkakéri lefrdsok
A feladatok ethatéarolasa
- munkatérsak egymas
6.2. A munkakoéri leirasok pontosan elhataroljak az engedélyezés Zel?ettmitésére valé
28 |(Kdtelezettségvallalas, utalvényozis), a kifizetés (pénztri, banki) | @ lgen O Nem |2 yclcmmel is -

megfeleloen

9318/2008 sz. oktdber
1-tol hatélyos jegyzoi

- |forrasok értékelésére
: | vonatkoz6 része, és a

2007.marcius 20-i
jegyzoi utasitas II.
fejezet eszkdzok és

9318/2008.jegyzoi
utasitas IIl.fejezet 2.

pontja

2009.05.29
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32

1.2. a figyelembe veendo szempontokat:

33

1.2.1. a kisértéku targyi eszkozok, vagyoni értéku jogok,
szellemi termékek minositésénél (Vhr. 8. § (5) bek. b) pont),

.Igen O Nem

2. A Vhr. 8. § (4) bekezdés a) pontja alapjan elkészitett leltarozasi |

2007.marcius 20-1

jegyzoi utasitas csak a
kisértéku targyi
eszkozOk minositését
tartalmazza, a
9318/2008. jegyzoi
utasitas az 5.1.,a
4.1.1.3.ésa4.1.14.

pontokban szabalyozza

hatalyba Iépett jegyzoi
tasitassal modositott
004. januar 5-i

40

3. A Vhr. 8. § (4) bekezdés b) pontja alapjan elkészitett értékelési
szabalyzat a sajatossagokat figyelembe véve tartalmazza:

34 |és leltarkészitési szabalyzat a sajatossagokat figyelembe véve
tartalmazza: 11/9430/2008 2.
ktober 1-tol hatalyos
A2007. jilius 1-¢én
. s o P . . {hatdlyba Iépett jegyzoi
35 2.1.az evenkenfx (kétévenkénti) leltarozasi kotelezettséget ‘ Igen O Nem |utasits L. ponja és a
(Vhr. 37. § (1) és (7) bek.): 11/9430/2008 sz.jegyzoi
utasitds 5.2. pontja
A 2007. jhlius 1-én
36 2.2. az iizemeltetésre atadott eszkozok leltarozasanak modjat ® ;3*’“ O Nem l‘:?at::t};t;a: pol nji 2 a ! 0 1 0
(Vhr. 37. § (5) bek.); Ox 11/9430/2008 sz.jegyzoi
utasitas IV. fejezete
2004. januar 5-i
PP s . polgarmesteri utasitas 7.
17 23 .arleltarkulonl.')‘ozetek megallapitasanak és rendezésének o Igen O Nem pontja és a [/9430/2008 0 ) 0
modjat (Vhr. 37. § (5) bek.), 875 i utasités
7.2.-7.4. pontja
2004, januar 5-i
_ . o " (s polgarmesteri utasitas 7.
18 24.a lelta‘r és a konyvviteli adatok egyeztetésének modjat ‘ Igen O Nem |pontja és a I19430/2008 0 | 0
(Vhr. 37.§ (5) bek.); sz.jegyzot utasftés 7.1.
pontja
Gecseiné, Dobséné,
2.5. a leltarozasi és leltarellenorzési feladatok az érintett Szab6 L., Bedoné,
39 dolgozok munkakori leirasaiban és/vagy kiilon irasbeli ® Igen O Nem_ Baloghné, Szarvasné, 0 1 0
megbizasban szerepelnek-e? - {Szitas Z. 2008. marcius
31-i munkakori lefrisa

A 2007. jilius 15-¢én
hatélyba Iépett jegyzoi
utasitassal modositott
2001. aprilis 02-4n
hatalyba lépett
polgarmesteri utasitds és
a 11/8635/2008 sz.
oktdber 1-tol hatalyos

jegyzol utasitas

A 2007. jélius 15- ¢én
hatalyba Iépett jegyzoi

.

2009.05.29

41 '?; L a. kovetelések év végi értékelésének elveit (Vhr. 8. § (17) ‘ Igen O Nem [utasités L. pontja é a 0 1 0
ek 11/8635/2008 sz. jegyzoi
utasitas 1.2.6. pontja
A 2007 jdlius 15-én | . . . ,
3.2. alkalmaztak-¢ a Vhr. 31/A. § (1) bekezdésében foglalt hatalyba lépett jegyzoi .
42 lehetoség alapjan az egyszeriisitett értékelési eljarast az ad6 és o Igen O Nem |utasitas 1. pontja és a /
illeték kovetelések értékelése soran, ha igen: 11/8635/2008 sz. jegyzoi
utasitas 1.2.6. pontja .
A 2007: j6lius 15- én
R ) X i . .
3.2.1. rdgzitették ezen kdvetelések besorolasanak elveit, 9 Igen O 'Nem mﬁ?} pol ntha g‘; a !
43 dokumentalasénak szabalyait (Vhr. 8. § (18) bek. , 31/A. Ox | w8635/2008 sz. jegyzoi|  © 1 0
$); utasitds 1.2.6.1.-1.2.6.3.
pontja
. jalius 15- ¢
3.3. Amennyiben alkalmaztik, akkor eloirtak-e a vevonként, hgé?y‘gl llme‘:ts_] eni
4
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alapjan késziilt az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belso
szabalyzat.

48

5. A Vhr. 8. § (4) bekezdés d) pontja alapjan elkészitett
pénzkezelési szabalyzat a sajatossagokat figyelembe véve a
tartalmazza:

49

5.1. a készpénz felvételének részletes rendjét Szamv. tv. 14. §
(8) bek;

] Igen O Nem

adésonként kisdsszegu kdvetelések kdnyvekben elkiilonitett @ gen O Nem |yasitas I pontja és a
44 csoportjara az értékvesztés Osszegének a kovetelés Ox /8635, /2.008 oz. j i
nyilvantartasba vételi érték %-ban torténo meghatarozasat utasitas 1.2.6.6 '_1 2g36 3
(Vhr. 31. § (3) bek.); onti 2.6.6.-1.2.6.8.
A 2007. jélius 15- én
hatalyba Iépett jegyzoi
itas 1. j
45 | 3.4, az értékelések ellenorzéséért felelos munkakér(oke)t; @ igen O Nem E%Z?;QO‘(’)‘;“S‘JZ“?‘ S o
utasitds 1.2.3.2.,,1.2.3.6,,
1.2.6.8.,1.2.7.2. pontja
Gecseiné, Baloghné,
g - . , s Bedoné, Szabé L,
46 35. az e.rjte.:kel,e's1 & ellenorzési feladatok az érintett dolgozok . Igen O Nem IS &, Dobséné,
munkakori leirdsaiban szerepelnek-e? Szitds Z. 2008. marcius
31-i munkakdri leirdsa
A 2007.
4. A Vhr. 8 § (4) bek. c) pontjaban, illetve a (16) bekezdésében, 01-tol h,atsézl;?::é?
47 illetve az Amr. 157/C. § (1)-(2) bekezdésében foglalt eloirasok . Igen O Nem; 2008. november 01-tol

hatélyos 1/9316/2008
Sz. jegyzoi utasitas
Jegyzoi utasitéssal
t3bbszor modositott
2001 .4prilis 02-4n
hatalyba Iépett
polgarmesteri utasitds és
a 2008. augusztus 1-tol
hatalyos jegyzoi utasitas

2001. aprilis 02-4n
hatélyba Iépett
polgarmesteri utasitas 3.
sz. mellékletének
Készpénzfizetés cimu
pontja és a 2008.
augusztus 1-tol hatalyos
jegyzoi utasitas IV.

fejezet 4. pontja

/

50

5.2. a hazipénztaron kiviili pénzkezelés és annak elszamolasi
szabalyait Szamv. tv. 14. § (8) bek.;

.Igen ONem,

2001. aprilis 02-4n
hatalyba Iépett
polgarmesteri utasitas 5.
sz. melléklete és a 2008.
augusztus 1-tol hatdlyos
jegyzoi utasitas IV.

fejezet 3.3 és 3.4. pontja

51

5.3. a bankszamlan térténo pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjét (Szamv. tv. 14. § (8) bek.);

. Igen O Nem.

A 2001. aprilis 02-4n
hatélyba Iépett
polgarmesteri
utasitas??és a 2008,
augusztus 1-tol hatélyos
jegyzoi utasitas II. és 1.
fejezete

52

5.4. a pénzkezeléssel, tovabba annak ellenorzésével kapcsolatos

feladatok az érintett dolgozok munkakori leirasaiban
szerepelnek-e?

53

6. A Vhr. 37. § (5) bekezdése alapjan elkészitett eszk6zok
hasznositasi, selejtezési szabalyzata a sajatossagokat figyelembe
véve, tovabba a vagyongazdalkodasi rendelet eloirasainak
megfeleloen tartalmazza:

54

6.1. a minositési jogot gyakorlo munkakorok meghatarozasat;

o Igen O Nem

Dobséané, Szarvasné,
Baloghné 2008. mércius

31-i munkakori leirisa

A 2007. méjus 15- én
hatalyba Iépett jegyzoi
utasitassal modositott
2001. aprilis 02-4n
hatélyba lépett
polgarmesteri utasitas
a 2008. szeptember 23

A 2007 mdjus 15- én
hatédlyba lépett jegyzoi
utasitds I pontjaésa
2008. szeptember 23 t6l
hatélyos jegyzoi utasits
11 fejezet 1. pontja

2009.05.29
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A 2001. aprilis 02-an
hatalyba Iépett
(i S . — i polgédrmesteri utasitas
55 6.2.a ha5@051m§, nyl)l\)/antarta's soran kovetendo eljarasi . Igen O Nem {3.44.3457ésa
rendet, az armegallapitas szabalyait; 2008. szeptember 23 t6]
hatalyos jegyzoi utasitas
M. fejezete
A 2001. aprilis 02-4n
hatélyba Iépett
polgarmesteri
- utasitas.2., 3.4.2., 34.5.
6.3. a dontéshozatalra jogosultak korét, beleértve az és 3.4.7. pontja,

36 lzemeltetésre atadott eszk6zokét is; . Igen O aom valamint a 2008.
szeptember 23 t61
hatélyos jegyzoi utasftas
I fejezet 1.2. pontjaés a
HI fejezet 1.2.2.

A 2001. 4prilis 02-4n
hatélyba Iépett
Igarmesteri
6.4. az eljaras szabalyszeru végrehajtasanak fol}famatba épitett &oasités ?46121 &6
57| ellenorzéséért felelos személy meghatarozasit (Amr. 145/A. § | @ Jgen O Nem bontia valamint a 2008,
(1-2) bek ); szeptember 23 t6l
hatélyos jegyzoi utasitas
IV. fejezet 5.pontja
Gecseiné, Szabd 1.,
. L. le0z6k Szits Z., Szarvasné,
58 6.5.a sz'a.lb.aly,z;?tb;.m szereplo feladatok az érintett dolgozol . Igen O Nem |Dobséné, Bedoné 2008.
munkakori leirasaiban szerepelnek? marcius 31-i munkakéri
leirdsa

sg |7- A Polgarmesteri hivatal Vhr. 49. § (1) bekezdése alapjan | Aszamlarend 2007.

elkészitett szamlarendje tartalmazza mércius 20-t61 hatalyos

60 71.a szar.nlfirend tar,talmara a Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés . Igen O Nem | m-VIL fejezet

a)-d) pontjaiban eloirtakat;
- o sok formais Imé o - | V. fejezet 1.1.5. a),

61 7.2. a,z gnahtlk}lsvr'lyllvantartas‘ok ormajat,,tarta mat, . Igen O Nem [1.2.4.a), 1.3.4. ), 3.4.

vezetésének modjat (Vhr. 49. § (2) bekezdése), ne a), 6.3. pontok
R . .. . , o V. fejezet 1.1.5.b),
62 73.a foko'nyvl és az afla'l}tlkus nyllvafltartasok eg}'fezteteset és ’ Igen O Nem 124, b), 1.3.4.b), 3.4.
dokumentélasanak moédjat (Vhr. 49. § (2) bekezdése); b) pontok
L. . T , .| Dobséné, Szabo I, &s

63 7.4.az t?nntett dolgozék munkakdri leirasaban a szabalyzatban ‘ Igen O Nem. |Szits Z. 2008. marcius

meghatarozott feladatok szerepelnek-€? 31-i munkakéi lei

Azkomnanyzat
SzMSz-rol sz616
13/2007. (HL30.) OR. 6.

folyamatokat és a folyamatgazdakat.

66 | 1. Az ellenorzési nyomvonal elkésziilt . Igen O Nem |[sz fiiggelékének 6. sz.
melleklete. utolsd
modositasa 2008.
november 01.

67 2. Az ellenorzési nyomvonal kialakitasanal azonositottak a @ Igen O Neiti

3. Meghataroztak a tevékenységcsoportokat az ellenorzési
nyomvonal kialakitasan:

al.

4.1. az elvégzendo tevékenységeket/feladatokat,

4.2. utalast arra, hogy a tevékenységeket/feladatokat részletesen O Ie . N i :
7 mely belso szabalyzat (szabalyzatok) tartalmazzak, o
4.3. az adott tevékenység/feladat és a végrehajtasaért felelos
72 szervezeti egység (személy) megnevezését, egyértelmu . igen O me
megfeleltetését (kapcsolata),
73 4.4, az ellenorzési pontokat, . Igen O Nem

2009.05.29
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1. Az eljarasrend tartalmazza-e az alabbi elemeket:

87

. a szabalytalansag fogalmat,

o Igen O Nem

74 4.5. az egyes tevekenysé’g/'feladat elvégzését igazold O Igen ’ Nem 0 1 1
dokumentum megnevezését,
4.6. az egyes tevékenység/feladat elvégzését igazolo on @ Nem
751 dokumentum fellelhetési helyét a rendszerben. Ot 0 ! !
i p T S ks A /;$ 2
77 |1. A kockazatkezelési eljarasrend tartalmazza az alabbi elemeket: . 13/2007. (11.30.) OR. 6.}
. sz. fiiggelékének 7. sz. |
. melléklete .
V. fejezet és 1. sz.
78 1.1. a kockazat azonositasat, . igen O Nem yez 0 1 0
- _ |meliéklet
79 1.2. a kockazatok folyamatgazdait, @ 1gen O Nem |méstv. fejezet 0 1 ]
80 1.3. a kockazatok értékelését és kategoriakba sorolast, ‘ Igen O Nem | II. fejezet 0 1 0
81 | 1.4 az elfogadhaté kockazati szint meghatérozasat, ® 1gen O Nem | 2. sz meliéklet 0 1 0
82 15.a kf)c}(ézafol'(rz? adhaté, vélasz'og (vélas,zintézk'ed?'sek) » ' Igen O N VL fejezet és 3. sz. 0 1 0
megvalosithatosaganak mérlegelését, kockazat nyilvantartasat, melléklet
83 |  1.6. a vilaszintézkedés beépitését a folyamatba, O 1gen @ Nem 0 1 1
1.7. a kockazati kornyezet rendszeres feliilvizsgalatat. VIIL fejezet

88

. a szabalytalansagok észlelési kotelezettségét,

.!gen ONem

89

. az intézkedések (eljarasok) meghatarozasat,

90

. az intézkedések (eljarasok) nyomon kovetését,

Olgen .Nem

91

. a szabalytalansag/ intézkedés nyilvantartasat.

Olgen @ Nem

Osszesen:

148

16

A kockizatok értékelése az elérheto kockazati pontok %-dban:
Az értékelés alapjdul szolgalo szamitas nevezéjében (az
elérhetd pontszamok egylittes értékében) nem szerepelnek
az X vélaszt tartalmazo sorok elérhetd pontszamai.

11,11%
Alacsony eredendé kockazat =>0-20%

Megjegyzés: A munkalapon egységesen az ellenorzétt idoszak
(a 2008. év, illetve a 2009. évben a helyszini ellenorzés
megkezdését megelozo negyedév) feladatai ellitisanak
szabilyozottsagat értékeljiik. Ezért az év kozbeni
moédositisokat csak abban az esetb

A kifogasolt szabalyozasi hidnyossag(ok) késobbi idopontban —
de a helyszini vizsgalat idopontjaig — tortént megsziintetése
esetén annak tényét a jelentésben a kockdzat minositését
kovetoen kell jelezni.

A 2009. I1. negyedévétol kezdodo ellenorzések esetében a
jelentésben rogziteni kell azt is, hogy a szabélyzatok 2009. évi

indokolt aktualizilasat elvégezték-e.

Datum:

2009.05.29

Alacsony

Kozepes
Magas

=>

=>

0-20%

21-40%
41%-tol
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Onkorményzat:  Mezdkovacshaza
Régid: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam:

15344100

Elovizsgalati munkalap a 3.1.3. szami programponthoz
A pénziigyi-szamviteli feladatokn4l alkalmazott informatikai rendszerek mukddtetéséhez a belso kontroll
eljarasok meghatirozasara

Megjegyzések

2009.05.29

Rendelkezik-e a Polgarmesteri hivatal -
s L g . . A polgarmester és a jegyzo
3 a.kepvxs.elo-testl{let'a]tal e/]fggadott vagy jegyzo altall @ Igen O Nem |altal kézosen lett kiadva,
kiadott informatikai stratégiaval, 2008. 09. 01-tol hatalyos
. . . . 2008. 08. 01.tol hatal
4 informatikai biztonsagi szabalyzattal, . Igen O Nem jegyioi utasitéz dlyoa
— Az informatikai szabalyzat
Gondoskodtak-e az informatikaval kapcsolatos o 1. sz. melléklete szerinti a
en Nem 4z .
3 szabalyzatok megismertetésérol? Ig O dolgozok altal alairt
megismerési nyilatkozat
Elérhetoek-e a pénziigy-szamvitel altal hasznalt ® oen N
6 programok adatai informatikai halézaton keresztiil? . B O em
7 A,po.l'gaxtmes'ten 'hlv.a.talban be.vegettek-e integralt O Igen . Nem
pénziigyi-szamviteli informatikai rendszert? .
Rendelkezik-e a Polgarmesteri hivatal lizletmenet .
2008. 09. 01-tol hatal
8 |folytonossagi terv és/vagy katasztrofa elharitasi tervvel?) ‘ Igen O Nem |° { utasi ,0 alalyos
Ha igen: jegyzoi utasitas
Aktualizdlsra keriilt-e az iizletmenet folytonossagi | () jgen O Nem
9 terv és/vagy katasztrofa elharitasi terv a vizsgalatot . X
megelozo két évben? e
Amennyiben a Polgarmesteri hivatal kiilso szolgaltatot O o7 O Kt
10 |(ASP)vesz igénybe elektronikus adatainak kezelésére, Igen \ ) Nem
feldolgozasara, illetve tarolasara, szabalyoztak-e ennek . X
kereteit?
1 Szabélyozott-¢ a jelszavak kezelése a a ® Igen O Nem Informatikai szabalyzat 8.
pénziigyi-szamviteli rendszer esetében? O X § (1) bek.
Minden felhasznal6 egyedi felhasznalonévvel és - .
12 |jelszéval rendelkezik-e a pénziigyi-szamviteli ® 1gen O Nem [nfgn:alt(nkal szabalyzat 8.
szoftverekhez? § (2) bek.
Rendelkezik-e a Polgarmesteri hivatal eljarasrenddel a
13 |hozzaférési jogosultsagokra? Ha igen, akkor az o Igen O Nem
tartalmaz-e rendelkezést annak
e ‘ Igen O Nem . |nformatikai szabalyzat 8.
14 megéllapitasara, O x § (3) bek
. L, . Igen O Nem' |nformatikai szabalyzat 8.
15 kiosztasara, O X § (8) bek
Informatikai szabélyzat 8.
16 | modositasara, §(‘6’;’::l:ka' szabalyza

28. szami munkalap
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.lgm ONem
Ox

@ 1gen O Nem | nformatikai szabalyzat 8.

17 visszavonasara, Ox § (4) bek 0 1
» @ 1een O Nem | informatikai szabalyzat 7.
18 ellenorzésére? O X § (6) bek 0 1
19 Rendelkezik-¢ a Polgarmesteri hivatal hozzaférési o Igen O Nem Informatikai szabalyzat 8. 0 ]
jogosultsag nyilvantartassal? § (7) bek. szerint
Informatikai szabalyzat 6.
Amennyiben kiils6 cég fejleszti a Polgarmesteri hivatal O . : §4) bek.értelm'él?er'l a
20 pénziigyi-szamviteli szoftvereit: Tiltott-e a Igen Nem sz?ﬁv'erek te!eplteset - 0 2
szabalyzatokban a kiilso fejlesztok barmilyen tipusu Ox sziikség esetén - a gyartd
hozzaférése az éles rendszerhez? | S o |Cég szakemberei
végezhetik

Amennyiben belso munkatarsak fejlesztik a
Polgarmesteri hivatal pénziigyi-szamviteli szoftvereit: | () Igen O Nem
21 |Szabalyozott-e az informatikai fejlesztési és ® x 0 2
uzemeltetési feladatok formalis (SzZMSz és/vagy
munkakori leiras szintu) szétvalasztasa?

A pénziigyi-szamviteli rendszerbol lekérheto-e o
22 |ellenorzési lista (napl6)? Ha igen, akkor @) Igen @ Nem 0 4
megallapithaté-e,hogy o :

O 1gen O Nem

23 melyik azonositoval végezték a muveleteket, . X 0 1

O Igen O Nem

24 mikor végezték a muveleteket, ‘ X 0 1

OI;ONem

25 mi volt a muveletek pontos tartalma? . x 0 1
2% Van-e kinevezett dolgozo, aki az ellenorzési lista O Igen O Nem 0 \
(napl6) vizsgalataért felelos? ®x
Szabalyozottak-¢ a pénziigyi-szamviteli - |Kizérélag a MAK altal
27 |szoftver-valtozasok ellenorzésére, tesztelésére O Igen ® Nem  |biztositott szoftvereket 0 1
vonatkozd eljarasok? hasznalnak
28 Szabz'}l).'ozf)’tterlk-f: a pégzﬁgyi-szai'mviteli szoftver ") Tgen O Nem Informatikai szabélyzat 5. 0 4
mentési eljardsai? Ha igen, szabilyozott-¢ Lo e §
@ igen O Nem Informatikai szabal
£1s yzat 5. 0 1
29 | modia, Ox § (1) bek.
30 ideie ® \Igm O Nem Informatikai szabalyzat 5. 0 1
9 Ox § (3) bek.
® igen O Nem |1ntormatikai seabilyzat s
1 - . yzat 5. 0 1
3 eljaras rendje, O X § (4) bek.
' o Igen (O Nem  |Informatikai szabalyzat 5.
32 felelosségi viszonyai? Ox §(2)bek.ésa’. §(5) 0 1
bek. ) pontja
Osszesen: 0 27
A kockdzatok értékelése az elérheto kockazati pontok %-iban:
Az éntékelés alapjaul szolgalé szamitas
nevezbjében (az elérhetd pontszamok egytittes
értékében) nem szerepelnek az X valaszt
tartalmazé sorok elérhetd pontszamai. Alacsony = 0-20%
28,00% Kozepes = 21-40%
Kozepes kockazati =>21-40% Magas =  41%-t6]

Datum:

2009.05.29
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Mezokovacshaza 3.2.1 munkalap

Onkormanyzat:  Mez6kovacshaza
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békés

PIR kod: 344102
Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

Megjegyzések

Helyszini ellenorzési munkalap a 3.2.1. szimu programponthoz
A koltségvetés tervezési és a zdrszamadas készitési folyamatban az eloirt belso kontrolltevékenységek
teljesitése

Teljesitették-e a az eloirt belso kontrol

3.2.1.

bekezdés):

(egye,ztetési, ellenorzési) feladatokat (Aht. 121. § (1);]
(3), Amr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés, és 145/B. § (1)}

A) A 2008. évi kiltségvetési tervezés folyamataban
(az Aht. 121. § (1); (3), Amr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés,
és 145/B. § (1) bekezdés eloirasait figyelembe véve) a
jegyzo dokumentaltan ellenoriztette-e, hogy:

az intézmények teljesitették-e a koltségvetési
3 javaslat Osszeallitasaval kapcsolatban résziikre
meghatarozott kvetelményeket,

O Igen ® Nem

a kovetelményeket

a Polgarmesteri hivatal és az iptézmények
4 koltségvetési javaslatukat az Amr. 26. § eloirasainak
megfeleloen dolgoztak-e ki,

.Igen ONem

A pénziigyi
csoportvezeto az
elemi koltségvetés
tartalmanak
megfelelo
koltségvetési
javaslatok alairasaval
igazolta az

ellenorzést

a Polgarmesteri hivatal és az intézmények javasolt
eloirdnyzatai megalapozottak-e,

@ igen O Nem

A pénzigyi
csoportvezeto az
elemi koltségvetés
tartalmanak
megfelelo
koltségvetési
javaslatok alairasaval
igazolta az
ellenorzést, valamint
a2008. 02. 06-i
Egyiittes Bizottsagi
ilés jegyzokonyve

az ismert kotelezettségeket megtervezték-e a
Polgarmesteri hivatalban és az intézményeknél,

® Igen O Nem

A pénziigyi
csoportvezeto az
intézmények altal
kitoltott a
kotelezettségeket
tartalmaz6 adatlap

alairasaval igazolta
az ellenorzést

a koltségvetési tervezéshez készitett intézményi
mutatdszam felmérés adatai megalapozottak-e,

2009.05.29

.Igen O Nem

A pénziigyi
csoportvezeto az
intézmények altal -a
normativ
hozzajarulasok
igénylésére szolgalo -
bekiildétt adatlapok
alairasaval igazolta
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az ellenorzést
O 1gen @ Nem |A 2008. 02. 06-i
az intézmények, Polgarmesteri hivatali szervezeti Egyiittes Bizottsagi
8 egységek altal benyujtott kéltségvetési igények iilés jegyzokonyve 2 0 0
indokoltak-¢, szerint az ellenorzés
megtortént
az intézmények, Polgarmesteri hivatali szervezeti
9 egységek Altal benytjtott koltségvetési igények O tgen @ Nem 2 0 0
teljesithetoek-e,
o Igen O Nem |A pénziigyi
csoportvezetoaz
a sajt bevételek (helyi addk, intézmeényi téritési elemi kbltségvetés
1o | diiak, eevéb seolgaliatisi dijak) eloiranyzatai és a tartalménak 5 o )
koltségvetés megalapozasat szolgalo helyi rendeletek m"egf(’:]e]o L.
Osszhangja biztositott-e? !(oltsegvetem
javaslatok
alairasaval igazolta
az ellenorzést
Eloterjesztették-¢ pénziigyi bizottsagi @ 1gen O Nem |A Pénziigyi Bizottsig
11 véleményezésre a 2008. évi koltségvetési javaslatot 2,0 08. 02. 20-1.ulesen 2 0 2
(Otv. 92. § (13) bek. a) pontja)? targyalta a kv-i
javaslatot
B) A 2008*. évi zarszdmadas készités folyamatiban |
02 (az Aht. 121. § (1) és (3), Amr. 145/A. § (1)<(2) \§
bekezdés, és 145/B. § (1) bekezdés eloirasait figyelembd
véve) a jegyzo dokumentaltan ellenoriztette-e: .
az intézmények altal az llami timogatasokkal, 48/2008. sz. belso
13 hozzajarulasokkal torténo elszamolashoz kozolt . Tgen O Nem ellenorzési jelentés 9 0 9
mutatészamok adatainak megbizhatdsagat,
@ ieen O Nem A pénziigyi
.. |csoportvezeto az
14 az intézmények pénzmaradvany megallapitasanak intézményi elemi 9 0 9
szabalyszeruségét, beszamolok
alairasaval igazolta
az ellenorzést
az intézményi eredeti, a modositott eloiranyzatok és | () jgen @ Nem
15 a teljesitések eltérésének indokoltsagat (Amr. 149. § O X‘ 2 0 0
(3) bek. ¢) pont),
@ 1gen O Nem |A pénziigyi
O X - f:sopottvezpto az.
intézményi elemi
""""""" " |beszamolok és a
az intézményi szamszaki beszamol6 belso, valamint zarszamadasi
16 annak a Képviselo-testiilet altal meghz;térozott rendelettervezet 5 0 5
adatszolgaltatassal valo 6sszhangjat (Amr. 149. § (3)) elkészitéséhez
bek. d) pont)? Osszeallitott és
intézmények altal
kitoltott adatlapok
alairasaval igazolta
az ellenorzést
‘ Igen O Nem  |45/2009. (IV.22)) sz.
hatérozattal a
Pénziigyi Bizottsag
Eloterjesztették-e pénziigyi bizottsagi véleményezésre a ]a\’/asc.)lta a
17 2008*. évi koltségvetés végrehajtésarol szolo éves Képviselo-testilletnekl 5 | ¢ 2
beszamolo tervezetét (Otv. 92. § (13) bek. a) pont)? a2008. évi
koltségvetés
végrehajtasardl sz6l6
rendelet tervezet
elfogadasat
Osszesen: 59 0 44

Megjegyzés: * A 2009, aprilis 30. elotti helyszini ellenorzéseknél a 2007. évi zarszamadasra, beszimoléra vonatkozéan kell a

megvalaszolni a kérdést.
A 11, és 15-17. kérdések Kivételével Igen vilasz csak akkor adhaté, ha belso szabélyzat és/vagy munkakdrileiras tartalmazza. Az
adott ellenorzési feladatnal csak akkor fogadhatjuk el a munkalapon felsorolt kontrollok mukodését megfelelonek, ha azokat a

3.1.1. ponthoz tartozé munkalap szerint kialakitottak.

Nem valaszt kell megjelolni a munkalap azon kérdésénél, amely esetében a koltségvetési tervezés és a zdrszamadis készités
folyamatidban a belso kontrollok kialakitisa a 3.1.1. munkalap adatai (nem vilaszok) szerint nem tértént meg, mivel a 3.2.1.
munkalapon felsorolt kontrollok mukodését csak abban az esetben fogadhatjuk el, ha a kontrollok kialakitisa megtértént és

dokumentaltan elvégezték a munkalapon szereplo ellenorzési feladatokat.

2009.05.29
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A megbizhatésag értékelése az elérheto megbizhatésigi pontok %-aban:
Az értékelés alapjaul szolgald szamitds nevezdjében (az

elérhetd pontszamok egytittes értékében) nem

szerepelnek az X valaszt tartalmazo sorok elérheté

pontszamai. Gyenge = 0-60%
74,58% J6 = 61-80%
J6 =>61-80% Kivilé = 81%-tél
Datum:

Ve qou

szamvevo / szamvevo tanacsos
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Mezokovacshaza 3.2.2 munkalap

Onkormanyzat:  Mezdkovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kéd: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

32. szamu munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 3.2.2. szimi programponthoz
A gazdalkodas folyamatiban kulcsszerepet betdlto szakmai teljesitésigazolas és utalviny ellenjegyzés
mukodése

Jelolje meg az ellenorzitt teriileteket a kovetkezok koziil!*
1 1. A kiilso szolgaltat6 ltal végzett karbantartasi és kisjavitasi munkikkal | @ Igen O Nem
dsszefiiggo kifizetések

2 2. A gépek, berendezések beszerzésével és létesitésével Osszefiiggo kiadasok L Igen O Nem

3. A mukdési, illetve felhalmozasi céhi pénzeszkozatadasok @ 1gen O Nem
allamhaztartason kiviilre teljesitett kiadasainak elszamolasa
4. Az allomanyba nem tartozok megbizasi dijaival kapcsolatos kifizetések O Igen ®Nem
("tartalék teriilet")* |

6 T'c_zrve,ztek-,e !(ulsg §zolgaltat0 altal végzett karbantartas, kisjavitas kiadasaira . Igen O Nem
koltségvetési eloiranyzatot? .
Volt-¢ a Polgarmesteri hivatalban kiilso szolgaltato altal végzett karbantartasi N

7 és kisjavitasi munkakkal 6sszefiiggo kifizetés, ha igen? . Teen O o

A megrendelésben, szerzodésben meghatarozott munkak a Polgarmesteri . Tgen O Nem
8 hivatal altal ellatott feladatokhoz kapcsolédott-¢? Ox Ok ;

Megtértént-e a szakmai teljesités igazolas? ’ Igen O Nem
9

Ox Or

A feladatra kijelolt személy igazolta-e a szakmai teljesitést? . Ig o O Nem
10
11 Elvégezte-¢ a szakmai teljesités igazolo:

a jogosultsag vizsgalatat;
12

az Osszegszeruség szakmai igazolasat;
13

a megrendelésben, szerzodésben foglaltak teljesitésének igazolasat? . Iéen O N;m
14

Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e?
15
16 Meggyozodott-e az utalvany ellenjegyzoje:

a gazdalkodasra vonatkozo szabalyok érvényesiilésérol;
17

szakmai teljesités igazolas elvégzésérol;

2009.05.29 1
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Terveztek;e g¢p, berendezés, felszerelés beszerzésére koltségvetési

21 eloiranyzatot?
2 Volt-¢ a Polgarmesteri hivatalban gép, berendezés, felszerelés beszerzés,
1étesités?
A szerzodésben meghatarozott gép, berendezés beszerzése a
23 Polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatokhoz kapcsolédott-e?
Megtortént-e a szakmai teljesités igazolas?
24
A feladatra kijelolt személy igazolta-e a szakmai teljesitést?
25
26 Elvégezte-e a szakmai teljesités igazold: ,
a jogosultsag vizsgalatat;
27
az Osszegszeruség szakmai igazolasat; o Igen O Mot
28 Ox
a szerzodésben foglaltak teljesitésének igazolasat? . Igen O Neit
29 O X
Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-¢? ; Igen O Nem
30 S '
31 Meggyozodott-e az utalvany ellenjegyzoje: -
a gazdalkodasra vonatkozé szabalyok érvényesiilésérol;
32
szakmai teljesités igazolas elvégzésérol; :
33 :
az érvényesités megtorténtérol?

2009.05.29

Terveztek-e mukddési és fealmosi célu pénzeszkozatadasok g
36 | sllamhaztartéson kivillre teljesitett kiaddsaira koltségvetési cloiranyzatot? ® igen O Nem
Teljesitettek-e mukodési és felhalmozasi céli pénzeszkozatadast I
37 | allamhaztartason kiviilre? ® igen O Nem
A szerzodésben, illetve megallapodasban meghatarozott cél 6sszhangban . Igen O Nem
38 volt-¢ az Otv. 8. § (1) bekezdésében foglalt 6Gnkormanyzati feladatokkal? Q % O R G
Megtortént-¢ a szakmai teljesités igazolas? . Tgen O Nem
39 Ox ORr
A feladatra kijelolt személy igazolta-e a szakmai teljesitést?
40
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o Igen O Nem

41 Elvégezte-¢ a szakmai teljesités igazold: .

a jogosultsag vizsgalatat, . Igen O Nem
42 O X

az Osszegszeruség szakmai igazolasat; ‘ Igen O Nem
43 O x )

Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e? . Igen O Nem
4 Ox Or
45 Meggyozodott-¢ az utalvany ellenjegyzoje: .

a gazdalkodasra vonatkozé szabalyok érvényesiilésérol, . Igen O Nem
46 O X

szakmai teljesités igazolas elvégzésérol; . Iém O Nem
47 Ox

az érvényesités megtorténtérol? . Igen O Nem
48 O X :

2009.05.29

50 e O 1gen O Nem
Terveztek-e megbizasi dij fizetésére koltségvetési eloiranyzatot?
- - — —— — 3
51 Volt-e a Polgarmesteri hivatalban megbizasi dij kifizetés? O Igen O Nem
A megbizasi szerzodésben meghatarozott cél 6sszhangban volt-e a O Igen O Nem
52 Polgarmesteri hivatal ltal ellatott feladatokkal: Ox Or
kapacitashiany potlasa érdekében jott létre, O—Igm O Nem
53 Ox OR
egyéb celok érdekében jott 1étre? O lgen '6 Nem.
4 Ox Or
Megtortént-e a szakmai teljesités igazolas? O Igen O Nem
> Ox Or
A feladatra kijelSlt személy igazolta-e a szakmai teljesitést? O Igen O Nem
% Ox Or
57 Elvégezte-e a szakmai teljesités igazolo: . . |
a kifizetés jogosultsag vizsgalatat; O1 géh O Nem ;
58 O x 1
az Osszegszeruség szakmai igazolasat; O1 gen O Nem
59 O X
a megbizési szerzodésben foglaltak teljesitésének igazolasat? O1 gen O Nem
60 Ox
Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e? O Igen O Nem
ol Ox Or
62 Meggyozodott-e az utalvany ellenjegyzoje:
a gazdalkodasra vonatkozd szabalyok érvényesiilésérol;
63
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Olgcn ONem
Ox

64

szakmai teljesités igazolas elvégzésérol;

Olgen O Nem
Ox

Munkalap 6sszhangja a megfeleloségi teszt megfelelo oszlopaival:
ha a megfeleloségi teszt "kontrollok mukddésének értékelése” sordban az adott kontroll mukédésének értékelése "1", akkor a
munkalapon az annak megfelelo sorokban (12-14, 17-19, 27-29, 32-34, 42-43, 46-48, 58-60 és 63-65) IGEN a valasz, "0"
esetén NEM a vilasz

Datum:

az érvényesités megtorténtérol?

, s
MWA af) )-’/Qj

felelds koztisztvisels |

2009.05.29

* Az dllomédnyba nem tartozok megbizisi dijaira vonatkozéan abban az esetben lehet elienorzést végezni, amennyiben az
ellenorzott nkormanyzatnal a Polgdrmesteri hivatal fokényvi szaml4in az ellenorzésre kijel6lt elso hirom teriilet
egyikénél nem rogzitettek gazdasagi eseményt.

!
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szamvevé / szamvevd tanacsos




Mezokovacshaza 3.2.3 munkalap

Onkormanyzat:  Mez6kovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békeés

PIR kéd: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

33. szamu munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 3.2.3. szami programponthoz
A pénziigyi-szamviteli feladatok ellatisinal alkalmazott informatikai rendszerek kialakitott belso
kontrolljainak mukédtetése

Tesztelték-¢ az iizletmenet-folytonossagi tervet @ 1gen O Nem
1 |és/vagy katasztrofa elhéritasi tervet az elmult két Ox ' 2|1 0 2
évben? »
A Polgarmesteri hivatalban vezetett hozzaférési ® Igen O Nem
2 |jogosultsagra vonatkozé nyilvantartas teljeskoruségét O X 2 0 2
és naprakészségét biztositottak-e? .
A pénziigyi és szamviteli integralt rendszerben vagy a A hasznalt szoftver
3 fokonyw ,konyvelem r.endszel:beln t:'arolt ,hozz,aferesn O Igen ‘ Nem |(TATIGAZD) nem ad 5 0 0
jogosultsagok ellenorizhetoségét biztositottak-e? Ha erre lehetoséget.
igen:
O Igen O Nem
4 az csak allomanyban 1évo dolgozokat tartalmaz, . X 1 0 0
O Igen O Nem
5 nem tartalmaz fejlesztoket, . x 2 0 0
nem tartalmaz személyhez nem kétheto O Igen O Nem
6 oy 1 0 0
azonositokat, ‘ X :
Q Igen O Nem
7 egy személynek csak egy azonositoja van a listan? .‘:X i 1 0 0

A hasznalt szoftver
(TATIGAZD) nem ad 2 0 0
erre lehetoséget.

Kikényszeritették-e a pénziigyi-szamviteli

8 |szoftverekben a jelszavakra eloirt szabalyok teljes
koru betartasat?

ASP szolgaltatas igénybevétele esetén a Polgarmesteri
9 |hivatalban végzik-e valamennyi pénziigyi-szamviteli
adat, informacio elektronikus

10 kezelését, feldolgozasat,
11 lasat? O o 1 0
tarolasat?
olasal ) ' X 0
Dokumentaltak-e a pénziigyi-szamviteli szoftver i
12 |elemeire vonatkozo valtozaskezelési eljarasok, illetve O Igen @ Nem 2 0 0

a valtozaskezelési eljarasok ellenorzése, tesztelése?
A pénziigyi-szamviteli szoftver biztositja-e ellenorzés
lista elkészitését (naploznak-¢)

14 minden adathozzaférésrol, 1 0 0

2009.05.29
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O Igen ' Nem
Ox
) O Igen @ Nem
15 minden adatmddositasrol, O X 1 0 0
, O 1gen @ Nem
16 minden adattorlésrol? Ox 1 0 0
17 (A szabalyzatokban eloirt rendszerességgel ellenorzésre] O Igen O Nem oo 0
keriil-e az ellenorzési lista? . X
Tortént-¢ az elmuilt egy évben annak ellenorzése, hogy
18 |az elmentett &llomanyokbél a pénziigyi szamviteli ® zen O Nem 2] o 2
adatok teljes koruen helyreallithatoak?
Merevlemezre mentettek-¢ a Polgarmesteri hivatalban . O
19 [ elmiilt tiz évben, illeve ezen beliil ami6ta Igen Nem ) 0 )
informatikai timogatasa van a pénziigyi és szamviteli Ox
rendszernek:
20 Biztositott-e a mentéseket tartalmaz6 adathordozok
védelme
. ® fge”ri- O Nem
21 kornyezeti artalmaktol, O X . 1 0 1
. Igen O Nem
22 illetéktelen hozzaféréstol? O X 1 0 1
Osszesen: 27| 0 10
A megbizhatésag értékelése az elérheto megbizhatésiagi pontok %-dban: Gyenge => 0-60%
Az értékelés alapjaul szolgald szamitas nevezbjében
(az elérhetd pontszadmok egyuttes értékében) nem
szerepelnek az X valaszt tartalmazé sorok elérhetd
pontszamai.
40,00 Jo = 61-80%
Gyenge=>0-60% Kivilé = 81%-t6l
Déatum: [

\ R i -
! N g}\“«, N &\\,‘ jk_,;.";;\ jf\j <
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Onkorméanyzat:  Mez6kovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Telepllés tipus: 4

Adészam: 15344100

35. szamu
munkalap

Elovizsgalati munkalap a 3.3.1. szami programponthoz
A gazdilkodasi feladatok szabalyszeru és eredményes ellatasi feltételeinek biztositasa érdekében meghatiroztik-e
a belso ellenorzés szervezeti keretét és szabdlyoztak-e a mukodés feltételeit?

. b i B &

A Polgarmesteri hivatal SzMSz-ében meghataroztak-e| O Igen .Nem A 13/2007. (III. 30.) OR. sz. a 2
a belso ellenorzést végzo személy, egység Mezokovacshaza Varos
jogallasat, Onkorméanyzatanak SzMSz-érol

sz016 rendelet 36. § (11) bekezdése
mindossze a kovetkezoket
tartalmazza: az Onkormanyzat csak
olyan személy vagy szervezet részére
adhat megbizast a belso ellenorzési
feladatok elvégzésére, aki a
jogszabalyban eloirt képesitéssel

rendelkezik
2 feladatait, 1. folytatasa 0 2 2
figyelemmel a Ber. 4. § (2) bek-ben foglaltakra? O lgen . x A megbizasi szerzodésben rogziteni

kell a belso ellenorzést végzo

felelosségi korét.

3 | A belso ellenorzési feladatok Polgarmesteri hivatalban | 0 3 0
torténo ellatasa esetén a belso ellenorzés SzMSz-ben O Tgen O Nemi

rogzitett jogallasa, feladata alapjan biztositott-e az Aht. . X

121/A. § (4) bekezdésében eloirt funkcionalis

fiiggetlensége?
4 | Amennyiben nem a Polgarmesteri hivatalban o feen O Nem | Elrendelo dokumentum azonositéia: | 0 3 0
biztositottak a belso ellenorzés személyi feltételeit, a 22972007. (VIL 5.)kt. sz. hatarozat
jegyzo a Ber. 4/A. § (1) bek.) alapjan gondoskodott-¢ a O X . |alapjan a feladatot 2007. 09.01-tol
belso ellenorzési tevékenység kiilso szolgaltatoval | T4rsulds keretében kivanja a belso
(tarsulassal, vallalkozassal) torténo megszervezésérol? elienorzési feladatokat elldtni ellatni
az Onkormanyzat A Térsulasi
megallapodést e vonatkozésban
2007. 06. 28-an médositottak
5 |Kiilso eroforrassal, szolgaltatéval (tarsulassal, O gen @ nein Megillapodas kelte: A Térsulasi 0 3 3
vallalkozéssal) torténo feladatellatas esetén a megallapodasban csak az szerepel,
megallapodasban rendelkeztek-e arrél, hogy a belso Ox hogy a belso ellenorzési feladatokat at
ellenorzési vezeto szamara a Ber. 12. §-aban tarsulas latja el 2007. 09. 01-tol
meghatarozott tevékenységeket milyen mddon 1atjak el
(Ber. 4/A. § (2) bek.)? A megallapodis modositasanak
kelte:2007. 06. 28.
6 |Meghataroztak-e a belso ellenorzési vezeto személyét (a O gen 6 Nem | Dokumentum amnositaia:A 0 2 2
Polgarmesteri hivatal koztisztviseloje, belso szervezeti képviselo-testitlet 91/2009.(IV. 23.)
egysége esetén SzMSz-ben, iigyrendben, munkakori sz. hatdrozatéval elfogadta a belso
leirasban, kiilso szolgaltatdval torténo feladatellatas ellenorzési feladat ellatasarol
esetén megallapodasban, vagy mas dokumentumban)? szdlotarsulssi Egyiittmukod
Megallapodast,
amelybenmeghatérozisra keriilt a

belso ellenorzési vezeto személye és

2009.05.29 1



Mezokovacshaza 3.3.1 munkalap

a feladatok

7 |Meghataroztak-e a belso ellenorzési vezeto feladatait Dokumentum azonositéia: 5
(Ber. 4/A. § (3) bek., 5. § (1), (3), bek., 12. §, 18. §, 21. O Igen @ Nem !

§ (5),(6) bek., 22. § (1) bek., 23. (1), (3), (5) bek., 24. OR
§ (1) bek., 25. § (3) bek., 26/B. §, 28. § (1), (4), (8)
bek., 29. § (1), (2) bek., 31. § (3) bek. a), ba), 32. § (1)
bek.)?

8 [A belso ellenordk a Ber. 11. § (1) bek-nek megfelelo . Igen O Nem |A jegyzo kérésére a Tarsulas 2
iskolai végzettséggel, szakmai képesitéssel iy irodavezetoje altal kiadott igazolas
rendelkeztek-¢?

9 | A foglalkoztatott belso ellenorok szamat a Ber. 4. § (6) O Igen . Nem (A Tarsulas megbizasa alapjan a 1
bekezdésben foglaltaknak megfeleloen allapitottak-e |belso ell. feladatot végzo Kft.
meg (feladatokkal, stratégiai tervben foglaltakkal megfelelo 1étszammal rendelkezik,
osszhangban)? de az Onkorményzatra juté

ellenenorzési napok szdma nem volt
elelegendo az ell. tervben
jovahagyott feladatokhoz.

10 | A belso ellenorzési kézikonyvet a jegyzo jovahagyta-e? ) Jgen O Nem Jévahagyas kelte, szama:2007. 12. 10
Ha igen: 3+ - |27+ jegyzoi nyilatkozat

11 a belso ellenorzési kézikonyv tartalmazta-e: a . Igen O Nem 1

belso ellenorzési tevékenységre vonatkozo belso )
szabalyokat és eljarasokat, modszertani utmutatokat, O X
az egyes cllenorzések fobb lépéseit, szakaszait, (Ber.
5. § (2) d) pont)
12 eloirtak-e a kézikonyvben, hogy a jelentések . Igen O Nem | VI fejezet 6. A. pont 1
tartalmazzik: az ellenorzési megallapitasokat az
ellenorzési programnak megfeleloen, Ox
13 a l;(évetkeztetéseket és javaslatokat (a Ber. 27. § (2) . Igen O Nem | VL fejezet 6.A. pont 1
bek.);
Ox
14 a mukodéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel . Ié en O Nem | VL fejezet 6.A. pont 1
kapcsolatos elonyds és hatranyos Osszefuiggéseket
(Ber. 27. § (3) bek.); O x
15 minden olyan lényeges tény, megallapitas, . Igen O Nem | VI fejezet 6. A. pont 1
hianyossag ¢és ellentmondas szerepeltetésének
kotelezettségét, amely biztositja az ellenorzési O X
jelentés teljességét (Ber. 27. § (4) bek.);
16 Osszefoglalo, rovid, tomor, lényegre toro értékelést az . Igen O Nem | VL fejezet 6. A. pont 1
eredményekrol és a hianyossagokrol, valamint S :
ajanlasokat, javaslatokat a hianyossagok Ox
felszamolasa, illetve a folyamatok hatékonyabb, o
eredményesebb mukodése érdekében (Ber. 27. § (6)
bek.);
17 az ellenorzési megallapitasok hasznositasanak, az VI. fejezet 7. A. pont 1
ellenorzést koveto intézkedések elrendelésének . fgen O Nem ! P
szabalyait (Ber. 5. § (2) j pont); Ox
18 az ellenorzés soran blinteto, szabalysértési, . Igen O Nem | VI fejezet 8. pont 1
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okof]
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag feltarasa Ox
esetén alkalmazando eljarast (Ber. 5. § (2) bek. k)
pont);
19 a kiilso szakértok bevonasara vonatkoz6 eloirasokat . Igen O Nem | VI fejezet D. pont 1
(Ber.S. § (2) bek. m) pont); O ¥
20 a belso ellenorzési tevékenység minoségét biztositd . Igen O Nem | VI fejezet C. pont 1
eljarasokat (Ber. 12. § i) pont)? O %
21 | A belso ellenorzés rendelkezett-e stratégiai tervvel? Q Igen ‘ Nem |Stratégiai terv jovahagyasanak kelte: 8
22 a stratégiai terv kockazatelemzésen alapult-e (Ber. O Jgen O Nem 6
19. §)? ®x _
23 | A belso ellenorzés tarsulas altal torténo ellatasa esetén VL fejezet 2. pontja 3
2009.05.29 2
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eloirtak-e a stratégiat megalapozé kockézatelemzés
folyamataba a jegyzo bevonasanak a kotelezettségét?

.Igen ONem
Ox

24

Kiterjedt-e a kockazatelemzés:
a) az eurépai uniés forrasbél megvalésitott feladatok
végrehajtasara a Polgarmesteri hivatalban,

Olgen ’Nem
Ox

2009.05.29

®x

elienorzések szima: -2008. évben

|db, 2009. évben db.

25 az intézményeknél; O Igen O Nem
®x
26 b) kézbeszerzési eljarasok lebonyolitisara a O Igen ."“I‘;m 1
Polgarmesteri hivatalban, O X
27 az intézményeknél; O igen . Nem 1
Ox
28 c) az 6nkormanyzat tébbségi iranyitast biztosito O Igen ®Nem 1
befolyasa alatt mukddo gazdasagi tarsasagok, Q : :
kézhaszni tarsasagok, illetve vagyonkezelo X
szervezetek mukodésére; .
29 d) a kedvezményezett szervezeteknél az O Jgen ' Nem 1
onkormanyzat kéltségvetésébol céljelleggel nyiijtott O
tdmogatasok rendeltetés szerinti felhasznaldsara X
(Otv. 92. § (11) bek. b) pont)?
30 | A kockdzatelemzésben magas kockazatianak O Igen‘ O Nem 0
értékelték-e: .
a) az eurdépai uniés forrasb6l megvalésitott feladatok X
végrehajtasat
a Polgarmesteri hivatalban,
31 az intézményeknél; O Igen O Nem 0
@ x
32 b) a kiizbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a O Igen O Nem 0
Polgarmesteri hivatalban, T i
33 az intézményeknel; O igm O "ﬁm 0
®x
34 ¢) az 6nkormanyzat tsbbségi iranyitast biztosité O Igeﬁ O New 0
befolyasa alatt mukodo gazdasagi tarsasagai, .
kézhaszni tarsasagai, illetve vagyonkezelo X
szervezetei mukodését; ’
35 d) a kedvezményezett szervezeteknél az O Igen O Nem 0
6nkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel . :
nyijtott timogatasok rendeltetés szerinti X
felhaszndlasat (Otv. 92. § (11) bek. b) pont)?
36 |Az 6nkormanyzatra vonatkozé éves belso ellenorzési @O O Nem. Képviselo-testiileti dontés szama, 11
tervet a Képviselo-testiilet hagyta-e jova (Otv. 92. § (6) & | kelte: 298/2007. (XI. 8.) kt. hat.
bek.)? 215/2008. (X.22.) kt. hat,
37 |Tervezett ellenorzések szima: 3 Tervezett 6sszes ellenorzés szama: 0
a Polgarmesteri hivatalban, 2008. 2+1 utdell.db/, 2009.
1+1utéellenorzésdb
38 az intézményeknél? 5 Tervezett Osszes ellenorzés szama: 0
2008. 4+1 utdell. db/, 2009. 2+1
utdellenorzés db
39 A 2008. évi belso ellenorzési terv tartalmazta-e O Igen O Nem Tervezett magas kockéazatinak 2
stratégiat megalapozé  kockéazatelemzésben magas ® | értékelt teriiletekre vonatkozé
kockazatinak értékelt teriiletek ellenorzését: X | elienorzések szama: 2008. évben
a Polgarmesteri hivatalban; db, 2009. évben db.
40 az intézményeknél? | Tervezett magas kockazatunak 2
O lgen O Nem | értékelt teriiletekre vonatkozo
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41 [Tarsulasban torténo belso ellenorzési feladatellatas A Polgarmesteri hivatalra juté 0
estén: ellenori kapacitas: 2008. évben 30
a Polgarmesteri hivatalra, nap, 2009. évben 20 nap.
42 az inzézményekre vonatkozdan Az intézményekre juté ellenori 0
tervezett ellenori kapacitas mértéke? kapacitds:2008. évben 60 nap, 2009.
évben 70 nap.
43 | Az éves belso ellenorzési terv(ek)ben terveztek-e: . Ioen O Nem  |2008. évben 6 db, 2009. évben 2 db 0
szabalyszeruségi ellenorzést (Ber. 2. és 9. § ai), 8
44 pénziigyi ellenorzést (Ber. 2. § b), @ 1ccn O Nem |2008. évben 1 db, 2009. évben 1 db 0
45 rendszerellenorzést (Ber. 2. § c), 9o Igen (O Nem |2008. évben 1db, 2009. évben 1 db 0
46 teljesitmény-ellenorzést (Ber. 2. § d), ; Igen O Nem |2009. évben 1 db 0
47 az éves elemi koltségvetési beszamolokra 0db 0
vonatkozoan az ASZ altal kidolgozott médszertan O lgen . Nem
szerinti megbizhatdsagi ellenorzést (Ber. 2. § e),
48 informatikai rendszerek ellenorzését (Ber. 2. § f)? Q Igen ‘ Nem |0 db 0
49 | Az éves belso ellenorzési tervben meghataroztak-e O ieen .-;iem Soron kiviili feladatra jutd 1
kapacitést a soron kiviili ellenorzési feladatokra (Ber. 21. & ellenorzési kapacitas: 0 %
§ (4) bek.?
50 |Készitettek-¢ az ellenorzések lefolytatasahoz ellenorzési ‘ Igen O Nem Ell. programok szadma: 2008, évben 3 0
programot a Ber. 23. § (1) bekezdés alapjan? db, 2009. - n.évben -db.
51 a program tartalmaban megfelel-¢ a Ber. 23. § (4) 0
bek-ben eloirtaknak; 8 ;’fw O Nem
52 jovahagyta-e a programot a belso ellenorzési A jegyzo hagyta j6va. 0 2 2
vezeto (Ber. 23. § (3) bek.)? 8 ;fe" ® Nem
53 |Meghataroztik-e a belso ellenorzések VL fejezet 9.pontja 0 4 0
nyilvantartasanak kialakitasaval kacsolatos ‘ Tgen O Hem
eloirasokat (Ber. 32. § (1) bek.)?
54 | A belso ellenorzési vezeto kialakitotta-e az ellenorzési i 0 4 4
javaslatok alapjan megtett intézkedések nyomon O igm ' Nem
kovetésérol a nyilvantartast (Ber. 8. § f) pont, 12. § n)
pont)?
Osszesen 0 | 100 35
A kockazatok értékelése az elérheto kockazati pontok Alacsony = 0-20%
%-aban:
Az értékelés alapjaul szolgald szamitas nevezdjében
(az elérhetd pontszamok egylittes értékében) nem
szerepelnek az X valaszt tartalmazé sorok elérhetd
pontszamai.
40,70% Kozepes => 21-40%
Kozepes =>21-40% Magas = 41%-tél

egjegyzés: A munkalapon egységesen az ellenorzitt idoszak (a 2008. év, illetve a 2009. évben a helyszini
llenorzés megkezdését megelozo negyedév vége) feladatai ellitisanak szabilyozottsagat értékeljiik. Ezért az
év kozbeni médositiasokat csak abban az esetben vessziik figyelembe, ha a célszeruen és szabilyszeruen

6dositott eloirdsok az ellenorzitt idoszak feladatai ellitasaban hasznosulhattak.
A kifogasolt szabalyozisi hidnyossag(ok) késobbi idopontban — de a helyszini vizsgalat idopontjaig — tortént
megsziintetése esetén annak tényét a jelentésben a kockdzat minositését kovetoen kell jelezni. Ehhez
kapcsolédéan alapvetoen a munkalap megjegyzés rovataban, segédletben szereplo a kérdések esetében a
szamvevo jelentésben is utalni kell arra is, hogy a 2009. évre mely teriileteken javult a szabalyozottsag.

Datum:

2009.05.29 4
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Mezokovacshaza 3.3.2 munkalap

Onkorméanyzat:  Mez6kovacshaza
Régié: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kod: 344102
Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

Megjegyzések

37. szama munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 3.3.2. szimu programponthoz
A belso ellenorzés hozzajarult-e a szabalyozasi és mukédési hibak feltarasaval, az intézkedések
kezdeményezésével, a javaslatok realizaldsanak ellenorzésével a kontroll kockizatok csokkentéséhez?

.
A belso ellenorzés e

a) fovarosi, fovarosi kertileti, megyei, megyei jogu varosi
onkormanyzatoknél az Otv. 92. § (7) bekezdésében
eloirtaknak;

b) a varosi, nagyko6zségi, kozségi 6nkormanyzatoknal a

a)
O 1gen O Nem
®x

b)

. 77

Ellatasi méd megnevezése,
belso ellenorzést ellatok szdma
Helyi Snkorményzatok]
tarsulasthoz S
22912007.

soran a magas kockazatinak értékelt teriletek értékelését
a hatélyos kockazatkezelési eljardsrend alapjan hatdroztak
meg (Amr. 145/C. §)?

Képviselo-testiilet dontésének, az Otv. 92. § (8) hatérozat
bekezdésében foglaltaknak megfeleloen? ] Igen O Nem
Ox
2| A belso ellenorzést milyen modon lattak el: 0 Belso ellenordk szdma: 2008.
a Polgarmesteri hivatal koztisztviseloivel, 8 }I?en . Hem XI11. 31-€n: fo
3 szerzodéses jogviszonyban allé személlyel, O Igen . -Ném g 0 Szerzodés kelte:
Ox
4 kiilso szervezet (véllalkozas) megbizasaval, O Jgen . Neni 0 Szerzodés kelte:
Ox
5 a helyi 6nkormanyzatok tarsulasdhoz . Igen O Nemt 0 Szerzodés kelte: 2007. 06. 28.
csatlakozassal? O % ;
6| A belso ellenorzési feladatok Polgarmesteri hivatal altal 3
torténo ellatasa esetén a belso ellenorzés SzMSz-ben O lgen O Nem
rogzitett jogallasa, feladata alapjan, a végrehajtas soran ® x
biztositott-e az Aht. 121/A. § (4) bekezdésében eloirt |~ —
funkcionalis fliggetlensége?
7| A belso ellenorzés tarsulas altal torténo ellatasa esetén a O Igen ’ Nem 3
stratégiat megalapozé kockazatelemzés folyamataba
bevontak-e a jegyzot? Ox
8| Sor keriilt-e ellenorzés megszakitaséra, felfiiggesztésére 0 Oka:
(Ber. 26/B. §)? O fgen @ Nem
Y A tervezett ellenorzéseket végrehajtottak-e 12 végrehajtott ellenorzések szdma
a Polgérmesteri hivatalban, C.) ;g"‘ O Nem 2008.1 db/2009. n.évben db
v ’ 3 o ' 3 #- P 2
10 az intézményekben’ O Tgen On 9 vmjtgglzegom;ﬁéek szé;rll)a
®r Ox Sybest
11{ Az éves ellenorzési tervet megalapozé kockazatelemzés O - @ ’Nem 3 Nem végeztek kockézatelemzést

2009.05.29
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12} A kockazatelemzésben magas kockazatunak értékelt
teriileteken tervezett valamennyi ellenorzést
végrehajtottak-e

a Polgarmesteri hivatalban,

Olgen O Nem
®x

végrehajtott magas
kockazatinak értékelt
ellenorzések széma: 2008
db/2009. n.évben db

13 az intézményeknél? végrehajtott magas
O fgen O Nem kockézatiinak értékelt
® x ellenorzések szama: 2008
db/2009. n.évben db
14{ Volt-e sikeres eurdpai unids palyazat: a Polgarmesteri . Igen O Nem 1 db sikeres palyazat volt

hivatalban,

15 az intézményeknél? O Tgen @ ne
16| Végeztek-e kozbeszerzéseket, illetoleg kozbeszerzési ‘ I O Nem
eljarasokat:
a Polgarmesteri hivatalban,
17} az intézményeknél? . Tgen O Nem

18} Volt-e az Onkormanyzatnak tobbségi iranyitast biztositd
befolyasa alatt mukddo gazdasagi tarsasaga, kozhasznu
tarsasaga, illetve vagyonkezelo szervezete?

® ien O Nemn

Kalocs Roza Muvészeti
Ko6zhasznt Tarsasag

—

9 Végrehajtottak-e: az éves ellenorzési tervben tervezett: a)
eurépai uniés forrasb6l megvalésitott feladatok
ellenorzését, a Polgarmesteri hivatalban,

Olgeu Oﬁem
®x

végrehajtott ellenorzések szdma:|
2008..db/2009. n. év db

20 az intézményeknél,

Olgen ONem
®x

végrehajtott ellenorzések szdma:
2008. db/2009. n. év db

21 b) kozbeszerzések, illetoleg a kozbeszerzési
eljarasok ellenorzését (Kbt. 308. § (2) bek.)a P
olgarmesteri hivatalban,

Oigen O Nem
®x

végrehajtott ellenorzések szadma;|
2008. db/2009. n. év db

22 az intézményeknél;

O Igen O Nem
® x

végrehajtott ellenorzések szama:
2008. db/2009. n. év db

23 c) tébbségi iranyitast biztositd befolyas alatt
mukodo gazdasagi tarsasagoknal, kézhaszni
tarsasagoknal, illetve vagyonkezeloknél a
rendelkezésre all6 eroforrasokkal valé gazdalkodas,
a vagyon megoOvasa, gyarapitdsa, az elszamolasok,
beszamolok megbizhatosaga tekintetében;

Olgen ONcm
@®x

végrehajtott ellenorzések széma:
2008. db/2009. n. év db

24 d) a kedvezményezett szervezeteknél az
onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel nytjtott
tamogatasok rendeltetés szerinti felhasznalasanak
ellenorzését a Polgarmesteri hivatalban (Otv. 92. §
(11) bek. b) pont)?

végrehajtott ellenorzések szdma:
2008. db/2009.°n.év db

25| Az ellenorzési tervben foglaltakon feliil tortént-e soron
kiviili ellenorzés:
a Polgarmesteri hivatalban,

végrehajtott ellenorzések szdma:
2008. db/2009. név: db

az intézményeknél?

a szabalyszeruségi ellenorzéset (Ber. 2. § a),

végrehajtot ellenorzések szama:|
2008.'db/2009. n.év db

6

29 a pénziigyi ellenorzéseket (Ber. 2. § b), . Igen O Nem 1db
Ox
30 a rendszerellenorzéseket (Ber. 2. § ¢), . Igen On 1db
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31 a teljesitmény-ellenorzéseket (Ber. 2. § d), O Igen O Nem 0 0 db

®x

32 az éves elemi koltségvetési beszamolokra 0 0 db

, N
vonatkozdan az ASZ altal kidolgozott médszertan O lgen O em
szerinti megbizhatosagi ellenorzéseket (Ber. 2. § ® x
e) bek.,

33 az informatikai rendszer ellenorzéseket (Ber. 2. § f) O Igen O Nem 0 0 db

bek.?
®x
34] Az ellenorzéseket a belso ellenorzési vezeto altal O Igen . N 10 0 Az ellenorzési vezeto személye
jovahagyott ellenorzési program alapjén hajtottak-e végre O nem volt meghatérozva, az
(Ber. 23. § (3) bek.)? R ellenorzési programokat a
) jegyzo hagyta jova
35 Az elvégzett ellenorzésekrol készitettek-¢ jelentéseket? o Igen On 10 10 A 48/2008.,a 118/2008. és a
Ha igen: O 299/2008. szamu ellenorzési
R jelentések
36|az ellenorzési kézikonyvben és/ vagy a Ber-ben eloirt 1 1
szerkezeti, tartalmi kovetelményeknek megfeleloen az ' Igen O Bem
ellenorzési jelentések tartalmaztak-e: Ox
az ellenorzési megallapitasokat az ellenorzési
programnak megfeleloen,
37 a kvetkeztetéseket és javaslatokat (a Ber. 27. § (2) . Igen O Nem 1 1 22 db javaslatot fogalmaztak
bek.); O meg, ebbol 4 db a
X szabalyozottsagra, 12 db a
szabalyossagra vonatkozott,
valamint 6 db célszeruségi
javaslat volt

38 a mukddéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel N 1 1
kapcsolatos elonys és hatranyos dsszefliggéseket g lgen O em
(Ber. 27. § (3) bek.); X

39 szerepeltettek-e minden olyan Iényeges tényt, . Igen O Nem 1 1
megallapitast, hidnyossagot és ellentmondast, amely :
biztositotta a vizsgalt tevékenységrol sz6l6 O X
ellenorzési jelentés teljességét (Ber. 27. § (4) bek.);

40) Iényegre téro, az eredményeket és a hianyossagokat O Igen ® Nem 1 0 Egy vizsgalat esetében
osszefoglald, rovid, tomor értékelést, és ajanlasokat, O : tartalmazott a jelentés
javaslatokat a hidnyossagok felszamolasa, illetve a X Gsszefoglalot.
folyamatok hatékonyabb, eredményesebb mukodése|
érdekében (Ber. 27. § (6) bek.);

41|a belso ellenorzést végzok az ellenorzések soran feltart Q Igen O Nem 1 0

biinteto-, szabalysértési, kartéritési, vagy fegyelmi eljaras
meginditésara okot ad6 cselekmény esetén a ®x
kézikonyvben eloirt eljarasi kovetelményeket

betartottak-e;

42} az ellenorzést koveto intézkedések elrendelésének O Tgen . Nem 2 0

ellenorzési kézikonyvben eloirt szabalyait az ellenorzési
megallapitasok hasznositasa soran betartottak-e; O X
43|a belso ellenorzési tevékenység minoségét biztosité N 2 0
eljarasokat a kézikonyvben eloirtaknak megfeleloen O fgen . il
elvégezték-e? O X
44) Az ellenorzottek tettek-e észrevételeket (Ber. 28. § (2) N 0 0 2008. évi dsszes ell.
bek.)? O tgen @ Nem jelentés/észrevételezett
Ox jelentések szama: db/. db.
45| Az ellenorzétt szervezetek készitettek-e intézkedési tervet O Igen ® Nen 3 0 intézkedési tervek szama: db
(Ber. 29. § (1) bek.)?
46| A feltart hianyossagok megsziintetésérol meggyozodtek-e O Igen ' Nem 3 0
az ellenorzott szervezetnél: O .
yy e ——————————— s -




Mezokovacshaza 3.3.2 munkalap

O Igen . Nem
Ox
48 intézkedési terv végrehajtasarol készitett O Igen @ Nem 0 0 0
beszamoldval, Ox
49 egyéb modon? O Igen . Neni 0 0 0
Ox
50] A belso ellenorzési vezeto az elvégzett ellenorzésekrol a = 4 0 0
. I N
nyilvantartast a Ber. 32. § (2) bek-ben eloirt tartalommal O tgen @ Nem
vezette-e?
51| A belso ellenorzési vezeto a Ber. 8. § f) pontja, Ber. 12. § O Igen . Nem 4 0 0
n) pontja alapjan vezetett-e nyilvantartast az ellenorzési
jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok
hasznosulasarol, a végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedésekrol?
52| A jegyzo az Amr. 149. § (2) bekezdés c) pontjaban . Igen O Nein 0 0 0 2008. februar 28-i és 2009.
foglaltak alapjan a Polgarmesteri hivatalra vonatkozéan O februar 27-i jegyzoi nyilatkozat
teljesitette-e az Amr. 23. szamu mellékletében rogzitett X
nyilatkozattételi kotelezettségét?
53| A polgarmester az Otv. 92. § (10) bekezdésnek . Igen O Nem 4 0 4 A 62/2008. (IV. 17.) sz.
megfeleloen a Képviselo-testiilet elé terjesztette-e a hatarozattal fogadta el a
koltségvetési szervek éves ellenorzési jelentései alapjan Képviselo-testiilet az éves
készitett 2007. és 2008. évi dsszefoglald jelentést a Ssszefoglald ellenorzési
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejuleg jelentést.
Osszesen: 98 0 38
Az értékelés alapjaul szolgalé szamitas nevezdjében (az Gyenge => 0-60%
elérhetd pontszamok egyuttes értékében) nem szerepelnek
az X vélaszt tartalmazo sorok elérheté pontszamai.
45,24% Jo => 61-80%
Gyenge =>0-60% Kivalé => 81%-t6]|
. i
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Mezokovacshaza 4.1 munkalap

Onkormanyzat: Mezbkovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békés

PIR kéd: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

39. szami munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 4.1. szami programponthoz
Az Onkormanyzat gazdilkodasi rendszerének atfogo ellenorzése soran tett javaslatok végrehajtasara
tervezett intézkedések megvaldsitdsa, a javaslatok hasznosuldsa

A gzdélkodas rendszer jelenlgl egeloz tfoo ellenorzésének voltak-e javaslatai? Ha igen:
a javaslatok megvalositasara késziilt-¢ intézkedési terv . Igen O Nein
2
Ox
3 A _]ele{ltést a Képviselo-testiilet megtargyalta-e, illetve hatarozott-e az abban foglaltak megvalésulasa . Igen O Neti
érdekében?
4 Voltak- e az ASZ vizsgalatnak szabalyszeruségi javaslatai? Ha igen: ebbol: . Tgen O Nem
5 a koltségvetési koncepcid, rendelet dsszeallitasahoz, jdvahagyasanak rendjéhez, tartalmahoz, 3/3/0
szerkezetéhez, mellékleteihez, végrehajtasi szabalyaihoz kapcsolodott,
6 a koltségvetési rendelet-modositas tartalmara, hataridejének betartasara, az eloiranyzat nyilvantartasi 1/olo
kotezettségre, illetve a jovahagyott eloiranyzatokon beliili gazdalkodasra vonatkozott,
7 a gazdalkodas és a pénziigyi-szamviteli feladatellatas szabalyozottsaganak biztositasahoz 6/0fo
kapcsolodott,
8 a koltségvetési gazdalkodasi és ellenorzési jogkorok gyakorlasanak szabalyszeruségét segitette elo, 3/0/0
9 a gazdasagi eseményeket magukba foglalo bizonylatok alaki, tartalmi kovetelményeknek vald 2/0/0
megfeleléséhez, azok adatainak szamviteli nyilvantartasokban torténo rogzitéséhez kapcsolodott,
10 az énkormanyzati vagyon nyilvantartasdhoz kapcsolodott, 0/3/0
11 a leltarozasi kotelezettség teljesitésére vonatkozott, 3/1/0
12 a kovetelések, részesedések, értékpapirok év végi értékelésének szabalyszeruségéhez kapcsolddott, 2/0/0
a vagyongazdalkodasi feladatok és dontési hataskorok meghatarozasara, a kozpénzek felhasznalasara,
13 ST Y S 2/1/0
a koztulajdon hasznalatara, nyilvanossagara vonatkozott,
14 az allamhaztartas alrendszereibol nytjtott céljellegu fejlesztési tamogatasok nyilvanossaganak, o/1/o
atlathatosaganak, kozzétetelének biztositasahoz kapcsolddott,
15 a céljelleggel nyujtott tamogatasok szabalyszerusége érdekében sziikséges intézkedésekhez 210
kapcsolodott,
a kozbeszerzési eljarasok rendjének szabalyozasara, a becsiilt érték kiszamitasara, az eljarasok
16 s 4/2/0
lefolytatasara vonatkozott,
17 a zarszamadasi rendelet szerkezetére, tartalmara, mellékleteire vonatkozo kovetelmények /1
érvényesiiléséhez kapcsolodott,
18 a pénzmaradvany elszamolas és feliilvizsgalat rendjének szabalyszeruségéhez jarult hozza, 0/0/0
19 a kisebbségi onkorményzatokkal kotott megallapodasok feliilvizsgalatahoz, a gazdalkodasi és 2/0/0
ellenorzési jogkoreinek szabalyozottsagahoz és végrehajtasanak szabalyszeruségéhez kapcsolddott,
20 a belso ellenorzési rendszer kialakitasara, a stratégiai és éves tervek meghatarozasara, a belso 2301
ellenorzés lefolytatasara, az éves ellenorzésekrol a Képviselo-testiilet tajékoztatasara iranyult,
2 az 6nkormanyzati gazdalkodas egyéb teriileteinek torvényes, szabalyszeru ellatasat érintoen tett 2/0/0
javaslatok.
Igen valaszok darabszédma: BS
Nem valaszok darabszama: 16
Részben vialaszok darabszima: D
» Voltak-e az ASZ vizsgalatnak célszeruségi javaslatai? Ha igen, ebbol: . Igen O Nem
23 az informatikai szabalyozottsag biztositasat javasolta, 1/1/0
24 a munkakoéri leirasok tartalmi kiegészitéséhez kapcsolddott, 1/o/o
a céljelleggel nyujtott tamogatasok nyilvantartasi rendszerének kialakitasat segitette elo,

2009.05.29
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25 0/0/0
26 az énkormanyzati gazdalkodas egyéb teriileteinek célszerubb, gazdasagosabb ellatasat kivanta 4/3/0
elosegiteni.
Igen valaszok darabszdama:
Nem valaszok darabszama:
Részben vilaszok darabszama:
Megjegyzés: a segédlet tovabbi kapcsolodo kérdésére is valaszt kell adni a jelentésben!
[
Datum: TN
W, gp ALeh A
felelés koztisztviseld B szamvevé / szamvevo tanacsos

2009.05.29




Mezokovacshaza 4.1.d munkadok

Onkormanyzat:  Mezbkovacshaza Megjegyzések
Régio: Dél-Alféld

Megye: Békés

PIR kéd: 344102

Teleplilés tipus: 4

Addszam: 15344100

Helyszini ellenorzési munkalap a 4.1. szam( programponthoz
Munkadokumentum
az utévizsgalat soran ellenorzott dokumentumok adatairél

Ide csatolhatja a file-t:

Datum: “ DL

U%q’&(ﬁ% |

felels koztisztviseld

szamvevd / szamvevo tanacsos

2009.05.29
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Mezokovacshaza 4.2 munkalap

Onkormanyzat: Mezdkovacshéaza Megjegyzések
Régid: Dél-Alféid

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

40. szamu munkalap

Helyszini ellenorzési munkalap a 4.2. szimu programponthoz
A zarszamadashoz kapcsolédé (allami hozzajarulasok, timogatasok igénylésének és
felhasznalasanak ellenorzése), valamint a tovabbi vizsgalatok esetében a megallapitasok,
javaslatok hasznositisa érdekében tett intézkedések

k1

AR
e

vizsgalat cim: Az ut és szennyvizcsatorna beruhaz

kozmufejlesztési timogatas igénylésének és felhasznalasanak ellenorzése

témaszam: ‘
3 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak szabalyszeruségi javaslatai?* Ebbol: @ Igen O Nem
4 mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést? 2
5 mennyi javaslat megvalOsitasara részben tortént intézkedes? 0
6 mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést? 0
7 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak célszeruségi javaslatai?* Ebbol: O Igen @ Nem
8 mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést? 0
9 mennyi javaslat megvalositasara részben tortént intézkedés? 0
10 mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést? 0

- -

ﬁ
.

gramok tdmogatasara forditott pénz

ViZSgéIat cim: A kézmunkapro eszkzok hasznosulasanak

ellenorzése

témaszam:
3 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak szabalyszeruségi javaslatai?* Ebbol: @ Igen O Nem
4 |mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést? 2
5 |mennyi javaslat megvaldsitasara részben tortént intézkedés? 0
6 |mennyi javaslat realizdlasara nem tettek intézkedést? 0
7 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak célszeruségi javaslatai?* ® Igen O Nem
8 |mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést? 4
9 |mennyi javaslat megvalositasara részben tortént intézkedés? 0
10 |mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést? 0

7 at
vizsgalat cim:
témaszam:
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Mezokovacshaza 4.2 munkalap

Voltak-e az ASZ vizsgalatnak szabalyszeruségi javaslatai?* Ebbol: O 1gen O Nem

mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést?

mennyi javaslat megvaldsitasira részben tortént intézkedés?

mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést?

Voltak-e az ASZ vizsgalatnak célszeruségi javaslatai?* O 1gen O Nem

mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést?

Ol X ||| m} W

mennyi javaslat megvalositasara részben tortént intézkedés?

10 |mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést?

Datum:

Myligeace * H

felelds koztisztviseld s

szamvevo / szamvevo tanacsos
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Mezokovacshaza elovizsgalati munkalap

Onkormanyzat:  Mezdkovécshéza Megjegyzések
Régio: Dél-Alfold

Megye: Békés

PIR kod: 344102

Teleplilés tipus: 4

Adoszam: 15344100

1. szamu munkalap

Elovizsgalati munkalap
az eredendo kockazat minositéséhez

Meghataroztak-e a Polgarmesteri hivatal feladatait az Polgarmesteri
1 Onkorményzat munkajanak szervezésében, a dontések ® Igen O Nem |nivatal atfogd, 0 8 0
elokészitésében és végrehajtasaban ? illetve
onkormanyzati
feladatok
¢llatasdhoz
kapesolodo
tevékenységi
céljait.
Z2

Pl zajvédelem,
agroturisztikai
tevékenység,

3 boviiltek-e, @ 1gen O Nem telephely 2 0 2
engedélyezés
kistérségi

Lsz“iwxg;en, stb.

.« o PL ebek
4 csokkentek-e? ’ Igen O Nem nyilvantartésa, 1 0 1
A 2006.évben.
(SzMSz
elfogadasakor 1j
szervezeti rend
lett kialakitva,
ettol kezdve a
korabbi
osztalytagozoda
ssal ellentétben
) csoporttagozoda
Atszervezték-e a Polgarmesteri hivatal szervezetét az ellenorzott o Igen O Nem [ van- Egyes 1 0 1
idoszakban? csoportok neve
és az altaluk
ellatott feladatok
is valtoztak.
2007-ben egy
ugyviteli
allashely
atminositésre
keriilt
koztisztviseloi

allashellyé.
Valtozas tortént-e a vizsgalt idoszakban a polgarmester
személyében? O tgen @ Nem bpo 0
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teljesitménykdvetelményeket;

7 Valtozas tortént-e a vizsgalt idoszakban a jegyzo személyében? . Igen O Nem 2007. jdlius 5 0 s
1-tol.
8
felépitését; . Igen O Nem | S;Msz 10 0
feladatait?
10 eladatai 'igenONem SZMSZ‘,1 0 3 0
Meghataroztak-e a Polgarmesteri hivatal gazdasagi szervezete
vezetoinek €s a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelos Szabalyzatokba
1 alkalmazottainak feladat- és hataskorét, felelosségi korét? o Igen ) Nem f,’mm;(::non 0 10 o
mely az SzZMSz
fuggeléke:
Kovette-e a Polgarmesteri hivatal szervezeti valtoztatasait a 1
12 feladatok meghatarozasa 4 ] O it 0 2 0
13 Meghatédrozta-e a Polgarmesteri hivatal vezetése az etikai 0 | |
normak betartasat?
14 Figyelemmel kisérte-¢ a Polgarmesteri hivatal vezetése az etikai |-
normak betartasat?

teljesitményértékelések rendszerét?

Ha kidolgoztak a teljesitményértékelés rendszerét alkalmaztak-e
az egyéni értékeléseknél;

Csoportvezetok

Osszesen:

20 @ en O Nem ! 0o | 1 0
: esetében.
i ; ?
21 a juttatasokat? . Igen O Nem 0 1 0
Rendelkeznek-e a gazdasagi szervezet koztisztviseloi munkakori| Evenként
leirassal? . feliilvizsgaltak,
22 . Igen O Nea sziikség esetén 0 5 0
modositottak.
Tértént-¢ 10%-ot meghaladé mértékben valtozas a
23 |pénziigyi-szamviteli teriileten dolgozok személyében a vizsgalt 2 0 2
idoszakban?
A pénziigyi-szamviteli feladatokat ellato koztisztviselok 10%-ot
24 meghaladé aranyanal elérte-e az 6t évet a koltségvetési szervnél 0 1 0
6ttt gyakorlat ?
Rendelkezett-e a Polgarmesteri hivatal a kovetkezo évre a
25 gazdasagi szervezetének koztisztviseloire lebontott képzési 0 1 0
programmal?
T 5
26 Vizsgaltak-e a belso kontrollok mukddését? 0 6 0
9 55 10

Megjegyzés: az eredendo kockazat minositését a vizsgalt teljes idoszakra (2006-2008 és a helyszini ellenorzés befejezését

megelozo negyedév vége) kell elvégezni.
A kockazatok értékelése, az elérheto kockazati pontok
aranyaban:

18,18%

Alacsony eredendd kockazat =>/04tl}§'m

/

.

Datum:

Uw ol

felelGs ko2tisztviseld

2009.05.29

Alacsony eredendo kockazat
Kozepes eredendo kockazat
Magas eredendo kockazat

= 0-40%
=> 41-60%
=> 61%-tdl
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