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MEZOKOVACSHAZI PQLGARMESTERI HIVATAL
SZABALYZATA

a
kozérdekii adatok kozzétételének és igénylésének
rendjérol

Kiadva a ..6/2022. sz jegyzOi utasitassal

Hatalyos: 2022. jalius 15-t61



Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol szolo 2011. évi
CXII. torvényben (tovébbiakban: Infotv.) foglalt kotelezettségnek eleget téve az alabbi
szabédlyzatot adom ki a Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatal vonatkozaséban, a
kozérdekl adatok igénylésének rendjével és kozzétételével kapcsolatosan.

1. Szabalyzat célja és hatalya

1.1 A szabélyzat célja a kozérdekii adatok megismerhetéségének biztositasa, az
adatigénylések és adatkozzétételek eljardsainak szabédlyozdsa, az informacios
kotelezettségek teljesiilésének biztositasa, az ezzel Osszefliggd feladat-é€s hataskorok,
felel6sok megnevezése, az hogy az onkormanyzat széleskort nyilvanossagot teremtve
fejezze ki és val6sitsa meg a helyi kdzakaratot.

1.2. A szabalyzat hatdlya kiterjed Mez6kovacshaza Véros Onkormdnyzata,
Mez6kovacshdza Varos Roman Nemzetiségi Onkorményzata, Mezékovéacshdza Véros
Roma Nemzetiségi Onkorményzata, a Dél-Békési Kistérség Tobbcéli Térsulds,
valamint a Mezoékovacshazi Polgarmesteri Hivatal k6zérdekii adatainak kozzétételére és
kozérdeki adatigénylésének rendjére.

2. Alapfogalmak

2.1. Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak -ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

2.2. Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeliza kzérdeki adat fogalma ala nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

2.3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

2.4. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
muvelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitasa,
nyilvanossigra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése €s



megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

2.5. Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra torténd
hozzaférhetové tétele;

2.6. Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele;

2.7. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat
keletkezett;

3. Kozzétételi lista, kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

3.1. A helyi 6nkormanyzatnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

3.2. Az énkorményzat a feladatkorébe tartozo tigyekben — 6nkorményzati koltségvetésre
és annak végrehajtisdra, az Onkormédnyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznaldsara €s az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsira vonatkozoan —
koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat.

3.3.A kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatokat az onkormanyzat hivatalos internetes
honlapjan  (www.mezokovacshaza.hu) digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositds nélkiil, korldtozast6l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulés nélkiil kiméasolhaté6 médon, a betekintés, letoltés, a nyomtatés, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové
tenni (elektronikus kozzététel) .A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

3.1. Az 1.2. pontban meghatérozott szervek az Infotv. 1. melléklete szerinti éltalanos
kozzétételi lista szerinti adattartalommal, gyakorisaggal teszik kozzé a kozérdeki
adataikat és az ott meghatdrozott ideig biztositjak azok elektronikus uton torténd
elérhetdségét.

3.2. A kozzététellel kapcsolatos feleldsségi rend:

3.2.1. A Jegyz6:

e megillapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot,

e meghatdrozza a szabélyzat végrehajtasdval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

e a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztésa esetén, illetve az éves belsd vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a
szabélyzatot moddositja, intézkedik fegyelmi eljards meginditasarol, vagy ezt
jelzi a munkaltat6i jogkor gyakorl6jénak.

3.2.2. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetoi:



e A Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységeinél keletkezett, kozzéteendd
kozérdekli adatok szolgaltatisaért a Polgarmesteri Hivatal irodavezeti ¢és az
aljegyz6 (egylitt: irodavezetdk) a feleldsek.

e A kozérdek(i adatot annak keletkezését, valtozasat kovetGen azonnal, de
legkésébb 3 munkanapon beliil kell a kiilon erre a célra létrehozott belsé
elektronikus levélcimre megkiildeni (honlap@mezokovacshaza.hu)

3.2.3 Az énkorméanyzat munkakori lefrdsédban erre kijelolt munkatarsa:

e kapcsolatot tart az Snkormanyzati honlapot tizemeltetd kiilsé vallalkozoval;

e az irodavezetok dltal megkiildott kozérdekli adatokat a rendszergazda
kozremiikodésével megfelelé formatumuva alakitja és haladéktalanul, de
legkésdbb egy munkanapon beliil tovabbitja a honlap iizemeltet6je részére
kozzététel céljabol,

o a kozzétett adatok kozzétételi idejének lejartat kovetden intézkedik az
tizemeltetd felés az adatokat eltavolitdsa vagy archivumban torténd elhelyezése
érdekében.

3.3 A kozérdeki adatokat olyan formatumban kell elektronikusan kozzétenni, hogy az
barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, letoltés,
a nyomtatds, a kimdsolds és a haldézati adatdtvitel szempontjabdl is dijmentesen
hozzaférhetd legyen.

A kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint, oldalon elérhetd
alkalmazéds szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfelelé XML
formatumban kell kézzétenni.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles korii elérhet6ség biztositasa
végett elsésorban a kovetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint
értelmezve: application pdf, ms word, zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg video
x-msvideo, quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif, bmp

Mias formatumokat egyéb rendelkezésre bocsdtott éallomanyoknal akkor Ilehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formdtumok nem alkalmasak vagy csak jelentOsen
hitranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informéci6
megjelenitésére.

4. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése
4.1. Kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelés személyek

Az egyes szervezeteknél kezelt kozérdekii adatok szolgaltataséért felelds személyek
nevét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A kozérdekli adatok szolgaltatasaért feleldés személyek a Polgarmesteri Hivatalon
keresztiill tesznek eleget a kozérdeki adat szolgaltatasi kotelezettségiiknek. A
Polgdarmesteri hivatalon keresztiil szolgéltatott, az egyes szervezeti egységeknél
taldlhaté adatok valodisagaért és teljességéért az adott szervezeti egység vezetdje
felelds.

4.2. Igények fogadasa



A Polgirmesteri Hivatal a kovetkezé modon fogadja a kozérdek(i adat megismerésére
irdnyulo igényeket:

e postai levélben a Mez6kovacshazi Polgdrmesteri Hivatalahoz cimezve,

e clektronikus tdton a titkarsagpolghiv@mezokovacshaza.hu e-mail cimen, a
www.mezokovacshaza.hu web-oldalon kozzétett, jelen szabalyzat 1. sz.
mellékletének kitoltésével,

e szbban, a szoban érkezett igényekrdl hivatalos feljegyzést kell késziteni.
személyesen benyijtva.

4.3. A kérelmek elbiralasa

43.1. Az igények a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezé formanyomtatvanyon
nyujthaték be. Abban az esetben, ha az igénylé nem a formanyomtatvanyon nyujtja be
igényét €s az nem tartalmazza az Osszes sziikséges informécidt, hidnypétlasra kell
felszolitani. Amennyiben az adatkérd nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni az
adatfelelés a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

4.3.2. A kérelem beérkezését kovetden a jegyzd ellendrzi, hogy az adatigénylések az
adatvédelmi to6rvény rendelkezései alapjan kozérdekii adatokra vonatkoznak-e, az
igényelt adatok mely szerv kezelésében vannak, valamint a hivatal mely szervezeti
egységénél talalhatok.

4.3.3. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelem benytjtdsat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15. napon beliil eleget kell tenni.

4.3.4. A kozérdekii adatok irdnti kérelem teljesitését dokumentalni kell. (iigyfél altali
teljesitési nyilatkozat, jegyz6konyv, atvételi elismervény, e-mail kinyomtatésa, fax
visszaigazolas)

4.3.5. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan
koltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. Ha a kért adat kordbban mér a honlapon
kozzé lett téve, az adatszolgaltatds az adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjelolésével
is teljesithetd.

4.3.6. A kért adat kérelmezdvel val6 megismertetéséhez a hivatalban megfelelé idot,
targyi feltételeket (sziikség szerint kiilon helyiséget) kell biztositania. A kérelmezd
jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokr6l mésolatot kérni.

4.3.7. A kozérdekli adatok irdnti igény elutasitasardl és annak indokarél az igénylét az
igény benyujtasat kovetd 8 napon beliil irdsban vagy elektronikus levélben kell
értesiteni.

4.3.8.Az elutasitdsnak tartalmaznia kell: a megtagadas tényét és okat, a jogorvoslatra
torténd hivatkozast €s a lakohely szerinti Birdsagnak a megjel6lését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani, a per illetékmentes voltara térténd utalast.

4.3.9. Az elutasitott igényekrdl szervezetenként minden évben janudr 31. napjdig az
jegyz6 tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsidg Hatosagot.



4.3.10. Az elektronikus uton eldterjesztett igényt, az elektronikus uton tértént teljesitést
vagy elutasitast ki kell nyomtatni és azt a tovabbiakban az iratkezelés szabdlyai szerint

kell kezelni.

4.3.11. A kérelemre vélaszt adni az adatot kezel6 szerv képviseletében a 2. sz mell€klet
szerinti személy jogosult és koteles. Ha a kérelem nem az 1.2. pontban meghatédrozott
szervek adatkezelésében 1évé adatra irdnyul, az igényt a jegyzd koteles haladéktalanul
megkiildeni az illetékes szervhez, a kérelmez6 ezzel egyidejii értesitése mellett.

43.12. Ha az igény csak részben teljesithets, az igénylét tdjékoztatni kell a
nyilvdnossagra hozatalban korlatozott adatok korérél €s megismerhetéségének
m6djar6l. Az adatszolgaltatds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a
kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, akkor a méasolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.4. Koltségek

4.4.1.A hivatal kizar6lag a mdsolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden allapithat meg koltségtéritést, A kérelemben
foglalt adatok kozlésével (ideértve a masoldst és az adatok meghatdrozott szempontok
szerinti eldallitasat, illetve csoportositdsat is) Osszefliggésben felmeriilt koltséggel
aranyos térités kérheto.

4.4.2 A koltségtérités pontos dsszegét a szerv az adatszolgaltatast megelézben koteles
meghatdrozni, amelyet az igényldvel elére k6zdlni kell.

4.4.3. A koltségtérités Osszegét a kiilon jogszabalyban eldirt, a szamviteli politika
részeként elkészitett Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd belsé szabélyzatban
foglaltak szerint kell megéllapitani.

4.4.4.A masolat készitésérdl a Koltségvetési Iroda szamlat allit ki, melyet a masolatok
atvétele elott a Pénztarban kell megfizetni.

4.4.5. A koltségtérités Osszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a
kozérdekd adatigénylést. Amennyiben az adatigénylé nem fizeti meg a koltségtérités
Osszegét, vagy annak mértékét vitatja, a hivatal a kezelt személyes adatok birtokdban
mas jogi uton érvényesitheti igényét.

5. Adatvédelmi eléirasok

5.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kdotheto.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt koveten haladéktalanul torélni kell.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,



a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét
kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

6 . Zaro rendelkezések

6.1. Jelen szabalyzat a Mez6kovacshaza Varos Onkormanyzata honlapjén, a
www.mezokovacshaza.hu cimen kozzétételre keriil, ahonnan a Szabdlyzat 1. szamu
mellékletét képezo adatigénylési lap is letoltheto.

6.2. Jelen Szabélyzat 2022. jalius 15. napjan lép hatdlyba, egyidejileg a
MezOékovéacshazi Polgarmesteri Hivatalnak a kozérdekti adatok  kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl szolo 2013.oktéber 1. napjan hatalyba lépett szabalyzata
hatélyat veszti

Mezbkovacshéza, 2022. jalius 7.




1. szamu melléklet

Adatigénylési lap

Az adatigénylés teljesitésének modja:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani:

Az adatokrél masolat készitését igényelem: D

Az adatigény konkrét leirdsa:

20 i .

Kérelmez6 alairasa

* Lakcim, kézbesitési cim, vagy telefonszam, fax-szam, e-mail cim megadasa



2. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelds személyek

1. a Mezdkovacshdza Véaros Onkorményzatandl keletkezett kozérdekii adat
igénylése esetén — Csepreghy Elemér polgarmester

2. Mezdkovacshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzaténdl keletkezett
kozérdeki adat igénylése esetén — Vitalis Gabor elndk

3. Mez6kovacshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatédndl keletkezett
kozérdekl adat igénylése esetén- Csurdr Hermina elndk

4. a Dél-Békési Kistérség Tobbcélu Tarsulasnal keletkezett kozérdekli adat
igénylése esetén- Csepreghy Elemér elndk

5. a Mezbkovacshazi Polgarmesteri Hivatalndl keletkezett kozérdekii adat
igénylése esetén- Dr Szilbereisz Edit jegyz6



