Az eléterjesztések elkészitésének rendje, azok tartalmi és formai kovetelményei

1. Elbterjesztésnek mindsiil a munkatervbe, vagy napirendbe felvett rendelet- &s
hatarozat-tervezet az indokolassal, beszamolé és tajékoztato, stirgsségi inditvany,
valamint a képvisel6-testiilethez benytjtott kérelmekhez kapcsolodé déntés-elékészits
anyagok.

2. A képvisel8-testiiletnek elSterjesztést nyGjthat be az (1) pontban foglaltak
figyelembevételével:

a) a polgarmester,
b) az alpolgarmesterek,

¢) a jegyzd, aljegyzo,

d) a bizottsag az altala feliigyelt 4gazat vonatkozasaban,
e)

3. Az eldterjesztés sziikségességét, illetdleg az eldterjesztés iranti igényt a vezet6i
értekezleten kell bejelenteni. Az értekezleten jelen 16v6k (polgarmester, alpolgarmester,
jegyz8, aljegyzd, irodavezetdk) a bejelentésrdl véleményt nyilvénitanak, ennek alapjan
a polgdrmester €s a jegyzd elvi dontést hoz az elékészitésrdl; kijelolik az elékészitot
vagy elbkeszitket, azokat a bizottsdgokat, amelyek a testiilet elé keriilé
elSterjesztéseket véleményezik. A bizottsag a kijelslteken tul barmelyik elSterjesztést
felveheti napirendjére. Bonyolultabb, dsszetett, tobbrétli szakmai elSkészitést igényl6
lgyek esetén az elSterjesztést munkacsoport (el6készitd team) késziti el. A
munkacsoport tagjait és vezetdjét a jegyzd a vezetdi értekezlet iilésén bizza meg.

4. Az elbkészité felelds, az altala készitett elSterjesztés szakszeriiségéért, tovabba az
eldterjesztés pénziigyi fedezet igénye esetén koteles a koltségvetési irodavezetdvel
egyeztetni.

5. Az elGterjesztés tartalmazza

5.1. az elbterjesztés cimét, cél-, és feladat meghatdrozasat, a feltételeket, a varhato
eredményt, a dontés sziikségességének indokait, ennek jogszabalyi alapjait;

5.2. a temaval kapcsolatos korabbi testiileti dontést és annak végrehajtésat,

5.3. a dénteshez sziikséges informéaciokat, kovetkeztetéseket, eszkdzoket, (a javasolt
dontés indokait), annak varhat6 tarsadalmi, gazdasagi hatasat,

5.4. esetleges szakért6i véleményeket,

5.5. személyi kérdéseknél a zart testiileti iilés tartdsara iranyuld kérelmet, valamint
jelélés esetén az elfogadd nyilatkozatot,



5.6. intézmény beszamoldjahoz a feliigyeleti tevékenységben kozremikddd hivatali
dolgozo6 értékelését a beszamolodt, az intézmény tevékenységét, illetden, megfogalmazza
a szlikséges intézkedéseket, dontési javaslatot készit.

5.7. a hatarozati javaslatot;

5.8. végrehajtasért felelés személy vagy személyek megnevezését, a hataridok,
részhatarid6k megjelolését

5.9. az alabbi zaradékot:

Az ellterjesztést készitette:

Az  elGterjesztést  attanulméanyozta  és
feltilvizsgalta:

Az elbterjesztést targyalta:

Melléklet:

Eloterjesztéshez meghivott:

Meghivott 6nszervez6dd csoportok:

Dontésrol kivonattal értestil:

Dontéshozatal:

6. Az elterjesztés-tervezetet a napirend eléadodja akkor irja ald, ha az 5. i) pontjaban
szereplo tablazat teljes kortien kitoltésre kertlt.

7. Az elbterjesztés elOkészitésért felelds személy az altala elkészitett dokumentumot a
hivatali szamitogépes halozaton, az aktualis {ilésre megnyitott mappaban helyezi el. Az
cléterjesztések a jegyzd ellenérzése, sorszamozasa utan, keriilhetnek az SZMSZ-ben
foglaltak szerint sokszorositasra és képviselok, bizottsagi tagok, meghivottak részére
torténo eljuttatésra.

8. A bizottsagi iiléseken elhangzott vélemények, javaslatok, dontések ismertetésére a
képviselb-testiilet iilését megel6z6 értekezleten keriil sor a testiileti dontések
megalapozasdhoz a sziikséges tovabbi elokészitési feladatvégzés érdekében. Az
értekezleten a jegyzo, aljegyz0, irodavezetok €s bizottsagi referensek vesznek részt.

9. Az Onkorméanyzati bizottsagok miikddését kiilon, ezzel a feladattal is megbizott
hivatali dolgozok segitik, koordinaljak. Megszervezik a bizottsag iilését, ellatjak a
miikodéssel Gsszefliggé adminisztracids teenddket, gondoskodnak az elbterjesztoknek,
az elOterjesztés el6készitésért felelés személyeknek a bizottsagi {ilésen vald
részvételérol.

10. Hataridok:

El6terjesztést irasban csak azon tigyekben lehet késziteni, melyeknél a kérelem, vagy
valamennyi sziikséges adat (irat) a képviselO-testiileti iilést megel6zéen 15 nappal,
szobeli eldterjesztés esetén 2 nappal korabban beérkezik, illetve rendelkezésre all.
Szbbeli elbterjesztés esetén a 5. pontban foglaltakat - értelem szerint - széban kell
elmondani, a dontési javaslatot azonban irasban kell megszovegezni. Ezen hatariddket
nem kell alkalmazni e rendelet 9. § (5)-(6) bekezdésében szabalyozott esetekben.



a) A képviseld-testiilet elé keriil§ eléterjesztések, beszamolok, jelentések, tajékoztatdk,
bejelentések, egyedi 6nkorméanyzati hatosagi ligyek leaddsi hatarideje: a postazés napja
elétt 10 nappal.

b) Postazas: a képviseld-testiilet ilését megel6z6 5 nappal.

c) A testiileti ilésre az elterjesztés irdsban vagy szoban kerill benytjtasra. frasos
elSterjesztést kell késziteni: a torvényben és az SZMSZ-ben meghatérozott 4t nem
ruhdzhat6 hatéskorbe tartozé ligyek esetében.

11. Rendkiviil indokolt esetben (pl. palyazatokhoz kapcsolodo dontések, egyes
onkormaényzati gazdasagi-, pénziigyek stb.) a 10. pontban foglalt hatéridéktSl a jegyz6
engedélyével lehet eltérni.

12. A fenti el6irdsokat mind a bizottsagi, mind a képvisel8-testiileti targyalasra
elSterjesztett napirendek el8készitésére értelemszertien alkalmazni kell.






