MEZOKOVACSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

Adat megnevezése

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos
neve, sz¢khelye, postai cime, telefon-
¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetdségel

Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 5800 MezSkovacshaza Arpad utca 176.

Telefon: 68/381-011

Elektronikus levélcim: titkarsagpolghivi@mezokovacshaza.hu

KRID szdm: 608007369

Honlap: www.mezokovacshaza.hu

A MezOkovacshazi Polgarmesteri Hivatalban kiilon ligyfélszolgalat nem
milkodik.

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

I. A MezOkovacshazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja
tekintheté meg.

II. Az egyes szervezeti egységek feladatai

1. A Koltségvetési Iroda feladatai:

A Hivatalban a gazdasagi feladatokat szervezeti egysége, a Koltségvetési
Iroda latja el. A Koltségveteési Iroda a Hivatal, illetve — @ munkamegosztas
¢s a feleldsségvallalas rendjérdl szoldo megallapodas szerint — a hozza
rendelt Mezékovacshazai Négy FEvszak Ovoda és Bolcséde, a
Mezokovacshazi Human Szolgaltatd Kozpont, a Mezdkovacshazi Varosi
Konyvtar €s Kalocsa Roza Mivelddési Kozpont koltségvetési szervek,
valamint Mez6kovacshaza Varos Onkorményzata, Mez68kovacshaza Varos
Romin Nemzetiségi Onkormanyzata, Mez8kovacshaza Véaros Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, és a Dél-Békési Kistérség Tobbcélu
Tarsulds miikodtetéséért, a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért,
a vagyon hasznalataval, védelmével 0sszefiiggd feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartadsaért felel0s szervezeti egység.




A Hivatalndl a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért gazdasagi
szervezet hidnyaban a koltségvetési iroda vezetdje a felelds.
A Koltségvetési Iroda altal ellatott feladatok:
a) Koltségvetéssel, oOnkorméanyzat ¢&s intézményei milkodésével,
fejlesztésével kapcsolatos feladatok, mely feladatokat az Igazgatasi
Iroda az Onkorményzatra, a nemzetiségi Onkormanyzatokra, a
Tarsulasra, a Hivatalra, a hozzd rendelt Mezdkovacshdzai Négy
Evszak Ovoda és Bolcs6dére, a Mezékovacshazi Human
Szolgaltatd Kozpontra, a Mezokovacshazi Varosi Konyvtar ¢€s
Kalocsa R6za Miivelddési Kozpontra vonatkozoan 14t el:
aa.) Ellatja a pénziigyi €s koltségvetési tervezéssel kapcsolatos
feladatokat, sziikség szerint elokésziti a modositasat
ab.) Ellatja az allamhaztartdsi torvény altal  eloirt
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
ac.) Ellatja a pénziigyi kontroll feladatait
ad.) Figyelemmel kiséri az eldirdnyzatok teljesitését, vezeti a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat,
ae.) Bonyolitja a bankszamla pénzforgalmat, biztositja a szervek
likviditasat
af) Veégzi a szervek mikodeéséhez kapcsolodd gazdasagi
események analitikus és fokonyvi konyveléseét
ag.) Végzi a palyazatok pénziigyi lebonyolitasat, elszamolasat
ah.) Végzi a kozponti koltségvetéstdl kapott tamogatasok
igénylését, év kozben lemondas €s potigénylés ligyintézését,
elszamolasat. Ezen feladatok ellatdsa soran szorosan
egyiittmiikodik az intézményhdaldzattal, a Hivatal tobbi belsd
szervezeti egységével, és a tdmogatast nyujtdo szervezetek
képviseldivel




ai.) Kezeli a kintlévéségeket, hatralékokat, intézkedik azok
behajtasa irant
aj) Végzi a hitelfelvétellel kapcsolatos feladatokat
ak.) Miikodteti a hazipénztart
al.) Elo6késziti ¢és lebonyolitja a selejtezési, leltarozasi
feladatokat,
am.) Részt vesz a gazdalkodés belsd szabalyozasi rendszerének
kialakitasaban, mukodtetésében, aktualizalasaban,
fejlesztésében
b.) Veégzi az oOnkormanyzati vagyongazdalkodassal 0Osszefiiggd
feladatokat:
ba.) Kozremiikodik az Onkorméanyzati vagyongazdalkodasi
tervezésben,  elOkésziti,  évente  feliilvizsgalja  a
vagyongazdalkodasi tervet,
bb.) Kozremiikodik az 6nkorményzati vagyonhasznositasdban,
elékésziti a szerzddéseket
bc.) Vezeti a vagyonnyilvantartast, a vagyonkatasztert
bd) Végzi az 6nkormdnyzati bérlakasok bérbeadasaval, lakas-
¢s egyéb vagyontargy értékesitésével  kapcsolatos
feladatokat
be.) Végzi az oOnkormanyzati tulajdonrésszel rendelkezd
gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot
tart a gazdasagi tarsasagokkal.
c.) Végzi az onkormanyzati adohatosagi feladatokat:
ca.) Végzi az Onkorményzat altal megéllapitott helyi addkkal,
birsaggal, késedelmi potlékkal kapcsolatos teljes kori
tgyintézés. Ezen belil: éves kivetések, éven beliili
valtozasok elkészitése; éves bevallasok, bejelentkezések




feldolgozdsa.  Pénzforgalom  konyvelése,  hatralékok
behajtasa. Negyedéves, éves zarasi munkak végrehajtasa.

cb.) Hat6sagi, vagyoni, ado- €s értékbizonyitvany készitése.

cc.) Méltanyossagi iigyek eldkészitése elbiralashoz.

cd.) Adok moédjara behajtandd koztartozasok behajtasa,
kapcsolattartas a behajtast kérdvel. Jellemzden a kdvetkezd
esetekben: szabdlysértés; helyszini birsag; allam altal
megeldlegezett gyermektartasdij; kozmiifejlesztési
érdekeltségi  hozzajarulas; foldhivatali igazgatasi dij;
vizgazdalkodasi hozzajarulés; halvédelmi birsag; parkolasi
dij; kozigazgatasi birsag; jogtalanul igénybevett GYES,
GYED, csaladi potlek; Munkaiigyi Kozpont altali képzési
tamogatas; mdas oOnkormanyzatok 4ltal nyilvantartott
hatralékok jogszabaly altal.

ce.) Ellatja a feladatkorébe tartozd helyi addellendrzéssel
kapcsolatos feladatokat

d.) Végzi a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazati feladatokat

¢) Gondoskodik az éves kozbeszerzési tervek, valamint az Iroda
feladatkorébe tartozo kozérdekli adatok nyilvanossagarél

f.) FEllatja a segé€lyekkel, szocialis tamogatasokkal kapcsolatos
pénziigyi feladatokat.

g.) Ellatja a koztisztviselok cafetéria-juttatasaval kapcsolatos
feladatokat.

h.) Kozremiikodés minden egyéb feladatban, mely az onkormanyzat
mikodésehez sziikséges, melynek koltségvetési, pénziigyl ¢és
ezekhez kapcsolodd adminisztrativ vonatkozasa van, és amely nem
tartozik  mas  Onkormanyzati  intézmény  vagy  iroda
feladatellatdsdhoz. Kozremiitkodés minden egyéb feladatban, mely




az Onkormanyzat mukodéséhez sziikséges, melynek koltségvetési,
pénziigyi és ezekhez kapcsolddd adminisztrativ vonatkozasa van, €s
amely nem tartozik mas Onkormdnyzati intézmény vagy iroda
feladatellatdsahoz.

1) Elokésziti az 1iroda feladatkorébe tartozo koltségvetési,

vagyongazdalkodasi és add targykorli rendelet-tervezeteket. és a

modositasait

2. Az Igazgatdsi Iroda feladatai:

a) Ellatja az anyakonyvi igazgatasi feladatokat,

b) Ellatja az Onkormanyzat koézmiveldodési ¢€s kozgylijtemenyi
igazgatasi feladatait, ezen belill kiilondosen az Onkormanyzati
kozmiivelodési, kozgytijteményi intézmények szakmai
mikodésenek  irdnyitasaval, feliigyeletével, ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat,

c) Végzi aszocialis onkormanyzati hatosagi feladatokat,

d) Ellatja az Onkormanyzati szocialis és gyermekjoléti igazgatasi
feladatokat, ezen beliil kiilonosen

da.)az Onkormanyzati szocialis €s gyermekjoléti intézményei
szakmai  mikodésének  iranyitasaval, feliigyeletével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,,

db.) Szocialis szolgaltatastervezési Koncepcid kidolgozasat,
felulvizsgalatanak  eldkészitését, a  Szocialpolitikai
Kerekasztal munkdjanak segitését,

dc.) a Helyi Esélyegyenldségi Program ¢és feliilvizsgalatanak
elékészitesét, HEP Férum mitkodésének segitését

dd.) Bursa Hungarica FelsOoktatasi palyazat lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat

e) Végzi a JegyzO hataskorébe tartozd gyermekvédelmi feladatok




f)

9)

h)
i)

)
K)

)

ellatasat
Ellatja az oOnkormanyzati egészségiigyl igazgatdsi feladatokat,
ezen beliil kiilondsen
fa.) egészségligyl alapellatas korébe tartozd haziorvosi, hazi
gyermekorvosi, fogorvosi ellatds biztositdsaval kapcsolatos
feladatokat
tb.) jarobeteg szakellatassal osszefliggd feladatokat,
fc.) az iskola egeszsegiigyi szolgalattal 6sszefiiggd feladatok
fd.) Jarasi Egészségtervvel 0sszefliggd feladatokat
fe.) az Egészsegfejlesztési Iroda miikodésével 0Osszefiiggd
feladatokat
Végzi az ipar, kereskedelmi, szallashely szolgaltatasi
tevékenységgel 0sszefiiggdjegyzOi hataskorbe tartozd mitkodési-,
telepengedélyezési,  bejelentéskoteles  ellendrzési  hatdsagi
feladatokat
Ellatja a kozponti cimrendszerrel kapcsolatos feladatokat
Kozteriilet hasznalattal kapcsolatos Onkorméanyzati hatosagi
feladatokat lat el,
Végzi a hagyatéki eljarassal kapcsolatos ligyintézeést,
Ellatja a jegyzOi hatdskorbe tartozo allatvédelmi hatdsagi
feladatokat,
Ellatja a jegyzOi hataskorbe tartozd a fasszarG novények
védelmével kapcsolatos feladatokat,

m) Ellatja a hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatokat,

n)

ezen belll kiilonosen a termdfold bérbeadassal és adasvétellel
kapcsolatos kifliggesztési feladatokat

Végzi a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos szervezési, munkatigyi
feladatokat,




Ellatja az 6nkormanyzat, a Hivatal, az Intézmények személyzeti
¢s munkaiigyi feladatait
Ellatja a tarsashdzak szervei torvényességi feliigyeletével
kapcsolatos jegyz0Oi hataskorbe utalt feladatokat,
Ellatja a kozbiztonsagi, munkavédelmi, tlizvédelmi referensi
feladatokat,
Elldtja a polgarmester hataskorébe tartozo védelmi igazgatasi
feladatokat
Ellatja a civil szervezetek tamogatasaval kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a varos civil szervezeteivel, a Civil Kerekasztal
Férummal
Ellatja a telepiilésen a sport ¢és ifjusagi feladatokat, ezen beliil
elOkeésziti €s feliilvizsgalja a Sportkoncepciot,
Végzi az ligyiratok iktatasdval, iratkezelésével kapcsolatos
feladatokat, postazasi feladatokat,
Ellatja az adminisztrativ feladatokat, kiilondsen:
va.) Végzi az dnkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzatok, a
tarsulas testiileti szerveinek miikodésével kapcsolatos
elOkészitd tevékenységet, az eldterjesztések kikiildését,
vb.) végzi a testiileti és bizottsagi jegyzOkonyvek leirasat, a
testiileti, bizottsagi hatarozatok nyilvantartasat, feltolti a
NIJT feliiletére,
vc.) Végzi az onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasat, a nemzeti jogszabalytarba torténd feltoltését
vd.) Nyilvantartja a Hivatal belsé szabalyzatait,
ve.) egyéb adminisztrativ feladatokat 14t el.

w) Végzi az onkormanyzati miikddés nyilvanossagaval kapcsolatos

feladatokat: koordindlja a honlap, a helyi Onkormanyzati




tajékoztatd €s az Oonkorményzat facebook oldalanak miikodését,
kozremiikodik Onkormanyzati rendezvényterv 0Osszedllitdsaban,
részt vesz az Onkormanyzati rendezvények szervezésében,
lebonyolitasdban
x) ElOkésziti az iroda feladatkorébe tartozd onkormanyzat rendelet-
tervezeteket, belsd szabalyzatokat,
y) Teljesiti az iroda feladatkorébe tartozo statisztikai
adatszolgaltatasokat
z) Gondoskodik az Iroda feladatkorébe tartozd kozérdekli adatok
nyilvanossagarol
3. A Miiszaki Iroda feladatai:
a.) Az onkormanyzati, képviselo-testiileti, bizottsagi feladatok:
aa.) Ellatja a Pénziigy1 és Varosfejlesztési Bizottsag szervezeési €s
tigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a miiszaki iroda feladatkérébe tartozo és a
miuszaki targyu el6terjesztések elkészitésérol, bizottsag altali
megtargyalasarol
ab.) Kapcsolatot tart a varos Onkorményzati intézményeivel,
valamint az Onkormanyzati tulajdonti (résztulajdonti) cégek
vezetdivel, a felmeril6 —miszaki jellegi probléemak
megoldasdhoz szakmai segitséget nyujt, a probléemak
megoldasaban egylittmiikodik.
ac.) Kidolgozza a miszaki iroda feladatkorét érint6 helyi
onkormanyzati rendeleteket.
ad.) A koltségvetési koncepcidhoz — a miiszaki iroda
feladatkoréhez kapcsoloddan — adatokat szolgaltat.
ae.) Eljar az Onkormanyzat és intézményei villamosenergia és
foldgazbeszerzései {ligyében, a beszerzések alapjdn a




szerz0dések megkotésében. moddositasdban. E  korben
kapcsolatot tart a beszerzést lefolytatd céggel, az illetékes
szolgaltatdval és az érintett intézményekkel.

af.) Eves kozbeszerzési terv elkészitése, aktualizalasa.

ag.) Valamennyi, az iroda feladatkérével kapcsolatos
adatszolgaltatast (KSH, stb.) hataridben teljesit.

b.) Telepiilésrendezés, telepiilésfejlesztés, telepiilésiizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok:

ba.) Részt vesz az Onkormanyzat telepiilésrendezést,
telepiilesfejlesztést, telepiilésiizemeltetést érintd  stratégiai
dokumentumainak elkészitésében, elokészitésében.(Gazdasagi
Program, ITS, stb.) Beszamol az abban foglaltak teljesiilésérol
a keépviseld-testiiletnek.

bb.) Kozremilkodik az Onkormanyzat teleptilésfejlesztési ¢és
teleptilésrendezési tervének, valamint teleptilésképi
rendeletének, teleptilésképi arculati kézikdnyvének
elkészitésében, sziikség szerinti feliilvizsgalatdban  és
modositasaban.

bc.) Lefolytatja a telepiilésképi véleményezési eljarast.

bd.) ElOkésziti az oOnkormanyzati fejlesztések, beruhdzasok
karbantartasok, fel(jitasok elképzeléseit, a megvalosulok
végrehajtasat megszervezi ¢€s ellendrzi, befejezését kovetden
elszamolashoz sziikséges miiszaki adatokat a koltségvetési
irodanak 4tadja. Kiilsé kivitelezd esetén részt vesz a
kivitelezési ajanlatok beszerzésében, azok dontésre torténd
elékészitésében.

be.) Kiils6é miiszaki ellenér megbizdsanak hidnydban a
kozbeszerzési értékhatar alatti beruhdzésoknal a kivitelezést




megbizas alapjan ellendrizheti, és a szamlékat leigazolhatja.
bf.) Miszaki ellendr kozremiikodése esetén folyamatosan
kapcsolatot tart a kivitelezdvel és a miiszaki ellendrrel.
bg.) Részt vesz az Oonkormanyzat miiszaki iroda feladatkorébe

tartozo palyazatainak szakmai elOkészitésében,
lebonyolitasaban, fenntartasaban.

bh.)  Végzi a  piaciizemeltetéssel, a  strand- &S
kempingiizemeltetéssel kapcsolatos valamint a

teleptilésiizemeltetéssel Osszefliggd miiszaki szakagi igazgatasi
feladatokat.(pl.: utiigyi, viziigyi, kornyezetvédelmi, hirkozlési,
kozmi- és energetikai, tlizvédelmi, munkavédelmi stb.):

e Eldkésziti, kidolgozza, az onkormanyzat
teleptilésiizemeltetési €s kozszolgéltatasi hataskorébe
tartoz6 kotelezd ¢s oOnként vallalt feladatait ellato
kiils6 szolgaltatokkal kotendd szerzddéseket, azok
sziikség szerinti modositasat,

e Nyomon koveti az abban foglaltak végrehajtasat,
kozremiitkodik az Onkorményzati hataskorbe tartozo
atadott telepiilésiizemeltetési feladatok
(csapadekvizelvezetés, helyi kozutkezeldi feladatok,
koztisztasagi ¢s elhagyott hulladékkal kapcsolatos
feladatok, piaciizemeltetési  feladatok, strand-,
kempingiizemeltetési feladatok, épiiletkarbantartasi
feladatok) ellatasanak miiszaki-szakmai
feliigyeletében, ellendrzésében.

o Eldkésziti a feladatellatasrol késziilt beszamoldk
képviselo-testiilet elé torténd beterjesztését. a feladatot




ellatéd szervezetekkel folyamatosan kapcsolatot tart.

bi.) Végzi a telepiilés kommunalis kozszolgaltatassal torténd
ellatasaval 6sszefliggd feladatokat, a folyamatos €és zavartalan
ellatas érdekében kapcsolatot tart a kozszolgaltatokkal

bj.) A kozteriileti jatszoterek és jatszoeszkozok allapotanak
rendszeres ellendérzése, arrdl ellenérzési napld vezetése.
Intézkedik a jatszo eszkozok kotelezd feliilvizsgalatanak
hataridében torténd elvegeztetéserol.

bk.) Végzi a Hivatal mobiltelefonszolgaltatasi szerzodésével
osszefliggd feladatokat, kapcsolatot tart a szolgaltatoval

bl.) Szervezi ¢és koordindlja a sikossagmentesitéssel €s
¢piilettisztasaggal kapcsolatos feladatokat.

bm.) Végzi a kozteriiletek rendjét ¢€s tisztasagat seértd
tevékenységekkel  kapcsolatos  Onkormanyzati  hatdsagi
feladatokat, a  kozterilleti  parkolassal ~ kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat

bn.) Végzi a koztemetdk lizemeltetésével, a nyilvantartasok
vezetésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat

c.) Kornyezetvédelem, allategészségiigy, novényegészségiigy:

ca.) A jogszabalyoknak megfelelden eljar a parlagfii altal
szennyezett belteriileti foldrészletek hasznaldival szemben.
Széles korl, eldzetes tijekoztatast ad a foldhasznalok,
ingatlantulajdonosok részére a parlagfii elleni védekezés
kotelezettségrol ¢€és a mentesités elmaraddsa esetén
alkalmazand6 szankcidkrol. A kiszabott birsagok jogerds
hatdrozatait megkiildi a koltségvetési iroda részére. A
fertdzott ingatlanokkal kapcsolatban rendszeresen
utoellendrzéseket végez.




cb.) Ellatja a jegyzbére telepitett kornyezetvédelemmel,
zajvédelemmel kapcsolatos feladatokat

cc.) Lefolytatja a jegyzbére telepitett kutfennmaradasi,
kutengedélyeztetési eljarasokat.

cd.) Ellatja a telepiiléstisztasaggal, zoldteriilet gazdalkodassal- €s
rendezéssel kapcsolatosan felmeriilo feladatokat, szakmailag
ellendrzi az atadott feladatok végrehajtasat

ce.) Fert6zo allatbetegsegek észlelese, illetve novényi kartevok
elszaporodasa esetén a jogszabalyok 4ltal a jegyz6 hataskorebe
rendelt intézkedeések megtétele, kozremiikodik a mas szervek
altal elrendelt allat- és novényegészségiigyi intézkedések
telepiilésen torténd végrehajtasaban,

cf.) Végzi a vadkarrendezessel kapcsolatos ligyintézest

cg) Intézi a gazdatlan ebekkel, és az 4llati hulladék ligyekkel
kapcsolatos ligyeket. Az ezekkel kapcsolatos szolgéltatd
szerzOdések tekintetében kozremitkodik a feladat-ellatasi
megallapodasok eldkészitésében, modositasaban

ch.) Allatokra veszélyes vegyszer, gyomirtd szer és novényvéds
szer kozteriileti alkalmazasa esetén a helyben szokdsos modon
tajékoztatja a lakossagot.

ci.) Felvezeti ¢és naprakészen tartja a méhészek és meéhek
évenkénti nyilvantartasat, méhekre veszélyes vegyszer
alkalmazasanak bejelentésérdl azonnal értesiti a méhtartokat.

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek
¢€s az egyes szervezeti egységek
vezetoinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Dr. Kovacs Anita jegyzo ,
Levelezési cim: 5800 Mezdkovacshaza Arpad utca 176.

Telefon: 68/381-011
Elektronikus levélcim: titkarsagpolghivi@mezokovacshaza.hu




Dr. Szilbereisz Edit aljegyz6

Levelezési cim: 5800 Mez6kovacshaza Arpad utca 176.
Telefon: 68/381-011

Elektronikus levélcim: titkarsagpolghiv@mezokovacshaza.hu

Szaboné Farago Julianna igazgatasi irodavezeto
Levelezési cim: 5800 Mezdkovacshaza Arpad utca 176.

Telefon: 68/381-011
Elektronikus levelcim: titkarsagpolghivi@mezokovacshaza.hu

Agostonné Dohanyos Ivett koltségvetési irodavezetd
Levelezési cim: 5800 Mez6kovacshaza Arpad utca 176.
Telefon: 68/381-011

Elektronikus levélcim: titkarsagpolghiv@mezokovacshaza.hu

Soki Zoltan muszaki irodavezeto ,
Levelezési cim: 5800 Mezdékovacshaza Arpad utca 176.
Telefon: 68/381-011

Elektronikus levélcim: titkarsagpolghivi@mezokovacshaza.hu

A szervezeten belill illetekes
ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

Az egyes irodak feladatkorébe tartozo ligyek esetében az aljegyz0 €s az
irodavezetd, a hivatal esetében a jegyz6 (lasd 3. pont)
Ugyfélfogadas rendje:
a.) A polgarmester, alpolgarmester, jegyzo ¢€s aljegyz6
tigyfélfogadasi rendje:
aa.) Polgarmester: minden honap elsé €s harmadik
csiitortokon 8.00-10.00 oraig
ab.) Alpolgarmester: minden hénap elsd és harmadik




kedden 8.00-10.00 oraig
ac.) Jegyzd: paratlan hét csiitortok 9.00-12.00 oraig,
ad.) Aljegyzd: minden héten kedden 9.00-12.00 o6raig
b.) A hivatal irodavezetOinek tligyfélfogadasi rendje:
Kedd, csiitortok: 9.00-14.00
c.) A hivatali ligyintézok tligyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 8.00-12.00
Kedd: 8.00-12.00
13.00-15.00
Szerda: nincs ligyfélfogadas
Csiitortok: 13.00-15.00
Péntek: nincs tigyfélfogadas
d./A hivatali pénztar tigyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 9.00-12.00
Kedd: 13.00-15.00
Szerda: nincs tigyfélfogadas
Csilitortok:13.00-15.00
Péntek: nincs iigyfélfogadas

Testiileti szerv esetén a testiilet
1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetOseége

Nem testiileti szerv

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellendrzése alatt 4110,
vagy alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, €és 1. pontban
meghatarozott adatai

Nincs ilyen szerv

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi

Nincs ilyen gazdalkodé szervezet




tulajdonaban allo, illetve részvételével
miik6dod gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6
szervének tagjai

Nincs ilyen szervezet

A kozfeladatot ellatéd szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
sz€khelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési
szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

Nincs ilyen koltségvetési szerv

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkesztdség €s
kiad6 neve és cime, valamint a
foszerkeszto neve

Nincs ilyen lap

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi

Neve: Békés Varmegyei Kormanyhivatal
Székhelye: 5600 Békéscsaba Derkovits sor 2.




dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo

Postai cime: 5601 Békéscsaba Pf.: 389

Telefonszama: 66/622-000

Telefaxa: 66/622-001

Elektronikus levélcime:

KRID szama:202899335

Honlapja: www.kormanyhivatal.hu/hu/bekes

Ugyfélszolgalat elérhetésége: a kormanyhivatal a fenti elérhetéségeken
¢rheto el



mailto:vezeto@bekes.gov.hu

