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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Mezékovacshazi
Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: a Hivatal vagy az Adatkezel6) altal kezelt személyes adatok jogszabdlyi
eléirasoknak megfelelé védelmének 4ltalinos iranyelveit, meghatdrozni a személyes adatok kezelésével
Osszefliggd éltalanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
fobb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és felelésségeket, s ezek altal biztositani minden, a Hivatal 4ltal
kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag AlaptSrvényében foglalt
személyes adatai védelméhez fliz8d6 informécids dnrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovébba a Hivatal szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa, folyamatos miikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonségos
kezelése megvalosithaté, a védelmi feladatok ellatisa biztosithat, az adatvédelmi elbirdsok megsértése
megel6zhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben felelésségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatdlya

2.1. A Szabélyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
Jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabélyzat targyi hatélya

A Szabilyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, illetve manualis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkozokre.

Kivételt képez ez al6l, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatélya ala a kdztisztviselok személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kozszolgalati tisztviselékrdl sz616 2011, évi CXCIX. tdrvény alapjan, K6zszolgalati
Adatvédelmi Szabalyzatéban foglalt el8irasainak megfelelden végez.

2.3. A Szabélyzat idébeli hatélya

A Szabélyzat id6beli hatalya a hatélybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
A Szabilyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatéalyos jogszabalyi eléirasok, kiilénésen

e Magyarorszag Alaptdrvénye,

e az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informécids dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény,
az altalanos kozigazgatési rendtartasrél szol6 2016. évi CL. torvény,

e adigitalis 4llamrél és a digitalis szolgéltatasok nyujtdsanak egyes szabalyairdl sz6lo 2023. évi CIII.
torvény,

* aPolgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykanyv),

® aMagyarorszag kiberbiztonsagardl sz616 2024. évi LXIX. torvény,

* ahelyi adokrol sz016 1990. évi C. torvény,

e aszociélis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi I11. térvény,
e atliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény,
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az allatok védelmérdl szold 1998. évi XX VIII. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. torvény,

a hagyatéki eljarasrdl sz616 2010. évi XXXVIIL térvény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagardl szold 2024, évi LXIX. torvény,

a jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII. torvény,

az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. toérvény,

a pedagdgusok 1j életpalydjardl sz616 2023. évi LII. torvény,

a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kzmiivelddésrol szo1d 1997. évi CXL.
térvény,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol,

21072009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatéd bizonyitékokrol,
7/2024. (VL. 24.) MK rendelet a biztonsagi osztalyba sorolas kovetelményeir6l, valamint az egyes
biztonsagi osztalyok esetében alkalmazandd konkrét védelmi intézkedésekrél,

429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatdasanak részletes szabélyairol,
465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairol,

63/2006. (I1I. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsok igénylésének és
megéllapitdsanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol,

259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgéltatasi arszabdsok meghatarozasarol,
70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megelézésérdl és lekiizdésérol,

az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasérol sz616 78/2012. (X11. 28.) BM rendelet,
a kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM rendelete a polgarmesteri munkakor
atadéasénak egyes szabalyairol,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. térvény,
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szol6 1992. évi LXVI. térvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII. térvény,

a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrol 2013. évi CLXV. térvény,

a panaszokrél, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével &sszefliggd
szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. térvény,

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény,

a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozszolgélati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyiijtésre, a kozszolgélati alkalmazottak
¢s a munkavallalok személyi irataira vonatkozo szabalyokrél, valamint a korményzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasardl szo16 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

a foglalkoztatas elsegitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasardl szol61991. évi IV. torvény,

a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb torvények modositasardl
sz616 2011. évi CVI. torvény,

a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény,

a tarsadalombiztositds elldtasaira és a magéannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatdsok
fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. térvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVI. térvény,
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° amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997. évi LXXXII. torvény,

e acsaladok tdmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,

e azegészségligyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szo16 1997. évi
XLVIL. torvény,

e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. tdrvény egyes rendelkezéseinek végr ehaJtasalol sz616 5/1993.
(X1I. 26.) MiiM rendelet,

e amunkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérsl
sz616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

e aminGsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény,

e aszamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény,

e az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

* akodzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Bérmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozd barmely informacid.

Azonosithaté természetes Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely
személy: azonositd, példaul név, azonositdé szdm, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy t6bb tényezd alapjan
azonosithato.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdépai Unié kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — nalléan vagy mésokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovébbitésa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznéldsanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.
Adatallomény: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége.
Adatfeldolgozas: Az Adatkezel8 megbizasabol vagy rendelkezése alapjéan eljaré adatfeldolgozo éltal

végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés korlatozasa: A tarolt adat zdrolésa az adat tovabbi kezelésének korlatozésa céljabol torténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kdzott és feltételekkel — az Adatkezeld
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens: Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, térolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzéaférést eredményezi.
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Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovébbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa t6bbé nem
lehetséges. :

Alnevesités: Személyes adat olyan moddon torténd kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiilonitve tarolt — tovabbi informaci6 felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példédul az arckép vagy
a daktiloszképiai adat.

Blintigyi személyes adat:

A biintetdeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal oOsszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az Adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetévé tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurépai Uni6 tagillama és az Eurépai Gazdasigi Térségrol szdlo
megallapodéasban részes mas allam, tovabba az az éllam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unio és tagéallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megéallapodésban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az
Eur6pai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodéasban részes allam allampolgéréval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszéag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az Adatkezelével, az
adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek.

Ko6zérdekt adat:

Az 4llami vagy helyi o6nkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabéalyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo6 adat.
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Az az Adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unid kotelez jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozstt — az adatkezelés céljait és
eszkézeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézésen hatarozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kézdsen hozza meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zédésre
vagy szakszervezeti tagségra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagéra vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotés:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon t6rténd — kezelése, amely az
¢rintett személyes jellemzdinek, killsnosen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatésdgahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére
iranyul.

Hozzé4jarulas:

Az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatason alapulo
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartés utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal:

Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat;

Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzet genetikai jellemz8ire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott

természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébd] ered.

Nemzetkdzi szervezet:

A nemzetk6zi kdzjog hatélya ald tartozé szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam k6zotti megallapodas hozott
Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok:

Megeldzés és korai figyelmeztetés, ¢szlelés, reagilas, eseménykezelés.

5. A Srzabilyzat kiad4sa, kezelése, feliilvizsgdlata

A Szabdlyzat kiadésa, kihirdetése és a személyi hatélya ald tartozok szdméra rendelkezésre all4sanak biztositasa
a Hivatal felel6s vezet8jének (a tovabbiakban: a Jegyz0) a feladata és feleldssége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozék munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabélyzat tartalmat, a benne foglalt elbirasokat, kiilsndsen a szamukra meghatérozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomésul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési

nyilatkozat).

A Szabilyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

* azadatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabélyi valtozasokat kdvetden, vagy
* a szervezetben, illetve a szerepkérdkben vagy a szabélyozasi kornyezetben torténé jelentds valtozas

esetén, vagy

* azadatkezelés miiszaki, technologiai kérnyezetének jelentés megvaltozésa esetén, vagy
*  1j adatkezelés megkezdését megelézéen, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan

indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett iij vagy
modositott szabalyoz6 kiadésa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feliegyzés megérzése a Jegyzi

feladata és feleléssége.



. Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatisa a bels6 szabalyozasokra és a Hivatal szerz6déskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett elirdsoknak, kételezettségeknek 6sszhangban kell lennie a Hivatal szabalyozasainak
adatvédelmet érintd el6irasaival.

A Hivatal 0ij vagy modositandé szabélyozésaiban jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesitésérdl a Jegyzé koteles
gondoskodni.

A Hivatal belsé eldirdsainak kiadasra el6készitése soran vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabdlyzat el6irasait kell alkalmazni a Hivatal altal kotott szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szolo tdjékoztatok, valamint onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelések
esetében a hozzajaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Jegyzé feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzd

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatéarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrol, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremilikodé foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoriikknek megfeleléen megtorténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartasahoz kapcsolédd ellendérzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarél és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és eréforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel§ ltal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a felligyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsag, a
tovabbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérél, ezen adatok
valtozasarél, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal 0sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sag szdmaéra torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

A Hivatal éltal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriliségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult
szervek €s személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljardsuk lefolytatasahoz sziikséges
tdjékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
Az adatvédelmi tisztvisel6
Az adatvédelmi tisztviselé el6segiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban

meghatdrozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsokrol naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,
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e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo egyértelmii feladatmeghatérozds, az adatkezelési
miiveletekben kzremiik6dd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsuldsat,

e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlsat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Hivatalnal a panasz orvoslasahoz sziitkséges intézkedések megtételét,

* szakmai tanacsadassal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatasat,

e cgyiittmiikddik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az eldzetes konzultacio és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

* kozremi(ikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kévetden is megérzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara Jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak minésiild adatot, valamint minden olyan tovabbi informécit,
amelyet a Hivatal nem koteles torvény el8irasai szerint a nyilvdnossag szdmara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkérén beliil felelds a személyes adatok Jelen Szabilyzat el6irdsainak megfeleld, jogszeri
és biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérol, kiildndsen arrél, hogy azok az érintett erre irdnyul6 kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetévé.

Kételes megérizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagét, valamint haladéktalanul Jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagét, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasét érintd problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggd, szamara a Hivatal 4ltal biztositott szakmai képzéseken.
Kdteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkoz6 jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eléirésaival.

II1. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaréds és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szaméra 4tlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerti, ha
megfelelé jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatérozésra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetéségeirdl egyardnt megfelels — kozérthetd és kénnyen hozzaférhet
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gy(ijtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerti célbol térténhet.

10.3. Adattakarékosség elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabél megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimélis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(-,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositisanak feltételeit.
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10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. Minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul (6roljék vagy helyesbitsék.

10:5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tarolasdnak olyan forméban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

Az Adatkezel§ kételes az adatkezelés tervezett idStartaménak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgélni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii meg6rzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve lnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonséga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az Adatkezeld felelés a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (.,Privacy by default™),
tovédbbé képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer(iségét, az érintettek alapveté jogai
¢rvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabélyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartdsanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
foglalkoztatottak ~ feladatainak, hatdskorének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatosaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).
A Hivatal a jelen Szabélyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabéalyokat gy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomédny és technolégia mindenkori 4lldséanak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositaséra, hogy
e kizérolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalésulédsédhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
* a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozzé, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szimukra az sziikséges és engedélyezett,
¢ akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljihoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
* a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hianyaban ne vélhassanak
nyilvénosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetsvé.

A foglalkoztatottak feladataik ellatdsa korében személyes adatokat kizarélag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
eléirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellitasa céljabél kapott hozzaférési
Jogosultsdgaik jogszerli felhasznélasaért fegyelmi, kartéritési, biintetéjogi és szabélysértési felelésséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal az adatkezelési tevékenységei 4tlthatésdganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositésa c€ljébol az éltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu

‘mell¢klet) adatkezeldi nyilvéntartast vezet, tovabba adatkezeléseirél adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz

elérhetové a kiilonbozé érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, ligyfelek, szerzédéses partnerek, vendégek és
latogatdk, stb.) szamara.

10



12.

13.

14.

Mez6kovacshazi l?olgén'nleste'ri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e azérintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét céIbdl térténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz8dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,

o azadatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges,

o az adatkezelés az érintett vagy egy maésik természetes személy létfontossagli érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasénak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazés hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizarolag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapuld, dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgélhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatdrozott célbdl és iddtartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése sordn az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a Hivatal felel8ssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviseld téjékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitéasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellenérzése soran kiilénos figyelemmel kell eljarni
a 16. €letévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢s olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziili feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezel$ és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatai vonatkozésdban a hatélyos jogszabdlyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

» az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz valé jog),

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az Adatkezels a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzéféréshez valé jog),

e kérelmére személyes adatait az Adatkezel helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezel6 torélje (a tovébbiakban: térléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nyGjtand6 barmely értesitést és téjékoztatast lényegre t6r6, vilagos és kdzérthetden
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatas esetén kdnnyen hozzaférhetd és olvashaté formaban teljesiti.
A Hivatal az érintett altal benyuijtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyjtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérél az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus titon értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyjté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozdan — az el6zetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatérozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytjt be, és e kérelme alapjan a
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Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien mell6zi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Gsszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.

14.1. Az elbzetes tajékozodashoz vald jog

Az elézetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zben vagy
legkésObb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetévé
teszi

e az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetoségeit,
o az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
e atervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatalyos jogszabalyi elGirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Tajékoztatast nytjt tovabba
o az adatkezelés jogalapjarol,
o a kezelt személyes adatok megérzésének idStartamardl, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairdl,
e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
- ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérol,
o akezelt személyes adatok gyijtésének forrasarél és
o az adatkezelés kortilményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrol.
A tdjékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
e az altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetéeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
e a bilincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének,
e abiincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
o akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
e az allam kiils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
¢és a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2, A hozzaféréshez valo jog

A hozzéféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tdjékoztatja arrol, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizasédbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a megbizasdbol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatait és kozli vele

o akezelt személyes adatok forrasat,

o az adatkezelés céljat és jogalapjat,

o akezelt személyes adatok korét,

o a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,

o akezelt személyes adatok megérzésének idotartamat, ezen idétartam meghatarozaséanak szempontjait,

o az érintettet a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

o profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

o az ¢érintett személyes adatainak Kkezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
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Jogszabélyi eldirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz val6 hozzaférési
Jjoganak érvényesiilését a Hivatal elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjén kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési Jogénak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazéd
iratrél térténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrol (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazdsaval), hogy annak folyaméan mésok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az éltala, illetve a megbizasabél vagy
rendelkezése alapjén eljaro adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Ssszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

* apontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem &llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e azérintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem allapithat6
meg.
Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé &ltal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, annak tényérol és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezelét,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovébbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasdhoz valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tul egyéb
adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett Jjogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet,

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljér6 adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallésdga vagy hidnytalansdga kétséget kizaréan nem allapithat6 meg, a fennalld
kétség tisztazasanak idétartamara,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
allé informéciok alapjan megalapozottan feltételezheto, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennalldsanak idétartaméra,

° ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy més kozfeladatot ellaté szerv 4ltal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgélatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biinteteljaras — soran az adatok bizonyitékként val6 megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

* ha az adatok térlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése szitkséges a jogi eldirasban
meghatérozott iddtartamig,

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozasdnak felold4sarol az
¢rintettet eldzetesen tajékoztatja.
14.5. A torléshez valo jog

A torléshez valé jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

o azadatkezelés jogellenes, igy kiilénosen, ha az adatkezelés
© atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes, '
© célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz,
© torvényben vagy nemzetkézi szerzédésben meghatérozott idStartama eltelt, vagy
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© jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
® az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eléirason alapul (kotelezé adatkezelés),
* azadatok torlését jogszabaly, a Hatoség vagy a birésag elrendelte, vagy
e ° az adatkezelés korlatozéséra meghatarozott idStartam eltelt;
Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljér6 adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozaséra vonatkozé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
* azelutasitds tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
® az ¢rintettet a térvény alapjan megilleté jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy
kiilonésen arrol, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozaséra
vonatkoz6 jogét a Hatosag kozremiikddésével is gyakorolhatja.
A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.
Ha a Hivatal az iltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaro adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, ezen intézkedés tényérél és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valé jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
* a Hat6sag vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése Jogszerliségének vizsgalata céljabél, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen Jjogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét
elutasitja, valamint
* aHatosag adatvédelmi hatésagi eljardséanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabalyokban meghatarozott
eldirasokat.
14.7. A birdésagi jogorvoslathoz valé jog
Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel dsszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,

illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabélyban meghatarozott eléirdsoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodési helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birosdg a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozét

* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e azadatkezelés jogszeriiségének helyreallitaséra, illetve
* azérintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara

kotelezi, és szilkség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrél is.
14.8. Tiltakozas joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezel®, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos Jjogszabilyi el6iras rendelte el,
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e a személyes adat felhasznilasa vagy tovabbitdsa kézvetlen (izletszerzés, kézvélemény-kutatds vagy
tudomdnyos kutatés céljara torténik,

e hatélyos jogszabalyi eldirasokban meghatérozott egyéb esetekben.
A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyjtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és dontésérs| a kérelmezdt irasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakoz4sanak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovéabbitast is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési Jjog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott déntésével nem ért egyet, illetve ha a Hivatal a kivizsgalasra
rendelkezésére 4116 hataridot elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hataridd utolséd napjatél
szamfitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat. ’
14.9. Kartérités
A Hivatal az érintett személyes adatainak Jjogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kévetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozd 4ltal
okozott karért is.
A Hivatal mentestil a felel6sség alél, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kérén kiviil es6 elharithatatlan ok
idézte eld.

A személyes adatokkal Osszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen

Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil az elhaltat ¢letében megillet, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
Jogokat az érintett 4ltal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az Adatkezeldné] tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot
tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé Jognyilatkozatot, a Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzéatartozoja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kvetd ot éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzétartozo jogosult, aki ezen Jjogosultsagat els6ként gyakorolja.
Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiilsndsen az AdatkezelSvel
szembeni, valamint a Hatésag, illetve birésdg el6tti eljards — sorén az Info tv. 4ltal az érintett részére megéllapitott
Jjogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birésagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozoi mindségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezelé kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti  kézeli
hozzétartozdjat a személyes adatokkal sszefiiggd jogokkal kapesolatban megtett intézkedésekrél, kivéve, ha azt
az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sorén a személyes adatok megfeleld szintii biztonsigat — igy kiilondsen az adatok
Jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kdarosodédsaval
szembeni védelmet kialakité — a Jjelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése sordn 4ltala megismert informéciok
bizalmassaganak megérzésére vonatkozé titoktartasi kételezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikéciés eszkdzok rendeltetésszert hasznalatara, az
informéciébiztonséggal kapcsolatos el8irasok, szabélyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
kdtelezettségére vonatkozo feladataik és felelosségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapveté biztonsagi kovetelményeirdl szol6
képzésben részesiti.
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A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabélyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkézok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, mésolasanak, maddositdsanak vagy eltavolitisanak megakadalyozésa
érdekében

o afoglalkoztatottak szdmaéra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapti iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kotétten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltala lizemeltetett, a feliigyelete, irnyitasa alatt [év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkaallomasokhoz és kiszolgélokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozoikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo papir alapt, manualis kezelésii iratokhoz kizérélag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e a foglalkoztatottnal, illetve az irattdrban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellato szerv
— az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizarolag tevékenységével Gsszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabdl a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden foglalkoztatott a ,.Tiszta
asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

o az ligyintézés idGtartama alatt kizardlag az aktualis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai rendszerekben
kezelt adatok esetében kizarolag az aktualis iigyintézéshez sziikséges alkalmazasok, programablakok
lehetnek megnyitva a képernyén;

o azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kiteles minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarolag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviselGje, illetve az érintett dltal irdsban
felhatalmazott személy tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbol kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyz0 engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is kdteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

e a passziv kezelésben Iévo iratok archivalasat a Hivatal az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatarozott
rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) térténeti értéklinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds:

e az adathordozdk és informatikai eszk6z6k biztonsagarol a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezel® rendszer hasznélatara jogosultak kizardlag a hozzaférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabbé, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezel6 rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés Gtjan
torténd hasznalata megakadalyozhatd legyen

e a hozzaférési jogosultsagokat a Hivatalnal a Jegyzd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitdsa alapjan
az adott adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy szoftver)
az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvén;

e az informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezé a jelszavas védelem beéllitasa és
alkalmazasa;
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e a Hivatal az 4ltala lizemeltetett, a felligyelete, iranyitasa alatt 1évd informatikai rendszerekhez tavoli
hozzéaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

* aHivatal minden interneteléréssel rendelkezd munkadlloméséan és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikaciés eszkdzén viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal biré védelmi
szoftvert miikodtet. .

Annak érdekében, hogy utélag ellenérizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel§ rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megéllapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottik vagy bocsathatjék rendelkezésére, a Hivatal az altala iizemeltetett, a feltigyelete, iranyitdsa alatt 1évé
informatikai rendszerek esetében kizarolag olyan rendszer alkalmazéasat engedélyezi, amely megfeleld naplozasi
funkcionalitéssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az arinak utélagos
vizsgalatdhoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovéabbitésa soran vagy az adathordozé szallitésa
kézben t6rténd jogosulatlan megismerésének, mésolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alapu, illetve elektronikus iratok tovébbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szallitdsahoz kapcsolédéan kételezéen alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példéul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az eldirasok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

e amunkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozét tartalmazé
mobil eszkdzén a személyes adatok védelmérdl az adott eszkozon rendelkezésre allo biztonsagi
megoldasok fiiggvényében azok alkalmazésaval, fajl- vagy téroldszinti titkositasukkal gondoskodik.

Annak érdekében, hogy tizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve miikddoképes
legyen, a miikddése sordn fellépé hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni

* a Hivatal az éltala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitsa alatt lévé informatikai rendszerekben tarolt
adatokrol rendszeres biztonsagi mentést készit;

* ahivatali igymenet folyamatosségéanak biztositisa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
er6forrésok kiesésére vonatkozoan ligymenet-, illetve iizletmenet-folytonosségi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgélja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsd személyek szdmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve éptilet nyitvatartasi idejében barki
szabadon beléphet. A Hivatal kiilsé személyek el8l elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre jogosultak
foglalkeztatottak-tartozkodhatnak.

Nyitvatartési idon kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szaméra munkat végz6, szerz6dott
partner kizdrélag a Jegyzé erre vonatkozé kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s
az éltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrél — vészhelyzet, példéul tiizeset kivételével —a Jegyz6t minden
esetben el6zetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznélt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol a Hivatallal
munkavégzésre irdnyuld szerzbdéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: tizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartzkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével léphetnek be, s kizérélag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek eldl elzért teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mér benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kévetéen minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kitelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zarhato nyilaszarok, riaszt6 rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfeleléen haszndlja.
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Tilos a védelmi eszkdz5k funkcionalitaséanak megvaltoztatdsa, mint példaul:

® azautomatikusan zar6dé nyilaszarék kitamasztasa,
* azelektronikus védelmi rendszerek érzékel8inek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatésa) vagy leszerelése, megbontasa.

‘Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes veietﬁje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében

rendellenességet vagy hibét észlel.
Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartss és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében Iév§ személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekr6l a Szabélyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvéntartast vezet, melyet a Hatdsag
kérésére kételes annak rendelkezésére bocsétani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek Jjogszerliségének ellenérizhetésége
céljabol a Hivatal az 4ltala hasznalt elektronikus informéci6s rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

® az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,

° azadatkezelési miivelet céljat és indokat,

* azadatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

® az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelslését,

* aszemélyes adatok tovabbitésa esetén az adattovabbitas cimzettjét.
Fentieknek megfeleld elektronikus naplékészitési funkcionalitds meglétét a Hivatal a feliigyelete ala tartozo,
altala tizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek esetében kovetelményként eldirja,
Jogszabaly altal kijelslt kozpontositott informatikai szolgéltatotol igénybe vett, kdzpontilag biztositott
elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kézponti lizemeltetéje biztositja.
Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizérélag az adatkezelés Jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba biintetéeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetSk meg és
hasznalhatok fel. A Hatésag, illetve az e célbo] Jjogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbél résziikre adatot tovabbit.
Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban régzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megérizni.

Kockdzatbecslés, adatvédelmi hatdsvizsgalat, el6zetes konzulticié

A Hivatal, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megeléz6en felméri, hogy az adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilonssen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miveletek sordn alkalmazott
technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket megilleté alapvetd jogok
érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés val6szintsithetéen az ¢érintetteket megilletd,
valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen befolyésolja (a tovabbiakban: magas kockdzati adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megel8zben irdsban elemzést készit arrol, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére mi Iyen varhato6 hatdsokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljdbol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara irdnyulo, az Adatkezel§ 4ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hianyaban — magas
kockézati lenne vagy a Hatosdg éltal kozzétett, magas kockézatu adatkezelésnek minésitett adatkezelés-tipus
kérébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megelézéen konzultaciot kezdeményez a Hatésaggal (a
tovébbiakban: eldzetes konzultécio).
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A Hivatal az elbézetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatésag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgélat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltért hianyossagok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatésvizsgélatot, illetve az elézetes konzultaciot az adatkezelést
eloird jogszabaly el6készitdje folytatja le. ' ‘

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az altala, illetve a megbizésabol vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal
Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valo
tudomdsszerzését kovetden hetvenkét 6ran beliil koteles bejelenteni a Hat6sédgnak.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
e azadatvédelmiincidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzévetbleges mennyiségét,
° az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatés nyujtaséara kijeldlt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetéségi adatait,
* azadatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithetd kovetkezményeket, és
* aHivatal 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar kockézattal az érintettek
Jjogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kévetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen az érintetteket megilletd valamely alapveté jog érvényesiilését
Iényegesen befolyasold kovetkezményekkel Jjérhat (a tovabbiakban: magas kockézatt adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockdzatinak minésiti, a Hivatal az
¢rintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabdlyi eléiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem frja eld a tdjékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tdjékoztatas megtételi kotelezettsége aldl.
A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetéen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informéciokat.
Amennyiben az érintettek kdzvetlen tdjékoztatésa csak a Hivatal aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfelelé tajékoztatast a honlapjan vagy
egy¢éb — barki altal hozzaférheté — médon kézzétett informaciok Gtjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozd Jjogszabélyi el8irasoknak térténé maradéktalan megfelelése
¢s az Crintettek jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.
A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel Osszefliggd panaszok, bejelentések kivizsgélasat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviselé elérhetdségi adatait a Hivatal az érintettek szdméra kézzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Alldspélyazatok kezelése

Az Adatkezel a jelen Szabalyzatban meghatérozott elBirdsok és adatbiztonsdgi intézkedések mellett az
allaspalydzatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasardl elézetes tajékoztatasaval
¢s az dllaspalyazat benyujtasaval egyiitt a 3. szama melléklet szerinti adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozata
beszerzésével gondoskodik. A hozzéjarulas beszerzése a jelentkezés forméjatdl fiiggetleniil (személyes,
elektronikus) kotelezd, arrél az alldspalyazat lebonyolitasaval megbizott foglalkoztatott koteles gondoskodni.

Az éllaspélyazat elbiralasat kovetden a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott kételes
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsdgos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
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allaspalyazatra jelentkez6 adatkezelési hozz4jarulasaban megadott idotartam elteltével, illetve azt megelézden,
ha korabbi nyilatkozatat iddkézben visszavonja.

Elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

A Hivatal székhelyén elektronikus megfigyelérendszert mikdodtet.

Az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan alapul.
Az adatkezelés részletes jellemz6it a Hivatal a jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletében (A személyes adatok
kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei) foglaltaknak megfeleld adatkezeldi
nyilvantartasaban rogziti.

Az érintettek elézetes tédjékoztatasa érdekében a Hivatal teljes kord, vildgos és kozérthetd tajékoztatdst nyujt a
megfigyelt teriiletek belépési pontjainal barmely érintett altal kénnyen hozzaférheté modon elhelyezett
adatkezelési tdjékoztatd formajaban. A tajékoztatas részletes informacidkat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérél, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatok felhasznalasarol, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérél és modjarol, a jogorvoslati
lehetéségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban a Hivatal
nyilvanosan kozzétett elérhetéségein.

A Hivatal minden egyes kamera esetében a kamera latoterébél jol lathaté helyen figyelmeztetd jelzést is kihelyez,
amely egyértelmien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkoddk szamara, hogy az adott teriileten
elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyel6rendszerbe bevont képfelvevé berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerdak altal
megfigyelt teriilet leirdsat a Hivatal a jelen Szabalyzat 4. sz. mellékletének (Elektronikus megfigyelérendszer
képfelvevd berendezéseinek nyilvantartasa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyel6rendszer kialakitasa és mukodtetése soran a Hivatal a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatédrozott megel6z6 védelmi, illetve adatbiztonsagi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelen torténik, azaz kizarolag
azon foglalkoztatottak, tovabba a rendszer karbantartisival megbizott szerzédéses partner munkavallaloi
szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerli miikddtetésének biztositdsahoz, tizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabélysértés vagy biincselekmény elkovetésének gyaniija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Jegyzd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idon beliil torténd atvizsgalasat,
indokolt esetben (pl.: hatosagi eljards kezdeményezése) az eljaro hatdsag szamara torténd atadéasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbdl
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitisara a Jegyzd, illetve az altala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket a Hivatal harmadik fél részére kizarolag térvényben meghatarozott esetben (pl.: rendérség,
munkavédelmi hatésag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasarol fiiggetleniil attol,
hogy természetes vagy jogi személy szadmara torténik — minden esetben atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell
késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténé betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelérendszerb6l torténd
kimentését (exportalds), valamint harmadik fél szdmara t6rténd tovabbitasat minden esetben dokumentélni kell.
A nyilvéntartds vezetése a Jegyz§ altal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és felelossége. A
nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 5. szdm( mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napléjanak tartalmi elemei) taldlhatok.

A rogzitett felvételeket is tarold képfelvevd berendezés meghibasodésa esetén, amennyiben az adott eszkéz a
Hivatal telephelyén beliil nem javithat6, Gigy csak a felvételeket tartalmazd adathordozd kivételét vagy —
amennyiben tartalmarol elézetesen biztonsagi mésolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellen&rzétt térlését
kovetden szallithato el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre a Hivatal a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil vélaszt ad.
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Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, igy a megérzési idén beliil a
Jogos érdekének igazoldsa mellett kérheti, hogy az adatot a Hivatal ne torélje.

Munkavégzéshez biztositott eszkézik ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkdzok hasznélatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult ellenérizni. Az Adatkezeld elézetesen
tajékoztatni kdteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkd6zdknek az alkalmazasarol, amelyek az
ellenérzésére szolgalnak. Az ellenbrzés és az annak sordn alkalmazott eszkdzok, modszerek nem jérhatnak az
emberi méltdsag megsértésével, A foglalkoztatott magénélete nem ellendrizhets.

Az ellenbrzést a foglalkoztatott felettes vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellen6rzést
megelézéen az eszkoéz hasznalatara Jogosult foglalkoztatottat az ellenérzés tényérél, céljardl és idépontjardl
elézetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott Jelenlétében térténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadalyozott és hozzajarulésa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irasos
hozzéjérulasit az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleléssége és feladata, hogy a szaméra hasznalatra 4tadott eszkézon, amennyiben annak
magancéli hasznélata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technoldgiai lehetdségeinek megfeleléen szepardlt médon, az eszkoz elkiildnitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozon) térolja, s err8l az ellenérzés elétt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadasa eltt magancély, illetve személyes adatait az eszkozrél eltavolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacids vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartésa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkozon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelésséget nem vallal. Az eszkoz Ujrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzéen az adathordozé tartalmat a
Hivatal az adatok visszadllithatatlansagat garantalé torlési cljards (pl.: t6bbszéros feliiliras), illetve egyéb e célra
alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

A Hivatal feladatellatdsa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilsnleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles az adatok bizalmassdgénak megdrzését az
adatkezelési folyamat teljes idétartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilsndsen:

* az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérs] (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

* Kkiilsé személyek A4ltal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkadllomést, szamitogépet ideiglenes, rovid idétartamra torténé feliigyelet nélkiil hagyésa esetén is
kotelezéen zérolni;

* ahasznélaton kiviili, személyes és egészségligyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
—amennyiben helyben nem biztosithaté elzérésuk, akkor zérhaté helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiadasa napjan 1ép hatélyba és visszavonasig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya al4 tartozé foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabélyzatban foglaltak be nem tartésa esetén a H ivatal jogosult hatrényos Jjogkdvetkezményeket alkalmazni.
Amennyiben a szabalyokat nem a Hivatal személyi allomanyaba tartozé személy sérti meg, akkor a Hivatal jogi
képvisel§jének bevonasaval megvizsgalja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

Jelen Szabélyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a 2025. maércius 12. napjan hatalyba Iépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyét veszti.
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27. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kdvetelményei

Adatkezeléi nyilvdntartas'

Adatkezelé neve és elérhet8ségei’:

Adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetéségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kére:

Kezelt adatok kére:

Profilalkotés alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkézi adattovéabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

' Adatkezelésenként kiilon tablazat t6ltends!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.

*  Amennyiben térténik adattovabbitas.

¥ Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

¢ Azadatkezel$ ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.

7 A kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

¥ Azérintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas®

Adatkezel neve és elérhetéségei'”:

Adatfeldolgozd neve és elérhetdségei:

Tovébbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetdségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések'*:

Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasonként kiilén tablazat tltendé!

Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

Amennyiben relevans.

Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviselsje.

Amelyek végrehajtésdval a Hivatal megbizta.

Ha t6rténik nemzetkézi cimzett felé adattovabbitas.

Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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28. 3. szami melléklet — Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat Alléspélyézat kezeléséhez

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy a Mezékoviacshazi Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezeld az allaspélyazatra torténd jelentkezésem
alkalmaval 4ltalam 6nkéntesen szaméara megkiildétt személyes adataimat az informaciés énrendelkezési jogrol
¢s az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. tdrvény 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR' 6. cikk (1)
bekezdés a) pontjdban el6irtak szerint dnkéntes hozzajaruldsom alapjan kezelje'”

O a meghirdetett munkakor bet6ltésének id8pontjdig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitdsdnak befejezéséig), vagy
O az esetlegesen megiiresedd vagy uj allashelyek betsltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhet6ségein téjékoztatast kérhetek adataim kezelésérél, kérhetem adataim modositasét, helyesbitését, papir

o .

alapon bekiildott palyézati anyagom postai tton t6rténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezel§ neve: Mezbkovécshazi Polgarmesteri Hivatal
Postai cime: 5800 Mez8kovéacshaza, Arpad utca 176.
E-mail cime: titkarsagpolghiv@mezokovacshaza.hu
Telefonszama: +3668381-011

Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztvisel6 dpo@hanganov.hu

elérhetosége:

Kelt: , 20

Nyilatkozatot tevd (érintett) aldirasa

Panaszkezelés. tovabbi jogérvényesités:

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen
¢s biztonsdgosan torténjen. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

¥ ir

Személyes adatai védelméhez fiiz6dé jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadség Hatosaghoz fordulhat a https:/www.naih.hu/ weboldalon kézzétett mindenkori
elérhetdségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetésége van a birésaghoz is fordulni, amely az tigyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakohelye (4llandé lakcim) vagy a tartdzkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a székhelyiink szerint illetékes térvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes
torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében (6rténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet). vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjik, hogy jelélje meg, hogy az allaspalyazata kapesan megkiild6tt személyes adatait, illetve 6néletrajzat mennyi ideig 6rizziik meg!
Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy létrején egy olyan uj allashely, amely Onnek megfeleld lehet, akkor ez alapjan felvessziik
Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehet6séget valasztjal Az On 4ltal meghatéarozott idépontban 6réljiik bekiildétt adatait.
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29. 4. szami melléklet — Elektronikus megfigyelérendszer képfelvevé berendezéseinek nyilvantartisa

Ssz.

Kamera elhelyezkedése (helye):
5800 Mezbékovacshaza, Arpad u. 176.

Foldszinti nagy tanacskozoterem
fobejarati ajto folott

Foldszinti MVM, Alféldviz, Falugazda
feldli plafonon

Foldszinti fébejarat, Porta

Héatso parkolo, kiiltéri kamera

Iskola fel6li parkold, kiiltéri kamera
Hivatal fébejaratnal 1évé kiiltéri kamera
Hivatal 1. emeleti 1épcs6forduloja

Hivatal 2. emeleti 1épcs6forduldja

A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:
Nagy tanacsterem el6tti rész (mosdo elétti
teriilet, iskola fel6li ajto)

Az éplilet hatso részének folyosdja, az udvari és
utcafront fel6li ajtok

Fobejérat, porta

Kukak, gardzs, hatsé udvar, kerékpar tarold
Iskola és a Hivatal k6z6s parkoldja

Hivatal el6tti jarda, parkold rész/utcafront
1. emeleti 1épcstéforduld (folyosd)

2. emeleti 1épcsdforduld (folyosd)
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30. 5. szamii melléklet — Rogzitett felvételek kezelési napléjdnak tartalmi elemei

Betekintés iddpontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végz4(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A régzitett felvétel mentésre/exportaldsra
keriilt-e a rendszerbd1? (Igen / Nem)

Régzitett felvétel felhasznélasa'®:

Adattovabbitas cimzettje:'®

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:2°

Régzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

'8 Példéul: érintettnek 4tadva, hatésagnak atadva vagy tovabbitva, stb.

9 Az aszemély vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek 4tadjak a felvételt.

2 Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitas céljabdl keriilt mentésre vagy exportélasra felvétel, akkor az adatkezelé is
koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon t6rsini.
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