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Az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadségrél szol6 2011. évi
CXII. torvényben (tovabbiakban: Infotv.) foglalt kiételezettségnek eleget téve az aldbbi
szabalyzatot adom ki a Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban, a koz-
érdeki adatok igénylésének rendjével és kozzétételével kapcsolatosan.

1. Szabalyzat célja és hatalya

1.1 A szabélyzat célja a kozérdekii adatok megismerhetdségének biztositdsa, az adat-
igénylések és adatkozzétételek eljardsainak szabalyozdsa, az informéciés kotelezettsé-
gek teljesiilésének biztositdsa, az ezzel Osszefliggd feladat-és hataskorok, feleldsok
megnevezése, az hogy az onkorményzat széleskdrl nyilvanossagot teremtve fejezze ki
€s valositsa meg a helyi kdzakaratot.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed Mez6kovacshaza Véaros Onkormanyzata, Mezdko-
vécshdza Varos Romén Nemzetiségi Onkormanyzata, Mez6kovacshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, a Dél-Békési Kistérség Tobbeéld Térsulds, valamint a
MezOkovacshazi Polgarmesteri Hivatal kozérdek adatainak kozzétételére és kozérdeki
adatigénylésének rendjére.

2. Alapfogalmak

2.1. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1€vo
€s tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatidsaval osszefiiggésben keletke-
zett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gytijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfaj-
takra €s a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko-
tott szerzodésekre vonatkoz6 adat;

2.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli;a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

2.3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelé-
sének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszk6zt) vonatkoz6
dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

2.4. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mu-
velet vagy a miuveletek dsszessége, igy kiilondsen gyUjtése, felvétele, régzitése, rend-
szerez€se, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanos-
sagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisi-
tése, valamint az adatok tovabbi felhasznilasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang-



vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

2.5. Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara t6rténd hozza-
férhet6vé tétele;

2.6. Nyilvdnossdagra hozatal: az adat barki szdamadra torténd hozzaférhetévé tétele;

2.7. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezdéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkodése sordn ez az adat
keletkezett;

3. Kozzétételi lista, kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

3.1. A helyi dnkorményzatnak, mint kozfeladatot ell4td szervnek lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1év6 kdzérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a térvény-
ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjén barki megismerhesse.

3.2. Az 6nkorményzat a feladatkorébe tartozé iigyekben — 6nkormanyzati koltségvetésre
€s annak végrehajtésdra, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszn4la-
sara €s az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplk, a maganszervezetek és személyek
részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozoan — koteles eldsegi-
teni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

3.3.A kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatokat az Snkorméanyzat hivatalos internetes
honlapjan (www.mezokovacshaza.hu) digitélis formédban, barki szdmara, személyazo-
nositas nélkiil, korldtozastél mentesen, kinyomtathat6é €s részleteiben is adatvesztés és
torzuléas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, letéltés, a nyomtatds, a kimasolés és a
halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (elektroni-
kus kozzététel) (A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kot-
hetd.

3.1. Az 1.2. pontban meghatdrozott szervek az Infotv. 1. melléklete szerinti 4ltalanos
kozzétételi lista szerinti adattartalommal, gyakorisaggal teszik k6zzé a kozérdekii adata-
ikat €s az ott meghatdrozott ideig biztositjak azok elektronikus titon torténé elérhetdsé-
gét.

3.2. A kozzététellel kapcsolatos feleldsségi rend:

3.2.1. A Jegyzo:

e megillapitja és médositja a kozzétételi szabalyzatot,

e meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori felada-
tokat,

e a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulaszta-
sa esetén, illetve az éves bels6 vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyza-
tot modositja, intézkedik fegyelmi eljards meginditésarol, vagy ezt jelzi a mun-
kaltatoi jogkor gyakorléjanak.

3.2.2. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi:



e A Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységeinél keletkezett, kozzéteendd
kozérdekll adatok szolgaltatasaért a Polgarmesteri Hivatal irodavezetéi és az al-
jegyzd (egylitt: irodavezetdk) a feleldsek.

e A kozérdeki adatot annak keletkezését, valtozasat kovetden azonnal, de legké-
s6bb 3 munkanapon beliil kell a kiilon erre a célra létrehozott belsé elektronikus
levélcimre megkiildeni (honlap@mezokovacshaza.hu)

3.2.3 Az 6nkorményzat munkakori leirdsédban erre kijel6lt munkatarsa:

e kapcsolatot tart az 6nkormanyzati honlapot tizemeltetd kiils6 vallalkozéval;

e az irodavezetdk dltal megkiildott kozérdekii adatokat a rendszergazda kozremii-
kodésével megfelelé formatumuva alakitja €s haladéktalanul, de legkésébb egy
munkanapon belill tovabbitja a honlap tizemeltetdje részére kozzététel céljabol,

e akozzétett adatok kozzétételi idejének lejartat kovetden intézkedik az iizemelte-
t6 felés az adatokat eltavolitdsa vagy archivumban torténd elhelyezése érdeké-
ben.

3.3 A kozérdeki adatokat olyan formatumban kell elektronikusan kozzétenni, hogy az
barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozast6] mentesen, kinyomtathat6 €s
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, letltés,
a nyomtatés, a kimasolds €s a hdlézati adatétvitel szempontjabél is dijmentesen hozzi-
férhet6 legyen.

A kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint, oldalon elérheté al-
kalmazds szerint testre szabott és rogzitett XML séménak megfelelé XML formatumban
kell k6zzétenni.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles korli elérhetéség biztositasa
végett elsésorban a kovetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint ér-
telmezve: application pdf, ms word, zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg video x-
msvideo, quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif, bmp

Miés formétumokat egyéb rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal akkor lehet alkalmaz-
ni, ha a fent felsorolt formitumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informécié megjelenitésére.

4. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. Kozérdekii adatok szolgaltatisaért felel6s szervezeti egységek és személyek ki-
jelolése

A Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységeinél keletkezd kozérdeki adatok szol-
galtatasaért kijelolt, felelos személyek listajat a szabélyzat 2. sz melléklete tartalmazza.
A felelés személyek a szervezeti egységiiket érintd adatszolgaltatdsok tekintetében ki-
admanyozasi jogot gyakorolnak. A tobb szervezeti egységet érinté adatszolgaltatas tel-
jesitéséért a jegyz6 felel6s.

4.2. Igények fogadasa
A Polgéarmesteri Hivatal a kovetkez6 mddon fogadja a kozérdekii adat megismerésére

irdnyul6 igényeket:
e postai levélben a Mezdkovacshazi Polgirmesteri Hivatalahoz cimezve,



e clektronikus dton a titkarsagpolghiv@mezokovacshaza.hu e-mail cimen, a
www.mezokovacshaza.hu web-oldalon kozzétett, jelen szabalyzat 1. sz. mellék-
letének kitoltésével,

e szoban, a szoban érkezett igényekrdl hivatalos feljegyzést kell késziteni.

e személyesen benyijtva.

4.3. A kérelmek elbiraldsa

4.3.1. Az igények a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez$ formanyomtatvanyon nyujtha-
tok be. Abban az esetben, ha az igénylé nem a formanyomtatvanyon nyujtja be igényét
€s az nem tartalmazza az dsszes sziikséges informéci6t, hidnypétlasra kell felszolitani.
Amennyiben az adatkéré nem tudja a kért adatokat pontosan megjelslni az adatfelelés a
rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

4.3.2. A kérelem beérkezését kovetden a jegyzd ellendrzi, hogy az adatigénylések az
adatvédelmi torvény rendelkezései alapjan kozérdekli adatokra vonatkoznak-e, az igé-
nyelt adatok mely szerv kezelésében vannak, valamint a hivatal mely szervezeti egysé-
génél talélhatok.

4.3.3. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelem benydjtasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15. napon beliil eleget kell tenni.

4.3.4. A kozérdekl adatok iranti kérelem teljesitését dokumentalni kell. (iigyfél altali
teljesitési nyilatkozat, jegyzokonyv, atvételi elismervény, e-mail kinyomtatdsa, fax
visszaigazolas)

4.3.5. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az arénytalan koltség-
gel nem jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
forméaban nem lehet eleget tenni. Ha a kért adat korabban mér a honlapon kozzé lett té-
ve, az adatszolgéltatds az adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjelolésével is teljesithe-
t6.

4.3.6. A kért adat kérelmezdvel valé megismertetéséhez a hivatalban megfelel idot,
targyi feltételeket (sziikség szerint kiilén helyiséget) kell biztositania. A kérelmezd jo-
gosult jegyzetet késziteni, és az adatokr6l mésolatot kérni.

4.3.7. A kozérdeki adatok iranti igény elutasitdsardl és annak indokardl az igényl6t az
igény benyujtasat kovetd 8 napon beliil irdsban vagy elektronikus levélben kell értesite-
ni.

4.3.8.Az elutasitdsnak tartalmaznia kell: a megtagadas tényét és okat, a jogorvoslatra
torténd hivatkozast és a lakohely szerinti Birosdgnak a megjelslését, amelyhez a kere-
setlevelet be lehet nydjtani, a per illetékmentes voltara torténd utalast.

4.3.9. Az elutasitott igényekrdl évente elektronikus nyilvéntartdst kell vezetni, amely
tartalmazza az igényld nevét, elérhetdségét, a kérelem leirasat és az elutasitas indokat. A
nyilvantartds vezetéséért az altaluk kiadméanyozott dontések tekintetében a 4.1. szerinti
személyek felelések. A nyilvantartasban foglaltakrol minden évben januér 31. napjaig

az aljegyz6 tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi €s Informéciészabadsag Hatdsagot.



4.3.10. Az elektronikus tton elSterjesztett igényt, az elektronikus tton tortént teljesitést
vagy elutasitast ki kell nyomtatni €s azt a tovdbbiakban az iratkezelés szabalyai szerint
kell kezelni.

4.3.11. A kérelemre valaszt adni az adatot kezel6 szerv/személy jogosult és koteles. Ha
a kérelem nem a Polgarmesteri Hivatal adatkezelésében 1év6 adatra iranyul az igényt a
4.1. szerinti felelés személy koteles haladéktalanul megkiildeni az illetékes szervhez, a
kérelmez6 ezzel egyidejii értesitése mellett.

4.3.12. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanos-
sagra hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetéségének modjardl. Az adat-
szolgaltatas sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekt adatot tar-
talmaz6é dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.4. Koltségek

4.4.1.A hivatal kizarolag a mésolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felme-
rillt koltség mértékéig terjedden allapithat meg koltségtéritést, A kérelemben foglalt
adatok kozlésével (ideértve a masoldst és az adatok meghatérozott szempontok szerinti
eléallitasat, illetve csoportositasat is) dsszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos téri-
tés kérhetd.

4.4.2 A koltségtérités pontos dsszegét a szerv az adatszolgaltatast megel6zden koteles
meghatarozni, amelyet az igényl6vel elére k6zolni kell.

4.4.3. A koltségtérités 0sszegét a kiilon jogszabalyban eléirt, a szamviteli politika ré-
szeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak
szerint kell megéllapitani.

4.4.4.A masolat készitésér6l a Koltségvetési Iroda szamlat 4llit ki, melyet a masolatok
atvétele eldtt a Pénztarban kell megfizetni.

4.4.5. A koltségtérités 6sszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a kozérde-
kil adatigénylést. Amennyiben az adatigénylé nem fizeti meg a koltségtérités dsszegét,
vagy annak mérté€két vitatja, a hivatal a kezelt személyes adatok birtokdban mas jogi
uton érvényesitheti igényét.

5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem koéthetd.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikkséges. Az igény teljesitését,



a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét
kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

6 . Zaro rendelkezések

6.1. Jelen szabalyzat a Mez8kovacshdza Véros Onkormanyzata honlapjan, a
www.mezokovacshaza.hu cimen kozzétételre keriil, ahonnan a Szabélyzat 2. szami
mellékletét képezd igénybejelentd lap is letdlthetd.

6.2. Jelen Szabélyzat 2022. jalius 15. napjan 1ép hatélyba, egyidejlileg a MezOkovacs-
hazi Polgdrmesteri Hivatalnak a k6zérdek(i adatok kozzétételi kotelezettségének teljesi-
tésérdl sz6l6 2013.oktober 1. napjan hatalyba Iépett szabalyzata hatalyat veszti

f o
N o A
Dr Szilbereisz Edlt&
jegyz6

[
Csepreghy Elemér
Dél-Békesi Kistérség Tobbeelid
elndke



1. szamu melléklet

Adatigénylési lap

Az adatigénylés teljesitésének mddja:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani:

Az adatokrol mésolat készitését igényelem:

Az adatigény konkrét leirasa:

Kérelmezd alairasa

* Lakcim, kézbesitési cim, vagy telefonszdm, fax-szdm, e-mail cim megadésa



2. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelés személyek

1. a Mez6kovéacshaza Varos Onkormanyzatanél keletkezett kzérdekii adat igény-
lése esetén — Csepreghy Elemér polgarmester

2. Mez6kovacshaza Varos Roméan Nemzetiségi Onkormanyzatanal keletkezett
kozérdeki adat igénylése esetén — Vitalis Gébor elnok

3. Mez6kovacshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzatanal keletkezett koz-
érdekil adat igénylése esetén- Csurar Hermina elndk

4. a Dé€l-Békési Kistérség Tobbeélu Tarsulasnal keletkezett kozérdek adat igény-
1ése esetén- Csepreghy Elemér elndk

5. a Mezoékovacshazi Polgarmesteri Hivatalnal keletkezett kdzérdekii adat igénylé-
se esetén- Dr Szilbereisz Edit jegyz6



