14.
ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2026. januar 29-i tilésére
a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének targyaban

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A képvisel6-testiilet a Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatalban 1 f6 munkatérvénykonyves
allashelyet létesitett 2026. januar 1. napjatél annak érdekében, hogy a nyugdijba vonulo
koztisztvisel6 munkajat tovabbra is igénybe tudja venni az intézmény, mivel mérlegképes
konyveldi szakértelmét egyelére nem tudjuk potolni. Az igy megiiresedd koztisztviseldi
allashelyet azonban sziikséges betolteni, mivel a hivatal a finanszirozds szempontjabdl
elismert koztisztviseldi 1étszamon miikodik, tobblet koztisztviseldi 1étszama nincs. Kordbban
a Mez6kovacshaza Véros Onkormanyzatanal pélyazati referensi munkakérben dolgozé
munkavallalo sikeresen palyazott pénziigyi ligyintézoi koztisztviseldi munkakorbe, igy az
onkormanyzatnal jelenleg egy lires palyazati referensi allashely van.

A képviseld-testiilet 1étszamot sem az 6nkormanyzatnal, sem a hivatalnal nem kivan emelni,
ezért a 448/2025. (XII. 03.) sz. kt. hatarozataval arrdl dontott, hogy a megiiresedd
koztisztvisel6i allashely és az lires palyazati referensi allashely bet6ltésére és a polgarmesteri
hivatal esetleges szervezeti atalakitdsara vonatkozd javaslat legkésébb 2026. januar 31.
napjaig keriiljon a képviselo-testiilet elé eldterjesztésre.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. §-a,
melynek d.) pontja az alabbirdl rendelkezik.
67. § A polgarmester
d) a jegyzd javaslatdara eldterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeli tagozoddsanak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogaddsi rendjé-
nek meghatarozasara,

A hivatal szervezeti tagozodasat, az egyes szervezeti egységek létszamat, a munkarendet és
az ugyfélfogadas rendjét a Polgarmesteri Hivatal {igyrendje tartalmazza, melyet a képvisels-
testiilet fogad el.
A testiilet dontései értelmében az alabbi személyi, szervezeti valtozasok torténtek, torténnek
a Mezdékovacshazi Polgarmesteri Hivatalban, ezek kapcsan
1. A 2025. december. 1. napjatol tires jegyzo6i allashely 2026. februar 1. napjatol betol-
tésre keriil. A munkaltatoéi jogkort gyakorld polgarmesteri dontés kovetkeztében
2026. februar 1. napjatdl megiiresedik az aljegyzdi allashely a hivatalban.
A szervezeti felépitésre tett elsd javaslat az, hogy az aljegyzdi allashelyre és annak
betoltésére tovabbra is sziikség van a Polgarmesteri Hivatalban, egyrészt a jegyzd
helyettesitésének jogszert és legegyszerlibben torténd biztositdasa miatt, valamint a
jegyz6 munkajanak segitése miatt.
Ugyanakkor a jovoben az aljegyz6 irodavezet6i feladatokat nem latna el, az igazga-
tasi iroda vezetése kozvetlenill a jegyz6 ala tartozna, mintegy a jegyzé ,,munkaszer-
vezeteként” Az iroda vezetését a jegyz6 és az aljegyz6 egyiittmiikddve, egyiittesen
latna el, mind a jegyz6i, mind az aljegyz6i feladatok ellatdsanak segitése érdekében.



Ugy vélem, hogy ezzel a szervezeti valtoztatassal a hivatal igazgatasi, hatésagi és a
szervezet vezet6i feladatok hatékonyabban lathatoak el.

2. A koltségvetési irodaban megiiresedett koztisztvisel6i allashelyen a munkakor atmi-
ndsitését nem javaslom, tovabbra is mérlegképes konyveldi munkakornek javaslom
megtartani a koltségvetési iroddban és palyaztatdssal vagy meghivassal olyan mun-
kavallaloval betolteni, akinek végzettsége alkalmas a jelenleg munkajogviszonyban
ellatott munkakor 2027. januar 1. napjatdl torténd betoltésére. A jelenleg tires allas-
hely pénziigyes munkakorének megorzése mellett szolo érv az is, hogy belathato
idon belil (lehet, hogy mar 2026. évben) varhaté a pénziigyi tigyintézoi II. munka-
korben dolgozé fiatal kdztisztviseld hosszabb idejii szabadsaga.

A jelenleg betoltetlen pélyazati referensi allashely elvonasa ellen sz0l16 érv, hogy bar
a palyazatok szama csokkent, de azok gondozasat, menedzselését, ellendrzéseinek
elokészitését, bonyolitasat most 1 {6 palyazati referensi munkak6rben dolgozd mun-
kavallalo végzi, akinek munkakdre boviilt a korabbi koltségvetési irodavezetd altal
ellatott, a palyazatok pénziigyi elszamolasanak feladataval is. Jelenleg kozfoglalkoz-
tatasban dolgozo segitdével a munkaterhek elvégezhetoek, de az dnkormanyzat palya-
zati tevékenységének novekedésével a masodik palyazati referensi munkakor betol-
tése ismét indokoltta valhat.

A fentebb leirtak és a képviselo-testiilet el6z6 dontéseinek értelmében ezért az iires
palyazati referensi allashely elvondsa helyett arrol sziiletett javaslat, hogy annak be-
toltéséhez a képviseld-testiilet 2026. évben ne jaruljon hozza, azt a 2027. évi kolt-
ségvetési koncepcid targyaldsakor vizsgalja feliil. Valamint javaslat sziiletett arra,
hogy az tires koztisztviseldi allashely betoltését engedélyezze 2025. aprilis 1. napja-
tol, ezzel is megtakaritast érve el a 2026. évi koltségvetésben az allashelyen.

Az Ugyrendben tovabbé javitasra, aktualizalasra keriiltek az alpolgarmesterekre vonatkozé
rendelkezések.

Kérem, hogy a testiilet az eléterjesztést vitassa meg és hozza meg dontését.
1. sz Hatarozati javaslat:

Mezdkovacshaza Varos Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete

a 226/2024. (X. 24.) sz. kt. hatarozattal elfogadott

Mezbkovéacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét az alabbiak

szerint modositja:

1.) A Mezbékovécshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének .
Altalanos rendelkezések fejezetének 1. pontjaban az
., alpolgdrmesterekre” szdvegrész helyébe az
,, alpolgdrmesterre” szoveg kertl.

2.) A Mezbkovécshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének I.
Altalanos rendelkezések fejezetének 2. pontjdban az
., alpolgdarmesterek” szovegrész helyébe az
»alpolgarmester” szdveg kertil.

3.) A Mez6kovécshéazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének I.
Altalanos rendelkezések fejezetének 3. pontja helyébe az
alabbi szoveg kertil:

WA jegyzé helyettesitésével kapcsolatos szabdlyokat, a



helyettesités rendjét a Hivatal szervezeti és miikodési

szabdlyzata tartalmazza, kiadmdnyozasi  jogkorei
dtruhdzasat  a  jegyzé  egyiittes  belsé  utasitasban
szabdlyozza.”

4.) A Mezbkovacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének 11

A Hivatal szervezeti tagozodasa fejezete 1. pontjanak
masodik mondata helyébe az alabbi széveg kertil:
Az igazgatasi iroda kozvetleniil a jegyzd iranyitasa alatt
végzi tevékenységét, a miiszaki és a koltségvetési iroda
tevékenységét az irodavezetd irdnyitja a Hivatal szervezeti
és miikodési szabdlyzataban és a munkakori leirasban
foglaltak szerint.”

5.) A Mezoékovacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének II.

A Hivatal szervezeti tagozodasa fejezetének 2. pontja
helyébe az alabbi szoveg kertil:
A Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatalban dolgozok
koziil a pdlyazati  referensek, az informatikus, a
kozfoglalkoztatas  szervez6  és a  gépkocsivezetd
Mezokovacshaza Varos — Onkormdnyzataval — dllnak
munkajogviszonyban. Az onkormanyzattal
munkajogviszonyban  adallo, de a  Mezdkovdcshazi
Polgarmesteri  Hivatalban — munkahellyel  rendelkezd
munkavallalok a Miiszaki Iroda dllomdnyadba tartoznak.”

6.) A Mezbékovéacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének II.

A Hivatal szervezeti tagozodasa fejezetének 3. pontja
helyébe az alabbi szoveg kertil:
A rendszergazda, az informatikabiztonsagi felelds, a
munka- és tiizvédelmi felelés és a honlapiizemeltetdi
feladatok ellatasat kiilsé szolgdltatoval kotott szolgdltatas
utjan biztositja a Hivatal.”

7.) A Mezékovécshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének I1.

A Hivatal szervezeti tagozoddéasa fejezetének 4. pontja
helyébe az alabbi szoveg kertil:
Az  onkormanyzat jogi képviselete, az adatvédelmi
tisztviseld, a belsé ellendr, a varosi foépitész és a
munkavédelmi felelds feladatok ellatasa Mezbékovdcshaza
Varos Onkormdnyzata dltal kotott szerzédések alapjan kiilsé
szolgdltato utjan biztositott a Hivatalban.”

8.) A Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének I11
A Hivatal munkarendje fejezetének 1.1. alpontjdban az
,, alpolgarmesterek” szOovegrész helyébe az
,, alpolgarmester” szdveg kertil.

9.) A Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének 1.
szamu melléklete helyébe jelen hatarozat 1. szamu
melléklete kertil.

10.) A Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének
2. szamu melléklete helyébe jelen hatarozat 2. szamu
melléklete kertil.



A Mezdkovéacshazi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének jelen
modositas 2026. februar 2. napjan 1ép hatalyba.

Hataridd: értelemszeriien.
Felel6s: Farkas Norbert polgarmester
Dr. Szilbereisz Edit aljegyz6

2. sz Hatarozati javaslat:

Mezékovéacshaza Varos Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete
arr6l dont, hogy a Mezdékovacshaza Varos Onkormanyzatanal
megiiresedett 1 6 palyazati referensi, a Munka térvénykonyve
hatdlya ald tartozé A4llashely betoltését a 2026. koltségvetési
évben nem engedélyezi.

Az éllashely betoltését a 2027. évi koltségvetési koncepcid
targyalasakor feliilvizsgalja.

Hatarid6: értelem szerint
Felelds: Farkas Norbert polgarmester

3. sz Hatarozati javaslat:

Mezdkovacshaza Véaros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
arr6l dont, hogy a Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatalnal
hozzajarul 1 {6 teljes munkaidés koztiszviseldi allashely
betoltés¢hez 2026. 4prilis 1. napjatdl hatarozatlan ideig, 1)
kinevezés esetén 6 honap probaidd kikotésével.

Hatarid6: értelemszertien
Felelds: Farkas Norbert polgarmester
Dr. Szilbereisz Edit aljegyz6

Mezbékovacshaza, 2026. januar 20. /

Farkas Norbert
polgarmester



Az eloterjesztést készitette:

Sk 7
Dr. Szilbereisz Edit aljegyz6

Az eloterjesztést attanulmanyozta és
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Mezdkovécshazi Polgarmesteri Hivatal

Ugyrendje

A Mez8kovéacshazi Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendjét a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 67. § (1)
d.) pontjdban és a kozszolgélati tisztviselok részére adhatd juttatasokrol és egyes
illetménypotlékokrol sz6l6 249/2012 (VIIL31.) Korm. rendelet 2. §-dban foglalt
felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

I.
Altalanos rendelkezések

1/ Az Ugyrend személyi hatdlya a polgdrmesterre, az alpelesrmesterekre;
alpolgarmesterre a Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal)

koztisztviseldire és munkavallaldira, valamint az 6nkorményzat azon munkavallaldira
terjed ki, akiknek munkavégzési helye a Hivatalban van.

2./ Az alpelgérmesterek alpolgarmester helyettesitési rendjét, a—pelgdrmester—€s—az
alpolgdrmesterek—k6z6tti—munkamegosztast; valamint a kiadméanyozasi jogkorok

atruhdzasat a polgarmester egyiittes belsé utasitasban szabalyozza.

3/ A jegyzd helyettesitésével kapcsolatos szabalyokat, a helyettesités rendjét a Hivatal
szervezeti €és miikodési szabalyzata tartalmazza, kiadméanyozasi jogkorei atruhazasat a
jegyzd egylittes belsé utasitasban szabalyozza.

II.

A Hivatal szervezeti tagozddasa

1./A Polgarmesteri Hivatal bels® szervezeti egysége az iroda. A Hivatalban harom
szervezetl egyseg, az 1gazgata31 1roda a koltsegvete51 1roda ¢és a miiszaki 1roda mukodlk

sz&baiy%a%&baﬂ—eﬂ—a—mtmkakeﬁ—}eﬁ&sbaﬂ—{eg}akak—szefmt—Az 1gazgata51 110da

kozvetleniil a jegyz6 irdnyitdsa alatt végzi tevékenységét, a miiszaki és a koltségvetési
iroda tevékenységét az irodavezetd iranyitja a Hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzataban és a munkakori leirasban foglaltak szerint.

2./ A Mezbkovacshazi Polgarmesteri Hivatalban dolgozdk koziil a palyazati referensek,
az informatikus, a kozfoglalkoztatas szervezé és a gépkocsivezetd Mezdkovacshéaza
Véros Onkormdnyzataval —allnak munkajogviszonyban. Az  6nkorményzattal
munkajogviszonyban 4ll6, de a Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatalban
munkahellyel rendelkezé munkavallalok a Muszaki Iroda alloméanyaba tartoznak.



3./ A rendszergazda, az informatikabiztonsagi felelds, a munka- és tlizvédelmi felelds és
a honlapiizemeltet6i feladatok ellatasat kiilsé szolgaltatoval kotott szolgaltatas utjan
biztositja a Hivatal.

4./Az 6nkormanyzat jogi képviselete, az adatvédelmi tisztviseld, a belsd ellendrzés; é€s a
varosi foépitész és a munkavédelmi felelos feladatok ellatdsa Mezdkovacshaza Varos
Onkorméanyzata altal kotott szerzédések alapjan kiilsé szolgéltatd wtjan biztositott a
Hivatalban.

5./ A Hivatal szervezeti abrajat az Ugyrend 1. szdmii melléklete tartalmazza.

6./ A Hivatal belsd szervezeti felépitését, a szervezeti egységek létszamat és a hozza
tartozd munkakoroket, valamint a szervezeti egységek altal ellatott fobb feladatokat az
Ugyrend 2. szamu melléklete tartalmazza.

7./ Az Ugyrendben foglalt feladatok tovabbi részletezését, a dolgozok hivatali szervezeti
egységen beliili munkamegosztasat Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és miikodési szabalyzata és a munkakori leirdsok tartalmazzak

8./ A Polgarmesteri Hivatal 1étszamat a képviseld-testiilet az éves koltségvetésrdl szolo
rendeletében hatdrozza meg.

I11.
A Hivatal munkarendje

1./ A Hivatal dolgozoinak munkarendje az alabbi:

1.1. A tarsadalmi  megbizatasu  alpelgdrmesterek  alpolgdrmester
munkarendjét a polgarmester kiilon utasitdsban hatarozza meg.

1.2. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek munkaid6-beosztasa az
alabbi:

HéEtfotol — cstitortokig:  7.30 oratol — 16 ordig
Pénteken: 7.30 oratol — 13.30 oraig tart.

1.3 A Polgarmesteri Hivatalban az Mt. hatdlya ald tartozo,
munkaszerzédés alapjan munkat végzé dolgozok munkaidd beosztdsa
azonos a koztisztvisel6k munkaidé beosztasaval.

1.4. Az 1.3. pont aldl kivételek a takaritonék, valamint a gépkocsivezetd,
kiknek munkarendjét a munkakori leirasuk tartalmazza.

2./ A Polgarmesteri Hivatalban a munkakozi sziinet idétartama 30 perc, melyet a
munkavallalo véalasztasa szerint az alabbi rendben vehet igénybe:
a./ 12.00-12.30 kozott vagy
b./ 10.30-10.35



12.00-12.20
15.00-15.05 kozott

3./ A munkakézi sziinet idejének kivételével a dolgozoknak a munkavégzés helyén
(iroda, fénymasolo, targyald, stb.) kell tartozkodniuk.

IV.
Az tigyfélfogadas rendje

1. a/Ahivatali tigyintézok tigyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 8.00-12.00
Kedd: 8.00-12.00
13.00-15.00
Szerda: nincs tigyfélfogadas
Csiitortok: 13-15.00
Péntek: nincs tigyfélfogadas

b./A hivatali pénztar tigyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 9.00-12.00
Kedd: 13.00-15.00
Szerda: nincs tigyfélfogadas
Csititortok:13.00-15.00
Péntek: nincs tligyfélfogadas

2./ A hivatal irodavezet6dinek tigyfélfogadasi rendje:
Kedd, csiitortok: 9.00-14.00

3./ A polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 és aljegyz6 iigyfélfogadasi rendje:

a./ Polgarmester: minden paros héten hétfén 8.00-10.00 oraig és pénteken
16.00-18.00 oraig,

b./! Zalai Csaba alpolgarmester: minden honap elsé hétfé 9.00-11.00 oraig,

c./Jegyz6: paratlan hét csiitortok 9.00-12.00 éraig,

d./Aljegyz6: minden héten kedden 9.00-12.00 6raig.

4./ A telepiilési képvisel6ket soron kiviil, munkaid6ben barmikor, az énkormanyzati

intézményvezetdket és az dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok iigyvezetoit
tigyfélfogadasi idon kiviil is - lehetdleg elére egyeztetett iddpontban - fogadni kell.

V.
Képzettségi pdtlékra jogosité munkakorok

A Polgarmesteri Hivatalban képzettségi potlékra jogosité munkakosroket az Ugyrend 3.
szamu melléklete tartalmazza.

' Médositotta a 28/2025. (I. 23.) sz. kt. hatérozat. Hatalyos: 2025. 01 29-t61



VI.

Z.4ro rendelkezések

Jelen Ugyrend 2024. november 1. napjatdl 1ép hatélyba, ezzel egyidejilileg hatalyat veszti a
Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatal 2012. januar 19. napjéatol hatalyos, a Képviseld-
testiilet 9/2012. (L. 19.) sz. kt. hatarozataval elfogadott, tébbszor modositott Ugyrendje.

Mezo6kovacshaza, 2025. januar 29.

Farkas Norbert Dr. Kovacs Anita
polgarmester jegyz0

Mez8kovécshaza Varos Onkorményzata Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjét a Képvisel6-
testiilet 226/2024. (X. 24.) sz. kt. hatérozataval elfogadta.
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APOLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI FELEPITESE

I. TISZTSEGVISELOK

polgérmester

alpolgarmester

jegyzé koznevelési igazgatas, koznevelés teriiletén masodfoku fenntartdéi dontések,
birtokvédelem, igazgatasi iroda vezetése

aljegyz0 kozmiivel6dési és kozgyijteményi igazgatas, nemzetiségi 6nkormanyzat
mitkodésének torvényességi feliigyelete, bizottsagi referensi feladatok,
jegyz6 munkajanak segitése

II. IRODAI TAGOZODAS

1./ Igazgatasi iroda (7 £6)

Munkakorok: Hatosagi tigyintézé 2 6 1étszam
Anyakonyvi és igazgatasi ligyintézé 1 f6 1étszam
Hatdséagi és igazgatasi tigyintéz6 1 6 1étszam
Titkarsagi és igazgatasi ligyintézo........ 1 £6 1étszam
Ieatthel Ugvintez8 ... oo vnvaiivrsnivian 1 6 1étszam
Személyligyi tigyintéz6.................. 1 £6 1étszam
Feladatok:

aa)anyakonyvi igazgatas

bb)  szocidlis hatdsagi feladatok

cc)szocidlis és gyermekjoléti igazgatas

dd)  gyermekvédelmi, gyermekjoléti feladatok

ee)egészségiigyi igazgatasi feladatok

ff) miikodési-, telepengedélyezési hatdsagi feladatok

gg)  kozponti cimrendszerrel kapcsolatos feladatok

hh)  kozteriilet hasznalattal kapcsolatos hatosagi feladatok

ii) hagyatékkal kapcsolatos {igyintézés

jj) allatvédelmi hatdsagi feladatok

kk)  kornyezetvédelmi hatdsagi feladatok, zajvédelem

1) hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok

mm) kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

nn)  személyzeti és munkaiigyi feladatok

00)  helyi esélyegyenl6séggel kapcsolatos feladatok

pp)  kozbiztonsagi, munkavédelmi, tlizvédelmi referensi feladatok ellatasa

qq)  civil szervezetek timogatasa, kapcsolattartas civil szervezetekkel

1r) sport, ifjusagi feladatok

ss)iktatas, iratkezelési feladatok, postazasi feladatok

tt) jegyzokonyvek leirdsa, testiileti, bizottsagi hatarozatok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasa, adminisztrativ feladatok

uu) testiileti miikodéssel kapcsolatos elokészito tevékenység
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vv)  Onkormanyzati miikodés nyilvanossagaval kapcsolatos feladatok

ww) rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa, nemzeti jogszabélytar
kezelése

xx)  hatdsagi statisztikak készitése

yy)  Onkormanyzati rendezvények szervezése

zz)vadkarrendezéssel, méhészeti bejelentéssel kapcsolatos tigyintézés

2./Koltségvetési iroda (12 £6)

Munkakorok: TEIEREEEIE. o siivasainss s peis i ve et 1 6 létszam
FORONy L ROBYVRIO. o oo snamenss sonmmasnss 2 16 1étszam
Meérlegképes konyveld 2 6 létszam
Vagyongazdalkodasi tigyintézo......... . 1 16 1étszam
Pénziigyi Gigyintéz0............ooeeeintn 3 6 1étszam
Pénziigyi szamviteli igyintézo............ 1 f6 1étszam
Adouigyi Ugyintéz0........ovvveneevnennnnn. 2 6 1étszam
Feladatok:

a) donkormanyzati pénziigyi és koltségvetési tervezés,

b) pénziigyi beszamolas, pénziigyi kontroll

¢) pénzforgalom bonyolitasa,

d) konyvelés: fokonyv, analitika

e) palyazatok pénziigyi lebonyolitdsa, elszamolasa

f) hazi pénztar miikodtetése

g) selejtezési, leltarozasi feladatok

h) 6nkormanyzati vagyongazdalkodasi tervezés, vagyongazdalkodas,
i) onkormanyzati vagyonhasznositas

j) vagyonnyilvantartas, vagyonkataszter vezetése

k) lakasbérbeadas, lakasértékesitéssel kapcsolatos feladatok

1) kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazati feladatok

m) éves kozbeszerzési tervek nyilvanossédga

n) helyi addigazgatas, adovégrehajtas, addellendrzés

0) ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa

p) hatralékok, kintléviségek kezelése, behajtasa

q) pénziigyi belsd szabalyozas rendszerének kialakitdsa, miikodtetése

3./ Miiszaki iroda (3 f6 + 4 {0)

Nimleak@rllk: Irodav@zall. . ... mvmm s masasuncs 1 6 1étszam
Muszaki tigyintéz6 1 {6 1étszam
TR s s Tanes Y 1 f6 létszam
Onkormanyzattal jogviszonyban allok: (1étszam. 3 f6 munkavallalo)
Palyazati referens 2 6 1étszam
Gépkocsivezetd 1 f6 1étszam
Informatikus 1 6 létszam
Feladatok:

g) telepiilésiizemeltetés, telepiilésfejlesztés tervezése
h) telepiilésfejlesztéssel, varosrendezéssel kapcsolatos feladatok,
i)  kommunalis kdzszolgéltatasokkal kapcsolatos feladatok
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J)  energetikai feladatok, villamos energia, f6ldgaz ellatassal Osszefiiggd
feladatok

k)  helyi épitésiigyi szabalyozassal kapcsolatos feladatok,

)  helyi épitéshatésagi tevékenység, telepiilésképi eljarasokkal kapcsolatos
feladatok

g) vizgazdalkodas

h) palyazatokkal kapcsolatos feladatok, palyazati ellen6rzés

i) kozlekedési és hirkozlési feladatok

j) helyi kozitkezel6i feladatok

k) piaci, vasari szabalyozassal kapcsolatos feladatok

1) informatikai feladatok

m) épiilettisztasag, sikossagmentesités

n) parlagfii mentesitéssel kapcsolatos tigyek

p) koztisztasagi és elhagyott hulladékkal kapcsolatos igazgatasi feladatok

q) kozteriileti parkolassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok

r) kozteriilet rendjével kapcsolatos feladatok
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