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a Képviselo-testiilet 2026. januar 29-i iilésére
a belso ellenori célvizsgalatokban hozott intézkedések és intézkedési tervek targyaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviseld-testiilet 2025. december 3-i iilésén targyalta az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal tizemeltetésében 1évé személygépjarmiivek hasznalatanak és elszamolasaséanak,
valamint a Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyzé 2025. évi személyzeti
politikajanak atfogd vizsgalatardl szolé bels ellendri jelentéseket.

450/2025. (XII. 03.) sz. kt. hatdrozataval a testiilet tudomasul vette a belsd ellenéri
jelentésben foglaltakat és felkérte a jegyzo6t, hogy gondoskodjon az intézkedési tervekben
foglaltak végrehajtasardl, valamint arrdl, hogy 2026. januar 31. napjdig szdmoljon be a
Keépviseld-testiilet részére.

1L A gépjarmiivek hasznalatanak és elszamoldsdnak vizsgalata

A belsé ellendri jelentésben foglaltak végrehajtasara 2025. oktober 9. napjan polgarmesteri és
jegyz0i egylittes utasitas keriilt kiadasra, bar a bels6 ellenérzés csak a jegyz6 szamara javasol
intézkedéseket.

Az utasitasban rendkiviil rovid hataridék keriiltek kitlizésre ahhoz, hogy a napi feladatok
mellett a hataridék megalapozottan tarthatok legyenek. Kézben olyan személyi valtozasok is
torténtek a hivatalban, amelyek érintették a személyre €s nem munkakd&rre kiadott utasitas
feleldsét.

fgy a hataridokre és a feleldsokre vonatkozéan wj végrehajtasi utasitas keriilt kiadasra, mely
az eloterjesztés melléklete.

2. A személyzeti politika vizsgalata

A belsé ellendri jelentés a képviselo-testiilet, a polgarmester és a jegyz06 részére is fogalmaz
meg intézkedési javaslatokat.
A képvisel6-testiilet részére az alabbiakat:
1. a polgarmester ¢és a jegyz6 beszamoltatasar6l a szabalytalan jegyz6i kinevezés
targyaban
2. akoltségvetési teljesitési adatok beszerzésérol és vizsgalatardl valamennyi gazdalkodo
esetében
., A belséellendri jelentésben foglaltak szerint amennyiben az Onkormdnyzat pénziigyi.
gazdasdgi helyzete indokolja, a Képviseld-testiilet folyamatos kontroll alatt tarthatja
az onkormdnyzati és intézményi kiaddsok teljesitését. Feszes koltségvetési helyzetben a
koltségvetésekben a torvény szerinti juttatasokon kiviil valamennyi adhato juttatds
kifizetése ledllithato, vagy engedélyhez kothetd.”
Intézkedés:
Intézkedés: A 2025. évi koltségvetés kapcsan a testiilet élt ezzel a jogosultsagaval,
nyomon kévette mind az 6nkormanyzati, mind az intézményi koéltségvetés alakulasat.
3. az Onkormanyzati finanszirozasnak csak a sziikséges mértékii biztositasa, tultervezett
finanszirozasi eléiranyzatok elvondsa az intézmények esetében



Intézkedés: 2025-6s a koltségvetési évben tobbszor élt ezzel a képviseld-testiilet a
koltségvetési hidny kezelésének érdekében. Elvonta a Mezdkovacshazi Polgarmesteri
Hivataltol a bérfejlesztésre fel nem hasznalt eldiranyzatot, valamint az intézményeknél
zarolt 2 %-os jutalomkeretet is elvonta.

A polgarmester részére megfogalmazott intézkedési javaslatok:

1. kotelezettségvallalasok elézetes koltségvetési elemzéseinek beszerzése
Intézkedés: kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzés mellett torténhet, igy
az arra jogosult koltségvetési irodavezetével vald szakmai konzultacié minden
kotelezettségvallalas elStt megtorténik. A kotelezettségvallalas csak a pénziigyi
ellenjegyzést kdvetden torténhet.

2. az Onkormanyzat és az intézmények koltségvetéseinek teljesitési adatainak
rendszeres bekérése, az intézményvezetdk beszamoltatdsa a teljesitési adatok
tekintetében
Intézkedés: a Koltségvetési irodavezeté rendszeresen (havonta és amikor
sziikkséges) tajékoztatja a polgarmestert az Onkorméanyzat ¢és intézményei
koltségvetése és  likviditasa aktudlis helyzetér6l. Amikor sziikséges az
intézményvezetokkel is konzultal a polgdrmester

A jegyz6 részére megfogalmazott intézkedési javaslatok:

A jegyzd részére megfogalmazott intézkedési javaslatok végrehajtasara jegyzoi
utasitas késziilt, amely az eldterjesztés melléklete

3. A polgdrmester beszdmoldsa a volt jegyzd szabélytalan kinevezésérol

A jegyz6 és az aljegyzé kinevezésének vonatkozasaban a polgarmester gyakorolja a
munkaltat6i jogokat. (A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolo 2011. évi CXXXIX.
torvény 67. § (1) f.) pontja és 82. § (1) bekezdése értelmében)

A testiilet hataskorébe a koltségvetésrdl szol6 onkormanyzati rendelet értelmében csak az lires
allashely betoltéséhez valo hozzajarulas tartozik. A jegyz6 esetében ez is a torvény szerinti
korlatozott mértékben, mivel a jegyzdi tisztség betoltése kotelezd, 6 honapot meghaladéan
nem lehet betdltetlen, ekkor a kormanyhivatal vezetdje nevez ki jegyz6t. Minden ezt
meghalado tartalmi dontés a munkaltatoi jogkor elvonasat jelenti.

Ennek értelmében a munkaltatoi jogkdr gyakorldja jogosult meghatarozni a palyazati kiiras
feltételeit a jogszabalyi keretek kozott. A kozszolgalati tisztviseldkrdl szolo térvény 46. § (1)
bekezdése alapjan jogviszony létesitésekor legalabb 3, de legfeljebb 6 honap probaidot kell
kikotni. A palyazati kiirasban szerepld probaidé nem minden esetben tarthato, hiszen ha a
kinevezésre kinevezés-modositas vagy athelyezés soran keriil sor, probaid6 nem is kothetd ki.
Igaz a volt jegyz6 asszony esetében ezek a feltételek nem alltak fenn, de a szerz6désében
kik6tott probaid6é nem sértette a Kttv. idézett jogszabalyhelyét.

A kozszolgalati szabalyzat egy olyan bels$ szabalyzat, amelyet a jegyz6 ad ki a polgarmesteri
hivatal szamara. A volt jegyz6 asszony kinevezése a hivatalba 1épésem elején tortént, amikor
a bels6 szabalyzatokban foglaltakat kevésbé ismertem és a hivatalba 1épd jegyzotdl sem volt
elvarhatd, hogy a bels6 szabalyzatban foglaltakat ismerje. A vonatkozé kozponti
jogszabalyban foglaltak szerint jartam el.

Id6kozben a volt jegyzd asszony jogviszonya megszint a hivatalnal, a polgarmester
munkaltatéi  jogkorébe tartozo, ezt kovetd kinevezéseknél, jogviszonylétesitéseknél
koriiltekint6bben jarok el.



Kérem, hogy a tisztelt Képvisel6-testiilet vitassa meg az el6terjesztésben foglaltakat és hozza
meg dontését.

Hatarozati javaslat

Mez6kovacshaza Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete

belsé ellendri  célvizsgalatokban hozott intézkedésekrol az

alabbiakrol dont:

1. A polgarmester beszamolgjat a volt jegyzé kinevezésérol
tudomasul veszi.

2. Az intézkedések végrehajtasara kiadott jegyzO6i utasitasokban
foglaltak teljesiilésérdl a jegyz6 szamoljon be a testiilet majusi
tilésén.

Hatéridé: a jegyz6 beszamolasara: majusi testlileti tilés
Felel6s: Dr. Szilbereisz Edit aljegyz6
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fgg T / P
Farkas Norbert
polgarmester
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Szabdné Farago ulianna anyakonyvi és
igazgatasi ligyintéz6

Targyalta: miindkét bizottsag

Mellékletek: 2 db intézkedési terv

Az eloterjesztéshez meghivott: -

Meghivott onszervezddo csoportok: -

Dontésrol kivonattal értesiil:

Dontéshozatal: Egyszeri tobbség
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'L"))' '.D.‘g."?‘szémﬁ polgarmesteri és jegyz6i egyiittes utasitas )
a gépjarmiihasznilat feliilvizsgélata és szabdlyoz4sa érdekében sziikséges intézkedésekrol
kiadott 11/859-6 szam polgdrmesteri és jegyzdi kozos utasitids modositasarol

Az Ellenorzési jelentés az Onkormanyzat és a Mezdkovéacshazi Polgarmesteri Hivatal
lizemeltetésében 1évd gépjarmiivek szabilyos hasznalatirdl és elszamolasardl sz6l. A vizsgélat célja
annak megallapitésa, hogy az Onkormanyzat és a Polgérmesteri Hivatal iizemeltetésében 1évé
gépjarmivek haszndlata és koltségeinek elszdmoldsa megfelel-e a rajuk  vonatkozé
korményrendeletnek a belsd szabdlyozdsnak, valamint az lizemeltetéshez sziikséges kozpénz
felhasznaldsa szabdlyos és atlathaté-e.

Jelen utasitds a 2025. oktdber 9. napjan kelt polgarmesteri és jegyzoi kozos utasitds modositdsara és
az abban foglaltak végrehajtasdra iranyul.

l. Javaslat: A gépjarmilivek hasznalatdnak és koltségelszamoldsanak szabélyzata keriiljon
aktualizaldsra az ellendri jelentés részletezd részében leirtak szerint
Intézkedés: A gépjarmiivek haszndlatdnak és Kkoltségelszdmoldsdnak szabalyzata
aktualizdlasa
Felelds: koltségvetési irodavezetd
jegyz6
Hatarid6: 2026.04.30.

2. Javaslat: Bagyinszki Attila munkakéri leirdsdnak médositasa
Intézkedés: Bagyinszki Attila gépkocsivezetd részére uj munkakori leirds készitése
Felel6s: jegyz6
Hatérid6: 2026. 02.15.

3. Javaslat: A gépjarmiielszdmolds kovetelményrendszerének feldllitdsa, az ezzel kapcsolatos
ellendrzési nyomvonal elkészitése, a belsd kontroll mitkddtetése
Intézkedés: A gépjarmiielszamolds kvetelményrendszerének feldllitasa, az ezzel kapcsolatos
ellendrzési nyomvonal elkészitése, a belsé kontroll miiksdtetése
Felelos: jegyz6
koltségvetési irodavezetd
Hatérid6: 2026.04.30.

4. Javaslat: A pénztarbizonylatokon a kitelezettségvallalé és utalvanyozé aldirasainak potlasa
Intézkedés: A pénztirbizonylatokon a kételezettségvallalé és utalvanyozo alairasainak pétldsa
Felelds: pénziigyi és szamviteli iigyintéz6
Hatarid6: 2026. 02.28.

5. Javaslat: A sajat gépjarmiivel tortén6 munkaba jérs elszamolhaté koltségének elhelyezésérol
a gépjarmii szabélyzatban
Intézkedés: A gépjarmil szabélyzat kiegészitése
Felelds: koltségvetési irodavezetd
jegyzb
Hatarid6: 2026.04.30.



MEZOKOVACSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

5800 Mezbkovacshaza, Arpad u. 176.
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6. Javaslat: A tankolokértya szerzb6dések beszerzése
Intézkedés: A tankolokartya szerz0dések beszerzése €s a hasznélat rendszdmokhoz ktése

Felelos: koltségvetési irodavezetd
Hatérid6: 2026.04.30.

7. Javaslat: a gépjarmiivezetéssel megbizott személyek egyedi, belsé engedélyének kiallitasarél

valamennyi gépjarmi esetében

Intézkedés: a gépjarmiivezetéssel megbizott személyek egyedi, bels6 engedélyének kidllitasa

valamennyi gépjarmi esetében
Felelés: jegyzd

polgarmester
Hataridd: j6vore nézve folyamatos

Mezbkovacshédza, 2026. januar 22.
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Farkas Norbert E
polgarmester . -
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A polgarmesteri s jegyz0i egyiittes utasitast dtvettem:

Név Beosztis Ditum
Bojtos Timea koltségvetési

irodavezetd

Aldiras

Dobsa Arnoldné

pénziigyi és

Lol ok LL,

Poha et

szamviteli ligyintéz
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..... AR 5 «eee'SZAMU jegyzOi utasitas
a jegyzd 202S. évi szemelyzetl pohtlkéjanak atfogo vizsgilatarol sz616 belsé ellendrzési
jelentésben foglaltak végrehajtisara

Az Ellendrzési jelentés a Mezbkovacshazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyz6 2025. évi személyzeti
politikdjanak atfogd vizsgalatarol sz9l. A vizsgélat célja annak megallapitdsa, hogy a Polgdrmesteri
Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k 2025. évre t6rténé illetményeinek megallapitdsa a
jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak megfelelden tortént-e. A juttatdsok megéllapitdsa
diszkrimindci6 mentesen valds teljesitmények alapjan tortént-e, a rendelkezésre bocsajtott forrasok
felhasznalasa megtortént-e

1. Javaslat: A hivatali SZMSZ aktualizaldsa az Ellen6rzési jelentés részletez6 részében leirtak
szerint
Intézkedés: A hivatali SZMSZ aktualizalasa az Ellen6rzési jelentés részletezi részében leirtak
szerint
Felelds: jegyz6
Hatéridé: 2026.04.30.

2. Javaslat: A kozszolgalati szabdlyzat XI. fejezetének (cafetéria juttatisok) részletes
kidolgozasa Ellendrzési jelentés részletezé részében leirtak szerint
Intézkedés: A kozszolgélati szabéalyzat XI. fejezetének (cafetéria juttatisok) részletes
kidolgozasa Ellenérzési jelentés részletezd részében leirtak szerint
FelelGs: koltségvetési irodavezetd
Hataridd: 2026. 04.30.

3. Javaslat: A személyi tigyekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok elbzetes koltségvetési
hatdsvizsgélatanak beszerzése a kéltségvetési irodatol
Intézkedés: A személyi tigyekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok el6tt legaléabb szabeli,
egyeztetés a koltségvetési irodaval
Felel6s: jegyz6
koltségvetési irodavezetd
Hatarid6: jovore nézve folyamatosan

Mez6kovacshaza, 2026. januar 22.

A polgdrmesteri és jegyz0i egyiittes utasitist dtvettem:

Név Beosztas Détum Alairas
Bojtos Timea koltségvetési
irodavezetd




