ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2026. aprilis 30-an tartand§ tilésére
az éves belsé ellendri jelentés elfogadasa tirgyaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz6ld
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyzd az éves
ellendrzési jelentést a zarszamadassal egyidejlileg a Képviseld-testiilet elé terjeszti.

Az éves ellendrzési jelentés tartalmat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
¢s belsd ellen6rzésérdl szo16 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 48. § tartalmazza.
Az dllamhaztartasért felelds miniszter A4ltal kozzétett modszertani utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:
a) a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa nértékelés alapjan az
alabbiak szerint:
aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossigot ado tevékenységet elésegit és akadalyozo tényezok
bemutatasa;
ac) a tanacsadd tevékenység bemutatasa;
b) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellenbrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a bels6 kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysdgénak ¢és eredményességének ndvelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok;
bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megvaldsitésa.

A fentiekben leirt tartalommal elkészitett Eves belsé ellendrzési jelentést az
eléterjesztés 1. sz. mellékleteként csatolom.

A belsd ellendrzési feladatok ellataséra kiilsd szolgaltaté utjan keriilt sor megbizési
szerz0deés keretében a 2025. évi Belsé Ellendrzési Terv alapjén. A vizsgalat sordn az
ellendr a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szold
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet szabalyai és a Nemzetgazdasdgi Minisztérium
altal kozzétett ,,Magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellenérzési standardok” utmutaté
el6irasai szerint jart el. Az ellenérzést végzd személy Véczi Julianna.

A 302/2024. (XIL.19.) sz. kt. hatirozatdval Mezdkovécshdza Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete a helyi Snkormanyzatra vonatkozo 2025. évi belsé ellenérzési tervet
az alabbiak szerint hagyta jova:

1. A Kft altal vallaltkételezettségek vizsgalata a feladatellatas hatékonysaganak és

~amikodés eredményességének tiikrében. )

2. A helyi addztatds szabalyozottsaga, addk kivetése, a helyi adohatosag
adobeszedéssel, behajtassal kapcsolatos gyakorlata Mez6kovacshdza Varos
Onkormanyzatanal.

3. A Napkozi Konyha miikddésének atfogéd vizsgalata



4. Mezbkovacshdza Véros Roméan Nemzetiségi Onkormanyzatanak 2023.-2024.
évi gazdalkodasanak atfogd vizsgalata.

5. A 2026. évi ellendrzési terv 0Osszeéllitdsa, Belsd Ellenérzési Kézikonyv
aktualizaldsa, valamint a 2024. évi jelentések elkészitése.

Az 8sszes felhasznalhato revizori napok szdma 55.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, targyalja meg az eléterjesztést és hozza meg

dontését.

Hatarozati javaslat

Mezdkovacshaza Varos Onkorményzatanak Képvisels-

testiilete a 2025.

évrol szolé éves belsd ellendrzési

jelentést a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal

elfogadja.

Hataridd: értelem szerint
Felel6s: Farkas Norbert polgarmester

Mezdkovacshaza, 2026. aprilis 20.
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Eves 6sszefoglalé jelentés
Mezokoviacshiza Varos Onkormanyzata és Intézményeinek

2025. évi belso ellendrzésérol

A helyi 6nkorméanyzatokrol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:Métv.) 119.
§ (3)-(4) bekezdései szerint a jegyz6 koteles gondoskodni a belsd ellenérzés miikddtetetésérol
a Pénziigyminisztérium altal kdzzétett belso ellendrzési standardok figyelembevételével.

A koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérél és belso ellendrzésérél szolo 370/2011.
(X11.31.) korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) az ellen6rzés részletes szabalyai mellett a
48. §-dban eldirja az éves Osszefoglalod jelentések készitésének kotelezettségét. A Bkr. 49.§
(3) bekezdése rogziti az éves dsszefoglalo jelentés elkészitésének hataridejét, amely a
vizsgalat évét koveté év februar 15. napja. A Bkr. 49.§ (3a) bekezdése rendelkezése
szerint az éves oOsszefoglalé jelentést legkésobb a zirszimadasi rendelet-tervezettel
egyidejiileg kell benytjtani a képviselé-testiiletnek.

A Bkr. 48.§-a szerint az éves Osszefoglald jelentésnek az elvégzett belsé ellendrzéseket az
alabbiak szerint kell bemutatnia:

e azéves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése,

e a bels6 kontroll rendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

¢és eredményességének novelése érdekében tett fontosabb javaslatok,

e a bizonyossagot eldsegitd és akadalyozo tényez6k bemutatatasa,

e a belso kontroll rendszer 6t elemének értékelése,

e az intézkedési tervek megvaldsitasa.

Mezékovicshdza Viros Onkormanyzata és Intézményei belsé ellen6rzését 2025. évben az
Onkorményzat 4ltal megbizott belsd ellenér végezte a Képvisels-testiilet ltal elfogadott
2025. évi belsd ellendrzési terv alapjan. A belso ellenor a 2025. évi munkatervet a Bkr. 29. §-
anak megfeleléen a munkaerd-kapacitds felmérése és kockazatkezelés alapjan éllitotta Gssze,
amelyet a Képvisel6-testiilet a 252/2024.(X1.20.) hatéarozattal fogadott el.

A fiiggetlenitett belsé ellenérzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetéi dontések megalapozasaban, a belsé tartalékok feltardsaban, az eszk$zok hatékony
felhasznaldsdban, a hidnyossdgok ¢és szabélytalansagok megel6zésében, a karos
kovetkezmények elhdritdsaban, cstkkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében és megallapitdsaban.

A Képviselo-testiilet 4ltal elfogadott ellendrzési terv szerint 2025. évben elvégzendd
ellenérzési feladatok az alabbiak voltak:

. A Kift altal vallalt kotelezettségek vizsgalata a feladatellatis hatékonysaginak és a
miikddés eredményességének tiikrében

. A helyi adéztatis szabilyozottsiga, adék kivetése, a helyi adéhatésdg adébeszedéssel,
behajtissal kapcsolatos gyakorlata Mezbkovacshdza Varos Onkormanyzatinal



3. A Napkézi konyha miikédésének atfogé vizsgilata

A Jegyzd, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetSje felelés a belsé ellendr funkciondlis
(feladatkéri és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért. A Polgérmesteri Hivatalban a
belsé ellendrzés kozvetleniil a Jegyz$ aldrendeltségébe tartozik, feladatkéri szempontbé] a
belsd ellenér az ellenérzésen kiviil mas tevékenységben nem vett részt (operativ miiksdés,
tanacsadédi tevékenység), tevékenységének tervezése sorin onélldan, az ellendrzési program
végrehajtasdban befolyasmentesen Jart el. A médszerek kivalasztasat onalléan végezte, az
ellen6rzési jelentéseket befolyésté] mentesen 4llitotta Sssze,

A bels6 ellendr szervezeti és funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, az ellenérzést
akadalyoz6 tényez6k nem meriiltek fel, az ellenéri munkat tdmogatd technikai feltételek
rendelkezésre 4lltak.

Az ellenbrzési tervben, valamint annak modositasaban foglaltak maradéktalanul
megvalosultak.

A belsb ellendrzési jelentések a Belss ellen6rzési Kézikonyvben eldirt tartalmi €s formai
kovetelmények figyelembevételével késziiltek el.

A belsé ellenérzés a programfegyelmet betartva, Jogszabdlyi hivatkozast is tartalmazé
megallapitasokat, kovetkeztetéseket tett, és a vezetés szdmara hasznosithatd Javaslatokat
fogalmazott meg.

A belsé ellendr és a vizsgalat ala vont koltségvetési szerv, illetve az adott munkafolyamat
felelései az ellendrzés soran Osszehangoltdk a munk4jukat. Minden dokumentum és
programhozzaférést a belsdé ellendrzés rendelkezésére bocsajtottak, ami hozzajarult az
ellenérzés hatékonysagahoz.

A 2025. évi belsé ellendrzés altal elvégzett vizsgalatoknil sem biinteté, sem
szabalysértési, sem Kkartéritési, sem pedig fegyelmi eljards meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyaniija nem meriilt fel,

(")sszességében elmondhatd, hogy az ellenérzés 4ltal tett javaslatok végrehajtaséval a belss
kontroll rendszer szabalyszeriisége és eredményessége novelhetd, jellemzden a kontroll
tevékenységek javitasival.

Az 0Osszefoglald éves ellenbrzési jelentés a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen és a
kozzétett médszertani ttmutaté ajanlott el6irasainak figyelembe vételével késziilt el.

Az ellenérzési feladatok teljesitése:

Az ellenérzések jogszabalyi alapjai: az ellenérzések a 2011. évi CXCV. torvény az
allamhéztartasrol, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérsl és belss ellendérzésérdl, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél, valamint a 2000. évi C. torvény a
szamvitelrdl jogszabalyok eléirasai szerint torténtek.



1. Vizsgdlat

Az ellendrzés targykore: A Kft altal vallalt kotelezettségek vizsgalata a feladatellatas
hatékonysaganak és a miikédés eredményességének tiikrében

Az ellenérzés célja: Annak  megallapitasa, hogy a Kft ligyvezet6jének
kotelezettségvallaldsai Osszhangban vannak -e a pénziigyi
lehetdségeivel - ideértve a feladatellatast is biztosits
6nkormanyzati timogatést is.

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszerliségi €s pénziigyi ellenbrzés ellendrzés

Ellenérizendé idészak: 2024. év

Az ellenérzés idépontja: 2025, februar hé

Az ellenérzés médszer: munka- és vallalkozoi szerz6dések, dokumentumok, konyvelési
anyagok vizsgélata, szemle, interju.

A belsd ellenérzés részletes megadllapitdsai

Jogszabalyi hattér:

A koztulajdonban 4llo gazdasagi tarsasagok miikodésének jogi hatterét a Takarékos tv.
(2009.), 1. §-a fogalmazta meg. Részben vagy egészben onkorminyzati tulajdoni Kft-k,
az 6nkormanyzati vagyon, vagyis a nemzeti vagyon részei, melynek célja tobbek kozitt a
kozérdek szolgdlata, a kizés sziikségletek kielégitése.

A Mezbkovacshazi Telepiilésszolgaltatasi Kft (a tovabbiakban: Kft), nem tartozik a
koltségvetési elven miikodd gazdasagi szervezetek kozé, azonban az allamhaztartasi
szervezetre el6irt belsé kontroll mikodtetése a kdzpénzek étlathatd, szabalyos felhasznaldsa
érdekében ajanlott a belsd kontroll miikddtetése. A K fi esetében mutatoi alapjan nem kotelezé
a belsd kontroll miikodtetése, de a Feliigyelobizottsdg javaslat alapjan a belsé kontroll
rendszer bevezetésére lehetdsége nyilik.

Az Aht és az Avr szigori eléirasokat tartalmaz a koltségevési elven miksdd szervek
szamara, amelyek esetében kialakitott gyakorlatot részben, vagy egészben ajanlott
kiterjeszteni a Kft-re is. A kiterjesztésnek akadalya lehet a kft kis irodai létszdma, amely a
felelésség véllalasi szintek korlatai lehetnek. A Kft ligyvezetdje a kinevezésével egyszemélyi
felelsséget vallalt a kft szabalyos és gazdasdgos miikodésért, beszamoltathaté, szamon
kérheté a tulajdonos részérél, A szabdlyos mukédtetését a kockazatok figyelembevételével
koteles’ ellatni tekintettel arra, hogy bevételei kozott  kb. 48 %-ban Onkormanyzati
tamogatds, azaz k6zpénz is talalhato.

A koltségvetési szervekre az Aht és Avr eléirta kotezettségvallalas fogalmat,. amely lényegét
tekintve meghatérozza a mikédésiik alapjait. A jogszabalyokbdl az alabbiak vezethetdk le.

"A kitelettségvillalis a kiaddsi eldirdnyzatok terhére villalt fizetési kotelezettség - igy
kiilondsen a foglalkoztatdsi Jogviszony létesitésére, szerzédes megkdatésre, koltségvetési
tamogatds biztositdsdra irdnyul - villaldsdrél s20l6 szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.
A kotelettségvillalds  elétt meg kell gyozddni arrél, hogy - az sziikséges és jogszerii-e a
szakmai feladatelldtishoz. A kifizetéshez a -sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre dll-e,
a lehetséges megolddsok kiziil a leghatékonyabb, legcélszeriibb, leggazdasdgosabb
megolddst vilasztottik-e. "

A fenti megéllapitds gondolatmenetét érdemes kiterjeszteni a Kft-re is, mert a Kft
ugyvezet6jének egyszemélyi feleléssége szinte kikényszeriti a szabalyos miikddést és az ezt
leir6 szabélyzatok elkészitését és alkalmazasat.



A fentebb emlitett belsé kontroll mikéodtetésének lehetésége az alabbiakat tartalmazza
Osszefoglaloan:

A belsé Kkontrollrendszer a szervezetirinyitds elvalaszthatatlan eszkoze, az a
folyamatrendszer, amely magiban foglalja célok elérése érdekében a vezetés altal
kialakitott politikakat, szabdlyokat, eljiarasokat, gyakorlati médszereket, és szervezeti
struktirakat. A belsé kontrollrendszer integrilt folyamatrendszer, amely szerves részét
képezi annak a médnak, ahogyan a vezetés a szervezetet miikodteti. A belsé
kontrollrendszer létrehozasaért, miikodtetéséért, fejlesztéséért az iigyvezetd a felelos. A
kontrolltevékenységek a vezeté és munkatarsai révén valésulnak meg. A belsé kontrollt,
a belsé kontrollrendszert a résztvevé munkavillalok hozzdk miikodésbe, akiknek
tudniuk Kkell, mi a feladatuk, miért feleldsek, meddig terjed a felhatalmazasuk.

A Feliigyelébizottsag, mint a jogi személy ellen6rzé szerve:

A Ptk.3:26.§ el6irja, hogy a tulajdonosi ellen6rzést harom f6bol 4ll6 feliigyeldbizottsag(a
tovabbiakban: FEB) latja el mely a tulajdonosi ellendrzést személyesen kotelesek ellatni. Az
ellendrzési tevékenység szakszerii ellatasa érdekében a jogi személy irataiba betekinthetnek,
az UgyvezetStdl felvildgositdst kérhet, a jogi személy fizetési szamldjat pénztarat
megvizsgalhatja.

A tulajdonos a jogi személy méretének, gazdasdgi stlyanak fliggvényében a
feltigyel6bizottsag tagjainak szamat novelheti.

A FEB testiiletként miikodik az elnokot és helyettest maguk koziil valasztjak meg. A FEB az
Ugyrendjét maga allapitia meg és terjeszti a taggyilés elé (100 %-ban Onkormanyzati
tulajdonu Kft esetében a képvisel6-testiilet maga a taggyiilés) jovahagyésra. Szintén a
képvisel6-testiilet hagyja jova a FEB targyévi munkatervét.

Az Ugyrendben részletesen szabalyozni kell az iilések rendjét a jegyzokonyvvezetést, az
archivaldas modjat, a hatarozatok meghozatalanak maodjét, a FEB iilések hatarozatképességét.,
az lilések gyakorisagat, az 6sszehivas madjat, és az iilések levezetését.

A Ptk alapvetéen hdrom fében allapitja meg a FEB létszimat, amely természetesen
tagokkal bévithetd, de a hatékony és operativ ellen6rzé tevékenységhez a létszam kibévitése
nem tagokkal nem ajinlott. A FEB feladata nem csak az ligyvezetés szdmonkérése
kimutatdsok stb.elézetes bekérésével, hanem a konkrét dokumentumokba valo betekintés is,
amely nagy 1étszamu jelenlévok esetében nem lehet hatékony.

A FEB ellenorzé tevékenysége hasonlit a belsd ellendrzéshez, ahol egy személy . vagy
megbizoé levelekkel rendelkezé csoport tagjai végzik (vagyis illetékesek) az ellendrzési
tevékenységet, €s teszi meg megallapitasait.

Az Ugyrendbe pontosan rogziteni kell hogy a FEB {ilésére kik az allandé meghivottak.
Praktikusan tgy kell osszeillitani a nevek listajat az iigyvezetd, a kionyvel6 és a
jegyzékonyvvezeté mindig szerepeljen rajta. Ezek a személyek tudjék az ellenérzd
tevékenységet kozvetleniil segiteni. Az egyes illések napirendjéhez igazodva meghivhatok
kiilsd szakértk (konyvvizsgald, belsd ellendr, miiszaki szakérté stb.).

A FEB tagjait a jogi személy iigyeit tekintve koti a titoktartisi kotelezettség és ezt a
nyilatkozatot az iigyvezeté bekérheti a tagoktol. Ebbél kovetkezik, hogy a FEB
iiléseken jelen lévok létszama legyen korlitos és az Ugyrendben szabélyozott, ellenkezé
esetben a titoktartds és az adatvédelem a jogi személy iigyeit tekintve nem biztositott.

A FEB ellendrzési munkafolyamata akkor hatékony és adatvédelem szempontjibol
biztonsigos, ha az alibbi fokozat szerint aramlik az informdcio:

1. A FEB elndke munkaterv szerint §sszehivja a FEB-ot, meghivét kiild az allandé
jelenlévéknek.



2. A FEB elnske adatokat, kimutatasokat kérhet a z ligyvezet6tdl, iratokba betekinthet,
de munkdja soran figyelemmel kell lennie az adatvédelmi szabélyokra és titoktartsra.

3. A FEB megtargyalja a napirendi pontokat, a hozzaszolasok lényegi elemeit
jegyz6kényvbe foglaljak (nem szitkséges szoszerinti jegyz6konyv - ezt le kell irni), a
hatérozatokat irdsba foglaljak. '

4. A Képviselo-testiilet e témaval foglalkoz6 tilésén a FEB elnoke beszdmol a végzett
munkdrdl és tapasztalatokrol. Ezt megel6zGen a az illetékes Bizottsagnak is beszamol
az elvégzett munkardl.

A fent leirt szerkezetben végrehajtott FEB iilés és a beszamolds a tulajdonos felé biztositja a
hatékony ellendrzést, az adatok és informacick biztonsigat a jogi személy vonatkozasaban. A
az adatok biztonsagaért a FEB elnéke a felelds.

A MEZTEP Kft-vel kapesolatos alap dokumentumok vizsgalata:
1. A Feliigyelébizottsig I"ngrendje és Munkaterve:

A Kft Feliigyelébizottsiginak I"ngrendje a tulajdonos a 86/2017.(I11.9:9 hatirozatival
fogadta el. Az Ugyrend megfelel§ szerkezetben és j6 tartalommal késziilt el, Az Ugyrend
a 2.4. pontjdban a FEB tagokra vonatkozé iizleti titokkal és az adatvédelemmel kapcsolatos
kovetelményeket rogziti, az 5.1 pontban az iilésen résztvevékrdl ir: Erdemes atgondolni és
hangsulyossé tenni az elektronikus kapcsolattartas lehetoségét a postai kézbesités helyett a a
meghivok és hatdrozatok tekintetében.

Az Ugyrend Ujratirgyalisa és megismertetése javasolt az ij feliigyeld bizottsag
tagjaival. A FEB 2025. évre elkészitett munkatervet a belsé ellenbrzés megvizsgalta és
megallapitotta, hogy az az éves iitemtervnek megfeleld tartalommal késziilt el.

A belsé ellendrzés szamara bemutatasra kertilt egy 2024. 10. 22- i FEB iilésr8] késziilt
jegyz6kdnyv, ahol a FEB tagokon és az ligyvezetdn kiviil 4 f6 volt jelen a a véros vezetés
részérél, ebbél a tulajdonos képviseletében a polgarmester és az alpolgarmester. volt jelen. A
FEB tilésrél 14 oldalas, gyakorlatilag szészerinti jegyzékonyv késziilt,

A belsé ellenérzés allispontja az, hogy a Kft miikédésének ellenérzését kozvetleniil és
igy hatékonyan a megvilasztott FEB tagok és a kozvetlen munkst ismeré allandé
megbizottak tudjik biztositani.

A FEB tevékenységének autondomidjit Ggy lehet biztositani, ha tulajdonos
képviseletében jelenlevé személyek nem terjeszkednek til a jogkoriikon, vagyis nem
mindsitik 4t magukat ellenérzé szervvé. A FEB elnokét, tagjait és az ligyvezetGt viszont a
tulajdonos formailis, vagy informalis forumokon beszdmoltathatja.

2, A cégkivonat

A Kft cégkivonata 7/1 sorszam alatt végegyhazi telephelyet tartalmaz, ami az alapito
okiratban mér nincs. A Cégkivonat szerinti tevékenységek szdma 55 db, az alapitd okiratban
54 db szerepel. A 45/1 sorszim alatt a cég elektronikus elérhet6sége
ugyvezeto.mkhvizmu@inviteLhu, ami valészinl, hogy mar nem aktuélis. Sziikséges
attekinteni a cégkivonat tartalmst és javasolt annak aktualizdldsa az iigyvezeto részérol.

3 A Kft szervezeti és Mikodési Szabalyzata

A Ptk 3:4.§ -a szabalyozza a Jjogi személy létesitésének szabadsagat. A rogzitettek alapjan a
jogi személy szervezetét és miiksdési szabalyait maguk allapitjak meg az alapitok. A
szabalyozasbél az is kivetkezik, hogy a tirsasag szervezeti és miikodési szabalyzatit az



alapitok legfébb szerve, a taggyiilés (a képviselé-testiilet) hagyja jova. A Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) elkészitése az iigyvezetd feladata, melyet a
feliigyel6bizottsag véleménye és javaslata alapjan a legfébb szerv - a képviseld-testiilet -
hatérozattal hagy jova. Az SZMSZ-ben kell rogziteni a tarsasig miikodését meghatarozo
legfontosabb szabalyokat ugy mint:

e (ligyvezetd jogosultsagai,

e atarsasdg képviselete,

e azligyvezeté ¢és a FEB feladatai,

e amunkavallalokkal kapcsolatos szabalyok,

e munkajogi kérdések,

e amunkavéllalok munkvédelemmel kapcsulatos képzései,
e amunkavallok munkaruha juttatdsa

e helyettesités rendje

e szervezeti struktura,

e titoktartas, adatvédelem,

e tulajdonoshoz kothetd pénziigyi és gazdaségi kapcsolatok,
e szabdlyzatok felsorolasa stb.) Konyvelés, konyvvizsgalat,
e adatvédelem

e minden mas olyan rendelekzés, melyet kiilon szabélyzatban nem régzitenek

A Kft a belso ellendérzésének egy 2010. marcius 23. napra keltezett SZMSZ-t mutatott be,
amely a Mezdkovacshazi Vizmii Kft nevére szol. A Vizmii Kft a (jogeléd) tulajdonosi kore,
név ¢€s tevékenységei 2015-ben megvéltoztak, de aktualizalt SZMSZ nem késziilt azéta. A
jelenlegi SZMSZ tiobb tekintetben sem tekintheté hasznilhaténak a Kft milkodésében,
ezért annak ujra alkotasa sziikséges.

Egy koriabbi, 2024. évben végzett belsé ellenérzés a fenti hidnyossigokat mar
megallapitotta, az SZMSZ ujra alkotdsdra intézkedési terv késziilt 2024. 12.31.
hatiridével. Az SZMSZ iijra alkotdsa hatdridére nem tortént meg

A Dbelsé ellenérzés a helyszinen végzett inertjik sordn megismerte a Kft szervezeti
strukturdjat és informéacidaramlési rendszerét és megallapitotta, hogy a belsd és a kiilsé
informdciéaramléds nem megfeleld allapota neheziti a Kft miikddését.

1. Nem megfelel6 a kommunikécié a Kft iigyvezetéje és a Polgirmesteri Hivatal
kozott a Kft-t érintd hatirozatok iddbeli tovabbitisa tekintetében.

2. Nem megfelel6 az informaciéaramlias finanszirozast érint6 egyeztetésekben.

3. Nem megfelel6 az informaciéaramlis az iigyvezetd és a konyvel6 kozott.

4. Nem megfelel6 az informaciéaramlas az iigyvezetd és a pénziigyi iigyintézé kozott.

A felsorolt kapcsolatokban az informdaciéaramlds rossz minésége a likviditasban, a hataridén
tal végrehajtott intézkedésekben stb. érhetd tetten. A helyszinen szerzett tapasztalatok azt
mutattak, hogy a pénziigyi tigyintéz6 kollégand jogkoreinek szélesitése a fenti problémakat
lényegesen javitana. Az informdaciddramlas biztositasa érdekében a munkatars jogkorei a
munkakoéri leirdsaban is az alabbiak szerint javasolt béviteni.



1. A Bizottsigi és Testiiletei iiléseken az iigyvezetével egyiitt vegyen részt, mint
lakasiigyekben, szamldzasban és pénziigyekben részletes ismeretséggel biro
munkatars.

2. A FEB iiléseken jegyzikonyvvezet6ként hozzaszélasi joggal minden esteben vegyen
részt, mint a lakisiigyekben, szdmlizdsban és pénziigyekben részletes ismeretséggel
biré munkatars

3. Az SZMSLZ helyettesitési rendjében a Ptk 3:30.§ (3) bekezdése szerint az iigyel
meghatirozott csoportjira vonatkozéan helyettesitési feladatokat lissa el az
iigyvezetd irasbeli nyilatkozata alapjdn.

A Ptk 3: 30 § (3) bekezdése igy fogalmaz:

" Az iigyvezetés az iigyek meghatdrozott csoportjdra nézve a jogi személy munkavillaléit
irdsbeli nyilatkozattal a jogi személy képviseletének jogdval ruhdzhatja fel."

A fentiek alapjan célszerli volna, hogy az ligyvezeté akadalyoztatisa esetére irasban
nyilatkozzon arrél, hogy a megnevezett helyettese milyen iigyekben jarhat el. Ezek
Jellemz&en napi, a munkavallokkal kapcsolatos operativ iigyek, szabadsag, eltdvozas, azonnali
intézkedést igénylo tgyek, kisebb Osszegli beszerzések, képviselet Bizottsagi és Testiileti
tiléseken.

Tekintve, hogy a Kft kis Iétszamu és kis koltségvetésli gazdasagi szervezet, a helyettesitési
jogkdrt is csak kevés szaml jogkdrre szabad Kkiterjeszteni, vagyis a napi iigyekre. Az
tgyvezeté egyszemélyben felelds a Kft gazdalkodasaért, ezért a helyettesitési jogkér nem
érintheti a amunkaviszonyokra és az egyéb szerz8déses kapcsolatokra vonatkozé jogkoroket,

S Kozzétételi kiotelezettség

A koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok kozérdekti adatainak kozzétételi kotelezettségét a
a 2009. évi CXXII. torvény 2. §-a irja els. E rendelkezés értelmében a cégjegyzésre, a
bankszédmla feletti rendelkezre jogosultak korét, a tarsasdg vezetdinek a feliigyeldbizottsag
tagjainak nevére, megbizatasdnak id6tartamdra, juttatdsaira stb. vonatkozé aktuélis és archiv
adatokat kozzéteszi a tarsasdg honlapjan. A Kft honlapjan a 2. § szerinti adatok nem voltak
megtaldlhatéak.

A Kkozzétételi kotelezettségnek a Kft részben eleget tett olyan médon, hogy az
Onkormanyzat honlapja tartalmaz tevékenységekre vonatkozé adatokat, de az
iigyvezeté ¢és FEB tagjainal nevére javadalmazisdra megbizatdsuk idejére vonatkozé
adatokat nem tartalmaz,

Az (")nkorményzat és a Kft szerzédéses kapcesolatai
6. Feladatellatasi szerzodés

A belsé ellenérzés szamara a Kft iigyvezetSje egy 2014. 09.26. napjara keltezett és a
Képvisel6-testiilet 4ltal a 342/2014.(VIIL.28.) hatérozattal jovahagyott feladatellatasi
szerz6dést (a tovabbikban: szerz6dés) mutatott be. A szerzédésben a feladatok ellatasival



megbizottként a Vizmii Kft szerepelt és az akkor aktudlis vezetd irta ald. A Szerdédés
aktualizdlasa az elmilt 9 évben nem keriilt, amely nem helyes gyakorlat.

Egy szerzédésben rendezték finanszirozas szempontjibél kiilonbozé tipusu feladatokat,
amely az attekinthetéséget zavarja.

AZ Motv 13.§-aban felsorolt feladatok onkormanyzati kozugyek vagyis az Oonkormanyzat
altal kotelezben ellatandd feladatok, melyet delegalhat intézményére, vagy gazdasagi
tarsasagara. Az itt felsoroltakba illeszkedé feladatok tdmogathatok, ha egyéb mas jogi
feltételek is fennallnak (unids szabalyok, a piaci verseny tisztasaga stb.). Az ilyen tipusu
feladat ellatasra (pl. véarosiizemeltetés, piac iizemeltetés stb.) 6nkormanyzati tdmogatés
adhaté, amennyiben a szerzddéstervezetet a Tamogatasokat Vizsgalo Iroda véleményezte és
megallapitotta, hogy a benne foglaltak illeszkednek az Motv 13. §-aban foglaltakhoz.

A lakasiigyekkel kapcsolatos feladatellatast célszeri 6nallo szerzédésbe foglalni, mert jo
gazdalkodas esetén ezt a feladatot a Kft tamogatas nélkiil el tudja latni, ugyanis bevételek
képesek finanszirozni a felmertilt kiaddsokat. Azokat a feladatokat, amelyek az Motv 13. §-an
kiviil esnek (6nként vallaltak), de a Kft-t megbizték az ellatasukkal, csak mint véllalkozo,
vagyis AFA alanyként végezheti. (pl intézmények karbantartisa, feltjitasa, onkormanyzati
idiil6 tizemeltetése stb. ).

A Szerz6dés tartalmaz olyan feladatokat, melyeket 2023. évben mar nem végeztek (pl.
futéstizemeltetés) A Szerzdédés hangsulyosan a lakasgazdalkodési feladatok ellatéséval
kapcsolatos szerzédéses viszonyokat rogziti részletesen. A Kft beszamolasi kotelezettsége az
Onkorményzat felé részletesen és kelld gyakorisdggal van megéllapitva. A
lakasgazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi elszamolasok moédja bonyolult és a gyakorlatban
nehezen valosithato meg. A tulajdonos részérél bonyolult elszamolas helyet vildgosabb képet
adna, ha a lakbérekbsl szarmazd bevételek terhére a Kft nem csak a szokasos
karbantartasokat, hanem a feltjitasokat is elvégezhetné az év eleji jovahagyott felujitasi terv
alapjan. Sziikséges nagyobb Onallosdgot biztositani az Ulgyvezetdnek - megszabva egy
magasabb Osszegli pénziigyi keretet, amely alatt 6nallé dontési jogosultsaga és beszamolasi
kotelezettsége lenne. Tovabba sziikséges rogziteni, hogy a lakbérekbdl beszedett bevételek a
pénzforgalomban is a lakastigyekkel kapcsolatos kiadésokra lehessen forditani. ide értve a
kapcsolddo bérek és jarulékok, anyagjellegli koltségek, raforditasok és feltjitasok osszegeit a
keresztfinanszirozas elkeriilése érdekében.

A fentebb felsorolt észrevételeket egy 2024. évben elvégzett vizsgalat mar megallapitotta.
A 2024. évi jelentés hatasira készitett intézkedési tervben a feladatellatasi szerzédés
elkészitésésre vallalt hataridé 2024. 12.31. volt. A belsé ellenérzés szamara sem 2024.
évre sem 2025. évre vonatkozdoan a feladatellatisi szerzéodéstervezet nem Kkeriilt
bemutatasra

7. Pénziigyi, szamviteli dokumentumok vizsgalata
Pénzkezelési szabilyzat

A Kft pénzkezelési szabalyzata 2014. 09.01. napjan lépett hatalyba, mint a Mezdkovacshazi
Vizml Kft szabalyzata. A Kft feladatkére, a neve és az ligyvezeté6 személye azota
megvaltozott. A szabalyzat belsd tartalmat hét alkalommal moédositottdk a megvaltozott



koriilmények miatt, de a médositisokat nem tették egységes szerkezetbe az eredeti
szabalyzattal, igy nehezebben kivetheté annak tartalma. A szabalyzat helyesen rendeli el
a lakaspénztar 6nallé muikodését a lakdsgazddlkodasi alszamlahoz kapcsolédéan, amely
szerint a lakasiigyek pénziigyeit a lakdsszamlan és a pénztirban kell bonyolitani a
keresztfinanszirozas elkeriilése végett. A . modositdsokban megnevezett alpénztaraknak
naponta el kell szamolniuk a fépénztarral. A hazipénztar pénzkészletét 500.000 Ft dsszegben
allapitottak meg. A pénzkezelés személyi feltételeit jol hatdroztdk meg. A pénztar kezeléshez
a Kft méretéhez igazitott 1étszam sziikséges, vagyis gondoskodni kell pénztérosrol, pénztaros
helyettesrdl és pénztar ellendrrél. A nevezett munkakdoroket betdlték mindegyikének kell
rendelkezni olyan nyilatkozattal, mely szerint az altaluk kezelt, illetve ellen6rzott pénzkészlet
vonatkozasaban teljes anyagi feleldsséggel rendelkeznek. Ilyen nyilatkozatot csak 2015. évi
datummal a pénztéros tett. Sziikséges kijelolni a pénztaros, a pénztiros helyettes személyét
é¢s a munkakéri leirasukban a feladatelldtdsat rogziteni, toviabba a teljes anyagi
felelésségrol késziilt nyilatkozatukat is beszerezni a szabalyzat mellékleteként.

A 3.13. pontban az értékpapirok nyilvantartésarol ir, azonban, ha ilyen nem fordul elé, akkor
a nemleges az ezzel kapcsolatos szabalyozés "nem kezel értékpapirokat a Kft " bejegyzéssel.

A fent leirt észrevételek a 2024. évben végzett belsé ellenérzési jelentésben méar
megfogalmazédtak. Az intézkedésre a Kit igyvezetéje 2024. 11.30. vallalt
kotelezettséget. A bemutatott pénzkezelési szabdlyzatban a mdédositis nem térténtek
meg.

Pénzmozgashoz kapesolédé bizonylatok ellen6rzése

A belsé ellendrzés a 2024. november havi lakés és telepiilés tizemeltetési pénztarak
bizonylatait vizsgalta meg. A pénztarak kezelése 2024. évben a hagyoményos papiralapi
vasarolt nyomtatvanyok segitségével torténik. A kiadasi és bevételi pénztar bizonylatokon
csak a pénztaros (aki egyben rogzits is) alairasa szerepel. A pénztirszabalyzatba rogziteni,
hogy ki ir ald konyvel6ként, utalvinyozéként és pénztirellenérként.

Hianyz6 aldirdsok
* A konyvelé szignéja szerepeljen minden pénztarbizonylaton a kontirozas mellett.
e Utalvanyozoként az ligyvezetd az alairésaval engedélyezi a pénztari kifizetést.
* A pénztarellendr pénztirzards utén a pénztarbizonylatokat €s a kapcsolodd
mellékleteket ellendrzi alaki és formai szempontbél, dsszeveti a pénztarjelentéssel. Az
aldirdsa sem a pénztarbizonylatokrol, sem a pénztérjelentésrél nem maradhat le.

A pénztérjelentésekrdl az utalvanyozo, a pénztiros és a pénztirellendr alairasa hianyzik, ami
nem megfelel6 gyakorlat.

A Kft irodai létszdma 1 f8 munkaszerzédéssel foglalkoztatott munkavallalobol 4ll, aki
egyben valamennyi pénztart kezeli a Kft napi pénziigyeit ( pl. utalés, szamlazas). Az irodaban
foglalkoztatott 2 f6 fontos szakmai munkat végez, de kozfoglalkoztatasi jogviszonyban. A
lakastigyek és egyéb mas elszémolasok vitelét kozfoglalkoztatottak végzik, akik bére nem a
Kft-t terhelei. A kézfoglalkoztatottak a polgérmesterrel vannak jogviszonyban és nem az
ligyvezetdvel. Tovabba a irodai munka sordn szenzitiv adatokkal dolgoznak, ami indokolja a
munkaszerzodéses jogviszony létesitését titoktartasi nyilatkozat bekérésével. A Kft sziikos



anyagi helyzete ellenére is sziikséges volna elérni, hogy a kozfoglalkoztatotti jogviszonyban
ott alkalmazott 2 f6 legalabb részmunkaidében Mt. szerinti jogviszonnyal rendelkezze. Ebben
az esetben megoldhaté lenne 1 f6 esetében a pénztiros helyettesi és pénztarellenéri
feladatok ellitdsa, amely feladatkérok jelenleg nincsenek kiosztva.

A pénziigyekkel, beld és kiilsé adatszolgaltatasosokkal foglalkoz6 munkatirsak esetében
a munkaszerzédéses jogviszony létesitése elkeriilhetetlen, mert a munkavallék
feleldsséggel tartoznak az elvégzett munkijukért és az iigyvezeto altal szimon kérheték
lesznek.

A fentiek betartdsa és a struktiira kialakitasa a folyamatba épitett belsé kontroll részévé
valik.

A kiadasi pénztarbizonylatok mellékletein szerepel az ligyvezetd szigndja, ezzel a z
Ugyvezetd elismeri a bejové szamla kifizethetdségét. A lakbérbevételek bevételi
pénztarbizonylatok mellékletei nem megfeleldek, mert nem tartalmazzék a bevétel alapjat
képezé kidllitott szamlak lényeges elemeit.( mint pl. az iddszak, a szamla szama stb.), ami
minimum kovetelmény. Tekintettel arra, hogy kb. csak 20 db lakbérszamla Keriil
pénztirban befizetésre, elegendé a szamlikrél fénymasolatot csatolni a bevételi
pénztirbizonylatokhoz ez iltal a befizetés jogcime igazolhato.

A véllalkozasi tevékenységként harmadik személy szamdra végzett szolgéltatasokrol a Kft
arjegyzékkel rendelkezik, amely csak az irodaban volt elérhetd. Az arjegyzéket sziikséges
kiegésziteni a dolgozok szamar kedvezménnyel biztositott szolgaltatasokkal, melynek
alkalmazasit az az ligyvezetd alairasaval engedélyez.

A harmadik személy szamara biztositott szolgaltatasok drjegyzékét az tligyvezetd alairasaval a
Kft honlapjan nyilvanossa kell tenni, tovabba a Kft sz€khelyén masok altal is lathatd modon
kifliggeszteni.

A bérkifizetések banki vagy pénztari utaldsdhoz a bérjegyzék madsolatat, vagy a
bérjegyzékekbol késziilt tablazatos kivonatot csatolni kell az ligyvezetd alairasaval.
Valamennyi befogadott szamldra sziikséges ravezetni, hogy annak kifizetésé milyen célbol
tortént, gépjatmiivek javitasa, karbantartisa esetében a Jarmu rendszamat is fel kell vezetni a
szamlara.

Tekintettel arra, hogy a Kft tébb rendszimmal rendelkezs jarmiivet {izemeltet.
sziikséges ezekrél egy miiszaki nyilvintartast vezetni, amely tartalmazza évenként a
kovetkeziket:

e forgalmi engedélyben szerepl6 adatok

* kovetkezd miszaki vizsga idépontja

o feltjitasra forditott koltségeket tételesen

* karbantartasra forditott ksltségek tételesen

A bizonylatok dtvizsgilasakor nyilvanvalév4 vilt, hogy vannak olyan jarmiivek, melyek
nem a Kft tulajdondban vagy iizemeltetésében vannak. de lizemeltetésiik koltségét a Kft
viseli. A szabilyos miikédéshez az onkorményzatnak at kell adni a jirmiiveket és a nem
rendszamos eszkoziket testiileti hatarozattal



Munkaviszonyhoz kapcsol6dé dokumentumok vizsgilata:

A belsé ellenérzés vizsgalta a munkaviszonyokhoz kapcsolédd szerzédéseket és
dokumentumokat tartalmi és formai szempontbol. A Kft-ben 2024. december 31-én az
tgyvezetdvel egyiitt 6 fo rendelkezett munkaviszonnyal. Az év soran sszesen 5 8 utan
igényeltek bértdamogatast a Korményhivataltol éven beliili foglalkoztatasi idészakra .

A megkotott szerzédéseket Kft jol dokumentalta, a munkavallalékkal kapcsolatosan a
személyi anyagokat bemutatta, a munkavallalok rendelkeztek munkakori leirassal

Az ligyvezeté személyi anyaga hidnyos, a személyi anyagiban taldlhaté utolsd
munkaszerzédés modositas idépontja 2018.04.01-i keltezésli, amelyben a 145/2018.(1V.26.)
szamu hatérozat alapjan a munkabére 341.000 Ft Osszegre névekedett.

Az ligyvezeté munkaltatéja a Képvisel6-testiilet, tehat az eredeti személyi anyagat a Hivatal
HR-es munkatirsa gondozza. Ugyanakkor elkeriilhetetlen, hogy a munkaszerzédés
modositasokrol hozott testiileti dontéseket a Kft is megkapja, annak okan, hogy az iigyvezetd
bérének €s jérulékainak koltségeit a Kft viseli. Annak mértékérdl hitelt érdemlben
informacidval kell rendelkeznie a bérszamfejtésnek.

Alapvetden fontos az informacié éramlés biztositdsa a Kft és az Onkormanyzat / Hivatal
kozott a meghozott hatirozatok tekintetében. Az iigyvezet6 személyét érinté hatarozatok
potlasa sziikséges a Hivatal részérél.

Az ligyvezeté munkaszerzédése sziikszavi és munkakéri leirast sem tartalmaz. A munkakori
leiras melldzhet6 abban az esetben, ha a munkaszerzédése kellden részletes, kitér a felelosségi
koreire és feladataira.. A jelenlegi munkaszerzédésének tartalmi részét sziikséges tjra
irni.

Az lgyvezetd 4ltal elmondottak szerint a kozfoglalkoztatasban a 1évé munkavallalok
motivélhaté csoportja kap eltérd Osszegl megbizasi dijat a szerzddésekben meghatéarozott
lizemeltetési feladatok elldtasara. A feladataikat megbizasi szerz6déssel munkaidén tul latjak
el.
Az eljaras minden lényeges elemét leegyeztették a Kormanyhivatallal, igy az alkalmazott
megoldds - amennyiben a munkateljesitmény ezt igazolja - folytathato. A megbizasi
szerz6dések tartalmazzék a havi dijak Osszegeét, és a konkrét elvégzends feladatokat. A
szamfejtéshez teljesitésigazoldst csatolnak, megjelélve azt is, hogy milyen sz4zalékban
teljesiilt a véllalt feladat. A szerzédéses Osszeg 100 %-ban akkor kertil kifizetésre, ha a munka
elvégzését az iigyvezetd igazolja. Hidnyos teljesités esetén részosszegek keriilnek
szamfejtésre.
A belsé ellenérzés a 2024. 10. havi bérjegyzéket vizsgalta, melyekben az alabbi kifizetések
szerepeltek:

e 6 f6nek munkabér (iigyvezetével egyiitt),

® 316 FEB tagnak tiszteletdij,

* 12 f6 kdzfoglalkoztatottaknak megbizasi dij keriilt szdmfejtésre.

A Névényhazban folyé idénymunkék munkaerbiztositisa érdekében a Kft egyszerisitett
foglalkoztatasban (EFO) részesiilé munkavallalékat alkalmaz. A 2024. évben bérmilyen
idészakra alkalmazott munkavallokrél 6néllé személyi anyag késziil, amely tartalmazza az



foglalkoztatotti idészakokra vonatkozé munkaszerzddéseket. Az EFO-ban alkalmazott
munkavallék napi kifizetése 12.000 Ft és 15.000 Ft k6zstt valtozott.

A bérszamfejtéshez eljuttatott anyagok tartalmazzak a jelenléti iveket, a szabadsag
engedélyeket, a megbizasi szerzédéseket és a teljesitésigazolasokat.

Szerzédéses kapesolatok

A belsé ellendrzés megvizsgalta a 2024.&vben kotott szerz8déseket vevéi és szalliti oldalrgl.
A vizsgélat soran

* 19 db szolgaltatas igénybevételére irdnyul6 szerz8dés és

* 7db szolgéltatast nywjt6 szerz6dés keriilt attekintésre.
A szerzbdések tartalmat tekintve azok felmeriilése az iizemeltetés szempontjabol
indokolt volt, A szolgaltatést igény bevevé szerzédések koz6tt voltak egyszeri nagy osszegili
szerz6dések (1.000.000 Ft felettiek), melyek arajanlat kéréssel nem voltak alatamasztva.,
annak érekében, hogy a legkedvez3bb ajanlatot nyujtéval keriiljon megkotésre a szerzédés, A
koltségvetési szerveknél eléiras a szolgaltatdsok, eszkdzok beszerzésre irdnyulo6 szerzédések
esetében bizonyos Osszegli értékhatar felett az irasbeliség ( 4rajénlat kérés, megrendeld,
arajanlat kérés, szerzédés biztositasa kotelezg.
Mindezeket a szabilyokat beszerzési szabalyzatban lehetne rogziteni.
Sziikséges lenne a Kft-nek egy beszerzési szabalyzatot késziteni, amely az aldbbiakat
mindenképpen tartalmazn:

* szolgiltatds igénybevétele, vagy beszerzések esetén mekkora Osszegnél sziikséges az

frasbeliség ( arajanlat kérés, megrendeld, szerzodés),

® mekkora legyen az az Osszeg, melynél szerzdés kétés kotelezo,

® mekkora legyen az az Osszeg, amelynél hérom 4rajénlat bekérése kételezo

¢ a megkotStt szerzédésekrdl idérendben és évenként nyilvantartast sziikséges vezetni

annak legfontosabb adatairdl.

A Kft milkodését egy ilyen szabalyzat itlathat6bba tenné, ebben mint4ul hasznilhaté az
énkorményzat Beszerzési szabdlyzata.

A belsé ellenérzés észrevételei:
£ 22250 erlenorzes eszrevetelei:

1. Sziikséges megalkotni a Kfi Beszerzési szabalyzatét, annak érdekében hogy a villalt
kételezettségek megfeleléen legyenek dokumentalva, tovabb hogy a tulajdonosi
ellendrzéseknek is (FEB) igazolhato legyen azok sziikségessége és és jog szeriisége.
A szallit6i kotelezettségeket és a vevéi koveteléseket (kivéve lakbérszerzédéseket)
tartalmazé szerzédésekrsl Javasolt idérendben és évenként nyilvéantartast vezetni, A
nyilvantartds tartalmazza a partner megnevezését, cimét, adoszamat, a szerzédés
targyat, Osszegét és a szerzédés hatélyat.

N

A Kft pénziigyi és teljesitési adatai 2024. évben

A Kft feladatainak egy részét az Motv. 13.§ (1) bekezdése alapjdn végzi, amelyek utén
visszanem téritendo tamogatast kap az Onkorményzatt()l. A éves tamogatasi Osszeg a testiilet
altal jovéhagyésra keriil, de pontosan nem szabalyoztik le szerz6désben, hogy milyen



tevekenységekre, milyen Osszegben kap tamogatast az onkorményzat. A Kft tevékenységi
koreibdl az alabbiak egyeztethetdk 6ssze az Motv. 13. § (1) bekezdésével:

1. 13.§ (1) bek. 2. pont alapjan: telepilésiizemeltetés, zoldfeliiletkezelés, belteriileti utak

karbantartdsa) .
13. § (1) bek. 9. pont alapjan:  lakés-és helyiséggazdalkodas

3. 13.§ (1) bek.5 pont alapjan: kdrnyezetegészségiigy (koztisztasagi feladatok,
ragcsaloirtas)

4. 13. § (1) bek.12.alapjan: kozfoglalkoztatas (G.E.P. program koézfoglalkoztatssi

program keretében jott létre, de piaci alapon kellene miikédnie)

5. 13.§ (1) bek. 14.pont alapjan: kistermel&k, 6stermeldék Szémara értékesitési
lehetéségek (piac)

6. 13.§ (1) 15. pont alapjan: sport és ifjusagi tigyek (strand, camping)

7. 13.(1) bek. 13. pont alapjan: turizmus (strand, camping)

A felsorolt tevékenységekre igényelheté dnkormanyzati tamogatds, mert ezek a feladatok
mindstilnek nkormanyzati koztigynek, melyet ugy kell felfogni, hogy ezen feladatok ellatasa
nem nyereséges, de az Gnkorményzatnak kételezd biztositani ezen javak miikodtetetését az
kozj6 érdekében.

A felsoroltak kéziil a G.E.P. program nagyon attételesen értheté ide, mert a rendelkezésre
allé  dokumentumok alapjan piaci alapon kellene miikédnie. Egyetlen érv, amibsl a
tamogathatoaga levezethetd, hogy kozfoglalkoztatasi forrasbol 1étesiilt és kozfoglalkoztatottak
is alkalmazhaték benne.

Minden més feladat, melyet az Onkorményzat a Kftre delegal (esetlegesen szobeli
utasitissal). nem tdémogathaté, ezért a Kft véllalkoz4sban, AFA alanyként végzi a
tevékenységet (szamlat 4llit ki).

Villakozasban végzendé tevékenységei:
® Karbantartds, javitas Onkorményzatnak, intézményeknek lakossagnak,
véllalkozasoknak
* Szallitasi, zoldfeliilet kezelés, fakivégés, gallyazis lakosségnak, véllalkozasoknak.
e Elelmezési feladatok
e MAV €piilet takaritas
® Nem lakéingatlanok kezelése
e Ipari park
® Projekt menedzseri feladatok

A tevékenységeit a fentiek szerint sziikséges osztalyozni és feladatellatasi szerzodésket kotni
a Kft-vel minden gazdasagi évre. Ezek a szerzédések hidnyoznak, ami azért is gond, mert
nincsenek lefektetve a részletes feladatok, az ehhez sziikséges jovahagyott timogatisok
Osszege és a timogatisok havi utaldsinak Osszege, amely biztositan a kft miikodéséhez
a pénziigyi likviditasat.

A feladatellatési szerzédések megkdtését az lizleti terv Gsszedllitisa és elfogadés el6zi meg.
Az @nkorményzat targyévi koltségvetésének elfogaddsa elétt az alabbi intézkedések
sziikségesek:



e Az el6z6 évi tapasztalatokat is figyelembe vevd nagy pontossaggal elkészitett iizleti
terv elkészitése december honapra.

e Az iizleti terv jovahagyasa januar honapban, az abban szereplé dsszegek beépitése a az
Onkormanyzat koltségvetésébe januar honapban.

e A virosi koltségvetés jovahagyasa februar honapban

o Feladatellatasi szerz6dések alairasa februar honapban

Az iizleti tervben jovahagyott 6sszeget ugy kell elfogadni, hogy azok takarékos miikddéssel
elegendéek legyenek egész évre, kiilléndsen indokolt esetben legyen sziikség modositani.

J6 gyakorlat az is, a mikor a timogatas jovahagyott dsszegét a koltségvetési rendelet norma
szévegébe beépitik.

Az tizleti terv:

Vallalkozasok esetében a gazdilkodas fontos eleme az iizleti terv készitése, melynek
szabalyai nincsenek lefektetve. Az iizleti terv a véllalkozas altal irt dokumentum, amely
részletezi az iizleti tevékenységeit, annak céljait és a megvaldsitasahoz sziikséges forrasokat.
Praktikus, ha leiré és tablazatos részeket is tartalmaz. A Kft esetében a leird rész tartalmazza a
tevékenységek rovid bemutatdsét, targyévi céljait és forrasigényét szamokkal alatdmasztva. A
tablazatok tevékenységekre lebontva készilltek el és az eredménykimutatds sémajahoz
igazodva végiil is Kft szinten egy eredmény terv keriil osszeallitasra. A Kft tizleti terve jo
szerkezetben késziilt el, azonban a tablazatos részek igényelnék az eredménysorok (jogeimek
) részletesebb kidolgozasat.

Az iizleti tervben jovahagyott timogatési Gsszeg kapcsolédik az Onkorményzat téigycvi
eredeti koltségvetéséhez, majd a feladatellatasi szerz6désekben foglalt 6sszegekhez.

A fenti harmas egységben jovdhagyott &sszegeknek fixen kell megalapozni a Kft targyévi
mikodését. Ezt kovetéen keriil sor az iizleti terv, pontosabban a targyévi gazdalkodasi
feladatok végrehajtasara.

A Kft-t beszamoltatasanak gyakorisdgarol a testiilet dont ( pl.félévkor, és II. negyedévkor).

A belsé ellenérzés allaspontja szerint évkozben mar nem az iizleti tervet kell médositani
sziikség esetén, ugyanis az {izleti terv adatainak nincs a koényvelésre hatdsa, ugy mint a
koltségvetési szerveknél az eldiranyzatok konyvelése. Amennyiben év kozben a tamogatas
kiegészitésre van sziikség azt egy id6szaki pénziigyi, szakmai beszdmol6 el6zi meg, ahol mér
addig a megtortént gazdasagi események lekonyvelt adatait sziikséges bemutatni €s az jabb
tamogatasi igényt a teljesitésadatokra alapozni.

A szabalyos eljaras tehat az, ha az alairt feladat ellatdsi szerzédésben foglalt timogatasi
osszegeket modositja az Onkorminyzat és ezt dtvezeti a koltségvetési rendeleten is,
amennyiben a normaszoveg, vagy barmelyik melléklete tartalmazza a eredti timogatasi
osszeget.

Az aldbbi tablazat bemutatja a Kft szamdra biztositott timogatasok alakulasat 2024.
évben.



__AMEZTEP Kft 2024. évi timogatisérél hozott Képviselo-testilleti dontések

i | i
onté , a fedezet
Hatdrozat sorsnimJ Hatdrozat tirgya possy “;3;; Sl Dintés dsszege
5000 EFt visszatéritendd tamogatas végleges timogatéssh mindsitése (a|Rendkivilli 6nkormanyzati
1. |35/2024. (11.15.) 2?23. &vi beszimolot érinti) témogatés. 5000 000
. il 6 t
2. [36/2024.(11.15.)  [6.856 EFt miikodési thmogatés, (a 2023, évi beszAmolbjét érinti zfr’:k”;sh Cpornyzs 6 856 000
A_y\ﬁlﬁg&on Gsszegen belil
3. 166/2024..(11.27.) |Atadott pénzeszkoz jovahagyasa a 2024. évi iizkti tervnek megfelesen [4.000 EFt karbantartasra 51695 000
zérolasra keriil
3000 Ft mikodési timogatés jovahagyasa a strandfirdé karbantartisi , ,
4. 1120/2024. (V.23.) fladatainak elvégaésére ( elzimolasi kotelezetiségeel) 3000 EFt timogatas 3 000 000
5 n : 5 A " Mukodési céln tamogatas
5. |143/2024.(V.26.) |Komyveksi feladatokra és fejlesztési célokra pénzeszkéz atadas clszhmolisi koteleoetistpel 1800 243
6. Uzketi terv modositasa , mikodési célia tamogatés biztositasa 20 MFt  |Mikddési céli timogatas 20 000 000
) 192/2024. IX.19.) Vissratéritendd timogatés birositésa, (megalapodast kell kbtmi, nom | Rendkivil nkorményzzti 006 b0
i kerlilt végrehaijtésra, nem kertilt visszavonésra) |tamogatas terhére
Elfbgadja a modositott {izleti tervet és mitkddési céhi tamogatast Rendkiviili 5nkormanyzati
o |l biztosit 5 .040 EFt &sszegben tamogatas terhére 5090 W
9. 1256/2024. (X1.20.) | Zarolt 4000 EFt timogatés feloldasa 4 000 000

A tablazat 1. ¢és 2. sora 2024. évi dontés és a 2023. évi beszamolé eredményét érint.
Ugyanakkor pénzforgalomban a Kft nem kapta meg a neki jaré 2023. évi tamogatast
2023.12.31-ig, ami likviditasi problémékhoz vezethetett 2023. évben.

A tablazat 3.4.5. 6. 8. és 9. sordban szerepld Osszegek Osszesen 85.535.243 Ft 2024. évi
tamogatast jelentenek az Onkormanyzattol. Ebbé] a hatérozatokkal alatamasztott Osszegekbol
2024. 12.31-ig a Kft 9.540.000 Ft osszeget nem kapott meg pénzforgalomban az
Onkorminyzattél. Az eredménybe ugyan beszamit, de az Onkorményzattal szemben
fennallo kovetelése a 2024. évi mérlegben 9.540.000 Ft lesz.

A Kft 10 MFt keretésszegli folyoszamla hitelkerettel rendelkezik. A bankbizonylatok
vizsgélatdndl a bels6 ellen6rzés megallapitotta, hogy az év soran tobb alkalommal
folyészamlahitel igénybevételével tudta biztositani a likviditasat.

A 2024.11.15. banki egyenleg alapjan példaul a bankszdmla egyenlege -9.482.513 Ft volt,
melyet nkormanyzati segitséggel 2024. 12.31-ig nulla egyenlegig sziikséges volt feltltenie.

A Kft vérhaté pénziigyi eredménye 2024. évre vonatkozéan az aldbbi tablizat adataibol
prognosztizalhaté:

Az adatok nem véglegesek, mert az értékcsokkenés elszdmolasa nem teljes, valamint
hidnyoznak a z4r6 rendezd tételek is. Az azonban latszik, hogy a virhaté eredmény 5 MFt
koriili veszteség lesz.



- AMEZTEP KFTVARHATG EREDMENYE 2024, EVRE

£ = -
£l Megneresis | Osszesen
% 2 :
01 01 _|Belfoldi értékeités nett6 arbevétele 81 985 674
02 03 |Expotr értékesités nett6 arbevétele -
03 I._|ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE 81 985 674
04 03 _[Sajat termekésii kélszletek dlloméanyvaltozasa - 6 568 456
05 04 |Sajat eldallitist eszkozok aktivalt értéke -
06 II. |AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK |- ¢ 568 456
07 1II. |EGYEB BEVETELEK 95 895 343
09 05 _|Anyag kéltség 30 396 584
10 06 |Igénybevett szolgaltatasok értéke 19 922 946
11 07 _|Eladott arik beszerzési értéke -
12 09 |Egyéb szolgaltatasok értéke 10 778 784
13 IV. |ANYAGJELLEGU SZOLGALTATASOK 61 098 314
14 10. | Bérksltség 44 144 752
15 11. |Személyi jellegii egyéb kifizetés 21 589 761
16 12.  |Bérjarulékok 7220 717
17 V. |SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK 72 955 230
hs VI. |ERTEKCSOKKENESI LEIRAS 8211511
19 | VII. |[EGYEB RAFORDITASOK 34 168 530
20 A. |UZEMI,UZLETI EREDMENY - 5121024
21 VIII. |Pénziigyi miivelek bevételei 2 586
22 IX. [Pénziigyi miiveletek raforditasa 496 005
23 X. _|Pénziigyi miiveletek eredménye - 493 419
20 | A |ADOZASELOTTIEREDMENY |- 5614445

A belst ellen6rzés megkapta az kovetkezd tablazatban lathato eredménykimutatas adatait havi
bontdsban is. Abbél vildgosan kidertil, hogy a veszteséges €pitdipari tevékenység fenntartsa
Janudr-marcius hénapokban generalta a jelenlegi veszteség magas 0sszegét, vagyis j6 dontés
volt az épitbipari tevékenység megsziintetése.

A veszteséget az is generdlta, hogy 2024. 01-03. hénapokban a Kft havonta kb. 1,5 MFt
tamogatast kapott, feltételezhetéen azért, mert csak marcius hénapban volt a varosi
koltségvetés elfogadva. Vélelmezhet6, hogy az ¢pitdipari tevékenység 01-03. havi fenntartasa
a jelenlegi eredményt legaldbb 2 MFt-tal rontotta.

2023. évr6l a Kft-nek az Onkonnényzattal szemben fenndllé kovetelése, atutalatlan 2023.
évre jar6 tamogatasa 11.856.000 Ft volt, amit 2024. 01-03. hénapokban nem kapott meg, igy
a likviditasanak biztositasshoz sziiksége volt a folydszamla hitel igénybevételéhez.



" Eredmé ny havi bontasban
Megnevezés Adézas elotti eredmény
2024. januar hé - 10 593 556
2024. februar hd - 5 755 453 -
2024. marcius hé - 7202 152
2024. aprilis hd - 659 937
2024. majus ho - 3 709 407
2024. junius ho 3042 484
2024. julius ho 29 246
2024. augusztus hd - 3003 527
2024. szeptember ho 24 031 115
2024. oktober ho - 6 407 895
2024. november ho 2 185 446
2024. december hé 2429 193
Varhat6 eredmény 2024. évben - 5614 443

A Kft pénziigyi teljesités adatait 2024. év végével varhatdan az alabbi szamok alakitjak majd.

Netto arbevétel . 81985674 |
Egyeb bevéteke Onkormanyzattol, :

Korminyhivataltol by vk, e st |
Anyagjellegii smlgaltatisok 61098314 |
Személyi jellegii raforditasok 72955230

Belfoldivevé kivetelések 12771478
Onkonmnynttal szemben fennallo kovetelec 9540000
Szillitokkal szemben fe nnall kotelezettsege] 13 919222 !

A jelenlegi vizsgélat targya az volt, hogy a Kft kételezettségeinek vallalasanal szem elott
tartja-e a forrdsok meglétét, azok tudjak -e finanszirozni a felmeriilt koltségeket és
raforditdsokat. A vizsgalat sordn nyilvanvaléva valt, hogy az Onkorméanyzat és a Kft kozott a
kommunikacié fejlesztést igényel, Tovabba nincsenek lefektetve vildgosan az elvardsok és
ehhez nincsenek biztositva azok a forrasok egyenletesen, melyeket jovahagyott a testiilet. A
Kft j6 mikodéshez sziikséges egy dinamikus, valamint bizalmi és konstruktiv kapcsolat
kialakitasa az Onkorményzat és cége kozott. A belsd ellendrzés alldspontja szerint a
tulajdonosnak €s Kft-nek is meg kell vizsgalnia a jobb egyiittmiik6dést gatlo tényezoket.

A belsd ellendrzés az alibbiak dtgondolast javasolja:

Az Onkorminyzatnak:



1. Az Métv. szerinti feladatellatasi szerzdédések megkotését, benne a targyévre
megéllapitott tdmogatasokkal. Rendszerszintli problémanak tudhat6 be az aktualis
szerzddések hianya.

2. A jovahagyott tamogatdsi Osszegek maradéktalanul ki kell utalni a Kft-nek a
targyévben Kft-nek, annak érdekében hogy ne kertiljén sor likvid hitel felvételre. A
hitel igénybevétele miatt kzel 500 EFt hitelhez kapcsolodd koltség ¢és késedelmes
szamlakiegyenlitések miatt (MVM) késedelmi pétlékok megfizetésére kényszeriilt a
Kft.

3. A Kft iigyeiben hozott hatarozatok megkiildésére a Hatarozatok Konyvének pontos
vezetése €s tovabbi intézkedések érdekében

4. A FEB Ugyrendjének jovahagyasra, abban a FEB munkéjat allando résztevéként
tamogatd személyek pontos lehatarolasat.

5. A Kft belsé szervezettségének 4talakitdsat célzd létszambévités tadmogatasat a
szabalyos munkavégzés érdekében ( belsd kontroll miikidtetése).

6. A Kft tgyeit érintdé meghozott hatirozatok visszavonasardl intézkedni kell, ha a
testiilet szandékai megvaltoznak.

A Kft-nek:

1. Az irodai 1étszdm és szerkezei struktura atszervezését a szabalyos miikédés (belsd
kontroll) ~ érdekében. A  sziikséges Mt-s létszambbvités egyeztetése az
Onkormanyzattal.

2. Az izleti terv lehetéségek szerinti pontos elkészitését december hénapra. Figyelembe
kell venni a teljesitett év tapasztalatait, lekdnyvelt adatait. Az iizleti terv
legkockdzatosabb részét a G.E.P. programot az 6vatosség elve mentén kell tervezni, a
bevételek tultervezése szakmai és pénziigyi szempontbol fesziiltséget okoz a
Tulajdonos és Kft k6zott.

3. A megbizasi dijak sziikségességének attekintése. meg kell vizsgalni, hogy kifizetett
megbizasi dijak Osszegébdl lehet-e 2-3 f& allando statuszt létesiteni igy hogy a
munkavégzés hatékony maradjon. Lehet-e munkaszerzddéses jogviszony létesiteni
motivéalhaté kézfoglalkoztatottak esetében.

4. Az egyszerlsitett foglalkoztatassal alkalmazott személyek alkalmazasanak
indokoltsagat javasolt megvizsgalni az igénybe vett napokban, létszimban és
napidijakban egyarant

5. A Kftiigyvezet6je gondoskodjon a megfeleld belsé és kiilsé kommunikaciorol.

2. Vizsgalat

Az ellenérzés targykore: A helyi adéztatés szabélyozottsaga, adok kivetése, a helyi
adohatésag adobeszedéssel, behajtissal kapcsolatos gyakorlata
Mez8kovécshéza Varos Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megéllapitasa, hogy az énkorményzati szabalyozas megfelelé-
e a magasabb szintli jogszabélyoknak és helyi gyakorlat koveti -e az
eléirasokat, tovdbba az adok beszedése és a behajtdsi munka a
szabalyoknak megfeleléen és hatékonyan torténik.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi, pénziigyi és rendszerellendrzés



Ellenérizendé idészak:; 2024, év

Az ellenérzés idépontja: 2025. marcius ho

Az ellenérzés médszere: adokivetéssel, végrehajtassal kapcsolatos dokumentumok, vizsgalata,
addzaras, addbehajtas dokumentumai. szemle, interju

A belsd ellendrzés részletes megallapitdsai
Jogszabalyi hattér:

A helyi adéztatassal kapcsolatos torvényi szabalyozés az alabbiakban foglalhatok ossze:

* Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontja rendelkezik arrél hogy a helyi
koziigyek intézése korében a torvényi keretek kozott az onkorményzat rendeletet
alkot.

* Az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdése azt rogzit, hogy a térvény éltal nem
szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezése érdekében a torvényben kapott
felhatalmazas alapjan onkormanyzat rendeletet alkot.

* A Magyarorszag onkormanyzatairél szolé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1)
bekezdés 13. pontja mondja ki, hogy az adéztatassal, gazdasagszervezéssel
kapcsolatos feladatok helyi kéziigynek minésiilnek.

* A helyi adokrdl szolé 1990, évi C torvény az onkormanyzatok szdméara lehetdséget
biztosit a szuverén adéztatasi jog gyakorlasara, annak feltételeit keret jelleggel
hatdrozza meg. Az onkormanyzat a torvény altal megszabott kereteken beliil maga
allapitia meg az adé6 mértékét, a mentességek, kedvezmények korét, amelyek a
térvénynél nem lehetnek szigorubbak.

* A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. térvény 3. §-a kimondja, hogy az azonos,
vagy hasonl6 életviszonyokat azonos, vagy hasonlé médon kell szabalyozni, a
szabélyozas nem lehet indokolatlanul t5bb szinti.

A helyi adéztatds rendszere Mezékovicshaza Viros (")nkorményzaténél

Mezékovéacshiza Viaros Onkorményzata Képvisel6-testillete a helyi adéztatés szabélyozasara
a fentebb felsorolt jogszabalyok felhatalmazasa alapjan megalkotta a 23/2010.(X1.30.)
onkormanyzati rendeletét (a tovabbiakban: Rendelet) a helyi adékrol.
A Htv. felhatalmazasa alapjén a rendeletben alabbi helyi adokat vezette be és volt hatalyban
2024. évben:

o pr'tményadé

e Helyi ipartizési ad6

e Idegenforgalmi adé
A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX.t6rvény 3. §-a alapjan a rendeleti szabilyozast az
ad6 mértékének és a mentességek megallapitdsénél alkalmaztak. Az egyes adénemekre
iigymenetleirdsok nem késziiltek, melyek mind az iigyintéz6knek, mint az adézéknak
hasznos informaciékat tartalmazhatninak kovethetd, értheté formaban. Az lgymenet
leirdsok elkészitése nem kételezo, de hasznos dokumentum lehetne, mert Osszefoglaljak az
egyes adonemekhez tartoz6 alapfogalmakat (az ado, alanya, targya, mértéke, bevallas mddja,
hatéridék stb.). Amennyiben a jovében késziilnek ligymenetleirasok, azokat az Onkorrnényzat
honlapjan nyilvanoss4 kell tenni.



Az (")nkormainyzat honlapjin nem talalhatéak meg az adéztatassal kapcsolatos alapvetd,
letoltheté6 dokumentumok (bevalldsok, viltozasbejelentdk, informaciok stb.). melyet a
lakosok korrekt tijékoztatisa érdekében potolni sziikséges.

A 23/(2010. (X1.30.) 6.nkorményzati rendelet vizsgalata

1. Epitményadé:

Megnevezés Meghatarozas Szabalyozas modja

Az ado6 targya az Onkormanyzat illetékességi teriletén  16v6 torvényi
epitmény (lakds és nem lak4s céljara szolgalo épiilet)

Az ad6 alanya a naptiri nap elsé napjin az épitmény | torvényi
tulajdonosa, vagy tulajdonosai tulajdoni
hanyaduk alapjan, vagy megallapodas szerint

Az ad¢ alapja az ado targya (épitmény) térvényi

Az ad6 mértéke | 200 Ft/év/m2 vallalkozasi célra hasznositott lakas, | rendeleti
gépjarmii tarold
90 Ft/év/m3 nem véllalkozasi célra hasznositott
lakas, gépjarmii tarold

Adokotelezettség | Az ad6 év elsd napjan meglévd épitmény utan torvényi

keletkezése

Mentesség, 13. § és 13/A. § szerint térvényi

kedvezmény

Mentesség, - nem vallalkozés céljara épilt j lakas, gardzs a

kedvezmény hasznélatba vételi engedélyt kovets 10 évig
- a 70. évét betsltott lakas és gépjarmiitarold
tulajdonosa, ha a vele a ptk. 685.§ b.) pontja szerinti
kézeli hozzitartozojaval egyiitt az egy fore jutd
Jjovedelme nem éri el a minimélnyugdij 150 %-4t

a bevallds modja | az adokételezettség keletkezésérdl bevallast kell tenni torvényi

A rendeleti szabélyozas 4. §-a tér ki a mentességek igénybevételének lehetségére. Ennek
feltétele a 70. évet betdltstt személyhez kothetd tulajdonjog az adotérgyak tekintetében. A
kozeli hozzitartozé fogalmanak jogszabdlyi hivatkozisa nem megfelelé, mert az uj Ptk
szerint a fogalom a Ptk 8:1.§ (1) 1.) pontjiban talilhaté meg. A 70. éves kor betoltstt
személyek esetében a mentességnek feltététele az, hogy az egy haztartasban ¢l kozeli
hozzétartozok egy fére juté havi jovedelme nem lehet magasabb, mint a nyugdij minimum
150 %-a. Ez az 6sszeg 2024. évben 42.750 Ft volt. A helyszinen végzett interju soran azt az
informaciot kapta a belsd ellendrzés, hogy mentességre vonatkozé kérelem 2024. évben nem
crkezett be, mert az alacsony jévedelem hatarnak senki sem felelt meg. A nyugdij minimum
kifejezés sem aktudlis, mert hivatalosan a 28.500 Ft Osszeget a szocidlis vetitési alapnak
nevezik, a targyévre vonatkoz6 6sszegét a mindekori kdzponti koltségvetésrél szol6 torvény
allapitja meg.

Mikor egy 6nkormanyzat a kivetett ad6éi vonatkozasdban kedvezményeket, mentességeket
allapit meg, abbol kell kiindulnia, hogy ismeretében van az adézék / lakosok szocidlis
helyzetével, és szandékaban 4ll egy olyan kedvezményeket és mentességet tartalmazo



rendszer fenntartésa, amely valédi segitséget nyujt a raszoruloknak. A jelenlegi rendszer ezt
célt nem tudja betdlteni, mert irredlisan alacsonyan hagyja a mentességre jogositd
jovedelemhatart. Az ilyen rendszer fenntartssa sziikségtelen. Amennyiben a Képvisels-
testillet valodi célja a raszorultak segitsége, akkor hasznalhaté mentességi rendszert kell
felallitania és azt rendszeresen feliilvizsgalnia A képvisels-testiiletnek az alabbi valasztasi
lehetGségei vannak:.

® Alanyi jogon minden 70. életévét betoltott tulajdonos mentesiil az épitmény ado
megfizetése aldl. Ezt praktikusan tgy kell szabalyozni, hogy a mentesség a 70.
életév betoltését kivets év janudr 1. napjatol legyen hatalyos. Az alanyi jogon jaré
mentesség esetén nem kell Jovedelemigazolast benyujtani, ezzel az adoigazgatisban
dolgozd munkatarsak munkdja csokken, ugyanakkor pontosan kiszamithaté médon
csokken az épitményad6 bevétel. Az ASP ADO szakrendszer képes lesziirni a 70. évet
betéltstt adozokat, igy hatérozatban lehet 6ket értesiteni az elért adomenetességiikr.

* Donthet ugy is a képviselé-testiilet, hogy a 70. életéviiket betsltstt adézok
adomentességé tovabbra is jovedelem hatérhoz kététt, de akkor a szocidlis vetitési
alap mértékét novelni sziikséges legalabb 300 %-ra, de életszeriibb a 400 %.-os
mérték.

2. Ipariizési adé:

Megnevezés Meghatarozas Szabalyozas médja
Az ad6 alanya a véllalkozo, aki a gazdasigi tevékenységet sajat | torvényi
nevében  kockdzatira  haszonszerzés céljara
lizletszeriien végzi (egyéni vallalkozé, egyéni cég,
Gstermeld,, jogi személy)

Az adé alapja az értékesités nett6 drbevétele csokkentve az Aruk torvényi
beszerzési értékével, a kdzvetitett szolgaltatasok,
alvéllalkozbi teljesitések, anyagkdoltségek  stb.
kézvetlen kéltségeivel.

Az adb mértéke | az addalap 2 %-a rendeleti
Adokotelezettség | Az Onkormanyzat teriletén végzett adoksteles | torvényi
keletkezése tevékenység megkezdésének napja
Mentesse’g, mentes az adé alél, a vallalkozo haziorvos és védono, térvényi/rendeleti
kedvezmény amennyiben ad6 alapjat képezé vallalkozasi szint(i

addalap a 20 MFt-ot nem érj el
a bevallas médja | az adéévet kovet éy méjus 31. napja torvényi -]

Az Onkorményzatnak a Htv. 39/C §-a széles kérben ad lehet6ségeket adémentesség, illetve
adokedvezmények biztositasdra az Onkorményzat illetékességi teriiletén miksds
vallalkozasok szdmdra. A rendelet; szabdlyozésra az alabbi jogcimek adhatnak lehetéséget:

* 2,5 MFt alatti adéalapot bevall vallalkozok adomentessége, addkedvezménye,

* a vallalkozé haziorvosok és védéndk a 20 MFt addalapot el nem éré bevétel utén
adomentesség, addkedvezmény. Ezt a lehetéséget a 6. § (1) bekezdése biztositja.

* avallalkozo6 beruhdzasa utdni mentesség, kedvezmény, amelyet a targyévben helyezett
lizembe,




A Képviseld-testiiletnek lehetdsége van a fentiek szerint tovabbi mentességek megallapitasar

3. Idegen forgalmi adé

_ Megnevezés Meghatarozas Szabalyozas modja
Adokotelezettség | Adokotelezettség terheli azt a személyt, aki az térvényi
keletkezése Onkorményzat illetékesége teriiletén legalabb egy

vendégéjszakat eltslt
Az add | a szallasado, aki az ad6t az ott tartézkodas utolsd torvényi
beszedésére napjan szedi be.
kotelezett
Az adé alapja a megkezdett vendégéjszakak szama torvényi
Az ad6 mértéke | 300 Ft/vendégéjszaka rendeleti
Mentesség nincs megéllapitva

Kedvezmények | nincsenek megallapitva

abevallais modja | onbevallss az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon

A Rendelet 6. pontja a méltanyossagi eljérast szabalyozza, mely szerint a 9. §-ban rogzitették,
hogy az adézas rendjérél szolé 2017. évi CL. torvény 199. §-a szerint kell eljarni a
méltanyossagi kérelmek elbiralasakor.

A Htv. tovibbi szakaszai kitelezettségeket irnak el6 az Onkormanyzat szaméra:

* A Htv. 1/A § (5) bekezdései a helyi adokat fejlesztési és szocialis ellatasokra
hasznalhatja fel.

* A Htv. 7.§ g) pontja kimondja, hogy a rendeleti adémentességeket tgy kell
megallapitani, hogy az megfeleljen a helyi sajatossagoknak, az onkorminyzat
gazdilkodadsanak és az adbalanyok teherviseléképességének.

* A Htv. 8. §-a kimondja, hogy a beszedett ad6 Osszegérol a telepiilési dnkorményzat
évente koteles a koltségvetési beszamold részeként a lakossagot tajékoztatni. Ez
Mezbékovacshaza Véros Onkormanyzata esetében esak részben valésul meg. A
2023. évi zdrszaimadds széveges elbterjesztése nem érinti részletesen a helyi
adobevételeket (kozhatalmi bevételek). A zirszamadisi rendelethez ecsatolt
mellékletek koziil az 1. és a 2. mellékletek tartalmaznak teljesitési adatokat a
2023. évben teljesiilt helyi adébevételekrsl (B3 Kozhatalmi bevételek) A
zarszamadasi rendelet nyilvdnos, megtalilhaté az a Nemzeti Jogszabalytarban
az Onkormanyzatl Rendeleteknél.

e A Htv. 9.§ kimondja, hogy a helyi rendeleteben szabalyozott adok tekintetében
elsofoku adohatésag az snkormanyzat adéiigyekben eljar6 adohatosaga.

* A Htv. 36/A.§-a tartalmazza, hogy a helyi iparizési addbevételeket az
Onkorményzati Hivatal alloményaban foglalkoztatottak bérére és jarulékaira nem
fordithatja.

A helyi adéval kapcsolatos éves beszamoltatas rendszere:




A helyi adékkal kapcsolatos elséfokii adohatésag a Mezbékovacshdzi Polgarmesteri
Hivatal ligyintézéi, a hatdskor cimzettje a jegyzé. Az adohatosig hajtja végre a kialakitott
eljarasrend alapjén az adobevallasok feldolgozésat, az adék kivetését, a megfizetett adok
adoszakrendszerben (ASP ADO) torténd konyvelését, az adék behajtasaval kapcsolatos
intézkedések sorozatat. Az adg év zarésa az évet kovetben janudr 31-i g megtorténik.

A jegyz$ az addzéssal kapcsolatos beszdmol6jat december 3 1-ig koteles a Képvisels-testiilet
elé terjeszteni. .

A belsé ellenérzés szimsra bemutatasra keriilt a 2023. évi ado6beszamolg, melyet a
86/2024. (IV.25.) hatirozatdval fogadott el a Képvisel6-testiilet. A beszamol6 részletes,
mindenre Kiterjeds informaciéval litta el a dontéshozékat.

Az adéigazgatisi eljaris gyakorlata

Helyi 6nkormanyzatok adékivetési Joga a mér részletezettek szerint jogi korlatok kozott
biztositott. A helyi adokbol befolyt bevételek kozhatalmi bevételek, kozpénzek, s igy az
Onkorményzat bevételei, mellyel kételes szamolni és beszdmolni, mind a koltségvetésének
megallapitasakor, mind a zarszamadais végrehajtasakor. A jogszertien megéllapitott és az
adézokra kivetett adét a a helyi addhatésag koteles beszedni, de legaldbb is minden
Jogszabélyban hasznalhaté eszkézzel megkisérelni a beszedését. A kézhatalmi bevételek az
Onkorményzat fontos bevételi forrasai, melyrél lemondani felelésséggel nem lehet. A be nem
szedett adok &t év utan eléviilnek, jogszertien nem szedheték be, ami értelemszertien
forrasveszteség az énkorményzatnak.

Az addéhatésagi munka Osszetett, tobb részfeladat egymast kiegészit6 kapcsolatrendszerébs]
all, melyet az iigyintézéknek pontosan ismerni kell. A munkst jol segiti az ASP ADO
szakrendszer, mert m4s adatbazisokhoz val6 elérhetésége miatt kénnyebbé tehetd, mind a
nyilvantartisok, mind a behajtédsokhoz kapcsolédd adatok beszerzése. Az ad6 szakrendszer
tovabba biztosit iratmintékat az addigazgatasi eljaras kilonboz szakaszaihoz, melyeket
érdemes hasznalni, mert a benniik 1évé Jogszabalyi hivatkozasok pontosak.

A helyi adohatésag beszedéssel és behajtassal kapcsolatos Jogkorei szinte azonosak az allami
addhatésdg (NAV) jogkéreivel.

Az adéhatésagi munka szakaszai:

1. Az adé kivetése a bevételek beszedése, és rogzitése az analitikus nyilvintartasba.
E munkafolyamat alatt érjiik az bevallasok, véltozésbejelentok, torlések, kérelmek stb.
feldolgozasat, rogzitését a szakrendszerben, az adgk megéllapitdsat és kivetését
Osszhangban a Rendelettel. A feladat része; a teljesség igénye nélkil: az adézok
értesitése az adok Osszegérol és a fizetési hataridékrél, az adé bevételek konyvelése
az ad6z6 folydszamlajéra, a téves utaldsok atvezetése a megfelel6 bankszamlara,
kapcsolat az ASP KASZPER rendszerrel, tdlfizetéssel kapcsolatos  kérelmek

ligyintézése és pénziigyi teljesitése.

2. Behajtssi, végrehajtdsi munka az adédigazgatisban:
A hataridére nem teljesits adézdval szemben a helyi addhatésignak t6bb jogi eszkoze
is van, mellyel szilkséges éIni. A behajtasi munka Osszefoglalé neve a végrehajtas,
mely t6bb Iépesés folyamaton keresztiil val6sulhat meg.



 fizetési felszélitds: a végrehajtasi munka inditasa, mely nem kételezd elem, de
tobb alkalommal is indithatd,

e Azonnali beszedési megbizas (inkasszé) kezdeményezése pénzintézeteknél:
amennyiben ismert az ad6zo bankszamlaszéma. Jogszabalyi tamogatéssal az
ad6zd valamennyi bankszémlaszamlaja beszerezhet$ a pénzintézeteknél és
kezdeményezhet a hatdsagi 4tutalas (inkassz6) inditasa.

* Letiltis munkabérbél, nyugdijbél stb.: Az ASP rendszer mas adatbazisokkal
is kapcsolatban van, igy amennyiben az ad6z6 munkaviszonyban all, vagy
nyugdijas természetes azonositéi (4T) alapjan megkeresheté a hatralékos
személye a munkaltatondl, kifizeténél, vagy a nyugdijfolydsitonal.
Megkereséssel ~ kezdeményezhetd az adés bére, nyugdija letiltdsa az
adohatralék mértékéig.

* A NAV megkeresése: Az allami ad6hatésaghoz kiildstt azonositd adatok
alapjan a NAV letiltja az adés a NAV-nal fennalls esteleges kiutaldsi
kérelmébol a helyi ad6hat6sédgnal fennall6 tartozast részben, vagy egészben.

e Jelzilogjog bejegyzés ingatlanra: Lehetéség van a jelzalogjog bejegyzésére
az adotartozas mértékéig, amely a tartozas novekedésével 1jbol bejegyezhetd.

o Jelzilogjoggal terhelt ingatlanra végrehajtas (drvetés) inditisa a tartozis
rendezésére.

A behajtasi, végrehajtasi munka torvényi rendelkezéseit és a végrehajtas szabalyait az alabbi
jogszabalyok teszik lehetdvé, melyek hatalya az onkormdanyzati adohatdséagra is kiterjednek.

e 2017. évi CL. térvény

e 2017.évi CLI. torvény

e 2017. évi CLIIL toérvény

® 465/2017.(XI1.28.) korméanyrendelet

A Polgirmesterei Hivatal adéigazgatisi tirgykort tartalmazé szabilyozasanak
vizsgalata:

A helyi ad6val kapcsolatos rendeleti szabalyozas a képviselé-testiilet, mint déntéshozé szerv
feladata. a helyi ad6 bevétel, kozhatalmi bevétel az Onkorményzat bevétele. A Polgarmesteri
Hivatal, mint elsé foki adohatéség hajtja végre az adékkal kapcsolatos adéigazgatasi
feladatokat. Az adéigazgatéssal kapesolatos altalénos levelezés, végzések, hatdrozatok, peres
tigyekkel kapcsolatos intézkedések  jogosultjait a kiadmanyozasi jogkorokkel lehet
szabélyozni. A belsé ellendrzés a targykorben a kiadmdnyozassal kapcsolatos szabalyozast
vizsgaita.

Kiadmanyozasi jog

A kozigazgatasi szerv feladatellatisa soran keletkezett ligyiratok alairasa, kiadasa, amely az
tigyirat érvényességi kelléke, a déntés tartalmazza a kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali
beosztasat, ha az nem azonos a hataskér gyakorléjaval, tovabba a dontés kiadmanyozdjanak
alairasat. A mar feliilvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jovahagyésat,
letisztazhatosagat, elkiildhetdségének engedélyezését jelenti a kiadményozasra jogosult



részérél. A kozigazgatasi szerveknél a kiadményozasi jog (és egyben kotelesség) a szerv
vezetdjét illeti meg, az 6 hataskdrébe tartozik. Mivel nem mindsiil a hataskor atruhazéasanak,
ha a hataskér gyakorléja kiadmanyozasi jogat jogszeriien atengedte, ezért a feleldsség nem
szall 4t, a hataskdr gyakorldja teljes mértékben felel a dontésért.

A Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata ( SZMSZ):

A Hivatali SZMSZ 2023.12.20. napjatél hatalyos. Az SZMSZ kelléen részletes,
munkakorokre lebontva tartalmazza a feleldsségi koroket, az ellatandd feladatokat a
szervezeti felépitést. stb.

* A IL fejezet felsorolja 4 Hivaral feladatait, ennek a h) pontban azt rogziti, hogy a
Hivatal kényveli a az onkormanyzati tulajdonu Kft gazdasagi eseményeit. A vizsgalat
évében a szabilyozds mar nem volt aktudlis. mert a Kft kdnyvelését 2024. évtsl
kiilsé konyvel6 végezte el.

°* A V. fejezet 1. A jegyzd feladatai kozstt nem szerepel, hogy ellitja az elséfoku
adohatésagi feladatokat, melyeta Hty 9.§-a is megallapit-

* A V. fejezet 1. 4 Jegyzd feladatai bk.) pontjaban rogzitették, hogy a hataskérébe
tartoz6 ligyekben a kiadmanyozas rendjét szabalyozza.

e A IV. fejezet 3. Az irodavezetdk Jeleldsek d) pontjdban gyakoroljék a az atruhazott
Jjegyzdi hataskoroket, kiadmanyozasi jogkoroket.

e A IV. fejezet 4. pontjaban rogziti, hogy a kiadmanyozas rendjét belsé utasitas
szabalyozza ( 12. oldal)

° Az V. fejezet 2.1. c) pontja tartalmazza, hogy a koltségvetési irodavezetd végzi az
onkormdnyzatai adéhatésigi feladatokat. A ¢) ponton belil a cd) pont
feladatként jeloli meg az adék médjira behatandé koztartozisokat, amely mar
nem aktudlis részeket is tartalmaz ( megeldlegezett gyerektartasdij stb.) ezért
feliilvizsgalatra szorul.

e Az SZMSZ 27. oldal4n 5. A kiadmanyozas rendje részben rogziti, hogy a jegyz6 és a
polgarmester egyiittesen kiadott normativ utasitdsban szabilyozza a kiadményozas
rendjét.

A kiadmdnyozis rendjérél sz616 5/2016. normatiy utasitas vizsgalata:

Az utasitas hatélyos 2019. 12. 09. napjatél. A szabalyzat tartalmazza, az polgérmester és az
alpolgarmestere helyettesitési rendjét, az alpolgarmestere kozotti munkamegosztast és a
kiadményozds rendjét. Tekintettel arra, hogy a polgarmester és az alpolgdrmesterek nevesitve
vannak a dokumentumban, aktualizalsuk szilkséges a 2024. évi valasztasok utni
személycserék és a megvaltozott munkamegosztas miatt. A szabalyzat 6. oldalén a 4. §-ban a
jegyzd kiadményozasi jogksrében intézkedik arrél, hogy mely kiadményozasi jogkort adja at
az adoligyi tligyintézok részére:

A 4. § cb.) pontban kiadméanyozasra stadott hatiskorok:
* azalapeljérasban érdemi dontések,
® azérdemei dontést megel$z6 valamennyi kézbensd intézkedések,



® Ppanasziigyek és méltinyossigi eljarasok esetében érdemi dontéseket megeléz6
kozbensd intézkedések,
* igazolasok, hat6sagi bizonyitvanyok.
Munkakéri leirdsok vizsgalata:

Az adéigazgatisi feladatokat két 6 koztisztvisel6 latja el. Munkakéri leirasuk mindenre
kiterjedé és részletes. Feladataik pontosan lehataroltak, adénemenként, eljarasonként.
Kovices Nauzika munkakéri leirasa a Jelenleg is ellatand6 feladatain tl tartalmaz mar nem
aktualis feladatokat, ugy mint telepiilési addval kapcsolatos feladatok, szemétdij hatralék,
adok médjara behajtandé koztartozasok lgyintézése, lakbérhatralékok behajtasara fizetés
meghagyasos eljaras inditasa.

Szabé LaszIoné munkakori lefrdsa szintén tartalmazza a telepiilési adéval kapcsolatos
feladatokat, melyek mér nem aktuglisak.

A munkakéri leirdsokban vannak kdzésen végrehajtand6 elemek, melyek az adékivetéssel és
a behajtassal kapcsolatos feladatokat irjak le. A jelenleg hatdlyos munkakori leirasok
feliilvizsgalatot igényelnek, szilkséges a mar nem aktualis feladatok torlése, valamint egy
munkaidé mérleg felallitdsa a feladatok kozott. Ennek az a célja, hogy az ligyintéz6k
egyenl6tlen munkaterhelésést terhelését feltarja, ami sziikség szerint humsn eréforras
bovitését is jelenthet. Ezt kovetden lehet az elvégzett munkat hatékonysag szempontjabsl a
munkavallalokon szdmon kémi. A munkaidémérleg felvétele a kdzvetlen felettes feladata, aki
napi operativ feladatok rendszerét JOl ismeri. A javitott munkakori leirdsok alapjan -
amennyiben azok végrehajtasat is szimon kéri a kozvetlen felettes - az adéigazgatasi
munka hatékonysiginak novekedése varhats.

A kiadményozas rendjét szabélyoz6 5/2016. normativ utasitas 4.§ cb) pontban irja le, hogy az
addigazgatasban dolgozok szdmara jegyzé milyen jogkorokre adta 4t kiadmanyozasi jogot. Az
ligyintéz6k munkakori leirdsa a kapott kiadmanyozasi Jjogkoroket nem tartalmazza,
melyet pétolni sziikséges.

Pénziigyi adatok a 2024. évi adéévhez kapcsolédéan

A beszedett helyi ad6 az Onkorményzat fontos bevételi forrasa, addig a mértékig, amig azt a
helyi rendeletben megallapitotta. Az adot beszedni kételezo, ha a Képviselé-testiilet alkotott
r6la rendeletet, ugyanakkor a helyi adéhatésignak érzékenynek kell lenni az adézok
problémdira, amennyiben az ad6 megfizetése nehézséget okoz szamukra. A hivatalosan
beérkezett kérelmeket az ad6hatésag vezetdje egyedi tigyként kezeli és egyedi hatarozatot
bocsdt ki a dontésér6l. A cél minden esetben az add beszedése a kedvezmények (pl.
részletfizetés) biztositasa altal is. A kedvezményekrél sz616 hatarozatokrél nyilvantartést kell
vezetni, az abban foglalt fizetési teljesitéseseket nyomon kell kévetni.

A kovetkezé tdblazatokban 1évé adatok a 2024, €vi adézéras adataibol Gsszeallitott értékeket
tartalmazzak. A t4blazat utolsé harom oszlopa a 2024. évi beszamold eredeti és méodositott,
tovabba pénzforgalmi teljesitési adatait mutatja. A jelentés Gsszegti hatralék miatt a belss
ellenérzés az ipariizési ad6 és a kommunalis ado mellett a késedelmi potlék alloményanak
alakulsét is vizsgalta.



T o e Helyi adok telesitésérd Meabkovicshiza Viros Onkorminyzatindl 2024, évben

. forintban .

Adéz6l/adéal Osszes nyito Nyité tl:elyeésl.)ﬁ:l: Osszes zird Zaro Kﬁ?é::;“" K::::ogsv ‘:?:"Klimégvelésll

Adénem ckssima | MK | titfzeres | SEYVIS00 ] Cpp | g, | eredef | mbdoskon | B0 T
oyokszma | onor) | (onony | Clinis (231) | quu;, | SSivEt G elicoyat 10,000

- T 2024, 6vi) ' | e | msiey R Rl

i 2518l 4809983 | 901614 | 32428607 4641398 | 1006392 | 32000000 32287565 32287 565
Epitmény adé - sz Tyadds fase o L :

Idegenforgalmi adé 4 83 700 3 564 600 z 30100 1000000f " 681000 681000
Helyi Ipariizési ado 875| 9612846 | 25435502 | 272574520 | 9724313 | 27073014 | 2500000001 261834 573 | 261834 573
Helyi adok dsszesen 18574388 | 26427117 | 308614923 | 18905588 | 28241619 [ 2847700000{ 294803138 296905034
Késedelmi potlék | 2281 4067859 89911 304719 | 4539877 132113[  1700000] 4474981 1 21018%]

Pénzforgalmi szempontbol megallapithat6, hogy a harom kézhatalmi bevétel pénzforgalmi
teljesitése meghaladta az eredeti eldiranyzatot, a médositott eléiranyzatat a teljesités adataira
allitottak be. A koltségvetésben mind a harom adénemben a targyévi el6iras koriili 6sszeget
terveztek be., ami az eredeti elSiranyzathoz viszonyitva az €pitmény adénal 100,9 %-is, az
ipartizési adonal 104,7 %-os, az idegenforgalmi adénal 68,1 %-os teljesitést mutat.

A tablédzat nem szinezett oszlopaiban 1év§ adatok az addszakrendszer zarasi dsszesitdjeibdl
vett adatok. Az egyes adonemek és a potlék sora tartalmazza a nyitd és zaré hatralékokat, a
nyitd és zar6 tilfizetéseket, valamint a targyévi adokivetéseket.

A zar6 addhétralék 2024.12.31-én osszesen 18.905.588 Ft amely nem eléviilt, vagyis
beszedhetd hatralék. A rogzitett zard tulfizetések Osszege 28.241.619 Ft. Aranyaiban magas
tulfizetés az ipariizési adonemnél keletkezett (27.073.017 Ft), A tulfizetéseket az ad6zo
kérésre a Hivatal visszautalja az adézénak, vagy beszamitja a kdvetkez6 iddszakra.

A tablazat elsd oszlopa az ad6zék szamat mutatja, a szémokbdl az latszik, hogy a 2281 6
ad6z6 kisebb vagy nagyobb 6sszeggel késedelmi potlék hatralékban volt, mert a hataridére
nem fizetés miatt az ASP rendszer potlékot szamolt a fel. A hatralék keletkezhet ipariizési
ado, épitményado, vagy nem rendezett késedelmi potlék miatt.

A fenti tablazatbél az figyelhet6 meg, hogy mind a hatralékok, mind a tulfizetések
nagysagrendje nem valtozik jelentésen. A nyit6 és zaré értékek viszonylatédban. a hatralékok
valtozatlansdganak okait érdemes tovabb vizsgalni vizsgélni.

A helyszini ellenérzés sordn a belsé ellendrzés az alabbiakat allapitotta meg:
* az adoigazgatdsi munkat az adéévre eldirt aktudlis fizisai szerint a munkatirsak
elvégzik.
o addértesitok megkiildése ( kétszer), adobevétele konyvelése,
e adébevallasok fogadasa, feldolgozasa, ellenérzése, javitasa,
o végrehajtasi eljards meginditdsa a hatralékosokkal szemben, fizetési felszolitdsok
megkiildésével oktober honaptol,
e nem teljesités esetén bankszamlérdl inkasszé inditdsa valamennyi adonemnél,
o végrehajtasi koltségaltalany megallapitasa és beszedése,
A végrehajtdsi munka oktober hénapban indul a  hatralékosok rendszerbdl t&rténd
leszirésével. A helyi adhatésag regisztralt a NAV bankszamlanyilvantartasi adatbazisahoz,
melynek segitségével a maganszemély ad6azonositéja és a véllalkozasok addszam alapjn a
beazonositott ad6z6 valamennyi miikdé bankszamlaja lekérhetd és hatosagi Aatutalas
(inkassz0) indithato ré tartozas rendezésére.



A bankszamldk ismerete miatta az ad6hatosag nem élt a letiltas

Jelzélogjog bejegyzés és a végrehajtas (drverezés eszkozével sem).

Az alabbi tdblazata a2024. évi végrehajtasi munka adatait mutatja be:

Felhivas végrehajtasi cljaris meginditasara_(felszolitd levelck megkiildése)

Id6pont

eszkozével, tovabba a

Hatdsagi 4tutaldsok inditasa 2024. évben:

2024.10.17-18.
Adozok szima 552 P
Koztartozis (FY) 5777 721 _
Pétlék tartozas (Ft) 1 803 470 i

Inkasszoval
Inkassz6 inditas érintett Inkasszok o iy .
datuma hatralékosok | hatralékos osszegre Hatrsl kot tartaimaztadinemek
szima
2024.11.14 50 ad6zo 9 608 865 |Epitményado, HIPA, potkk, birsag, gépjarmiiado
2024.12.04 38 ad6zo 3355 650 |Epiményado, HIPA, pétiék, birsag, gépjarmiiado
2024.12.05 36 ad6zo 1001 682 |Epitményadé, HIPA, potkk, birsag, gépjarmiiado
| 2024.12.05  [36 adé6zo | 966 556 |K dkségaltakiny megallapitésa és koztartozisok |

A kapott adatok alapjan 2024 évben az inkasszéval befolyt bevételek Osszege: 6.957.0us Ft
volt. Ebbol:

e ¢pitményaddhatralék: 385.859 Ft
e ipartizési ado hatralél: 5.893.497 Ft
e késedelmi potlék hatralék: 678.252 Ft

A szamviteli szabélyok szerint az addhétralékokkal rendelkezéket év végén értékelni,
mindsiteni kell. Az értékvesztés mértékét az ASP ADO szakrendszer allapitja meg az ad6zok
fizetési gyakorisiga alapjan.(késedelmes napok szerint). A mérlegben az addsokkal szembeni
kovetelés csak az értékvesztéssel csokkentett Osszegben szerepelhet. Az értékvesztés
Osszegét6l fliggetleniil a nem eléviilt adéhatralékok ( 5 éven beliiliek) beszedheték az
Onkorményzat koltségvetése javara.

A 2024. évben az ad6s mindsités alapjan az értékvesztés az alabbiak szerint alakult:

i ) | forintban
Adsuem Ertékvesztés Behajthatatlan kovetelés
Nyito6 Zaré Nyito Zaré
Epitmény adé 2 703 954 3387 595 - -
Idegenforgalmi adé - - - -
Helyi Ipariizési adé 4 490 251 8269116 - -
Helyi adok sszesen 7194205 11656 711 - -




A beszedett bevétel a meglévd tartozdsok ismeretében elsésorban a korabbi tartozasok
rendezését szolgalja (multra) a fennaradé rész a targyévi eldirasra. Ezt mutatja be az alabbi

tablazat 2024. évrél a zarasi dsszesitébél.

| forintban
Befizetés
; e’ . . |Elszamolasra| Adonemre
gdonert :l{('i‘;::i:r‘: I::,)f::: nem Keriilt elszamolt
befizetés bevétel
Epitmény adé 2193384 | 29603362 657 839 | 32454 585
Ide genforgalmi adé 117 000 564 600 30 100 711 700
Helyi Ipariizési adé 96 148 452 | 167463879 | 4781981 | 268394 312
Helyi adok dsszesen 98 458 836 | 197631841 | 5469920 | 301560 597
Késedelmi potlék | 974535 | 1148800 | 60882 | 2184217

A belsé ellen6rzés allaspontja szerint az alkalmazott végrehaijtasi eszkézoknek elegendének
kell lenni a hatékony addbeszedéshez. Az addzok fizetési hajlandésaganak erdsitésére a
hat6sagi atutaldsok inditasa és a koltségaltaldny érvényesitése azonbam mégsem bizonyul
elegendének, ha az ad6z6 bankszdmlajan nincs inkasszalhaté dsszeg.

__ Lejirt hatirideji hitralékok 50.000 Ft felett 2024. évben

Adénem Adézok szima | Hatralékos osszeg

Epitményadé 7 1158 200
Ipartizési ado 40 8 075 315
Késedelmi potlék 9 1 075 820
Osszesen 56 10 309 335

A belsé ellendrzés attekintette 2024.12.31. napjén az 50.000 Ft feletti hatralékok dsszegét és
a kovetkezé megallapitast teszi:

A hatralékok beszedését folytatni kell tovabbi végrehajtasi eszkozok alkalmazasaval gy
mint :
* NAV megkeresése adé beszedésére az addzé barmilyen koltségvetési kiutaldsi
kérelme esetére.
o Jelzdlogjog bejegyzés elrendelése tulajdonban 1évé ingatlanra (50.000 Ft felett mar
koltséghatékony)
e Végrehajtas kérése tulajdonban 1évé ingatlanra

Az 50.000 Ft alatti (kisosszegll) tartozasok beszedésre jo6 megoldds lehet a gyakoribb
felszolit6 levelek papiralap postézasa és csatolni kell hozzé az adénemként dsszegre kiéllitott
befizetési csekket.

A kapott adatok alapjan a belso ellendrzés megvizsgalta a 2025. évben eléviild adok osszegét,
melyek beszedésre 2025. évben kiilénés figyelmet kell forditani.



Az adatokat az alabbi tablazat tartalmazza:

n - Eléviil6 adohatralékok 2025. évben ‘

Adonem - Adozok szima | Hatrakékos osszeg (Ft)
Epitmény adé 145 347 810
Ipartizési ado 25 442 084
Késedelmi potiék 667 257 141
Osszes eléviilé adéhatralékok 1047 035
2025. évben

Az eddigi megallapitasok a targyalt hdrom adénemre altalaban érvényesek, a napi végrehajtas
soran az addigazgatisi munka nagy része kozos feladat (értesités, egyeztetés, ellendrzés,
Javitasok fizetési felszolitasok, végrehajtas). Az épitményado és az ipartizési ad6 végrehajtasi,
nyilvéntartasi feladatait a belsd ellendrzés részleteiben is vizsgélta

Helyi ipariizési adé:

A HIPA alapja az adézo bevallasa és az abban szerepld adatok, melyet a targyévet kovetd év
majus 31-ig  kell beadni az adohatosagnak (kivéve az eltérd naptari évet vélasztok). Az
adobevallasok szémszaki ellendrzése megtérténik az adéalap pontos megallapitdsa érdekében.
Tobb esetben az tigyintézd a vallalkozas képviseletében eljaroval, vagy a konyvelbvel
egyeztet, sziikség esetén hianypotlasra hivia fel az ad6zét. Az elektronikus beszémol6
beadésra kotelezett gazdalkodok adatait az e-bevallds feliileten taldlhaté kozzétett adatokkal
egyezteti az ligyintézd. A bevallasokkal kapcsolatos munka hatarideje targyévet kovetd év
07.20. Az addhatésag az egyeztetett €s ellenbrzott adatokbdl az ASP ADO szakrendszer
segitségével megillapitja a telepiilés targy évet megeldzé év adoer6képességét és tovabba
adatot szolgaltat a Kincstarnak.

HIPA tekintetében 2024. évben 20 MFt nettd arbevétel alatti menteség 3 addzé esetében
érvényesiilt (vallalkozé orvos és egeészségligyi szolgaltatast végzy vallalkozas setében).
Fizetési konnyitésre, méltanyossag gyakorldsira iranyuloan 20 kérelmet biraltak el 2024,
évben. A kérelmezd vallalkozdk, vallalkozasok 6sszes hatraléka 10.142.835 Ft volt . A
jovahagyott részletek futamideje 3 és 12 héna kozétt véltozott.

Mezékovacshiza a viros 2023, évi adéeréképessege a bevallisok alapjan 163.864.482 Ft
volt.

Epitményadé:

Az ¢épitmény add vagyoni tipusu ado, ahol az adémegallapités alapja az kozigazgatasi
teriileten levé maganszemély vagy vallalkozas tulajdonaban 1évé ingatlan (t6rvény szerint
épitmény) lakohéz, lakas, iizlet, garazs, mihely hasznos alapteriiletére szamitott adé Osszege.
Mezbékovacshaza varos Onkorményzatanal rendszeresitett épitményadé épitmény tipusokra
kiilnboz6 Ft/m2 értékkel egy szocialisan rugalmasabb adé kivetését jelentui. Erzékenyebb
adoztatis lehetéségét biztositja ez tipus, mert az adé6zé a tulajdondban ill6 épitmény



alapteriilete szerint fizeti meg az adét. Ezzel szemben egy masik vagyoni tipusi adé
esetében, mint a kommunalis adé ilyen differencislisra nincs lehetéség, mert az adé
kivetése az adétirgyra egységes Osszegii adot jelent. A jelenleg felallitott rendszer jo,
differencialtan szedi az adét és altalaban vélelmezheté, hogy a nagyobb alapteriiletii
ingatlanok tulajdonosai jobb szocilis helyzetben vannak, tehdt az ad6é megfizetése nem
okozhat gondot. Amennyiben az ()nkorményzat ugy hatiroz, hogy a szocialisan nehéz
helyzetben lévé adéalanyokra is tekintettel kivan lenni, akkora a mentességek jelenleg
fenndllé struktirajat gyokeresen at kell alakitania, mert az jelenleg alkalmatlan a a
mentességek megallapitisira. Ezen tilmenéen a maganszemélyek szimara a fizetési
nehézségek esetén a szocidlis pénzeszkozok kozozott segélyek formajaban Kkialakithat
egy olyan rendszert, amely az jogosult adé6zék hatralékainak felhalmozédasat
csokkentheti.

Addéztathaté adétargyak:

Az ¢pitményad6 alapjat az kozigazgatdsi teriileten a torzsadatok felvitelénél meglévd
ingatlanok/épitmények &sszességét jelenti. Ezek az adéztathato ingatlanok, melyek
folyamatos karbantartdsérél gondoskodni kell. A nyilvantartas alapja elsésorban az ingatlan
helyrajzi szdma, maésodsorban az ingatlan cime. A két adat egymassal Osszefiigg,
megfeleltethetéségiiket rendszeresen ellendrizni kell. A bels ellendrzés lekérte az adé6 alapjat
képezé ingatlantorzset, abban jelenleg 3683 db adéztathatd ingatlan van. Ebbe a szdmban
benne van a tobbszor felvitt , és bontas miatt torolt ingatlanok.

A belsb ellendrzés a torzsingatlanokat tartalmazo listat megkapta és abbol szuréproba szertien
kivélasztott 7 db olyan mintét, ahol ugyanazon azon helyrajzi szdmon két cimre sorszamozott
ingatlan van kiilonboz6 alapteriilettel, vagy azonos cimre kiilonbszé alapteriiicil lahih47
lakds van jegyezve. Az adatbézis tobb ilyen kettézést vagy més anomélidt tartalmaz,
amelynek a feliilvizsgalat sziikséges. A kapott informécidk szerint a bontott ingatlanokat
bontds utdn a térzsbdl térolni nem lehet, de az adoztatds alél ki lehet vonni ajelelg
megvaltozttadsasval. A kettézott rogzités problémajira segitséget kell kérni a Kinestartol
a torlés lehet6ségére, a kisziirésre pedig informatikus segitségét sziikséges igény bevenni.

Addalanyok adatbazisa:

Az adokotelezettség a tulajdonjog alapjén 4ll fenn, vagyis az adott ingatlanhoz k&t6ds
adokivetés a tulajdonos személyétsl fuggden valtozik. Ennek az adatbézisnak a valtozasat
sziikséges folyamatosan kévetni, mert a beszedett ad6 Osszegét érzékenyen befolyasolja.
Az alébbi tédblazat mutatja a kivalasztott hét minta adatait.



. Adétargyak és az ad6zok mintavételes azonositisa
8 E Addaitt Ingatlan |Epitény utin ad6z6 adéalany neve
S ¥ | Helyrajzi szam | Meabkovacshazi cim alapteriilet & gy d y
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A Kkét adatbazis adatait 6sszevetve az alabbi adatokat kapjuk:

Ingatlan torzsben szerepld ingatlanok szama rogzitettbevalldsok alapjan: 3693 db

Adodzok elbirdsa adofizetésre: 3422 db

Nem adozott ingatlanok szama: 271 db

A nem adozott ingatlanok (271 db ) szaméban benne van a kettdzétt rogzités, a hivatalosan
elbontott ingatlanok is Ezek pontos széma nem ismer, mert az adatbazis jelenleg nincs
karbantartva.

Az épitményadé hatralékra sziirt kb 6000 db tételt tartalmazé listabol a belsd ellendrzés egy
25 tételbdl allo (1 oldalnyi ) mintat vizsgalt meg:

A 25 db-os mintdbol 2013-2024 kdzott elhunytak rendezetlen iigyei: 13 db (2023-ig 12
db)

e 12 db-bdl atirasra kertilt : 1 db
e 12 db-bdl elhunytra lett 4llitva: 2db
e 12db-bdl tovébbra is az elhunyt nevére megy az értestés: 9db

A fenti adatok azt mutatjak, hogy az elhunytakkal kapcsolatos iigyintézés nem zartrendszerd,
mert, mert az ad6 és értékbizonytvanyok kiallitasaval a legtobb esetben nem torténik meg az
Uj addalanyok felkutatatdsa. A 25 tételes minta esetében 11 tétel rendezetlen az addalany
tekintetében, és vélelmezhets, hogy a teljes hétralékos lista atvizsgildsa utén az elhunytak
utani rendezetlen tételek széma jelentés. Az elhunytak utédni rendezetlen tételek miatti
adobevétel kiesés pontos dsszege nem ismert, de vélelemezhetéen magas az Osszege. Az
adobevételek beszedése érdekében a rendezetlen tételek ki kell sziirni a rendszerbél és
azok szakszerii feldolgozasat - ideértve az uj adéalanyok felkutatisit - haladéktalanul
el kell végezni.

Az elhunytakkal kapcsolatos eljarast a belsé ellenérzés részletesen vizsgélta és az alkalmazott
eljarasrol az aldbbi informaciokat kapta:



® Az elhunyt ad6z6 hagyatéki leltarshoz az add és értékbizonyitvanyt az adécsoport
allitja ki,

® Az 0rokosodést lezaré hagyaték atado végzés rendelkezik az ingatlan vj
tulajdonosardl/ tulajdonosairdl.

® A hagyaték atadé végzést a Hivatal nem kapja meg csak az érintett 6rokosok.

* Az ingatlan ad6ztatésa az elhunyt szemelyét érinté torlésérél az adohatosag akkor
intézkedik, ha a halotti bizonyitvany vagy hagyatékatado végzés keriil bemutatésra az
Orokosoktdl. Legtébb esetben akkor keresik a hivatalt az 6r6kosok, amkor az Uj
adokivetésrdl megérkezik a levél az elhunyt személy nevére.

® Az addhatésdg minden év januar hénapban megkapja a Foldhivataltél az eldzé évi
lezart F6ldkdnyvet pdf formatumban, Az ligyintézének jelenleg ez az egyetlen eszkéze
van az kérdéses ingatlan vj tulajdonosanak megkeresésére. ami azonban
munkaidéigényeség ellenére is alkalmazhaté segédanyag.

Az adoztatés alol t6rolt ingatlanok helyébe t&bb esetben nem keriilnek be az Uj tulajdonosok,
mert az adoéhatdsdg nem szerzi be a sziikséges informdciét az tigyek lezarasra. fgy fordulhat
elé, hogy vannak 6roklés miatt nem adézott ingatlanok, melyekre a hatésagnak megoldast
kell taldlni.

Javaslat az elhunyt adéalanyokkal kapcsolatos eljarasra:

® A hagyatéki leltarhoz az adoiigyi ligyintéz6 minden esetben csatolja a valamennyi
helyi ad¢6 fizetési kotelezettséget lejarattél fliggetleniil, hogy az a hagyatéki leletér
része legyen.

® A hagyatéki leltar miatt a targyévben kiallitott adé és értékbizonyitvany iratanyagat
fizikailag is lehessen elkiilonitetten és fliggd tigyként kell kezelni, mindaddig, amig az
0rokosok személye és elérhetGség ismertté nem lesz.

* Azlgyek haladasarél nyilvantartést kell vezetni.

* Az ligyintéz6 a Foldkonyvben torténd keresés mellett igénybe veheti a TAKARNET
rendszer szolgaltatasait, tovabba személyes informaciot szerezhez a szomszédoktdl az
Uj tulajdonosokrol.

® Minden ingatlannak van orokése, a felkutatdsra veégsd esetben belfoldi jogsegély is
igénybevehetd a jegyz6 dontése alapjéan.

A helyi adéhatésag ellendrzései:

Az adézas rendjérdl szolé 2017. évi CLI torvény 87.§ (1) bekezdés d.) pontja alapjan lezart
id8szakra vonatkozéan adéellendrzést rendelhet el a helyi ad6hatdsag a képviseld-testiilet hatdrozata
alapjén. A 88. § szerint célzott kock4zat elemzésen alapuld ellenérzést is lefolytathat az adohatdséag, a
testiilet dontése szerint.

87. § [KotelezG addellendrzés]

(1) Kotelezé az adéellendrzést lefolytatni

a) a kockdzatos adozondl, ha végelszamoldsdt rendelték el,

b) az Allami Szamvevészék elnckének megkeresése alapjan,

¢) az addpolitikaért felelés miniszter utasitdsdra,

d) az onkormdnyzati addhatésdg hatdskirébe tartozéd adok esetében az onkormdnyzat képvisels-
testiiletének hatdrozata alapjdn.



(2) Az Allami Szamvevészék elnoke, illetve az onkormanyzati adéhatésdg hatdskérébe tartozd adok
esetében az onkormdnyzat képviseld-testiilete akkor kezdeményezhet ellendrzést, ha a rendelkezésére
allé adatok, korilmények arra utalnak, hogy az adéhatésdg a megkiilonboztetés nélkiili eljards
elvének megsértésével mellézi valamely adézé vagy adozéi csoport vizsgdlatdt, illetve a lefolytatott
ellendrzések eredménytelensége mogott a megkiilonboztetés nélkiili eljdrds elvének megsértése dll. -

88. § [Ellendrzésre kivdlasztis]Az dllami adé- és vdmhatésag az adozékat — a kételezben
lefolytatandé ellendrzéseken til — célzott kivdlaszidsi rendszerek alkalmazasadval, valamint egyedi
kockdzatelemzési eljards eredményeként valasztia ki ellendrzésre.

A jegyzd adéiigyi feladatai és hataskore az 1991, évi XX, torvény 140.§ (2) bekezdés k) pontja
szerint:

"k) miikodési teriiletén elldtia a hatdskérébe tartozé adék kivetésével, koziésével, nyilvantartdsdval,
beszedésével, behajtdsaval, kezelésével, elszamoldsdval, ellendrzésével és az
informdciészolgdltatdssal kapcsolatos feladatokat.”

A helyi addhat6sag ellendrzésére két torvény is felhatalmazast ad a hatiskdr cimzettjének - a
Jjegyzoének. A képviseld-testiilet sajat dontése alapjan rendelhet el ellendrzést, a jegyz pedig
hivatalbél.

1. A jegyz6 2024. évben az 1/2118/2024. iktatészamon az ipartizési ad6 bevallasainak tételes
ellendrzését irta el6 minden 1.000.000 és 10.000.000 Ft netté arbevételt bevall6 ad6zok esetében.
A kiadott vizsgalati program szerint 2024. november 30. napjaig jegyzékonyvben kell rogziteni.
A vizsgalat eredményérél hataridére jelentés Kesziit, mely eltérést nem allapitott meg a
bevallasokban.

2. A jegyz6 2024. évben az épitményadé ellendrzését is rendelte el vizsgélati programban szerepl 5
db adétargy és addalanyok tekintetében. A kivalasztott adotargyak kereskedelmi egységek voltak.
A vizsgalatrél nem késziilt 6sszefoglald jelentés, de egyedi iktatott iratanyagban az adéiigyi
munkatars dokumentalta a megéllapitasait. Az ellendrzés soran eltéréseket tapasztalt a felmért és
bevallott alapteriiletek kozétt, vagy nem volt bevallds az inogatlanra, vagy nem kereskedelmi
egységként volt az ingatlan bejelentve A feltart hidnyossagok kijavitdsa érdekében az
intézkedéseket megtette.
A kovetkezo adéellenérzés lezarasaként a vizsgilati programban az elvart osszefoglalo
Jjelentést sziikséges elkésziteni a jegyzo szamaira.

3. Vizsgalat

Az ellendrzés tirgykore: A Napkozi konyha miikdésének 4tfogo vizsgalata

Az ellendrzés célja: Annak  megillapitasa, hogy a Napkozi konyha a
jogszabalyoknak és bels6 szabalyozasnak megfelel6en miikodik-
e, a kételez6 és a vallalkozasi tevékenysége aranyai, tovabbé a
rentabilis miikodés

Az ellenérzés tipusa: Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellenérzés és rendszerellenérzés

Ellenérizendé idészak: 2024. év

Az ellenérzés idépontja:  2025. 4prilis ho

Az ellendrzés médszer: Vonatkozé szabélyzatok ellendrzése, beszerzések,
raktarkészletek  nyilvantartésa. Bevételek  beszedése,
dokumentumok alapjan. Szemle, interju.

A belsd ellendrzés részletes megidllapitisai



Elézmények:

Mez6kovéacshaza Onkorméanyzata az Motv. 13. § -dban foglalt kozfeladatok részeként
biztositia a "varos kozigazgatsi teriiletén él6k (4llandd vagy ideiglenes jelleggel)
kozétkeztetését, ezen belil is az intézményi gyermekétkeztetést és a sziinidei
gyermekétkeztetést, tovabba a kapacités tovabbi kihasznalasa miatt vendégétkezést biztosit az
igénybe vevoknek.

A konkrét feladatot a Képviselo-testiilet altal alapitott Mezékovéacshazi Human Szolgaltato
Kozpont 1000 f6s kapacitdsi konyhaja latja el. A gyermekétkeztetés keretében biztositjak a
bolcsddei, dvodai, altalanos iskolai, a kozépiskolai és kollégiumi kozétkeztetést. Az Napkozi
konyha szabadkapacitdsa terhére  bizottija az étkezést a felndtt lakossag felé (
vendégétkezés), a 64/2024.(I11.22.) testiileti hatdrozatban a kézfeladatot ellato dolgozok
szamara. Szerz8déses kapcsolatban értékesit kiilsd gazdasagi szerv ( Kft) és egyhézi iskola (
Séner Mihdly Evangélikus altalanos iskola Medgyesegyhaza) szdméra

A kozétkeztetést és vendégétkeztetést biztosité Human Szolgaltatd Ké6zpont 6nalléan miksdd
koltségvetési szerv gazdalkoddsi feladatait a Mezékovacshazi Polgérmesteri Hivatal
Koltségvetési Iroddja, mint gazdasdgi szervezet latja el. A feladatellatés szervezeti struktiréja
ennek megfelelden allt fel, a folyamatokat szabalyozé mechanizmusok vizsgalata is ennek
megfelelden torténik.

Humin Szolgaltaté Kozpont Alapité okirata

Alapitds éve: 2007.01.01., 2024. évben a 2020. 12.09-t51 hatélyos allapota relevans. Az
alapito6 okirat 16 korményzati funkciét tartalmaz koztiik van a
e 081071 Udiildi szallashely-szolgéltatas és étkezés
* 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben
* 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményekben
e 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékos személyek nappali
intézményében
° 104036 Munkhelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatisat  biztositd
intézményekben
e 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
e 107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan

Az alapit6 okirat nem zarja ki, de nem is régziti, hogy az intézmény végezhet-e vallalkozasi
tevékenységet. A konyhaiizem miikddésével kapcsolatban azonban erre van lehetGsége az
intézménynek A koltségvetési szervek vallalkozasi tevékenységével kapcsolatban az Aht a
kovetkezok szerint szabalyoz:

Az Aht 7.§ (1) bekezdés b) pontja szerint a kiltségvetési szerv allamhaztartason kiviili
forrasb6l nem kiotelezen végzett termeld,- szolgaltat6,- és értékesitd tevékenységet
végezhet.

A konyhaiizem kozétkeztetésen kiviili feladatain kiviili tevékenysége megfelel az Aht 7.§
(1) bekezdésében foglaltakkal, igy azt az alap dokumentumokban sziikséges rogziteni.

A Humin Szolgiltaté Szervezeti és Miikodési Szabalyzata



Avizsgélat idépontjdban hatélyos SZMSZ-t az Ugyrendi Kulturalis és Szocialis Bizottsag a
77/2024. (111.25.) UKSZB hatérozatéval fogadta el. Az alapitd okiratban és az SZMSZ-be
felsorolt kormanyzati funkciok megegyeznek. .

A 3.2. pontban az intézményvezetd helyettesitése teljes jogkorrel torténik, ami nem
megfeleld, mert késébbi részben ( 8. oldal) a helyettesitéssel megbizott vezeté a
munkaiigyi dontéseket nem hozhat a helyettesités sordn. Ehhez kell igazitani a 3.2.
pontban leirtakat.

A konyhatizemmel kapcsolatban a helyettesitési rend a 14. oldalon, a nyitvatartasi rend a 19.
oldal kertil bemutatésra .

A helyszinen végzett riport alapjan a a konyha hétvégén is f6z, a szocilis érkezést igényl6k
szamara és ezzel egyidejlileg a lakossagi vendégétkezok rendeléseit is figyelembe veszik a
lefézott adagoknal. Az SZMSZ -ben irtak ellentétben a konyha iizemszertien hétvégén is
miikodik, ezért az SZMSZ - ben ezt rogziteni kell az aldbbiak szerint:

Milyen igényeket igényeket elégit ki (A, B menii) a hétvégi fozés

Nyitvatartasi id hétvégén

Beosztast ki hagyja jova

Rendkiviili munkavégzést elrendelének egyedileg, vagy altalaban kell szabalyozni a
tobbletmunka kifizetését.

Az SZMSZ-ben is sziikséges rogziteni, hogy a konyhaiizem miatt az intézmény
villalkozasi tevékenységet végez.

Munkamegosztasi megallapodas

A munkamegosztasi megallapodast a Polgarmesteri Hivatal kototte az Onkormanyzat altal
alapitott hdrom koltségvetési szervvel 2024. 01.31. napjan. A Képviseld-testiilet a
megallapodést a 13/2024. (1.23.) hatarozataval hagyta jova. A megallapodésban részletesen
rogzitették, a gazdalkodassal kapcsolatos alapveté feladatokat, a felelésségvallalas szabélyait.
A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Iroddja latja el az intézmények pénziigyi, gazdalkodasi
feladatait a megallapodasban részletezett modon. A megéllapodas alapvetéen jol hatarolja le a
résztvevok feladatait felelosségi koreit, azonban a modositasa aktualissa valik. A
megallapodas I. 7. pontjat sziikséges kiegésziteni a teljesitésigazolasi jogkorrel, melyet az
intézményvezeté sajat hataskorben gyakorol az Avr. 57.§ (4) bekezdése alapjan.

A II. 6.3. pontja téritési dijak beszedését és ez aloli kivételeket, a 6.9.-6.10. pontjaiban a
pénzkezel6kkel kapcsolatos kévetelményeket és elvarasokat rdgziti. A szabalyozasnak
téritési dijakkal és pénzkezeléssel kapcsolatos része megfelel a szakmai elvarasoknak.

A TI. 8. pontja a belsé ellenérzéstél szol, melynek pontjai koziil csak a 7.3. pont az
aktuadlis.

Belso ellenérzés helyett a Bkr.3.§-10.§ -aiban foglalt belsé kontroll miikddtetését kell
rogziteni, amely az koltségvetési szerv vezetéjének a feladata.

Pénzkezelési szabdlyzat

A pénzkezelési szabalyzat a Mezdkovacshazi Polgarmesteri Hivatalra, az Onkormaényzatra,
Intézményekre, Nemzetiségi Onkorményzatokra és Dél-békési Kistérségi Tarsulasra



kiterjesztett szabdlyzat, melyet valamennyi szervezet vezetdje alairt és 2020. januar 15-t81
hatalyba helyezett.
A szabdlyzat alapvetéen jOl ¢és részletesen szabdlyozza a pénzkezeléssel és
pénzgazdalkodassal kapcsolatos folyamatokat. Fejlesztése, valamint kiegészitése azonban
sziikségessé valik. b
A I 4. pontja rogziti, hogy a bankkartya hasznalat nem megengedett, ugyanakkor IV. 3.1.2.
pontban lehetéség van a készpénz bankkartyds befizetésére automatdban, ami csak
bankkartyas azonositds utan lehetséges. A szabilyzatnak e két pontjat szinkronba kell
hozni egymassal.
A IL 5. pontban a szabdlyzat név szerint sorolja fel a banki utaldsban résztvevék nevét és
beosztasat, ami nem praktikus, hiszen a személyek valtozisa miatt a szabalyzatot minden
esetben aktualizalni kell. Az eljaré aktuilis személyek nevét, beosztdsat, hatiskorét a
szabilyzat mellékletében, vagy fiiggelékében kell elhelyezni. A szabalyzat normaszivege
csak a feladatot ellaté személyek beosztasat tartalmazza.
Hasonl6 a probléma a IV. 4.4 pontban (22. oldal) rogzitetiekkel is. Itt a szabalyzat név és
beosztas szerint felsorolja kik vehetnek fel elszamolasra eléleget. Mivel a szabalyozas
minden gazdilkodéra kiterjed, célszerii a névvel beosztassal és gazdilkodoval ellatott
listat a szabdlyzat fiiggelékében elhelyezni, hogy a személycserék esetén a moédositas
egyszeri legyen.
A IV. 6. pontban a pénztar zéras rendszeressége nincs egyértelmiien meghatarozva. tekintettel
arra, hogy a pénztarzéiras a napi forgalom fiiggvénye lehet, ezért javasolt felsorolni a
pénztarhelyiségben kezelt valamennyi pénztirt gazddlkodénkként, tovabba rogziteni,
hogy az adott pénztar zirisa naponta, vagy idészakonként torténik (pl. dekadonként).
Az alapitott intézményeknél pénzbeszedd helyek is mikodnek, melyek funkciéja az hogy
cllatasi dijakat, téritési dijakat, belépéket, tagdfjakat szedjenek be az adott intézmény
koltségvetésében tervezett moédon. Ezek a kiilsé pénzbeszedési helyek a bevételt szamla,
vagy nyugta alapjan szedik be. Kiadés a bevételbél nem teljesitheté. A beszedett bevételeket
meghatérozott idékozonként, vagy dsszeghez kétve be kell fizetni az intézmény koltségvetési
szamlédjéra. A pénzkezel6k ugyanolyan felel6sséggel tartoznak az édltaluk kezelt Gsszegekért,
mint a pénztdros €s a helyettese. Sziikséges tehat a szabalyzatban egy 1j IV. 7. fejezetet nyitni
a pénzkezeld helyek szabélyozasara. E fejezetben fel kell sorolni az aldbbiakat:

e gazdalkodd neve, cime

e pénzbeszedés jogcime

e pénzbeszedés bizonylata (szdmla, nyugta)

e abevétel befizetésének gyakorisaga

* A befizetési jegyzék tartalma (sorszam, szamlaszém, datum, jogcim, 6sszeg, befizetd

neve aléirdsa, dtvevs neve aldirasa).

A pénzkezeléssel megbizott munkatarsak egyedi megbizé és elfogadé levelét a szabalyzat
mellekletébe kell elhelyezni az aldirdsukat kovetéen. A megbizasukkal egyiitt jar a teljes
anyagi felel6sséget elismeré nyilatkozatuk is, melyet szintén a szabalyzat mellékletében kell
elhelyezni.
A pénztaros, a pénztdros helyettes és pénztar ellendr teljes anyagi felelsségérél szol6 alairt
nyilatkozata is a szabélyzat mellékletének része, ezért azokat is ott kell elhelyezni. A
nyilatkozatokat annyi példanyban kell elkésziteni, hogy abbél valamennyi munkavallalé
személyi anyagaban is keriiljon eredeti példany beléliik.



A fenti észrevételek egy korabbi 2024. évi vizsgilat soran megallapitasra Keriiltek, de a
belsé ellendrzés szimdra a médositott szabalyzat nem keriilt bemutatasra. A belsé
ellenérzés azt a tajékoztatist kapta, hogy az intézkedési tervben meghatirozott
modositasi hatiridon beliill a pénzkezelési szabilyzat modositisa elkezdddott, a
pénzkezelési helyek kialakitasra keriilte, a pénzkezel6k és a pénztaros anyai feleldsségrél
sz016 nyilatkozatai aldirasra keriiltek. A szabdlyzat médositisa azonban nem fejezédott
be, aldirdsra nem keriilt, igy jelenleg a 2020. 01.15. nappal aldirt szabalyzat a hatalyos
szabalyzat.

A jelen vizsgalat alapjan a konyhaiizem pénzellatdsa kapcsan tovabbi modositasokat javasol a
szabélyzatban a belsd ellenérzés a Konyha pénzbeszeddhelyre és ellatmanykezeldhelyre
vonatkozoéan a IV.7. fejezetben:

e Téritési dijak szedése tekintetében a beszedett téritési dijak 100.000 Ft feletti 5sszegét
pénztari nyitvatartasi iddben, de legalabb heti egy alkalommal csiitortéki napokon be
kell fizetni a az Polgarmesteri Hivatalban m{ikd6 intézményi fépénztarba.

e Az ellitméanykezelésre biztositott havi Osszegrol a az ellatmany kezeld honap végén
elszdmol a fopénztarral. Az ellatmany kezelésére nyomdai forgalmazasban kaphatd
rovatelszamolasi iv helyett azonos tartalommal elkészitett A/4-es formatumu excel
tablazat is alkalmazhato.

e a konyhalizem pénzellatdsa sordan gondoskodni kell a téritési dijak és a kapott
ellatmany fizikai elkilonitésérdl 2 db pénzkazetta alkalmazasaval.

Intézményvezetdi utasitds a téritési dijak beszedésérol

Az intézményvezet utasitast adott ki a beszedett téritési dijakkal kapcsolatos eljaras
szabalyozasdra. A belsd utasitds a szocidlis agazat ellatdsi dijaira, a kozétkeztetés téritési
dijaira, valamint a konyhatlizem kiils6s téritési dijaira vonatkozik. A belsé szabalyozas
alapvetden jo, de sziikséges volna a konkrétabb feladat megjeldlés bevételi jogcimenként. A
befizetési jegyz€ék és a tovabbi szabalyozas legyen a modositott pénzkezelési szabalyzat
fiiggvénye, tekinttet arra, hogy az abban rogzitettekbdl kiindulva kell a belsé utasitast kiadni a
munkavéllaléknak.

A fenti észrevételek egy korabbi 2024. évi vizsgalat sordn mar megallapitisra keriiltek,
de a belsé ellenérzés szimiara a mdédositott intézményvezetdi utasitdis nem Keriilt
bemutatasra.

Onkoltség szamitasi szabalyzat

A szabalyzat hatdlyos valtozata 2023. december 1-i keltezésii., A szabalyzat normaszovege az
onkoltség szamitds alapjait foglalja Gssze, az intézményre vonatkozé specialitidsokat az 1.
melléklet tartalmazza. Az 1. melléklet az intézményben elérhetd szolgaltatdsokat tartalmazza,
azzal a megjegyzéssel, hogy hogy a szolgaltatas alkalmazandé egységarait 6nkormanyzati
rendelet tartalmazza. Része a mellékletnek a Napkozi konyhira vonatkozé utalds. A
szabdlyzat 2. és 3. melléklete az el6- és az utokalkulacids sémakat tartalmazza.

J6 volt a korabbi gyakorlat, mely szerint a rendeletben meghatarozott szolgaltatasi és téritési
dijakat a szabdlyzat mellékletében elhelyezték el, de sokkal praktikusabb a mellékletek
helyett azokat fiiggeléklenek elnevezni.

Sziikséges a szabalyzatban egy 1ij konyhaiizem fejezet nyitni és ennél a fejezetnél kitérni
a kozétkeztetés és a vendégétkezés Onkoltségének szamitdsi médszerére, amely
megalapozza a Képviselé-testiilet dontését az alkalmazhaté téritési dijakrol. Az 1.



melléklet tartalmazza a vendégétkezésre valé utalst is és annak vetitési alapjat. A
testiileti dontésrél sz6lé hatarozatok is legyenek részei a szabalyzat fiiggelékének a
valtozasoknak megfelel6en.

" Gazdalkodasi Szabalyzat: ;
A gazdéilkodési szabédlyzat a Mezékovacshézi Polgarmesteri Hivatalra, az Onkorményzatra,
Intézményekre, Nemzetiségi Onkorményzatokra és Dél-békési Kistérségi Tarsulasra
kiterjesztett szabalyzat, melyet valamennyi szervezet vezetdje alairt és 2020. januar 15-161
hatélyba helyezett.
A szabédlyzat a jo szerkezetben tartalmazza a az egyes gazdalkodé szervezetnél a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra és teljesitésigatolasra felhatalmazott személyek
beosztasat. A pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a jegyzo altal kijelolt személyes
szalmai végzettség alapjan keriilnek kivalasztdsra. A meghatalmazasok és kijelolések
egyedileg és névre sz6l6 dokumentumok, mely megbizasokat az érintettek alairasukkal
elfogadjak. A az egyedi meghat almésokrol és kijellésekrél kételez6 nyilvantartast vezetni
az alabbi adatokkal:

e meghatalmazott neve és beosztasa

e meghatalmazd neve és beosztésa.

e atevékenységet ellatd teriilet lehatarolasa (pl. mely gazddlkodok esetében)

e Meghatalmazas , kijelolés kezdete

e Meghatalmazés kijelolés vége.

A belsé ellendrzés szamara sem az egyedi meghatalmazisok és kijellések, sem azok
nyilvéantartésai nem keriiltek bemutatésara, melyeket szitkséges potolni.

Az intézményi téritési dijakrél sz616 32/2013.(XIL.12.) 6nkormanyzati rendelet vizsgilata

A Keépviseld-testiilet a rendeletben szabalyozta a szocidlis igazgatasrdl és és a szocialis
ellatasokrdl sz6l6 1993. évi III. toérvény és a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz016 1997. évi XXXL. térvények felhatalmazasa alapjan az elltasok és téritési
dijak helyben alkalmazhaté Gsszegeit. A rendelet normaszévege tartalmazza a téritési dijakkal
kapcsolatos eljérasrendet, az igénybevétel és a hatralékok kezelésének. modjat.

A rendelet 1. melléklete az intézményi téritési dijak dsszegeit tartalmazza étkezés tipusonként
Alap+AFA bontasban. Az 1/A. melléklete ugyanezen étkezési tipusoknak a sziilék altal

rorgr *

fizetett brutté dsszegeit tartalmazza, Gigy mint személyi téritési dijak. A két tablazat dsszegei a
kerekités miatt nem egyeznek meg, mert a személyi téritési dijak megallapitasanal a jogalkoto
alkalmazta a  328/2011.(XI1.29.) korményrendelet 5.§ (2) bekezdésében foglaltakat a
kerekités szabalyairol.

A rendelet 1. és 1/A. mellékletek hasznalata pontositast igényel. Az 1. mellékletet meg kell
feleltetni a Gyvt. 151.§ (3) bekezdésben foglaltaknak: "4 gyermekétkeztetés téritési dijanak
alapja az élelmezési nyersanyagkoltségek egy elldtottra juté napi dsszege."

A fentitek azt jelentik, hogy a konyha altal kimutatott étkezés tipusokra vonatkozé nyersanyag
koltség megegyezik a élelmezési normaval, ami egyenlé a sziilék altal fizetett téritési dijjal.
Az 1. mellékletben tehat az el6z6 évi gazdalkodési adatok alapjan a konyha Altal elkészitett
élelmezési normék AFA-s Gsszegeit kell bemutatni. A rendelet 1/A. melléklete a sziilék 4ltal

fizetett téritési dijak Gsszegét tartalmazza a kerekités szabalyait figyelembe véve. A két



tablazat adatai csak a kerekités miatt térhetnek el egymastol. A fészabaly a tablazatok kozott,
hogy a sziil§ a brutté nyersanyagkoltséget fizeti meg téritési dijként. A szabaly betartasa
¢érdekében a pontos €élelmezési norma kimutatés fontos adatot szolgal.

A rendelet 1. mellékletének elnevezését javasolt az alabbira modositani:” A gyermek és
didkétkezietés intézményi téritési dijai (élelmezési normdk)".

A rendelet 1/A. mellékletének elnevezését javasolt az aldbbira médositani:” 4 gyermek és
diakétkeztetés fizetett személyi téritési dijai".

A belsé ellenérzés a 32/2013.(XII.12.) nkorményzati rendelet egy korabbi -2024. évi
ellendrzés sordn vizsgilta. az elkésziilt intézkedési tervben foglaltak ellenére
médositisra nem keriilt sor ezért a korabbi megillapitisok jelen vizsgilat soran is
aktualisak.

A belsd ellendrzés egyes étkezési tipusokban vizsgalta a konyha 4&ltal kimutatott
nyersanyagkoltségek  (kiszabatok alapjan) alakulasit 2024. évre a 2023. évi
nyersanyagkoltségek, 2025. évre a 2024. évi nyersanyag koltségek alapjan. az alabbi
tablazatok szerint:

A 2024. évi téritési dij és élelmezési norma elemzés 2023. évi élelmezési ktg-
| . ckalapjin

netté norma | | netto’ .| Rendeleti Te,nylfge’s
Ellatasi tipus adagszim | kg kiszabat | S %8| ot teritesi| METI0 KOltség

Rlappin norma egy dij eltérése il

adagra rendelettol

Boleséde II. koresoport

4 x étkezés 6021 4 667 721 775 810 35
3-7 év 6voda -
3 x étkezés 31359 [ 22045547 703 665 |- 38
7-10 év als6 tagozat e
3x érkezés 23440 | 19134541 816 740 |- 76
menza 7452 3281295 440 410 |- 30
10-14 év fels6 tagozat =
3 x értkezés 4 803 4122 572 858 805 |- 53
menza 10 819 5056 228 467 435 |- 32
14-18 év kozépiskola -
Menza 5158 2 857 035 554 530 |- 24




A 2025. évi téritési dij és élelmezési norma elemzés 2024. évi élelmezési ktg-ek 5

, | netto . Tényleges

netté norma o Rendeleti s
Ellstasi tipus adagszim | ktg kiszabat| ClEIMeZES | eritesi| MEUO koltség

alapjin norma egy dij eltérése il

adagra rendelett6]

Bolesdde II. korcsoport

4 x étkezés 5706 4 586 301 804 895 91
3-7 év 6voda -
3 x étkezés 31340 | 22323486 712 765 53
7-10 év als¢ tagozat 5
3x érkezés 20503 | 16943 729 826 880 54
menza 9424 | 4272099 453 500 47
10-14 év felsé tagozat =
3 x értkezés 4503 3 960 788 880 925 45
menza 8 583 4136 526 482 530 48
14-18 év kozé piskola -
Menza 3338 1 890 290 566 660 94

A bemutatott tdbldzatokbol az allapithaté meg, hogy az a vizsgalt évet megel6zd éves adatok
alapjdn a vizsgélt ellatasi tipusok esetében a rendeletben megdallapitott téritési dij nettod
Osszege - igy a bruttd Osszege is magasabb volt, mint a nyersanyagkoltség netté/bruttd
osszege. Igy a rendelet dijtételei ellentétesek a Gyvt. 151.§ (3) bekezdésben foglaltaknak: "4
gyermekétkeztetés téritési dijanak alapja az élelmezési nyersanyagkoltségek egy elldtottra

Juto napi osszege."

Az alkalmazott téritési dijak kialakitdsanak okara a belsd ellenérzés indoklast nem kapott,
ezért felhivja figyelmet a Gyvt.151. § (3) bekezdésben foglaltak betartaséra.
A Kiria Onkormdnyzati Tandcsa Kof. 5044/2013/12 hatirozatiban megallapitja, hogy
a Gyvt. 151.§ (3) bekezdése kogens rendelkezést tartalmaz, attél eltérni nem lehet, ezért
a nyersanyagkdltség egyiittal a téritési dij maximuma is.

Létszamgazdalkodas és a munkakéri leirasok vizsgalata

A konyhatizem alloményi 1étszdma 2024. 12.31-én az alabbiak szerint alakult:




_ Napkizi konyha munkavallaléi étszima 2024.12.31-¢n

Munkakor Létszim (f6) |Munkaid ($ra/nap)
Elelmezésvezets 1 8
Irodai adminiszirator/pénztaros -1 8
Irodai adminisztrator 1 8
Foszakacs 1 8
Szakacs 2 8
Hentes/gépkocsivezetd 1 8
Hentes 0,5 4
Konyhalany 3 8
Takaritd 8
Kozalkalamzottak dsszesen 11,5
K 6zfoglalkoztatott 7 8

A konyhatizem  dolgozéi valamennyien kézalkalmazotti jogviszonyban dolgoznak. A
munkdjukat 7 6 kozfoglalkoztatott segiti, akik munkaltatoja szintén az intézmény igazgatdja.
A munkavallalok valamennyien rendelkeznek munkakéri leirassal, amelyek tekintve hogy a
Jogviszonyok régebb 6ta fennéllnak - 2014. évi keltezésiiek - azéta modositasra nem keriilt
sor. Az élelmezésvezetd kivételével a tovabbi munkakodrok tartalmilag nagyon hasonloak az
altaldnos részekben . A munkakérokre jellemzé specifikaciok nem hangsulyosak..

Kiss Szilvia munkakéri leirds alapjaiban mds, mit a jelenlegi feladatai. Gyakorlatilag a
konyhatizem adminisztracidjat végzi az élelmezésvezetd irdnyitasa alatt, mind emellett a
téritési dijak szedésével, az ellitmany kezelésével kapcsolatos feladatokat és a vendégétkezok
szdmlazasat és a kapcsolattartast a Polgdrmesteri Hivatallal is elvégzi. A munkakori feladatai
kozott konyhai kisegitéi feladatok ellitasa a hangsulyos, az adminisztrativ és pénztarosi
feladatok éppen csak érintve vannak.

Az élelmezésvezetd munkakéri lefrdsa részletes megfelel a jelenlegi feladatainak és
felelésségi koreinek. A kozfoglalkoztatottak munkakori leirasa a feladataiknak és felelosségi
kéreik ellatasahoz megfeleld

Valamennyi munkakori leirds aktualizaldsa sziikséges a 2025.évre, a kozben valtozott
technolégiai  kériilmények figyelembevételével. Kiss Viktéria munkakori leirdsat
adminisztrator/ pénztiros munkakori tartalommal kell elkésziteni és és a pénzkezelés miatt
teljes anyagi feleldsségérol késziilt nyilatkozatot is al kel iratni vele.

A Napkézi konyha miikddésének vizsgalata:

A Napkézi konyha alapfeladata a kozétkeztetés biztositisa MezOkovacshaza Varos
kézigazgatési teriiletén. Tevékenységet a Huméanszolgaltato Ko6zpont szervezeti keretein beliil
latja el. A Konyhaiizem szabélyos és szakszer(i miikodéséért kozvetleniil az élelmezésvezetd
a felelés. A kozalkalmazotti stétuszban foglalkoztatottak mindegyike legalabb egy, de
eseteként kettd szakiranyu végzettséggel rendelkezik, egészségligyi alkalmassagi vizsgalatuk
¢évente megtorténik. A Konyha diétas fézést az igénybe vevék kis szama miatt nem végez, a
diétas ételeket megrendelésre kiilsé vallalkozé szallitja .A konyha a szabalyos miik6déshez
minden sziikséges engedéllyel, partneri szerz8déssel rendelkezik.



Ellitasi teriiletei:
Alaptevékenység:
1. Bolesodei étkeztetés 1. és 1. korcsoportban
Ovodai étkeztetés ‘
Altalanos iskola, als6 és felsd tagozatanak étkeztetése
Ko6zépiskolai és kollégiumi étkeztetés
Sziinidei gyermekétkeztetés
Szocidlis étkeztetés

2 Huma S i

A felsorolt tevékenységek utan az Onkorményzat &llami normativat igényel, melyet
intézményfinanszirozas keretében ad 4 Humdn szolgéltatonak. A étkezési téritési dijat
rendeletben allapitia meg az agazati torvények ide vonatkozé rendelkezéseinek
figyelembevételével.

Villalkozasi tevékenységek:
A Napkézi konyha szabad kapacitésa terhére vallalkozasi tevékenységet végez az aldbbiak
szerint:

* mas gazdalkodok, nkorményzatok szamara vallalkozési szerzodés keretében

* egyhdzi fenntartast intézmények szémara vallalkozési szerzédés keretében

e kedvezményes vendégétkeztetés a varosban kozfeladatot ellatok szamara

e vendégétkeztetés lakossag szdmara

e hétvégi szocialis fozés és vendégétkeztetés,

® rendezvények szamara étkezés biztositisa (pl. lakodalmak)

e Onkorményzati rendezvényekre fozés
A Konyhatizem szdmadra vezetdi déntés alapjan a megszokottél eltéré {izemmédot rendeltek
el, amely csak részben szabélyozott:

¢ A konyha kevés adagszdmmal hétvégén is fézhet a szocialis étkezés igényloinek és
vendétkez6k igényeinek ell4tdsara. A helyszinen végzett interji soran megallapitast
nyert, hogy munkavallalok beosztasa hétvégekre 6nkéntes vallalas alapjén torténik,
dijazasuk a rendkiviili munkavégzés szabalyai szerint. A hétvégi nyitvatartasi rend
az intézmény alapdokumentumaiban nincs rogzitve.

* Az altalanostdl eltéré az tény is, hogy a kétfogasos vendégebédet leves nélkiil is
kérhetik a vendégek, valamint az, hogy a kézétkeztetésben a napi tobbszori ellatast az
igénybe vevék nem csak egyben, hanem részekre bontva is megrendelhetnek. Ez a
lehet6ség a Konyha szamdara tébb figyelmet és tobb id6t igényel és kevesebb bevételt
hoz,. Tekintettel arra, hogy a téritési dijak kialakitisa mindezeket lehetévé teszi a
varosvezetés szocidlis érzékenységére utal, ugyanakkor a konyha hatékonysagat és
bevételszerz$ képességesét nem javitja.

A belsé ecllenérzésnek mem volt feladata a fenti eltéré nyitvatartasi rend és a
részteljesitések fenntarthatésiganak vizsgélata, de felhivja varosvezetés figyelmét arra,
hogy az emlitett teriilet tovabbi vizsgdlata a hatékonysag szempontjabdl figyelmet

érdemel, kiilondsen akkor ha altaliban az 6nkorményzat miikodoképessége veszélybe
keriil. Ez az a teriilet, ahol van lehetdség viltoztatisra,

A vallalkozasi tevékenység keretében végzett élelemzési tevékenység dijszabésa az alabbiak
szerint torténik:



* a Képvisel6-testiilet hatdrozatban dént a vendégétkezék és a kedvezményes vendég
¢tkezOk téritési dijairol. A legutolsé déntése a 34/2024. (I11.27.) Kt dontés, amely a
vizsgélat iddpontjédban hatalyban volt. ,

e A kiilsé gazdasagi szervezetek szamara végzett tevékenységrol szerzédést kotnek,
melyet arajanlat el6z meg a Humén Szolgaltaté részérél. A vallalasi ar képzésével
kapcsolatban  rogzitett szabaly bemutatdsara nem keriilt sor, de a szerzédéseket
atnézve az arképzés alapjat a nyersanyag koltség és a rezsi koltségek %-o0s mérteké
adja az intézményvezetd allapitja meg, a kornyékbeli kereslet - kinalat és a helyi
kapacités fliggvényében.

Az élelmezési tevékenység folyamata:

* Az élelmezésvezetd 4 héttel korabban elkésziti a bolcsodések és az étkeztetés tovabbi
résztvevOi szamara az étlapot.

* A konyha az élelemzési nyersanyagok tekintetében nagy beszallitokkal van
szerzddéses kapesolatban, kisebb, azonnali és eseti tételeket helyben szerzik be.

* A nyersanyagok elhelyezése nagykapacitisu raktérba torténik a felhasznals napjan,
vagy azt megel6z6 héten.

* A biztonsagok ellatds érdekében a konyha kb. 1 heti miikodére alkalmas készlettel
rendelkezik, az esetleges étlapmoédosités valtoztatisénak jogaval.

e A konyha az INFORMIR élelmezési program segitségével allitja ssze a meni és az
adagszam alapjdn a napi kiszabatot. Az anyakiadasat az élelmezésvezetd a
f6szakaccsal egyiitt végzi.

* Az adagszdmokat a kozétkeztetésben az a Polgarmesteri Hivatal épiiletében dolgozo
munkatarsak egyeztetik a sziilokkel. A szamlézast és a téritési dijak beszedését is
torténik, tovabba a hatralékosok felszolitisa a fizetésre.

* A vendégétkezéknek mindsiil6 felnéttek a konyhén dolgozé adminisztrator / pénztéros
munkavallaléndl tudjék leadni a rendelést, majd a hénap végén a szamléajuk kiallitasra
keriil, melyet készpénzben vagy banki utalassal rendeznek.

e A konyhan van lehetdség SZEP kartyds szamla rendezésre is.

e Az ételmaradékok  tdrolasira megfeleld raktarral rendelkeznek, elszallitasukrél
szerzédéses partneriik gondoskodik.

Nyilvantartasok, leltarak ellenérzése:

A belsd ellendrzés sziroproba szeriién vizsgalata a Konyhaiizemre kényvelt targyi eszk6zok
meglétét, az évvégi készletleltar értékének feladdsat a amérleg szaméra. Vizsgélta tovabba
hogy az anyagraktarban 1évé alapanyagok nyilvéntartott mennyisége megegyezik-e a
raktarban [évé mennyiségekkel. Az ellenérzések eredményét az alabbi tablazatok mutatjak be:



_ Leltdrozott tArgyak 2025. 04.30-40

= — e forintban !
Eszbz
Eszk6z neve nyilvantartasi Leirasi kules (%) Brutt6 érték Ertékcsokkenés| Netto érték
szama :

Uvegaitos hiitdszekrény KG16007000001 azonnal 100% 139 000 139000 | - -
Motorikus alapgép MA-753 | 2022/11/2443/1 14,5 369 500 175 704 193 796
ROUAtItoIends2erd 2019/243/2 14,5 733610 647278 89332
mosogatogép
Lanckotény 2022/12/243/19 azonnali 100 % 15 390 15390
Egyedirozsdamenets komod | 2024/11/228/3 14,5 265 000 133 959

i A fenti targyi eszkozok a taroldsi helyiikon megtalilhatéak voltak

A konyaiizem nyilvantartdsdban az Osszesitett targyi eszkdzok allomany az alabbiak szerint
alakult 2024.12.31-én forintban.

Megnevezés Brutté értékesokkenés | Netto
185 db Kkis- és
nagyértékii targyi 17 180 567 7 891 093 9289 474
eszkoz
 Készletleltdr 2025.04.30-4n
; . forintban
Készlet megnevezés Cikkszim Ny:z:;:’tm“ leltirozott készdet | Eltérés
Etolaj 100-92 144 liter 144 liter 0 liter
Haztartasi keksz 102-49 - - -
Levesgyongy 103-15 7,00 kg 7,00 kg 0 kg
Burgur 109-10 - - -

A szaroproba szertién kivalasztott tételek koziil haztartasi keksz és burgur 2025.04.30. napjén
nem volt készleten , ami megegyezett a nyilvantartassal.

Vasarolt készletek év végi feladasanak ellenérzése

P
!
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| forintban |
M § Nyit6 mérlegérték | Zaré mérlegérték Lelts készlet
cgmeveRes 2024.01.01. 2024.12.31. SamziLEe e
Vésérolt készetek 2774726 2 328 246 2 328 246
|

A készlet viltozas feladisa a mérleg sziméra havonta torténik.

A leltarozasi dokumentaciéban kimutatott készletek értéke megegyezett a mérlegben a
készletek soron megjelené értékkel.

A belso ellendrzés kivalasztott két napot €s az ahhoz kapcsolédé meniihoz hasznélt
alapanyagok beszerzését és felhasznalasat vizsgalta kiszabatok alapjan. A vizsgalat ala vont
két idépont 2024. 05.17 és 20224.05.27. napok voltak. A belsé ellenérzés a vizsgalathoz




bekérte az adott napra vonatkozé étlapot, melyek alapanyagaibol négy-négy db anyagkarton
adott hoénapra/ napra vonatkozd készlet ndvekedést (beszerzést) és készletcsokkenését
(kiszabatokat) vizsgalta. A kiszabatok konyveléséhez az élelmezésvezetd azt az informaciot
adta, hogy a program Altal elkészitett kiszabatok mennyiségét idénként modositani kell
tobbletfelhasznalas, csurgds, mennyiségi kerekitések fagyasztott aruk miatt, vagy megbontott
egységcsomagolads stb. miatt. stb. A kivételezés konyvelésénél a program felkinalja az
kiszamitott mennyiségeke konyvelést, de az élelmezésvezetd a tényleges adatok ismeretében
ezen modosithat. Minden hénap végén leltaroznak és a fenti okok, vagy rendezvénekre
torténd fozés miatt a potkivételezésekkel korrigaljak a nyilvantartott érmennyiséget és értéket
a raktari készlethez.

A beszerzett készletek bevételezése altalaban szallitolevél alapjan 24 6ran beliil megtorténik.

__Anyagfelhasznalis Kimutatisa 2024.05.17. napi étlaphoz felhasznalt nyersanyagok koziil o
, R Napi kisszabat e Ut
Nyersanyag megnevezés Utols::::: i Nyit6 készlet | mennyisége Zardkésdet Ay a;l;zx i
étlapokhoz
104-21 |Hosszii metélt 30 kg 127 kg 47,8 kg 79.2kg 2024.05.17
100-63 |Lencse 30 kg 36,96 kg 28 kg 8,96 kg 2024.05.17
104-57 |Tarégombée 40 kg 40 kg 35kg Skg 2024.05.17,
104-33 |Vajas pogacsa 416 db 416 db 412 db 4 db 2024.05.17

'Anj'éigfe.lvl;ésfznérlés kimutatééa 20240527 l_ﬁipi éflabh»oiz fevlhas‘znéilfnyersrén‘yagol'( kbzil

Napi kisszabat
: ] - Utols6 beszerzés e —— mennyisége _— Anyagkonyvelés
Nyersanyag megnevezés bevétel Nyit6 készlet éfapokiior Zarokészet datuma
Kiadis
103-71 |Orso tészta 50 kg 61,19 kg 48,9 kg 12,5kg 2024.05.27
106-93 |Nektarin 38kg 14,9 kg 14,9 kg 0 kg @1124005 23
; ; rossz datummal
107-48 |Afrikai harcsafilé 60,8 kg 64,85 kg 63,14 kg 1,71 kg Komy velve 20240517
103-09 |Cukkmi friss 20,4 kg 20,4 kg 20,4 kg 0kg 2024.05.27

A tablazatokban a nyitd készlet a legutolsd beszerzéssel novelt kivét elotti készletet, a
zarOkészlet a kivétet kovetGen lekonyvel zardkészletet jelenti. Az anyagkartonokon a
bevételezés a szallitolevele alapjan és a kivét a kiszabatok alapjan kovetheté beazonosithato
volt. A 2024.05.27-i meniiben szereplo afrikai harcsa napi kiszabat mennyiségét a
programom 2024.05.17. napra koényvelték vélhetden tévedésbol.

A belsé ellenérzés a nyilvantartisokkal, leltdrakkal, alapanyagok beszerzésével és
felhasznalasaval kapcsolatban észrevételt nem tett.

A pénzkezelés ellenorzése a Napkozi konyha pénzbeszedd helyén:

A helyszini vizsgélat napjan 2025.04.30. napon a bels6 ellendrzés vizsgalta a pénzbeszedd
tarolt pénzkészlet megegyezik-e a bemutatott bizonylatok alapjan nyilvéantartott
pénzkészlettel. A pénzbeszedd helyen kétféle forrasbol szarmazo pénzt kezel a munkatars.

1. Téritési dijak beszedése: A vendégétkezOk ( a kedvezményes is) altal hénap végén
befizetett téritési dijak Osszegét, melyekr6l honap végén szamlat allit ki. A vendégétkezdk
altalaban készpénzben fizetik be a téritési dijakat, a bevétel mennyisége a honap soran




hullamz6 értéket mutat. A helyben nincs leszabélyozva, hogy e jogcim esetében mekkora a
maximalis dsszeg, amely a helyben pancélszekrényben tarolhat6, de munkatérs viszonylagos
rendszerességgel a Hivatalban 1év6 intézményi fopénztarba befizeti a beszedett bevételt. A
bevételbd] kiadast nem teljesit. A befizetéshez mellékeli a a kiéllitott szamlak 1-1 példanyat
és a befizetésekr8] késziilt dsszestd kimutatast. A téritési dijak bevételét 2025.05.29-¢én a
fopénztarba befizette, aza adott napon 2 db tétel keriilt befizetésre. Az egyenleg Gsszege
31.335 Ft volt, amely megegyezett a befizetések alapjaul szolgalé szamlak osszegével.

2. Ellitmany kezelése: A fopénztarbol honap elején 150.000 Ft ellatményt kap, amelybsl a
sziikséges, halaszthatatlan napi kiadasokat kell teljesiteni helyben torténd vésarlassal. Az
ellatmany pénzforgalmanak vezetése rovatelszamolési iven térténik. Az ellenérzés napjat
megeldzden keriilt elszimoldsra az el6z6 havi ellitmany, az adott napi kiadds osszege
11.030 Ft (Lidl visdrlas) volt a ziré allomany 138.970 Ft 6sszeg megtalalhaté volt a
kasszaban.

A kétféle forrasbol szarmazé pénzkészlet bizonylatolasa megfeleld volt, azonban az ellatméany
pénzforgalmat r6gzitd rovat elszamolasi iv mésolatanak a helyszinen is meg kell lennie. Nem
kotelezd az A/3 méret rovatelszamolasi iv hasznalata, az ellstmany elszamolasa 4ra Excellé
programmal késziilt , de formailag a rovatelszamolasi ivvel megegyezé sajat készitésii
tablazat is megfeleld gépi kit6ltéssel.

A pénzkezeld altal kétféle forrasbol szarmazod pénzkészlet szamara egy pénzes kazetta volt
rendszeresitve, ami nem megfelels. A kétféle pénzkészlet szaméra kiilon-kiilon kazetta
beszerzése sziikséges, melyeket a pancélszekrényben kell tartani.

"A beszedett téritési dijak 100.000 Ft feletti isszegét pénztari nyitvatartdsi idoben, de
legaldbb heti egy alkalommal csiitortoki napokon be kell fizetni a az Polgdrmesteri

rr

Hivatalban miikodd intézményi fopénztirba."”

A téritési dijak tartozdsarél a hivatal havonta kimutatast készit a pénzkezeld szamara, igy
amikor az étkezést igénybevevd megrendeli a havi ebédet az informécié a munkatérs
rendelkezésére 4ll. A munkatars irdsos utasitdssal nem rendelkez8k arrdl, hogy a tartozas
ellenére az ujabb havi rendelést felveheti e a vendégtél. altalanosségban 2 havi tartozéast még
tud tolerdlni a konyha, de a tartozisok rendezési médjat is szabdlyozni kell igazgatéi
utasitasban.

A belsé ellendrzés javasolja a kovetkeziket:

e Egy havi tartozast kovetden csak igazgatéi engedéllyel és indokolt esetben lehessen
igény bevenni az szolgéltatést, vagy

e a konyhénak 4t kell térni arra, hogy a megrendelt ebédet az étkezd elére kifizeti. (a
belso6 ellendrzés ezt javasolja)

A Napkozi konyha 2024. évi teljesitett pénziigyi adatai

A Napkozi konyha 2024. évi beszamoldjabol az étkezéshez kapcsolhaté korményzati
funkciok teljesitési adatai az alabbiak szerint talalhatok meg.

megéllapithat6, hogy az intézményi Gsszes teljestett kiadasbol A konyhaiizem kiadasa
277.212.236 Ft volt, amely mintegy 58 %-o0s részesdési aranyt tesz ki. A bevételek koziil a az



Osszes miitkddési bevételekbol (B4) a konyha lizem bevétele 136.400.559 Ft amely 95 %-os
aranyt mutat. Ebbdl kovetkezeik, hogy a Konyhailizem silya az intézményi koltségvetésben
jelentds kiilonosen bevételi oldalon

- Huménszolgaltaté teljesitett pénziigyi adatai a 2024. évi beszé
|

¥

i
e e e

mol6bol

- Kiadasok
: H | forintban
Ki e Intézmény Intézményi Bsszesenbil a felosztott konyha iizemhez kapcs 0l6dé korményzati funkciék
tatisi jogeimek dsszesen 900020 96015 104035 107051 104037
Személyi juttatasok 231128 132 19 780 591 | 29121 521 2 287 585 19 649 970 281 636
Jarulékok 30 767 552 2678 611 3514 606 310 089 2052 482 38176
Dologi kiadasok 201 588 595 61 816 654 | 83968 230 7105 379 28 779 314 879 233
Egyéb mikodési célu kiadasok
Beruhdzasok 13 869 994 288 104 [ 12598 056 417 394 134 414 4106
Felyjitasok 1506 085 517 790 679 396 59943 241576 7 380
Kiadasok Osszesen 478 860 358 85 081 750 | 129 881 809 10 180 390 50 857 756 1210531
-Ebbd] konyha kiadas dsszesen 277212 236
Bevételek | 1
! i formtban
Beveteh bechuek Intézmé ny Intézményi bsszesenbdl a felosztott konyhaiizemhez kapesol6dé kormanyzati funkciék
Syttel ogeme dsszesen 900020 96015 104035 104036 104037
Miikédési céli tamogatasok Aht-belii 11060971 74 325874 | 26168 675 579 120 35326 890 -
Felhalmozasi céli tamogatasok Ah-n
belil = s
Miikodési bevételek 143 613 624 i
Miikodési céla atvett pénzeszkoz = .
El6z06 évi maradvany igénybevétele 11037 091 - = 5 5
Iranyitészervi timogatas 326 467 903 - & = 5
Bevételek dsszesen 492 179 589 74 325874 | 26168 675 579 120 35 326 890
A miikodési bevételekbél a
136 400 559

konyha bevétele 6sszesen

Az intézmény 2024. évi maradvianya 2.282.240 Ft isszeg volt.
A belsd ellendrzés elvégezete a kozétkeztetésre és vallalkozasi tevékenységekre vonatkozd
elemzést melyez az alabbi tdblazat mutat be:




. Kisékertetés teljesitett pénziigyi adatai 2024-ben
~96015,101035,107051,104034 korményzati funkciéra gyijtott adatok K

Megnevezés Osszeg (Ft)
Miik6dési bevétel 6sszesen 62 074 685
Kozétkeztetés allami tamogatdsa 118 595 565
Kozétkeztetés szamitott bevétele dsszesen 180 670 250
Kozézkeztetés kiadasai 192 130 486 |

| Kozétkeztetés pénziigyi hidnya

|- 11 460 236

Villalkozisi tevékenység teljesitett pénziigyi adatai 2024-ben
900020 korményzati funkciéra gyiijtott adatok

Megnevezés Osszeg (Ft)

Villalkozasi tevékenység mikk6dési bevétele dsszesen 74 325 874
Villalkozisi tevékenység kiadasa 6sszesen 85 081 750
Villalkozasi tevékenység pénziigyi hidnya sszesen|- 10 755 876

A fenti tablazatok a cimben jelzett kormanyzati funkcidkra gytijtott adatokat tartalmaznak. A
kozétkeztetés bevételeibe be kell szamitani az élelmezési tevékenységre jard 2024. évi 4llami
normativat is. Az igy kapott 11.460 236 Ft pénziigyi hidny szamitott adat, hiszen az
intézményt az Onkorményzat finanszirozza, melyben a neki jard normativa is benne van. A
11.460.236 Ft szamitott hiiny azt mutatja, hogy a kozétkeztetés biztositasanak pénziigyi
egyensulya érdekében az Onkormanyzat sajat forrasaibél még 11.460.236 Ft Osszeget
kell hogy biztositson.

A véllalkozasi tevékenység adatait a 900020 korményzati funkci6 tartalmazza pénzforgalmi
szemléletben tekintve, hogy az allamhaztartasi konyvelésben ez a szemlélet az Osszevetés
alapja. A targyévi beérkezett bevételek keriilnek Osszeveteésre a targyévben pénziigyileg
teljesitett kiaddsokkal. A vallalkozasi tevékenység pénziigyi hidnya 10.755.876 Ft, tehat az
Intézmény vallalkozdsi tevekénysége a konyhailizemben nem rentdbilis. Ahhoz hogy egy
koltségvetési szervnek a véllalkozasi tevekénysége fenntarthaté legyen legalabb nulla
pénziigyi egyenleget kell mutatni a bevételeknek és kiaddsoknak koltségvetési tamogatis
nélkil. A 2024. évi véltozasi tevékenység 10.755.876 Ft hianyat intézményfinanszirozasban
kompenzélta az Onkormdnyzat (sajat forrasai terhére), enélkiil nincs pénziigyi egyenstilyban a
tevékenysége, vagyis koltségvetési forrast hasznalt fel.

A fenti vazolt nem megfelel6 miikodés miatt a vallalkozdsi tevékenység arképzését
sziikséges feliilvizsgalni és a kivetkezd évre a megfelelé szintre emelni.

A Napkdzi konyha vallalkozasi tevékenységének vizsgilata

Kiilsé gazdasagi szervezetek



A konyha szabad kapacitdsai terhére kiils6 gazdasagi szervezetektdl is fogad
megrendeléseket. A 2024. évben kettd gazdasagi szervezettel volt kapcsolatban, ugy mint
MEZTEP Kft (Mezékovécshiza) és a Séner Mihaly Evangélikus Altalanos Iskola
Medgyesegyhdza. A MEZTEP Kft kozvetitoként szerepel tovabbi Onkorményzati
megrendeldk felé (Végegyhaza, Nagybénhegyes) azon okbél, hogy az Aht ide vonatkozé
szabalyozasa nem teszi lehet6vé, intézményi konyhanak mas dnkormanyzat szdmara torténd
f6zést. A szervezetekkel éves keretszerzddést kot a Humaénszolgaltatd, ahol az 4rajanlatot az
ételtipusok egységara jelenti. A szolgaltatas végpontjan a mindegyik esetben kozétkeztetés
van. A végfelhasznalok eléz6 nap leadjék a pontos létszamot, szamlazas a targyhavi teljesitést
kovetd honapban t6rténik a megrendeldk felé.

Belsé ellendrzés vizsgalta a szerzddéses dijtételeket a vallalkozoi szerzédésekbdl. Az adatok
az alabbi tablazatban lathatok:

A Napkozi konyha vallalko

e i b

zasi tevékenységébol adatok 2024. évre

SM Evangélikus

i Rendelet szerinti MEZTEP Kft Felar | Altalanos Iskola | Felar
paSEReYEmy brutté ar brutté eladasiar | (%) |Medgyesegyhiza| (%)

brutté eladasi ar
Altalinos iskola als6 3x étkezés 940 1150 122 1170 124
Altalanos iskola alsé csak ebéd 520 580 112 589 113
Altalanos iskola fels6 3x étkezés 1020 1320 129 1357 133
Altalanos iskola fels6 csak ebéd 550 610 111 667 121

A szerzédésekbdl kiemelt fenti ételek eladdsi arit a belsé ellenérzés Gsszevetette a
rendelet szerinti brutté drral. A tablizatbél latszik, hogy a brutté nyersanyag aron feliil
11-33 % feldrral szamliaznak a kiilsé megrendeléknek, ami nem fedezi a konyhan
felmeriilt atlagos rezsi koltséget sem. A Humanszolgéltat6 arképzési stratégidjardl a bels6
ellenérzés informéciét nem kapott, de a rezsi koltségek nem érvényesitésének az oka az is
lehet, hogy a végfelhaszndl6 szervezetek mindegyike koézponti koltségvetési tdmogatasbol is
finanszirozza a megrendelt szolgaltatést. Azonban ez a tény nem indokolja, hogy a
Konyhaiizem veszteségesen fézzon kiilsé gazdasagi szervezeteknek.

Maganszemélyek

A villalkozasi tevékenységet maganszemélyek is igény beveszik, ugy mint vendégétkezok és
kedvezményes vendégétkezOk. Az igénybe vevok téritési dijait a Képviselo-testiilet a
64/2024.(111.27.) Kt hatdrozatdban éllapitotta meg, amely a vizsgalat id6pontjaban hatélyban

volt.

Az alabbi tablazat a 64/2024.(I11.27.) Kt hatérozatban foglalt részleteket mutatja be.



Nett6 téritési dij Brutté téritési Brutté
g NYERADYEE | Remi | Nettoserithsi|" veubriven | delyben o, téritési iy
Ellatasi tipus koltség egy Koltség (%) di e fogyasztas | (elvitel ese te'n
adagra Kolts égtol ese'tén' 5 %-o0s |27 %-o0s AFA-
AFA-val) val)

Vendégé tkezok -

2 fogasos ebéd 610 85 1129 519 1185 1435

Ebéd leves nékiil 530 85 981 451 1030 1245

Kedvezményes

vendégétkezok -

2 fogésos ebéd 610 75 1068 458 1125 1 360

Ebéd leves nélkiil 530 75 928 398 975 1180

A Napkozi konyha fentiekben bemutatott valamennyi véallalkozasi tevékenységei megfelel az
Aht alabbi szakaszanak:

"dz Aht 7.§ (1) bekezdés b) pontja szerint a koltségvetési szerv —dllamhdztartdson kiviili
forrdsbol — nem kotelezéen végzett termeld,- szolgdltatd,- és értékesitd tevékenységet
végezhet."

Az Intézmény azonban a 2024. évben tevékenységeit nem osztilyozta alap és vallalkozasi
tevékenységek szerint, igy az ASP rendszer valamennyi gazdasigi eseményt
alaptevékenységnek mindsitett. Ennek megfeleléen az alaptevékenység 2024. évi
maradvanya 2.282.240 Ft 6sszegti vollt.

A villalkozasi tevékenységként értékelt vendégétkezés és kiilsé szervezeteknek nyujtott
étkezési szolgdltatds a vallalkozasi maradvany része volna, és ennek pozitiv 9 %-it a
Kincstarnak kell befizetni az Onkormanyzaton keresztiil.

Abban az esetben, ha a vallalkozasi maradvény értéke negativ, akkor koltségvetési forrast
hasznal fel az intézmény a vallalkozasi tevékenység folytatédsa érdekében, amit vagy meg kell
sziintetni, vagy olyan drakat Kell kialakitani, amivel pozitiv értékiivé teszi a vallalkozasi
maradvanyt és igy az tovabb folytathato.

A konyhaiizem 2024. évi miikodésénél a hiany 10.755.876 Ft, mely a kovetkezd évre
vonatkozoan intézkedést igényel.

Pénzforgalmi bizonylatok ellenérzése

A belso ellendrzés vizsgalata bank és pénztarbizonylatok szabalyos vezetését, az alairasok és
a sziikséges alapbizonylatok meglétét. Mind a bank, mind a pénztarbizonylatok esetében az
alairasok megtalalhatoak voltak.

Az ligyintéz0 elmonddasa alapjan az alabbi alairasok szerepeltek a bizonylatokon:

Bank bizonylatok:

Kotelezettségvallalo: Kovalik Angéla
Utalvanyozé: Kovalik Angéla
Teljesitést igazolo: Kovalik Angéla
Ervényesto: Maiténé Bojtos Moénika
Pénziigyi ellenjegyz6: Novéakné Vagasi Gizella

Pénziigyi ligyintézo: Herjeczki Zoltanné
Pénztarbizonylatok

Kotelezettségvallalo: Kovalik Angéla



Utalvanyozé: Kovalik Angéla

Teljesitést igazold: Kovalik Angéla
Ervényest6: Maténé Bojtos Monika
Pénziigyi ellenjegyzé: Novékné Vagasi Gizella
Pénziigyi ligyintézé: - Dobsa Arnoldné

A belsé ellendrzés a gazdalkodasi szabalyzat targyalasanal mar észrevételezte, hogy a fenti
funkcidk ellatdsara a kijelolt személyeket egyedileg kell megbizni és a megbizasokrdl
nyilvéntartast kell vezetni. Az Intézményvezetd esetében nem kell meghatalmazis, mert a a
feladatkoroket a torvény neki delegélja, meghatalmazast csak az 6t helyettesitd személyeknek
kell adni.

A pénztarbizonylatok esetében altalanos hiba, hogy a vésérlasi, vagy mas elszdmolasra kiadott
eldleghez alapbizonylatot nem csatolnak. Az alapbizonylatnak tartalmaznia kell a vezetd

engedélyét a készpénzfelvételre. erre a célra a "Készpénzigénylés elszamoldsra " B.Sz.Ny.
13-134/N.r.sz.nyomtatvanyt. kell hasznalni.

A vendégétkeztetés AFA kérdései

A Humanszolgaltaté konyaiizeme szolgaltatasra, termék értékesitésére kétféle AFA kulcsot
alkalmaz

e 27 % -os kulccsal adozik a kozétkeztetés, benne a gyermekétkeztetés és a szocialis
étkeztetés a TESZOR'15 56.29.20. Uzemi étkezés besorolds miatt.

e 27 % -os kulcesal adézik elvitelre késziilt étel, ideértve a vendégétkeztetést és a kiilsé
szervezeteknek készitett ételeket, ezek jellegiiket tekintve termékértékestésnek
mindsiilnek.

* 5 %-os kedvezményes kulccsal addzik a felndttek (lakosok és kozfeladatot ellatok)

helyben fogyasztisa arra valo hivatkozassal, hogy az éttermi szolgaltatisnak
mindsiil.

A Humanszolgaltaté NAV-nal nyilvantartott torzsadatai kézott megtalalhato TEAOR kédok
az alabbiak:

e 5611 Ettermi vendéglatas

e 5622 Szerz6déses étkeztetés és egyéb vendéglatas
A kedvezményes AFA alkalmazhatésagénak tobb feltétele van, a lefontosabb, hogy a KSH
TESZOR'IS szerint besoroldsa mi, tovdbba hogy az étel helyben fogyasztasanal talstlyban
van-¢ a szolgéltatasi .jelleg. \
A vendégétkezés AFA kulcs szerint bontésa a tablazat szerint alakult 2024. éveben.

__Vendégétkezés pénziigyi adatai 2024. évben o

; ; ~ forintban |
Megnevezés i Alap AFA Brutté
Vendégétkez0k 5 %-o0s AFA-val 3133002 156 653 | 3289 655
Vendégétkez0k 27 %-os AFA-val 55829829 | 15074054 | 70903 883
Osszesen 58962831 | 15230707 | 74193538

A belso ellendrzés megéllapitasai:



2.

-

a konyha és az ebédld ugyanazokat a szolgaltatasokat nyljtia az ott fogyasztd
vendégétkezéknek, mint az gyermekétkeztetésnek,

nincs étterem jellege kiegészit szolgaltatasokkal,

Egy adott feln6tt vendégkor veszi igénybe (kozfeladatot ellatok és lakosok)

A kozfeladatot ellatok egyébként is kedvezményes téritési dijat fizetnek rdjuk nem
lehetne alkalmazni a kedvezményes AFA. kulcsot,

A kedvezményes AFA szerint étkezdk nem kiilonithetéek fogyasztasukkor idSben a
27 %-os kulccsal szamlazott kozétkeztetésben résztvevékkel

A fentiek szerint a helyben fogyasztott vendégétkezsk szolgaltatas xgenybevetelenek
AFA megitélés az lehet, hogy osztoznak a tobbi igény bevé 27 % AFA tartalommal

kapott szolgaltatasaval.

A belsé ellenérzés dllispontja az, hogy valamennyi étkezést i igény bevo szimira 27 %-os
AFA tartalmi szamlat kell kigllitani.

Az AFA kérdés megitélése nem konnyd, ezért szakéridk 4lldspontjanak bevondsa javasolt a

kérdésbe.
Az Intézménynek a konyhdval kapcsolatos dsszes koriilmény feltdrasa, leirdsa mellett

allasfoglalast kell kérni a kévetkezd szervektsl:

IQ

KSH-t6l annak bizonyitisdra, hogy a konyhaiizem szolgiltatisai, jellege megfelel-
¢ TESZOR'I5 56.29.20 besoroldsnak. Ha nem, akkor milyen besoroldsnak felel
meg?

A NAV-t6l, hogy a TESZOR' 15 56.29.20. Besorolis miatt alkalmazhatja-e az 5617
Etteremi vendéglitds, vagy 5522 Szerzédéses étkeztetés és egyéb vendégldtdis
tevekeny, ' Lien  az 5 %-os kedvezményes AFA kulcsot helyben fogyaszto

vendégétkezoik esctében.

Tekintve hogy a kedvezményes AFA Kulcs alkalmazdsa a Konyhaiizem estében nem
egyértelmii, ezért csak akkor alkalmazhatja az 5 %-os AFA mértéket helyben fogyaszto
vendégétkezdi esetében, ha ha erre vonatkozéan a hatésigoktol pozitiv vilaszt kap.
Nemleges vilasz esetén haladéktalanul at kell 4llni a 27 %-os sziml4zdsra.

Békés, 2026. februar 15,
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Eves 0sszefoglal6 jelentés
Mezdékovicshaza Varos Romdn Nemzetiségi Onkormanyzata

2025. évi belsé ellenérzésérol

A helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:Motv.) 119.
§ (3)-(4) bekezdései szerint a jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellenérzés mitkddtetetésérdl
a Pénziigyminisztérium éltal kozzétett belsd ellendrzési standardok figyelembevételével.

A koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XIL.31.) korméanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) az ellen6rzés részletes szabalyai mellett a
48. §-aban elbirja az éves Osszefoglalo jelentések készitésének kotelezettségét. A Bkr. 49.§
(3) bekezdése rogziti az éves dsszefoglalo jelentés elkészitésének hatiridejét, amely a
vizsgilat évét koveté év februdr 15. napja. A Bkr. 49.§ (3a) bekezdése rendelkezése
szerint az éves Osszefoglalo jelentést legkésébb a zirszdmaddsi rendelet-tervezettel
egyidejiileg kell benyijtani a képviselé-testiiletnek.

A Bkr. 48.§-a szerint az éves Osszefoglalé jelentésnek az elvégzett belsd ellenérzéseket az
alabbiak szerint kell bemutatnia:

e azéves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének ériékelése,

* a belsd kontroll rendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

és eredményességének novelése érdekében tett fontosabb javaslatok,

e abizonyossagot elGsegitd és akadalyozé tényezdk bemutatatasa,

e abels6 kontroll rendszer 6t elemének értékelése,

e azintézkedési tervek megvaldsitasa.

Mezékovicshaza Viros Roman Nemzetiségi Onkormdnyzata belsé ellenérzését 2025.
évben az Onkorményzat ltal megbizott belsé ellendr végezte a Képviselo-testiilet altal
elfogadott 2025. évi belsd ellenbrzési terv alapjan. A belsd ellendr a 2025. évi munkatervet a
Bkr. 29. §-anak megfeleléen a munkaeré-kapacitds felmérése és kockazatkezelés alapjan
allitotta 6ssze, amelyet a Képvisel6-testiilet a 252/2024.(X1.25.) hatérozattal fogadott el.

A fuiggetlenitett bels6 ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozdsiban, a belsé tartalékok feltdrasaban, az eszkdzok hatékony
felhaszndldsdaban, a hidnyossagok és szabalytalansagok megelézésében, a karos
kovetkezmények elharitdsdban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelels
szambavételében és megéallapitasiban.

A Keépviselé-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv szerint 2025. évben elvégzendd
ellendrzési feladatok az alabbiak voltak:

A Mezékovicshiza Viros Romén Nemzetiségi Onkorminyzata 2023-2024. évi
gazdalkodadsnak atfogé vizsgilata



A Jegyzé, mint a Polgdrmesteri Hivatal vezetdje felelés a belsd ellenér funkcionalis
(feladatkdri €s szervezeti) fiiggetlenségének biztositasaért. A Polgarmesteri Hivatalban a
belsé ellendrzés kozvetleniil a Jegyzd aldrendeltségébe tartozik, feladatkori szempontbél a
belsd ellendr az ellendrzésen kiviil mas tevékenységben nem vett részt (operativ mikédeés,
tanacsaddi tevékenység), tevékenységének tervezése sordn onalléan, az ellendrzési program
végrehajtasdban befolydsmentesen jart el. A mddszerek kivalasztasat 6nalloan végezte, az
ellendrzési jelentéseket befolyastél mentesen allitotta Gssze.

A bels§ ellendr szervezeti és funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, az ellenérzést
akadalyozd tényez6k nem meriiltek fel, az ellenéri munkat timogaté technikai feltételek
rendelkezésre alltak.

Az ellendrzési tervben, valamint annak modositisaban foglaltak maradéktalanul
megvalodsultak.

A belsé ellenérzési jelentések a Belsd ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kévetelmények figyelembevételével késziiltek el.

A Dbelsé ellen6rzés a programfegyelmet betartva, jogszabalyi hivatkozast is tartalmazéd
megallapitdsokat, kovetkeztetéseket tett, €s a vezetés szdmara hasznosithato javaslatokat
fogalmazott meg.

A belsé ellendr €s a vizsgalat ald vont kdltségvetési szerv, illetve az adott munkafolyamat
felelései az ellendrzés sordn Osszehangoltdk a munkajukat. Minden dokumentum és
programhozzaférést a belsd ellendrzés rendelkezésére bocsijtottak, ami hozzajarult az
ellendrzés hatékonysagahoz.

A 2025. évi belsé ellenérzés 4ltal elvégzett vizsgalatoknal sem biinteté, sem
szabalysértési, sem kartéritési, sem pedig fegyelmi eljaris meginditisira okot adé
cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyaniija nem meriilt fel.

Osszességében elmondhatd, hogy az ellenérzés 4ltal tett javaslatok végrehajtasaval a belsd
kontroll rendszer szabalyszeriisége és eredményessége ndvelhetd, jellemzden a kontroll
tevékenységek javitasaval.

Az Osszefoglalo éves ellenérzési jelentés a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen és a
kozzétett moédszertani itmutatd ajanlott eléirasainak figyelembe vételével késziilt el.

Az ellendrzési feladatok teljesitése:

Az ellendrzések jogszabilyi alapjai: az ellenérzések a 2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartasrél, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél €s belsé ellendrzésérdl, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol, valamint a 2000. évi C. torvény a
szamvitelrdl jogszabalyok eldirdsai szerint torténtek.



Az ellenérzés targykire: A Mezbékovacshaza Véros Roman Nemzetiségi Onkorményzata
2023-2024. évi gazdalkodasnak atfogo vizsgalata

Az ellenérzés célja: Annak megillapitasa, hogy a szervezet a gazdalkodast meghatarozé
dontéseit, a pénzgazdilkoddst és a pénzkezelést a hatalyos
Jjogszabalyoknak és a bels szabalyzatoknak é megfeleléen hajtotta-e

végre,

Az ellenérzés tipusa: szabdlyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés

Ellenérizendé id6szak: 2023 -2024. év

Az ellenérzés idépontja: 2025. majus hé

Az ellenérzés médszer: Szabalyzatok, dokumentumok, beszamol6k, pénztar és  bank
dokumentumok tételes vizsgalata, szemle, kdnyvelési anyagok,
interju.

A belsé ellendrzés részietes megallipitiasi
Szervezeti és Mifkodési Szabdlyzat

A vizsgélt idészakban (2023-2024 €v) hatalyba 1év6 Szervezeti és Miikdési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: SZMSZ) a RNO Képviselo-testiilete 2012. 02.01. napjan alkotta meg Az
SZMSZ-utols6 médositasat a 39/ 2024. (X.04.) hatarozatéval hagyta jova.

A 20.§ - a hatalyba lépteté rendelkezéseket tartalmazza, azonban nem allapithaté meg
beldle, hogy mely médositis volt a legutols6, amely szerint az SZMSZ hatilyos. A
labjegyzetekbél kideriil, hogy a legutolsé médositast a 38/2024. (X.04. ) RNO hatsrozat
hagyta jova. A 20.§ Hatilybaléptetd rendelkezek szakaszaban fel kell sorolni valamennyi
modosité hatarozatot, ha az RNO ezt az SZMSZ szerkesztési médot vilasztotta,

Az SZMSZ 5.§ (2) bekezdéseiben hatarozza meg alapveté kiildetését tigy mint:

® aroman nyelv tanitdsa lehetéségeinek vizsgalata
¢ anyaorszaggal valo kapcsolattartast
® aroman kultira és hagyoméanyok apolasa, megismertetése

A 15.§ (2) bekezdésben rogzitik, hogy a képviseldk dijazas nélkiil latjdk el a feladatukat, a
17.§ (1) bekezdésben Kkeriilt megallapitasra, hogy az elnékét az elnokhelyettes helyettesiti
akadélyoztatisa esetén. Az SZMSZ 1. sz. figgelékében helyezték el a mandatumot szerzett
képvisel6k névsorat.

A 19/A. § az tgyvitel helyét és modjat allapitia meg (Polgarmesteri Hivatal iratkezelési
szabalyzata alapj4n)

Kizigazgatisi szerzédés

Az SZMSZ-nek melléklete a kozigazgatasi szerz6dés a Njtv. 80.§-4ra hivatkozassal késziilt
el. Hatalyos 2024.11.20. napjatol.

Az Njtv. 80. §-a rogziti, hogy a nemzetiségi onkormanyzatok mikodését a helyi
onkorményzat a polgarmesteri hivatalok szakmai appardtusanak bevonasaval segiti. Az
egylittmiikodés részleteit megallapodasba kell foglalni. A helyi és a nemzetiségi
Onkormanyzat eleget tett e kotelezettségének é&s az egylittmiikddés részleteit a kozigazgatasi
szerzodésben rogzitették, melynek legfontosabb megallapitisa a kévetkezok:



* A Polgarmesteri Hivatal szabalyzatai kiterjesztésre keriilnek RNO miikédésre is.

* atestiileti iilésen az aljegyz0 vesz részt és képviseli a Hivatalt (1.2. pont)

e A Kkotelezettségvallalds rendje: jogosult az elndk, vagy az altala megbxzott képviseld.
Kotelezettségvallalds csak irdsban torténhet (5.1.a pont).

a) Utalvanyozds: jogosult az elndk vagy az dltala megbizott elndk helyettes. (itt nem
részletezik, hogy ténylegesen gyakorolt feladatmegosztasrol van e szé a bank és a
penztarbizonylatok esetében. Amennyiben itt leirjak, akkor nem kell az elndknek
meghatalmazast adni az elnokhelyettesnek a pénztérbizonylatok alirasara., mint
ahogy az a gyakorlatban megval6sul.

b) Teljesitésigazoldsra az elnok vagy az ltala meghatalmazott személy a Gazdalkodési
szabalyzat alapjan.( 5.1. ¢ pont). Az elnék 2023. 12.01. napjan Szabéné Faragé
Juliannait aljegyzét kijelSlte a teljesitésigazolasi feladatok ellatasra.

o Pénziigyi ellenjegyzés: a jegyz6 altal pénziigyi és szamviteli végzettséggel rendelkezé
személy a Gazdalkodasi szabélyzat alapjan

e Ervényesitésre a jegyz6 altal kijelolt pénziigyi és szamviteli végzettséggel rendelkezé
személy jogosult a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan

e Belso ellendrzés: az Onkormanyzat keretein beliil.

Az Avr 5 7.§ (4) bekezdése a teljesitésigazolasra jogosultakrol az alabbiak szerint fogalmaz:

" A teljesités igazoldsira a kotelezetiségvdllalo vagy az dltala — az adott
kitelezettségvallaldshoz ~ vagy — a  kotelezettségvdllaldsok — elére meghatdrozott
csoportjaihoz kapcesolédoan — irdsban kijelolt személy jogosult.

Tehat teljesitésigazolidsra a jogosultsidgot a jogalkoté elsésorban ez elnoknek adja,
hiszen 6 a kotelezettségvillal6 is. Az altala teljesitett kotelezettségekrol elsésorban neki
van informaciéja. Az elnok maga helyett mast is megbizhat, elsésorban akadalyoztatdsa
esetére, de a legszerencsésebb az lenne, ha a képviselo-testiilet egyik tagjat hatalmazza
fel. Az aljegyzé meghatalmazisa nem szabalytalan, de nem is szerencsés, hiszen a vallalt
kotelezettségek teljesitése témakorében elsédleges informéiciéi nincsenek, igy az
igazolasa masodlagos informaciékon alapul.

tése és feliil vizsgalata a belsé ellendr feladata.
Tovabbi belsé szabdlyzatok
A RNO az alébbi gazdalkodassal kapcsolatos kiterjesztett szabalyzatokkal rendelkezik:

e Szamviteli politika

e Szamlarend

e Pénzkezelési szabilyzat

o Gazdalkodasi szabdlyzat

Beszerzések lebonyolitasi szabalyzata
Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata
Leltarozasi szabalyzat

Onksltség szdmitési szabalyzat

Bizonylat szabalyzat

anyag €s eszkozgazdalkodasi szabalyzat



A belsé ellenérzés a jelenlegi vizsgalat soran a Pénzkezelési a Gazdilkodasi és a
Beszerzési szabalyzatoknak val6 megfelelést vizsgalta.

Pénzkezelési szabalyzat

A valamennyi gazdalkodora kiterjesztett szabalyzat 2020. januar 15. napjatdl hatélyos és azt
valamennyi vezetd aldirdsaval hatdlyba helyezte. A pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos
megdllapitdsait és észrevételeit a belsé ellendrzés egy korabbi (a gyermekétkeztetés,
napkozi konyha ) vizsgilat sorin mir megtette. Azon til a jelen vizsgilathoz
kapcsolod6 megallapitasok keriilnek rogzitésre.

A szabdlyzat IV. Fejezet 4.4. pontja rogziti, hogy az elszdmolasra kiadott eldlegek esetében
milyen nyomtatvanyt kell hasznalni (B.Sz.Ny. 13-134/N.r.sz.) és a kiadott elélegekrol
nyilvéntartast kell vezetni. (B.Sz.Ny. 13-135)/N.r.sz.)

A szabalyzat 1. melléklete VII. pontja felsorolja a RNO bankszdmlaja felett rendelkezdk
nevét (elsd helyen az elnok, masodik helyen a jegyz6, vagy az aljegyzd).

A belso ellen6rzés sziméra bemutatisra keriilt a RNO pénztarat kezeld pénztaros és
helyettesének teljes anyagi felel6sségrol sz616 alairt nyilatkozata. A szabalyzat tartalmazta az
érintettek megismerési nyilatkozatat.

Gazdalkodasi szabalyzat

A gazdalkodasi szabalyzat 2020. januar 20. napjatdl hatélyos. Kiterjesztett voltara tekintettel
valamennyi érintett gazdalkodé vezetSje aldirta, az egyes jogosultsigok szabalyozasa
megfelel az Avr-neki, azzal pontositassal, hogy a kiterjesztett 4llapotra valo tekintettel a
beosztasok is megnevezésre keriiltek.

A szabalyzat valamennyi jogosultsdg esetében eldirja a pontos és naprakész nyilvéntartas
vezetését.

A 1V. fejezet 2. pontja szabélyozza, az irasbeliséget nem igényld kotelezettségvallalasok felsd
hatérat, amely 200.000 Ft-ban keriilt megallapitdsra. A RNO kozigazgatdsi szerzédése 5.1.a)
pontja azt tartalmazza, hogy a kotelezettséget csak irdsban lehet vallalni és itt
ellentmonddsban van a két szabilyozas.

A kisebb koltségvetéssel rendelkezé gazdalkodok esetében ez a maximum érték til magas,
hiszen éppen hogy elvéras a kételezettség irdsban torténé dokumentalasa.

A RNO és mis nemzetiségi 6nkorményzat esetében a kotelezettségvallalds a testiileti
dontések utan valdsul meg és ez egyben mar 6sszegtdl fliggetleniil megfelel az irasbeliségnek.
A 1V. fejezet 2. pontjiban leirtakat sziikséges médositani és a szabalyzat hatilya ala
tartoz6  gazdilkodékra a mértékét ''személyre szabni", vagyis a nemzetiségi
onkormanyzatok legyenek ez alél kivételek, vagy szdmukra alacsonyabb &sszegek
keriiljenek meghatirozasra.

J6 megoldas lehet az is, hogy a IV.2. pont kikeriil a gazdalkodasi szabilyzatbél és az
irasbeli kitelezettségvillalis felsé hatdrat, tovabb4a annak médjinak és dsszegének (e-
mail, megrendeld, megbizisi szerzédés, villalkozéi szerzédés stb.) a szabilyozisa a
beszerzési szabélyzatba keriil rogzitésre.

Beszerzési szabalyzat

A szabalyzat 2020. januar 1. napjatél hatdlyos. A beszerzési szabalyzatban megnevezték,
hogy mely gazdéalkodokra vonatkozik a hatalya és azt valamennyi vezetd aldirta és alairta..



A szabadlyzat 9. oldalan az alabbiak keriiltek rogzitésre:

© nett6 1.000.000 Ft 8sszeg fo16tt elbirds a szerzddés kotés

° nett6- 1.000.000 Ft alatt (alsé hatar nélkil) elegendé a megrendelé a

kéotelezettségvallalashoz.

A szabdlyzatban leirtak nincsenek szinkronban a gazdalkodasi szabalyzat IV. fejezet 2.
pontjiban leirtakkal, tehat sziikséges a két szabilyzat osszeh

alkalmazhatésiaguk érdekében.

A belsé ellenérzés észrevétele:

. Az irasbeliség felsd Osszeghatdranak mértékét a
gazdalkodok esetében sziikséges atgondolni és moédositani
RNO-vel kotott kozigazgatdsi szerzddés és a g

ellentmondast felold4sa sziikséges.

2. A gazdalkodasi

beszerzési

szabalyzat

irasbeli

vonatkozasaban a szabalyzatok Osszhangjat meg kell valdsitani.

A gazdilkodashoz kapesolédo jogosultsagok vizsgalata

A gazdalkodasi szabalyzat mellékletei tartalmazzak az aldirt meghatalmazasokat, kijelsléseket

¢s ezen jogkdrdk nyilvantartasat érvényesség szerint.

. ARNO gazdilkoddsban jogosultsiggal rendelkezok

kotelezettségvallalas

anganak biztositisa, az

szabdlyzat hatalya ald tartozé
a gazdalkodasi szabalyzatban. A
azdalkodasi szabalyzat kozotti

Feladatk 6r Meghatalmaz6 neve Meghatalmazott neve {fexhatatnaris
kezdete
Kotelezettség vallalas Vitalis Gabor elnsk GaborEniks 2020.01.02
elndkhelyettes
Wtalvényozis Vitalis Gabor elnk Gibor sniks 2020.01.02
elnokhelyettes
o ; A i " Szab6né Faragé Julianna
Teljesitésigazolas Vitalis Gabor elnsk . Y 2023.12.01
aljegy z0
i
i
Feldatk 6r Kijelolé Megbizott/tak Kijelolés kezdete
o : ; . ; i s ,, Agostonné Dohényos
P )| dr Szlb Edit 2020.01.02
énziigyi ellenjegy zés r Szilbereisz Edit jegy z6 Tett irodayemts
’ . . Kovacs Tiindea
Pénzii 11 - dr Szlberei it 5 2023.01.02
enzigyi ellenjegy s r Szilbereisz Edit jegyz$ fBkonyvi kdnyveld
: Kovacs Tiinde
- ité dr Szlberei it j 5 2023.12.01
Ervényesités r ereisz Edit jegyz8 fSkonyvi konyvels
; Urbanszki Noémi pii
Ervényesités dr Szilbereisz Edit jegy z5 arjs . ,o ‘im = 2023.07.01
ligyintéz5

A RNO gazdélkodasaban 2023-2024. évek tekintetében a fenti személyek rendelkeztek

alairasi jogosultsaggal a napi gazdalkodasi folyamatokban.

A belsé ellenérzés alldspontja az,

hogy teljesitésigazolasra a meghatalmazist az elnk az

elndk helyettesnek adjon, a kozigazgatisi szerz6désnél megtett indoklis alapjan.

esetei




Sajat szabalyzatok

A RNO rendelkezik ketté db sajat szabalyzattal .

A telefonhasznalati szabalyzat I1.1 pontja rendelkezik arrol, hogy egyedi dontést kell hozni
a hasznalati dij koltségvetési keretosszegérol, a II. 2. pontban azt rogzitették, hogy az éves
koltségvetés eldkészitése soran a dij mértékét feliil kell vizsgdlni. Ez azt is jelenti, hogy
barmilyen dontésrél hatdrozatot kell hozni.

A Gépjarmiihasznalati szabalyzat 2023. 12.20. napjatol hatalyos és a sajatgépjarmii hivatali
célu hasznalatat szabdlyozza. A koltségtéritést a kikiildetési rendelvény nyomtatvanyon kell
elszamolni a NAV dltal kdzzétett lizemanyagérral, a tovabbi elszamolashoz sziikséges
adatokat az igényl6 nyilatkozat nyomtatvanyon tolti. A nyilatkozat hivatkozik a a gépjarmii
elszamolast szabalyozd 60/1992. (IV.1.) kormanyrendeletre.

Munkakori leirasok

A belsd kontroll része az egyes munkafolyamatok konkrét személyhez valé kétése mind a
feladatellatds, mind a felelésségi korok meghatdrozasa céligbol. A RNO gazdalkodasi
feladatait a Mez6kovacshazi Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Irodaja latja el, ezért a belsd
ellendrzés vizsgalta, hogy az feladatellatdsban résztvevd személyek munkakori leirdsai
tartalmaztak-e a RNO-tal kapcsolatos feladatokat. A belsd ellenérzésnek az alabbi munkakori
leirdsokat mutattak be:

Név Beosztas Munkakori Feladatok meghatarozas

leiras kelte
Szaboné Farag6 | Igazgatasi 2015.03.01 nemzetiségi  onkormanyzatok Kt
Julianna fétanacsos/aljegyzd iiléseinek elokészitd, szervezd és

szakmai végrehajtasi feladatok

Agostonné koltségvetési iroda | 2023.12.01. nemzetiségi onkormanyzatok
Dohanyos Ivett vezetd pénziigyi ellenjegyzési
feladatai,pénziigyi-gazdalkodasi
feladatok szervezése

Béanfiné  Fenyvesi | titkarné-iigykezeld 2015.03.01. nemzetiségi 6nkormanyzatok

Monika elokészitd, leirdsi, nyilvantartasi
feladatai

Gigaczné Trajer | iigykezeld 2015.03.01. nemzetiségi onkorményzatok

Dolli elokészitd, leirasi, nyilvantartasi
feladatai

Urbénszki Noémi pénziigyi tigyintézd 2023.12.01. nemzetiségi 6nkormanyzatoknal
érvényesitési, pénztarellendri
feladatok, kontirozés, konyvelés,
addbevallasok

Kovacs Tiinde fokonyvi konyveld 2023.12.01. pénziigyi ellenjegyzési és
érvényesitési feladatok

Dobsa Arnoldné Pénztaros 2022.03.01.. | RNO pénzkezelés




-A bemutatott munkakéri leirasok tartalmaztak utalasokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok
vonatkozasaban végzett feladatokrol, azonban a feladatok pontositdsa javasolt a valamennyi
munkakéri leirds esetében. Praktikus a munkakéri leirdsban Osszefoglalni, hogy mely
gazdalkodok esetében és milyen feladata van a munkavéllalc’mak.'

Dobsa Arnoldné munkakéri leirasiban nem hangsilyos, hogy valamennyi kényvelt
gazdélkodd pénztarosi feladatait ellaja. A munkakori leirdsat a pénztarosi feladatok
hangsulyozasaval sziikséges modositani, egyben felsorolni valamennyi éltala kezelt pénztérat.

A belsé ellenérzés észrevétele:
£ D650 cllenorzes eszrevétele:

A RNO miikodésben feladattal megbizott munkavallalék munkakéri  lefrdsanak
feltilvizsgalatat és médositasat sziikséges elvégezni.

A kontrollkirnyezethey kapesolods pénzforgalmi bizonylatok, ellenérzése
Tervezés, elgiranyzat médositis. beszamolas:
2023. év

A RNO a 8/2023. (II20.) hatérozatot elfogadta a 2023. évi koltségvetését. A RNO az
elSterjesztésben foglaltak szerint 1.040.000 Ft allami tAmogatéssal szamolt. A tervezett Osszes
eredeti bevételi elSiranyzat 1.040.000 Ft.

A fentiek alapjan jovahagyott bevételei eldiranyzatok felhaszndlasa az alabbi eredeti kiadasi
eldiranyzatok szerint keriilt tervezésre. A tablazat tartalmazza a 2023. évi teljesitési adatokat
is.

o Személyi juttatdsok eldiranyzata 100.000 Ft koz6sségi rendezvények utan fizetends
reprezentéciés kiaddsokra

° Munkaadékat terhel jarulékok eléirinyzata 33.040 Ft reprezentacios kiadasok
utan fizetend6 jarulékokra

o Dologi kiadasok eldirinyzata 906.960 Ft Roman kozosségi  és nemzetiségi
rendezvények miikodési kiadésaira,

o Beruhdzasi kiadisokra 0 Ft hagyomany®6rzé ruhézat beszerzésére.

A RNO a miiksdési célu (1.040.000 Ft) és a feladatalapu (521.948 Ft) &llami tamogatasok
terhére torténd kiadésokrol J6 dokumentélt médon tételes kimutatisok alapjan dontott. Az év
kézi déntések megalapoztak az 4llami forrésok év végi pontos elszamolésat.



LA

RNO 2023. évipéncforgalmi adatai

__forintban.

A Eredeti Modositott oo
Bewételek . - Teljesités
eldirdnyzat eldiranyzat
Miikddési célu tamogatas allamhaztartason beliilrd] 1040 000 1 846 396 1 846 396
Felhalmozisi célii timogata allamhéaztartason beliilrd] - -
Miik6dési bevételek - 86 264 86 264
Miik6dési célt atvett pénzeszkozsk - - -
Eléz8 évi maradvany igénybevétele - 508 118 508118
Bevételek dsszesen 1040 000 2440778 2 440 778
Kiaddsok redets M Teljesités
el6iranyzat eldirdnyzat
Személyi juttatasok 100 000 804 103 884 103
Munkadét terheld jarulékok 33040 120 687 120 687
Dologi kiadasok 906 960 1075413 1075413
Beruhdzisok - 22 670 22670
Tartalékok - 337905
Feltjitasok
Egyéb miikédési célu kiadasok
Kiadisok dsszesen 1040 000 2360778 2102 873
2023, 0 kim0 maraduiny Bses] T
-ebbdl kdtelezettségoel terhelt 682431 -
-ebbol alaptevékenység szabad maradvinya 269 662 B S =

A RNO koltségvetési keretszdmai a bevételek novekedése miatt 2023. évben kettd
alkalommal keriilt modositasra.

1. 8/2023.(11.20.) RNO hatérozattal, 792.566, a 2022. évi maradvany (508.118 Ft)
igénybevételével és a timogatés értékii miiksdési bevételek (284.448 Ft) megérkezése
miatti Osszeggel a bevételek tobblet fedezetével keriilt elfogadasra. A
tobbletbevételekkel a dologi kiadasok el8irdnyzatat novelték meg.

2. 9/2024.(I1.19.) RNO hatérozattal, 608.212 Ft Ft-tal a feladatalapt tdmogatas (521.948
Ft) és miik5dési bevételek tobbletével (86.264 Ft) fedezetével keriilt elfogaddsra.

Az dllami tdmogatasb6l szirmazé bevétele miikdési tamogatasbél és feladatalapu
tamogatasbol all, mely forrasokkal kiilén-kiilén koteles elszamolni.

A 2023. évi gazdalkod4s alapjan keletkezett maradvény dsszege 337.905 Ft. A RNO 2023.
¢vi gazdilkodas alapjan a 2024. évre atvihet feladatalapu tamogatasabol 68.243 Ft kitott
felhasznalasti maradvanya keletkezett, szabadmaradvéanya269.662 Ft volt.

A RNO-nak 2023. évben 1 db bogrécs beszerzése volt brutté 22 670 Ft értékben.



_ ARNO2023. évimérlege

t . forintban |
Eszkozok _ Forrasok
Pénztdar 17 090 | Sajat téke 14 164
koltségvetési évet kovetben
esedékes kotelezettségek
személyi juttadsokra és dologi
Bankszamla 320 815 |kiaddsokra 45 720
Pénzeszk6zok 337 905 | Kotelezettségek 45720
Eredmény szemléletii bevételek,
Koltségek és raforditasok aktiv koltségek és raforditasok passziv
idébeli elhatarolasa - |idébeli elhatdaroldsa 278 021
Aktividéheli elhatirolasok - Passzividobeli elhatdroladsok 278 021
Eszk6zok Osszesen 337 905 | Forrasok Gsszesen 337905

A 2023. évi mérleg alatimasztisa dokumentumokkal

A RNO 2023. évi mérleg sorainak adatait az eredeti dokumentumok masolataival
tamasztottak ala az alabbiak szerint.

e pénzeszk6zok 320.815 Fta 2023. évi utolsé bankkivonat,
e pénztarjelentés: zar6 pénzkészlet:17.090 Ft

e pénzkészlet leltar

e fokonyvi kivonat

Miikodési és feladatalapu tamogatasokrol késziilt részletes, a testiileti dontéseket is tartalmazé
elszamolds bemutatasra keriilt, melyet a kozpontilag biztositott informatika hattere
segitségével kiildte meg a RNO a Témogatonak.

2024. év

A RNO 10/2024.(11.19.9hatérozatot elfogadta a 2024. évi koltségvetését. A RNO az
eloterjesztésben foglaltak szerint 1.040.000 Ft dllami tAmogatéssal szamolt. A tervezett dsszes
eredeti bevételi eldiranyzat 1.040.000 Ft.

A fentiek alapjan jovahagyott bevételei eldiranyzatok felhasznéldsa az alédbbi eredeti kiadasi
eléiranyzatok szerint kertilt tervezésre:

Személyi juttatisok elirdnyzata 400.000 Ft kozosségi rendezvények utan fizetendd
reprezentacios kiadasokra
Munkaadékat terhelé jarulékok eldirdnyzata 100.000 Ft reprezentcios kiaddsok utan
fizetendé jarulékokra
Dologi kiadasok eléiranyzata 540.000 Ft Roman kozosségi és nemzetiségi rendezvények
muikddési kiadasaira,
e Beruhizisi kiadasokra 0 Ft hagyomanyo6rz6 ruhazat beszerzésére.
A RNO a miikddési céla (1.040.000 Ft) és a feladatalapu (342.345 Ft) allami tdmogatésok
terhére torténd kiadasokrdl j6 dokumentalt modon tételes kimutatasok alapjan dontétt. Az év
kozi dontések megalapoztak az allami forrasok év végi pontos elszamolasat.



A RNO koltségvetési keretszdmai a bevételek ndvekedése miatt 2024. évben egy alkalommal
kertiilt modositasra.

Az 5/2025.(11.20.) RNO hatarozattal, 359.547 Ft-tal, a a feladatalapu tdmogatés megérkezése
miatti 342.345 Ft 6sszeggel és a miikddési céla bevételek 17.202 Ft tobbletének fedezetével
keriilt elfogadasra. A 2023. évi gazdalkodas alapjan keletkezett maradvany Gsszege 275.580
Ft, megegyezik a zar6 pénzeszkoziik allomanyaval.

A RNO 2023. évi eredeti, médositott eldirdnyzatai és teljesitési adatait az aldbbi tablazat

mutatja be.

, _ ARNO2024. évipéndorgalmiadatai
“““ - forintban
Bewvételek "E.‘redetl “f‘_"",’s’“’“ Teljesités
eldiranyzat eldiranyzat
Miikddési céli tamogatds dllamhaztartason beliilré] 1 040 000 1724 690 1724 690
Felhalmozasi célii timogaté dllamhaztartason beliilrs] - - -
Miik6dési bevételek - 17 202 17 202
Miikodési célu atvett pénzeszkdzok - - -
El6z0 évi maradvany igénybevétele 337905 337905
Bevételek Gsszesen 1040000 2079 797 2079797
Kiadis ok E.‘re'detl M"(')d?snott Teljesités
eldiranyzat elbiranyzat

Személyi juttatisok 400 000 1 033 637 1033637
Munkadét terhel$ jarulékok 100 000 302039 302 039
Dologi kiadasok 540 000 468 541 468 541
Tartalékok - 275 580 -
Beruhéazisok - - -
Feltjitasok - - -
Egyéb miikddési célu kiadasok - - -
Kiadasok Gsszesen 1040000 2079797 1804217
2023. évi képzbditt maradviny 275 580 s o
-ebbdl kotelezettséggel terhelt - ) -
-ebbdl alaptevékenység szabad maradvinya 275580




o ARNO2024. évi mérege , 7
— T —
Eszkozok , " Forrasok
Pénztar 63 775 | Sajat t6ke 97 386
koltségvetési évet kovetben
esedékes kotelezettségej dologi
Bankszamla 211 805 |kiaddsokra -
Pénzeszkozok 275 580 | Kotelezettségek -
Eredmény szemléletii bevételek,
Koltségek és raforditasok aktiv koltségek és rdforditdsok passziv
id8beli elhatarolasa - |idébeli elhataroldsa 178 194
Aktividobeli elhatirolds ok - Passzividobeli elhatarolasok 178 194
Eszk6zok Gsszesen 275 580 | Forrasok Gsszesen 275 580

A 2024. évi mérleg alatdmasztisa dokumentumokkal

A RNO 2023. évi mérleg sorainak adatait az eredeti dokumentumok masolataival
tamasztottak ala az alabbiak szerint

* pénzeszkdzok 211.805 Fta 2024. évi utolsd bankkivonat,
¢ pénztarjelentés: zard pénzkészlet: 63.775 Ft

e pénzkészlet leltar

o fokonyvi kivonat

Miikodési és feladatalapt timogatasokrol késziilt részletes, a testiileti dontéseket is tartalmazo
elszdmolés bemutatdsra keriilt, melyet a kézpontilag biztositott informatika héttere
segitségével kiildte meg a RNO a Tamogatonak.

A tervezéssel, beszamoldssal, a mérleg aldtamasztassal kapcsolatban a belsé ellenérzés
észrevételt nem tett.

A Bkr. 11.§ -a rendelkezik arrél, hogy koltségvetési szery vezetdje koteles a kormanyrendelet
1. melléklete szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsd kontroll
rendszerének minGségét. A helyi Snkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzatok, mint
koltségvetési elven miikédé gazdalkoddk esetében a nyilatkozatot az 6nkormanyzati hivatal
vezetSje - a jegyz0 késziti el és irja ala az helyi onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkorméanyzat
nevében.

A beszdmoldkhoz csatolt dokumentumok koz6tt nem keriilt bemutatisra a Bkr. 11.§ alapjan
késziilt nyilatkozat 2023. és 2024. évekre vonatkozoan, melyet pétolni sziikséges.

A belsé ellendrzés észrevétele:

A Bkr. 11. § rendelkezéseinek megfeleléen a kormanyrendelet 1. mellékletében foglaltak
szerint 2022. és 2024. évre vonatkozéan a jegyzének nyilatkozatban kell értékelni a RNO
esetében mitksdtetett belss kontrollrendszer minéségét.

Leltarozas



A Polgarmesteri Hivatal leltdrozasi szabalyzat a RNO-re is kiterjed. Legutolsé leltarozast
2022. 12.31. napi hatdllyal hajtottdk végre. A leltarozasi dokumentacié megfelelt a leltarozasi
szabdlyzatban  foglaltaknak. Az elndk adata ki a leltirozasi utasitast, a leltarozas
végrehajtasival megbizta Zsotér Andreat, Kovacs Tiindét és Urbéanszki Noémit. a leltarozas
befejezésérél 2023.01.06. napjan jelentés késziilt. A RNO mérlegében nett6 értékkel bird
eszk6zok nem voltak. A kisértékii és azonnali értékcsokkenéssel leirt eszkdzeinek szdma 7 db
volt, brutté érékiik 559.745 Ft, elszamolt értékcsokkenés 559.745 Ft. A leltarozok valamennyi
nyilvantartott eszkozt a térolasi helyiikén megtalaltak.

Pénzforgalmi dokumentumok vizsgilata

A belso ellendérzés a belsé kontrollnak valé megfelelés érdekében a 2023. és 2024. évi
pénztari és banki bizonylatokat tételesen ellendrizte. A bizonylatok mindegyikén feltiintették,
hogy az adott kifizetés a mikodési célu tdmogatas vagy a feladatalapti timogatas szamara
kertil-e elszamolasra.

A vizsgdlt id8szakban a banki és a készpénzforgalomban bonyolitott gazdasagi események
viteléhez az aldbbi személyek rendelkeztek jogosultsagokkal:

Kotelezettségvallalas: Vitalis Gabor elndk, Gabor Erika elnckhelyettes
Utalvdnyozds: Vitalis Gabor elndk, Gabor Erika elnskhelyettes
Teljesitésigazolds: Szaboné Faragé Julianna aljegyzd

Pénziigyi ellenjegyzés: Agostonné,Dohényos Ivett, Kovacs Tiinde
Ervényesité: Urbanszki Noémi

Pénztaros: Dobsa Arnoldné

Pénztér ellendr: Urbanszki Noémi,

Pénztar bizonylatok ellenérzése:

A vizsgalat ala vont bizonylatokrél megallapithaté, hogy a sziikséges mellékletekkel
készitettek el6 a kifizetésekre. Az alairasok a fenti jogosultsagoknak megfelelden rendben
voltak. Az elndk a jovahagyott koltségvetés terhére véllalt minden esetben kételezettséget.

A pénztari kifizetéseknél a bizonylatolas azonban még fejlesztést igényel az egyértelmiiség és
konnyebb atlathatdsag miatt., az 4ltalanos tapasztalat a kvetkez:

°* A \vasirlisi el6legek kiaddsinil nem haszniljadk a "Készpénzigénylés
elszimolisra "  elnevezésii B.Sz.Ny. 13-134/N.r.sz.nyomtatvinyt, ami
szabilytalan, mert a kiadasi tételnek nincs megalapozé melléklete.

® A vasarlasi elélegek kiaddsnil minden esetben legyen csatolva egy testiileti
hatirozat, hogy az eléleg kiadis milyen célbél torténik. A Kt dontés egyben
irasbeli kotelezettségvallalds, amit a 6sszhangban van a kozigazgatasi szerzédés
S.1.a. pontjdval, mely szerint kitelezettséget csak irdsban lehet vallalni.

* A kiadott eléleg terhére elszamolt szimlikra sziikséges kézzel ravezetni a a
kiadds okat, céljit az esemény megnevezését és csatolni kotelezettségvallalisrol
sz016 hatarozat kivonatat .

* Az eldleggel torténé elszimolds tartalmazzon egy Gsszestd tablizatot, amelyre
felvezetik az elGleggel terhére elszimolt valamennyi szimla 6sszegét és azonosité
adatat, a visszafizetés és vagy a tulfizetés tényét.



INTEZKEDESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések a Jegyz6 szamara

A Jegyz0 intézkedjen az alabbiakrol:

1%

a 23/2010.(X1..30. ) 6nkormanyzati rendelet 4.§-aban a Ptk-ra és nyugdij minimumra utald
részek aktualizalasardl a részletezd részben leirtak szerint,

a 23/2010. (XI1.30.) onkormanyzati rendeletben a mentességek jovedelem hataranak
feltilvizsgdlatardl, vagy eltorlésérél a 4.§ (2) bekezdésében, annak hasznalhatoséga
érdekében,

a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1V. fejezetében az elséfoku adohatdsagi feladatok
hangstlyos rogzitésérél, az V. fejezet 2.1. C.) pontban a nem aktudlis részek
(megeldlegezett gyerektartasdij stb.) torléséral,

a kiadmanyozds normativ szabalyzatanak aktualizaldasar6l —a polgarmester és az
alpolgarmesterek kozotti helyettesitési rend és feladatmegosztds és a konkrét nevek
meghatarozésa targykorében,

az adéligyi ligyintéz6k munkakéri leirdsanak moddositasardl a feladatok mennyiségi és
mindségi elvégzéséhez sziikséges valds idéigény felmérésérdl, az atadott kiadméanyozasi
jognak a teriiletekre lebontott rogzitésérol,

az adohatosag végrehajtassal kapcsolatos eszkoztaranak bovitésérdl (letiltasok, jelzalogjog
bejegyzések stb.),

az elhunytak miatt az épitményaddhoz kapcsolatos addhatosagi tigyintézés haladéktalan
zartta tételérdl, a rendezetlen ligyek lezarasardl a jelentésben leirtak szerint,

az ingatlantdrzs folyamatos karbantartdsarol és aktualizalasardl.

22
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Belsé Ellenérzési jelentések
Intézkedési nyilvantartisa

2025.

ik, A Kft altal vallaltkotel égek vizsgilata a feladatellitas hatékonysaganak és a miikodés eredményességének tiikrében.

Az otéves stratégiai ellendrzési terv 2025. évi programja keretében a Mezdokovacshazi Telepiilésgazdalkodasi Kft.-nél sor keriilt a kételezettségvallalasi rend

vizsgalatara a szabalyos és gazdasagos miikodés érdekében. A belsé ellendrzés attekintette a 2024. évi munkajogi dontéseket és szerzodéskotéseket, valamint azok
& |pénziigyi megalapozottsagat.
£ Megallapitast nyert, hogy a Kft bevételeinek kozel fele onkormanyzati tamogatasbol szarmazik, azonban a tamogatasi rendszer kidolgozatlan, hianyoznak a
< . 208 ° "o 3 . - . . ”, 3 . . . < . . 3 ) 3 F2 s _seole
~  |részletes feladatellatasi szerzodések, és a finanszirozas nem kiszamithato, ami likvidhitel igénybevételéhez vezet. Az Onkormanyzat és a Kft kozotti
:‘g informacioaramlas hianyos.
& |AKft jelentés kozpénzt kezel, ezért indokolt a belsé kontrollrendszer megerdsitése, a szabalyozottsag fejlesztése és a szitkséges Iétszam biztositasa. Vizsgalando a
‘T |megbizasi szerzodések kivalthatosaga munkaviszonnyal. A feliigyel6bizottsag iigyrendjének kidolgozasa szintén sziikséges.
E A Kft és az Onkorményzat kapcsolataban feltart hianyossagok rendszerszintii feliilvizsgalatot igényelnek, melynek alapja a redlis iizleti terv, a feladatellatasi
< |szerzodések megkotése €s a tamogatasok tervezheté biztositasa.

Sulyos, a mikodést alapjaiban veszélyeztetd hianyossag nem meriilt fel, azonban a feltart problémdk miatt intézkedési tervek készitése sziikséges a jegyzd és az

ligyvezeto részérél.

Intézkedés Megvalésitas
A jegyzé intézkedjen az aldbbiakrél: , Felelds p Megjegyzés
Jegy: J tipusa statusza id

; a Kfi. és az Onkormanyzat koz6tt a finanszirozast
£ [megalapozo feladatellatasi szerzodés elokészitésérdl és a Szabalyozasi  |Jegyzo Teljesiilt Feladatellatasi szerzodés alairasra keriilt
g képviselo-testiileti altali jovahagyasrol a 2025. évre
r©  |a jovahagyott tamogatas dsszegének beépitése a 2025. évi i , . |Koltségvetési : i 2 ; §
N " ; gy’ . ? g e P e Szabalyozasi |. 8 > Teljesiilt A koltségvetés mellékletében szerepel
g koltségvetési r t normaszovegébe, vagy mellékletébe irodavezetd
= |az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé, de a kft altal hasznalt o - AToE e 2
S | Y = v ; oy e S , , . |Koltségvetési futen A feladatellatasi szerzodés tartalmazza az atadott
= jarmivek, eszkozok leltarszerinti téritésmentes atadasarol a  [Szabalyozasi  |. " Teljesiilt S S
2 e R L 2 2 irodavezetd - eszkozok és jarmivek listajat
K Képviseld testiilet jovahagyasa alapjan
£ |aKfi-t érintd valamennyi rendelet, hatérozat hataridében sl ey Fokonyvi i A kft-t érinto hatarozat kivonatok emailen
] ol AN Lk Mikaodési (oper, . " Teljesiilt i -
& [torténd megkiildésérdl a kft szamara konyveld tovabbitasra keriilnek
£ |aKft szamara jovahagyott timogatas litemterv szerinti és S Kaoltségvetési ; : %
= ettt A g) s & SN e Miikadési (operd. s = Teljesiilt Havonta renszeresen utalasra kertil
S [targyév végdig torténd teljes ¢ 0l irodavezetd
8 a Kfit-vel kapcsolatba végre nem hajtott hatarozatok T g K s
z . =0 Iranyitasi Jegyzd Teljesiilt
= visszavonasarol,

az ligyvezetd személyét érintd Képviselo-testileti hatarozatok|, , ., . Fokonyvi .

: 4 2 LR s e r ) - S Iranyitasi i e Teljesiilt

visszamenoleges hatallyal torténé atadasarol a Kft szamara. konyveld

a FEB elnokével egyiitt az Ugyrendrendjének elkészitésérol

és benyujtasarol a Képviselo-testiiletnek jovahagyasra a Ugyvezetd

részletezd részben leirt szempontok beiktatasaval,

a nyilvanos cégadatok aktualizalasarol, Ugyvezetd

a Kft SZMSZ-ének ujraalkotasarol, abban a helyettesitési

rend szabalyozasarol és a feliigyelGbizottsag jovahagyasal = N

. FECa 2 . 5 SO Ugyvezetd

« [utan a Képviselo-testiilet, mint legfobb szervnek torténd
= ooy
-E benyujtasarol,
@ |a 2009. évi CXXII torvény 2. §-ban foglaltakban leirt - .
b 2 Ugyvezetd
S

Javasolt intézkedések a iigyvezet

kozzétételi ktelezettség biztc ol,

a pénzkezelési szabalyzat egységes szerkezetbe foglalasarél,
a pénztarosi, a helyettesi és az ellendri feladatok ellatasat
végzd munkakorok meghatarozasarol a feladatok ellatasanak Ugyvezetd
munkakéri leirasba foglalasarol, valamint a teljes anyagi
felelosségrol késziilt nyilatkozatok beszerzésérol,

a banki és pénztarbizonylatokon a kiadasi és bevételi
liogcimeket megalapozd dokumentumok  csatolasarol, a Ugyvezetd
mellékletek informécioval torténd ellatasrol

a pénztarbizonylatok alairasardl az utalvanyozo, a konyveld)

oA S o Ugyvezetd
és a pénztér ellendr tek b &
az irodai munkat segitd munkavallok munkatorvénykonyve - -
" - Ugyvezetd
szerinti foglalkozasarol,
A Kft altal hasznalt jarmivek tekintetében miiszaki " o
e : c Ugyvezetd
nyilvantartas vezetésrol,
a beszerzési szabalyzat megalkotasarol, a megkotott - "
Ugyvezetd

szerzbdések évenkénti nyilvantartasarol,

a Hatarozatok Konyvének vezetésérol, Ugyvezetd




A helyi adéztatas szabily iga, adok kivetése, a helyi adéhatésag adébeszedéssel, behajtissal kapcsol gyakorlata Mezékovacshaza Viros
Onkormanyzatinil

A megallapitas leirasa

A 2025. évi ellendrzési terv keretében sor keriilt a helyi adokkal kapcsolatos szabalyozas, az adobeszedés és a végrehajtasi gyakorlat vizsgalatara.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az adoigazgatasi tevékenység végrehajtasa alapvetoen megfeleld, a hivatal munkatarsai az éves feladatokat pontosan és
iitemezetten latjak el, az adok kivetése és beszedése rendezett. Ugyanakkor a szabalyozasi kornyezet tabb ponton feliilvizsgalatra szorul. Indokolt a helyi
adorendelet aktualizalasa, kiilonosen az épitményadéval kapcsolatos rendelkezések tekintetében, valamint a Hivatali SZMSZ és a kapcsolddé belsé szabalyzatok
(kiadmanyozas, helyettesités rendje) pontositasa. A munkakéri leirdsok alapvetden részletesek, azonban azok aktualizalasa sziikséges a tényleges feladatellatashoz
igazodva, valamint a feladatok egyenletesebb elosztasa érdekében.

A végrehajtasi tevékenység soran megallapitast nyert, hogy a rendelkezésre allo eszkozok nem teljes kortien keriilnek alkalmazasra, kiilonosen a letiltds és a
ljelzalogjog bejegyzés teriiletén van fejlesztési lehetdség. Az épitményadohoz kapcsolodoan hianyossagok mutatkoznak az elhunyt adozok tigyeinek kezelésében,
valamint az ingatlan-nyilvantartas karbantartasaban, amely hosszabb tavon adobevétel-kiesést eredményezhet.

Osszességében a feltart hidnyossagok nem rendszerszintiiek, azonban azok megsziintetése és a folyamatok fejlesztése indokolt. Ennek érdekében intézkedési terv
készitése sziikséges.

Amara

Javasolt intézkedések a jegyzé sz

A jegyzé intézkedjen az alabbiakrél: lntfzkedes Felelds Meg?'alosnas Megjegyzés
tipusa statusza i
a 23/2010.(X1..30. ) onkormanyzati rendelet 4.§-aban a Ptk- Képviselo-testiilet arrol dontott, hogy a 2026.
ra ¢és nyugdij minimumra utalo részek aktualizalasarol a|Szabalyozasi |Jegyzo Teljesiilt novemberi soros iilésen keriiljon ismét
részletezd részben leirtak szerint, elterjesztésre

a 23/2010. (XL30.) onkormanyzati rendeletben a
mentességek jovedelem hataranak feliilvizsgalatarol, vagy Képviselo-testiilet arrol dontétt, hogy a 2026.
eltorlésérdl a 4.§ (2) bekezdésében, annak hasznalhatosaga novemberi soros iilésen keriiljon ismét
érdekében, eloterjesztésre

Szabalyozasi  |Jegyzd Teljesiilt

a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1V. fejezetében az
elsofoku adohatosagi feladatok hangsilyos rogzitésérol, az V.
fejezet 2.1. C.) pontban a nem aktudlis részek
(megeldlegezett gyerektartasdi stb.) torlésérdl.

Szabalyozasi / §Jegyzo Folyamatban

polgarmester és az alpolgarmesterek kozotti helyettesitési
rend és feladatmegosztas és a konkrét nevek meghatarozasa
targykorében,

Szabalyozasi  |Jegyzd Folyamatban

az adoiigyi ligyintézok munkakori leirasanak modositasardl a
feladatok mennyiségi és mindségi elvégzéséhez sziikséges
valos iddigény felmérésérdl, az atadott kiadmanyozasi jognak
a teriiletekre lebontott rogzitésérdl.

Szervezési Jegyzd Teljesiilt

az adohatésag végrehajtassal kapcsolatos eszkoztaranak

T s e 5 : Eljarasi Jegyzd Teljesiilt
bovitéseérol (letiltasok. jelzalogjog bejegyzések stb.). J £y ey

az elhunytak miatt az épitményadohoz kapcsolatos
adohatosagi  ligyintézés haladéktalan zartta tételérdl, a|Eljarasi Jegyzd Folyamatban
rendezetlen iigyek lezarasarol a jelentésben leirtak szerint.

az  ingatlantorzs  folyamatos  karbantartasarol  és

,,,,, Adatkezelési  |Jeayzd Teljestilt,

Folyamatos




3: A Napkozi konyha miikddésének atfogd vizsgilata

& A 2025 évi ellenorzési terv keretében sor keriilt a Mezokovacshaza Varos Human Szolgaltato Kozpont Napkozi konyhajanak atfogo vizsgélatara. Az ellenérzés megallapitotta,
~§ hogy a konyha miikodése alapvetoen szabalyszert, az élelmezési program biztositja az anyagfelhasznélas és a fozési teljesitmények nyomon kévetését, valamint a leltarozasi

S |gyakorlat megfeleld. Ugyanakkor a szabalyozési kornyezet tobb ponton pontositésra szorul. Indokolt az SZMSZ médositasa, a pénzkezelési szabalyzat kiegészitése (kiilonosen a
& pénzbeszedohelyek szabalyozésa és a felelosségi nyilatkozatok tekintetében), valamint a téritési dijakrol sz6l6 onkormanyzati rendelet jogszabalyi megfeleldségének biztositasa
‘§. A munkakori leirasok feliilvizsgalata sziikséges, tovabba a pénzbeszedohely miikodésének részletes szabalyozasa vezetdi utasitasban indokolt. A gazdalkodas tekintetében

= megillapitast nyert, hogy a konyhaiizem vallalkozasi tevékenysége jelenleg veszteséges, valamint a konyvvezetésben nem kiiloniil el megfeleléen az alap- és vallalkozasi

& [tevékenység. Sziikséges a téritési dijak feliilvizsgalata és az elkiilonitett nyilvantartas biztositasa. Az AFA alkal isaval kapcsolatban jogértel ési bizonytalansag all fenn,
5 ezért a kedvezményes kulcs alkalmazésa csak hatdsagi allasfoglalas birtokaban javasolt. Osszességében a feltart hianyossagok nem rendszerszintiiek, azonban azok rendezése és

a miikodés fejlesztése érdekében intézkedési terv készitése szitkséges a jegyzd és az intézmény vezetd részérdl.

Javasolt intézkedések a jegyzé szamara

s T : O Intézkedés - Megvalésitas . 5
A jegyzd intézkedjen az aldbbiakrél: ipie Felelés it Megjegyzés
a' munka{negoszmét megdllapodas aktuali ol a részletezé Szabilyozisi Jegyzo Teljesiilt
részben leirtak alapjan.
T el LI o 5
e ot o] o | btk il
erdekében, hogy a szalo a Gyvt. 151.§ (3) bekezdése szerint Szabalyozési fgazgat{asﬁn Teljesiilt al"a;zjan lferultv megha(aroza{S{a efaze’lelmezesn norma
eritesildijat Forintra Kerekitve fisesse mes. : ugyintézo kiilonbség modszertam eltérésbol adodott
a pénzkezelési szabalyzatnak a részletezo részében leirtak szerinti A szabalyzat a jogszabalyban el6irt alapveté elemeket
modositasarol, tovabba a kiilsé pénzkezelo helyekkel kapcsolatos Szabilyoss: Koltségvetési Fol G tartalmazza, ugyanakkor annak részletszabalyai
szabalyozas elkészitésérdl,. a pénztarzarasok és a téritési dijak 2807y 0Zes) irodavezetd o yamaan kiegészitésre és pontositasra szorulnak. Az
befizetésének gyakorisagarol, aktualizalas folyamatban van
az elszamolasra kiadott eldlegek kiadasi pénztarbizonylatainak Pénziigyi és
alapdokumentumaként a "Készpénzigénylés elszamolasra "|Eljarasi AT Teljesiilt
B.Sz.Ny. 13-134/N.r.sz.nyomtatvany hasznalatardl, szimyitel ol
a gazdalkodasi szabalyzatban az érvényesitést és pénzigyi
ellenjegyzést ellatd személyek, tovabba a kotelezettségvallalasra, Szabalyozisi Koltségvetési Folyamatban
utalvanyozasra és  teljesitésigazolasra  jogosultak  egyedi irodavezetd
kijelolésérdl és hatalmazasarol és nyilvantartasuk vezetésérdl,
J Fokonyvi Az alap- és vallalkozasi leve’kgnyse’gek konyvviteli
a Humanszolgéltatd konyveléséb az alap- és vallalkozasi Konyveld elkiilonitése a gyakorlatban biztositott, ugyanakkor
tevékenységek gazdasagi eseményeinek szétval asarol, tovabba|Gazdalkodasi n)ériegké;)es Folyamatban annak beszamoldban li')rt'én('i megjelenitésével
a beszamoloban a vallalkozasi maradvany kimutatasarol, Konyvel kapcsolatban a Magyar Allamkincstar allasfoglalésa

keriilt megkérésre, amely még nem érkezett meg

a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodo arképzés kialakitasarol,

hogy a besziamoloban a vallalkozasi maradvany pozitiv értékii,|Gazdalkodasi Intézményvezeté |Teljesiilt
vagy nulla legyen.
Az AFA kulcsot a hatalyos jogszabalyok alapjan,
a KSH és NAV allasfoglalasanak beszerzésérdl a kedvezményes 5 Fokonyvi azoknak megfelelden alkalmazza az intézmény. A
% AFA  kules  alkalmazhatosagarol  helyben  fogyaszto|Eljarasi i 'vt)zl(") Teljesiilt megerdsitése érdekében a KSH és a NAV
vendégétkezok esetében. Y allasfoglalasa megkérésre kertilt, amely még nem
érkezett meg.
az Alapit6 okiratban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban a| il «
5 SR e Intézményvezetd
vallalkozasi tevékenység végzésérdl, K
a kilsé pénzbeszedd helyekkel kapcsolatos intézményvezetdi T x
Y o £ g e Intézményvezetd
utasitds részletezo részben leirtak szerinti pontositasarol, -
az onkoltségszamitasi szabalyzat normaszovegében egy () fejezet
megnyitasarol, a konyhaiizem onkéltség szamitasanak konkrét
modszerér6l, benne a kozéth és, a vendégérk és €s Intézményvezetd
vallalkozasi tevékenység alkalmazando dijainak szémitéasal
; szikséges modszerekrol, vetitési alapokrol,
E [ onkoltségszamitasi szabalyzat 1. mellékletbe a kozétkeztetés, a
= vendégétkeztetés és llalk tevékenyég felsorolasarol és Intézményvezetd
b1 vetitési alapjarol,
) a konyhai dolgozék munkakéri leirdsanak aktualizalasarol, al et E
2 5 L Intézményvezeto
&0 |személyre szabott feladatok pontos ozasarol, ’
= ; S e PR n
2 |Kiss Szilvia munkakori leirasanak elkészitésérol a ténylegesen A "
3 5ol . B NG Intézményvezetd
& |elvart és elvégzett feladatainak meghatarozasarol,
Z
8 |a téritési dijakbol szarmazo bevételek és az ellatmanyként kapott L -
= = o s g . 5 Intézményvezetd
= osszeget fizikailag elkiilonitésérdl, pénzkazetta beszerzésérél,
]
; a beszedett téritési dijak Osszege felso hataranak szabalyozasarol Kaoltségvetési Feivimatban
= |és a befizetés gyakorisaganak meghatarozasarol, irodavezetd y
A pénzbeszedd munkatars teljes anyagi felel6sségérdl szolo alairt
nyilatkozatanak beszerzésérol a pénzkezelési szabélyzat és a Intézményvezetd
személyi anyag szdmara,
a vendég étkezokkel kapcsolatban tartozasok kezelésének s .
goa s = T Intézményvezetd
modjarol vezetdi utasitasban, 2
a KSH és NAV illasfoglalasanak beszerzésérol a kedvezményes 5 Fokonyvi
R g L s Onyvi :
% AFA  kules  alkalmazhatosagarol  helyben  fogyaszto SO Teljesilt
. konyveld

vendégétkezok esetében.




&

Mezékovicshiza Viros Romin Nemzetiségi Onkormanyzata
2023-2024. évi gazdilkodasanak atfogd vizsgal

A megillapitas leirasg

A 2025. évi ellendrzési terv keretében a RNO tervezési, beszamolasi és gazdalkodasi folyamatai keriiltek vizsgélatra a jogszabalyi megfeleloség szempontjabol. Az
ellenérzés megallapitotta, hogy a gazdalkodas alapvetden szabglyszeri, a tervezési és végrehajtasi foly: ok dok ilasa megfeleld, a testiileti dontések
alapjan az operativ miikodés biztositott.

Ugyanakkor egyes belso szabalyzatok osszhangja nem teljes korii, a munkakéri leirasok feliilvizsgalata sziikséges, valamint indokolt a bizonylati fegyelem erdsités
és a kotelezettségvallalasok egyértelmiibb dokumentalasa.

Osszességében a feltart hianyossagok nem rendszerszintiiek, azonban azok rendezése érdekében intézkedési terv készitése szikséges.

Javasolt intézkedések a jegyzd szamara

. . e o g Intézkedés - Megvaldsitas .
A jegyzé intézkedjen az alibbiakrol: i Felelas 4 Megjegyzés
Jegy S e iy tipusa statusza EleLy’
SZMSZ 20. §-a Hatdlybalépteté rendelkezések szakaszanal ’ 2o N —
S . §’a 'a’a) prca et = ,‘,”‘ e Szabalyozasi  |Jegyzo Teljesiilt
valamennyi modosito hatarozat felsorolasard
a kotelezettségvallalas kozigazgatasi szerzodésben (5.1.a)
ontban  megfogalmazott kotelezd  irasbeliségnek a ; ., . |Koltségvetési .
e et S iy .|Szabalyozasi |. e Teljesiilt
nemzetiségi dnkormanyzatok esetében az osszeghatar nélkiili irodavezeto
biztositasarol a gazdalkodasi és beszerzési szabalyzatokban
a kozigazgatasi szerzodés 5.1.b) pontjaban a ténylegesen
yaki fel 714 att énztari : , . |Koltségvetési ;
g?a}.orolt e adam;gos ’as’ mia : fx banki 'es a pen’ art Szabilyozasi | o) seg\e?sn Teljestilt
bizonylatok utalvanyozasat ellatd személyek nevének irodavezetd
r6gzité__se
a RNO miikodésében feladattal megbizott munkavallalok Sosrveie eavdd Folvamatban
munkakaori leirsanak feliilvizsgalatdrol és médositisiré £ >
a B.SzNy. 13-134/N.r.sz. nyomtatvany hasznalatarol| _ ., , . Pénziigyi és Teljesilt,
e Ny 9 : , . . |Eljrasi o
alkalmazasardl az elszamolasra felvett eldlegek kifizetéséné szamvitel i folyamatos
a testileti dontések szamanak felvezetésérol a kiadasokat| .. . . Pénziigyi és Teljesilt,
RSN s w ] Eljarasi e
érintd pénztari és banki dokumentumokon szamvitel i1 folyamatos
a Bkr. 11. §-aban rogzitett nyilatkozat elkészitésérol és|_ ., . . Pénziigy1
S = e Eljarasi O Folyamatban
zarszamadashoz csatolasarol igyintézo
a banki és pénztarbizonylatok sziikséges mellékletekkel és A 258
: . e LG i IR o Pénzigyi és Teljesiilt,
hivatkozasokkal torténd ellatasarol a részletezd részben|Eljarasi e
; - szamvitel w1 folyamatos
leirtak szerint i




Belsé Ellenérzési jelentések
Intézkedési nyilvantartiasa

2025.

13 A Kft altal villaltkotel égek vizsgalata a feladatellitis hatékonysiganak és a miikodés eredményességének tiikrében.

Az Stéves stratégiai ellendrzési terv 2025. évi programja keretében a Mezdkovacshézi Telepiilésgazdalkodasi Kft.-nél sor keriilt a Kotelezettségvallalasi rend

vizsgalatara a szabalyos és gazdasagos mitkodés érdekében. A belsé ellendrzés attekintette a 2024. évi munkajogi déntéseket és szerzodéskotéseket, valamint azok
% |pénziigyi megalapozottsagat.
£ Megallapitast nyert, hogy a Kft bevételeinek kozel fele 5nkormanyzati tamogatasbol szarmazik, azonban a tamogatasi rendszer kidolgozatlan, hianyoznak a részletes
= |feladatellatasi szerzodések, és a finanszirozas nem kiszamithatd, ami likvidhitel igénybevételéhez vezet. Az Onkorméanyzat és a Kft kozotti informacioaramlas
:*E- hianyos.
& |AKfi jelent6s kozpénzt kezel, ezért indokolt a bels6 kontrollrendszer megerdsitése, a szabalyozottsag fejlesztése és a sziikséges 1étszam biztositasa. Vizsgalando a
‘%, |megbizasi szerzodések kivalthatosaga munkaviszonnyal. A feliigyel6bizottsag ligyrendjének kidolgozasa szintén sziikséges.
g A Kft és az Onkorményzat kapcsolataban feltart hianyossagok rendszerszintii feliilvizsgalatot igényelnek, melynek alapja a realis iizleti terv, a feladatellatasi
< |szerz6dések megkotése és a tamogatasok tervezheto biztositasa.

Sulyos, a miikodést alapjaiban veszélyeztet6 hianyossag nem meriilt fel, azonban a feltart problémak miatt intézkedési tervek készitése sziikséges a jegyz6 és az

ligyvezet6 részérol.

s iy 5 eae Pyl Intézkedés = Megvalésitas : :
A jegyzo intézkedjen az alabbiakrél: = Felelos g’ Megjegyzés
tipusa statusza

s |2 Kft. és az Onkormanyzat kozott a finanszirozast megalapozo
"E feladatellatasi szerzodés elokészitésérdl és a képviseld-testiileti| Szabalyozasi  [Jegyzd Teljesiilt Feladatellatasi szerzodés alairasra keriilt
‘g |altali jovahagyasrol a 2025. évre
v . . .

a jovahagyott timogatas 6sszegének beépitése a 2025. évi ; .. |Koltségvetési 1 e X R
| " X gy, N B E ol T Szabalyozasi | &Y i Teljesiilt A koltségvetés mellékletében szerepel
% |koltségvetési rendelet normaszovegébe, vagy mellékletébe irodavezetod
= az onkormanyzati tulajdonban 1évé, de a kft altal hasznalt s s s oy ;
LS s s : S, AR , , . |Koltségvetési Sl A feladatellatasi szerzodés tartalmazza az atadott
¢ |jarmivek, eszkozok leltarszerinti téritésmentes atadasarola  |Szabalyozasi |, " Teljesiilt e o el
E T s N ¥ & irodavezeto eszkozok és jarmiivek listajat
g Képviselo testiilet jovahagyasa alapjan
] a Kft-t érint6 valamennyi rendelet, hatarozat hataridében o, SEj) Fokonyvi =y A kfi-t érinto hatarozat kivonatok emailen
N T Moy i Miikédési (operd, . . Teljesiilt i =
@ [torténd megkiildésérdl a kft szamara konyveld tovabbitasra keriilnek
5 : =
‘= |a Kft szamara jovahagyott tamogatas iitemterv szerinti és Gyt Kaoltségvetési 5 + i
= e eere heu S LSl T Miikodési (operq . s Teljesiilt Havonta renszeresen utalasra keriil
S |targyév végéig torténo teljes ¢ at ol. irodavezetd
i
z |aKft-vel kapcsolatba végre nem hajtott hatarozatok S ,, 1
3 . , p ] e v Iranyitasi Jegyzd Teljesiilt

visszavonasarol,

az ligyvezetd személyét érintd Képvisel6-testiileti hatarozatok |, , ., , . Fokonyvi .

s £ i y o p e i Iranyitasi " Y " Teljesiilt
visszamenoleges hatallyal tortén6 atadasarol a Kft szamara. konyvelo

0 szamara

Javasolt intézkedések a iigyvezet,

a FEB elnokével egyiitt az Ugyrendrendjének elkészitésérél és
benyujtasarol a  Képviselo-testiiletnek ~ jovahagyasra a Ugyvezetd
részletezo részben leirt szempontok beiktatasaval,

a nyilvanos cégadatok aktualizalasarol, Ugyvezetd

a Kft SZMSZ-ének ujraalkotasarol, abban a helyettesitési rend
szabalyozasarol és a feliigyelobizottsag jovahagyasa utan a

Képviselo-testiilet, ~mint  legfobb  szervnek  torténd pervezed

benyujtasarol,

a 2009. évi CXXIL torvény 2. §-ban foglaltakban leirt - -
Ugyvezetod

kozzétételi kotelezettség biztositasasrol,

a pénzkezelési szabalyzat egységes szerkezetbe foglalasarol, a
pénztarosi, a helyettesi és az ellenéri feladatok ellatasat végzd
munkakorok  meghatarozasarol a feladatok  ellatasanak Ugyvezetd
munkakéri leirasba foglalasarol, valamint a teljes anyagi
felelosségrol késziilt nyilatkozatok beszerzésérol,

a banki és pénztarbizonylatokon a kiadasi és bevételi
jogcimeket megalapozod  dokumentumok  csatolasarol, a Ugyvezetd
mellékletek informacioval torténd ellatasrol.

a pénztarbizonylatok alairasarol az utalvanyozo, a kényveld és

i o/ Y Ugyvezetd
a pénztar ellenor tekintetében, &y
az irodai munkat segité munkavallok munkatérvénykonyve . 5
e i Ugyvezeto
szerinti foglalkozasarol,
A Kft altal hasznalt jarmiivek tekintetében miiszaki - o
i s PRy Ugyvezetd
nyilvantartas vezetésrol,
a beszerzési szabalyzat megalkotasarol, a megkotott . 5
Ugyvezetd

szerzOdések évenkénti nyilvantartasarol,

a Hatarozatok Konyvének vezetésérol, Ugyvezetd




A helyi adéztatas szabalyozottsaga, adok kivetése, a helyi adéhatésig adobeszedéssel, behajtassal kapcsolatos gyakorlata Mezikovacshaza Viros

Onkormsnyzatinal

A megillapitas leirasa

A 2025. évi ellendrzési terv keretében sor keriilt a helyi adokkal kapcsolatos szabélyozas, az adobeszedés és a végrehajtasi gyakorlat vizsgalatara.

Az ellen6rzés megallapitotta, hogy az addigazgatasi tevékenység végrehajtasa alapvetoen megfeleld, a hivatal munkatarsai az éves feladatokat pontosan és
iitemezetten latjak el, az adok kivetése és beszedése rendezett. Ugyanakkor a szabalyozasi kornyezet tdbb ponton feliilvizsgalatra szorul. Indokolt a helyi adérendelet
aktualizalasa, kiilonosen az épitményaddval kapesolatos rendelkezések tekintetében, valamint a Hivatali SZMSZ és a kapcsolodo belso szabalyzatok (kiadmanyozas,
helyettesités rendje) pontositasa. A munkakori leirasok alapvetden részletesek, azonban azok aktualizalasa sziikséges a tényleges feladatellatashoz ige-xzodva. valamint
a feladatok egyenletesebb elosztasa érdekében.

A végrehajtasi tevékenység soran megallapitast nyert, hogy a rendelkezésre allo eszkdzok nem teljes koriien keriilnek alkalmazasra, kiilonosen a letiltas és a
jelzalogjog bejegyzés teriiletén van fejlesztési lehetdség. Az épitményaddhoz kapesolodoan hianyossagok mutatkoznak az elhunyt adozok iigyeinek kezelésében,
valamint az ingatlan-nyilvantartas karbantartasaban, amely hosszabb tavon adobevétel-kiesést eredményezhet.

Osszességében a feltart hianyossagok nem rendszerszintiiek, azonban azok megsziintetése és a foly ok fejlesztése indokolt. Ennek érdekében intézkedési terv
készitése sziikséges.

Javasolt intézkedések a jegyzé szimara

— ~p—
A jegyzé intézkedjen az alabbiakrél: Inteckedés Felelds cgvalsitis

2 - Megjegyzés
tipusa statusza E)CEY

a 23/2010.(X1..30. ) onkormanyzati rendelet 4.§-aban a Ptk-
ra és nyugdij minimumra utaldé részek aktualizalasarél a|Szabalyozasi |Jegyzd Teljesiilt
részletezd részben leirtak szerint,

a 23/2010. (X1.30.) 6nkormanyzati rendeletben a mentességek
jovedelem hataranak feliilvizsgalatarol, vagy eltorlésérdl a 4.§[Szabalyozasi  |Jegyzd Teljesiilt
(2) bekezdésében, annak hasznalhatosaga érdekében,

a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének IV. fejezetében az
elséfoku adohatosagi feladatok hangsilyos rogzitésérdl, az V.
fejezet 2.1. C.) pontban a nem aktualis részek (megel6legezett
gyerektartasdij stb.) torlésérol,

Szabalyozasi / S| Jegyz6 Folyamatban

polgarmester és az alpolgarmesterek kozotti helyettesitési rend
és feladatmegosztas és a konkrét nevek meghatarozasa
targykorében,

Szabalyozasi  |Jegyzd Folyamatban

az adoiigyi iigyintézok munkakori leirasanak modositasarol a
feladatok mennyiségi és mindségi elvégzéséhez sziikséges
valos iddigény felmérésérdl, az atadott kiadmanyozasi jognak
a teriiletekre lebontott rogzitésérol,

Szervezési Jegyzo Folyamatban

az adohatésag végrehajtassal kapcsolatos eszkoztaranak

c 2 I Elidrési . . e
bovitésérdl (letiltasok, jelzalogjog bejegyzések stb.), JETss Jegyzd [Leljesnle

az elhunytak miatt az épitményadohoz kapcsolatos
adohatosagi tigyintézés haladéktalan zartta tételérdl, a|Eljarasi Jegyzd Folyamatban
rendezetlen iigyek lezarasarol a jelentésben leirtak szerint,

az ingatlantérzs folyamatos karbantartasarol és 2 "
& Y Adatkezelési  [Jegyzd Folyamatos

aktualizalasarol.




3¢ A Napkozi konyha miikodésének atfogo vizsgil

A 2025. évi ellendrzési terv keretében sor keriilt a Mezokovacshaza Varos Human Szolgaltaté Kézpont Napkozi konyhajanak atfogo vizsgalatara. Az ellendrzés
& |megallapitotta, hogy a konyha miikodése alapvetden szabalyszerti, az élelmezési program biztositja az anyagfelhasznalas és a fozési teljesitmények nyomon kovetését,
:g valamint a leltarozasi gyakorlat megfelelé. Ugyanakkor a szabalyozasi kérnyezet tébb ponton pontositasra szorul. Indokolt az SZMSZ modositasa, a pénzkezelési
~  |szabalyzat kiegészitése (kiilonosen a pénzbeszeddhelyek szabalyozasa és a felelésségi nyilatkozatok tekintetében), valamint a téritési dijakrol sz616 6nkormanyzati
%’ rendelet jogszabalyi megfeleloségének biztositasa. A munkakéri leirasok feliilvizsgalata sziikséges, tovabba a pénzbeszedéhely mitkodésének részletes szabalyozasa
&  |vezetdi utasitasban indokolt. A gazdalkodas tekintetében megallapitast nyert, hogy a konyhaiizem vallalkozasi tevékenysége jelenleg veszteséges, valamint a
E konyvvezetésben nem kiiloniil el megfelelden az alap- és vallalkozasi tevékenység. Sziikséges a téritési dijak feliilvizsgalata és az elkiilonitett nyilvantartas biztositasa.
E Az AFA alkalmazasaval kapcsolatban jogértelmezési bizonytalansag all fenn, ezért a kedvezményes kulcs alkalmazasa csak hatosagi allasfoglalas birtokaban javasolt.
< |Osszességében a feltart hianyossagok nem rendszerszintiiek, azonban azok rendezése és a mikkodés fejlesztése érdekében intézkedési terv készitése sziikséges a

jegyz0 és az intézményvezetd részérol.

a beszedett téritési dijak 6sszege felsé hataranak szabalyozasarol és

Koltségvetési

Folyamatban

5 ety . st N Intézkedés - Megvalositas 5 M
A jegyzé intézkedjen az alabbiakrél: = Felelos g’ Megjegyzés
tipusa statusza
a munkamegosztasi megallapodas aktualizalasarol a részletezo ;i ;o . e
. o o HE | S zabélyozasi Jegyzo Teljesiilt
részben leirtak alapjan.
a téritési dijak meghatarozasarol a 32/2013.(XI1.17.) rendelet Anvakomnies A téritési dijak megallapitasa jogszabalyban
1. mellékletében az el6z6 évi nyersanyag koltségek alapjan , | b A s foglaltak alapjan keriilt meghatarozasra és az
: . v . |Szabalyozasi  |igazgatasi Teljesiilt 2 . : e :
annak érdekében, hogy a sziilo a Gyvt. 151.§ (3) bekezdése Sl élelmezési norma kiilonbség modszertani
i L A 4 . ugyintézo oo .
szerint téritési dijat forintra kerekitve fizesse meg, eltérésbol adodott.
a pénzkezelési szabalyzatnak a részletezd részében leirtak A szabalyzat a jogszabalyban eldirt alapvetd
szerinti modositasarol, tovabba a kiilsé pénzkezel6 helyekkel ; , . |Koltségvetési elemeket tartalmazza, ugyanakkor annak
, - o ek ., |Szabalyozasi |, p Folyamatban ; e S i
kapcsolatos szabalyozas elkészitésérol,. a pénztarzarasok és a| irodavezetd részletszabalyai kiegészitésre és pontositasra
= PSSR T3] i sy s
£ |téritési dijak befizetésének gyakorisagarol, szorulnak. Az aktualizalas folyamatban van
E
-
% |az elszamolasra kiadott el6legek kiadasi pénztarbizonylatainak g
o - S W el > A Tl g Pénziigyi és e
& |alapdokumentumaként a "Készpénzigénylés elszamolasra "|Eljarasi s Teljesiilt
I3 . A szamvitel iii
& |B.Sz.Ny. 13-134/N.r.sz.nyomtatvany hasznalatarol,
2
=
; a“ga'zdalk(l)daSI szallJlalyzatban az in’(:(nyesnesl esb tt)enzugyl
B4 ellenjegyzést ellato személyek, tovabba a > e
= 5 JoEY S s " A Y . S A . , . |Koltségvetési
2 |kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és teljesitésigazolasra|Szabalyozasi radavezeld Folyamatban
8 |jogosultak egyedi kijelolésérol és meghatalmazasarol és|
E nyilvantartasuk vezetésérol,
E Az alap- és vallalkozasi tevékenységek
% |a Humanszolgaltato konyvelésében az alap- és vallalkozasi Fokonyvi konyvviteli elkiilonitése a gyakorlatban
- . . ] . . . - g2y - " . . - .
tevékenységek gazdasagi eseményeinek szétvalasztasarol, 5 , .|k veld, biztositott, ugyanakkor annak beszamoldban
‘, ,) & & . g ), N r Gazdalkodasi O,Hy‘ (? Folyamatban N 'g) S
tovabba a beszamoloban a vallalkozasi maradvany| mérlegképes torténd megjelenitésével kapcsolatban a Magyar
kimutatasarol, konyvelo Allamkincstar allasfoglalasa keriilt megkérésre,
amely még nem érkezett meg
a vallalkozasi  tevékenységhez  kapcsolodo — arképzés
kialakitasarol, hogy a beszamoloban a vallalkozasi maradvany|Gazdalkodasi |Intézményvezetd | Teljesiilt
pozitiv értékii, vagy nulla legyen.
Az AFA kulcsot a hatalyos jogszabalyok alapjan,
a KSH és NAV allasfoglalasanak  beszerzésérol a Fékonyvi azoknak megfeleloen alkalmazza az intézmény. A
kedvezményes 5 % AFA kulcs alkalmazhatosagarol helyben|Eljarasi Yo 216 Teljesiilt megerdsitése érdekében a KSH és a NAV
fogyaszto vendégétkezok esetében. oA allasfoglalasa megkérésre keriilt, amely még nem
érkezett meg.
az Alapito okiratban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban a o -
7 S A T Intézményvezetd
vallalkozasi tevékenység végzésérol,
a kiils6 pénzbeszedé helyekkel kapcsolatos intézményvezet6i S .
SOy ok : 54 A Intézményvezetd
utasitas részletezo részben leirtak szerinti pontositasarol,
az onkoltségszamitasi szabalyzat normaszovegében egy uj fejezet|
megnyitasarol, a konyhaiizem o6nkoltség szamitasanak konkrét
« |mOdszerérél, benne a kozétkeztetés, a vendégérkeztetés és Intézményvezetd
& |vallalkozasi tevékenység alkalmazandé dijainak szémitasahoz
.g szitkséges modszerekrol, vetitési alapokrol,
8
‘% az onkoltségszamitasi szabalyzat 1. mellékletbe a kozétkeztetés, a
8§ [vendégétkeztetés és vallalkozasi tevékenyég felsorolasarol és vetitési Intézményvezetd
a alapjarol,
= la konyhai dolgozok munkakéri leirasanak aktualizalasarol, a 5 g =
8 3 Sl S Intézményvezetd
% yre szabott pontos meg 0! 5
3 Kiss Szilvia munkakori leirasanak elkészitésérol a tényleg g N
T i % e S L T Intézményvezetd
£ |elvart és elvégzett felac m 0zasarol,
8 |a téritési dijakbol szarmazo bevételek és az ellatmanyként kapott| Ihidaményvezetd
f 6 fizikailag elkiilonitésérdl, pénzkazetta beszerzésérol, L
1S
d
>
3
L

a befizetés gyakorisaganak hatarozasarol, irodavezetd

A pénzbeszedé munkatérs teljes anyagi felelosségérol szolo alairt]

nyilatkozatianak beszerzésérdl a pénzkezelési szabalyzat és a Intézményvezetd

személyi anyag szdmara,

a vendég étkezokkel kapesolatban tartozasok kezelésének modjarol o .
il Intézményvezetd

vezetoi

a KSH és NAYV allasfoglalasanak beszerzésérol a kedvezményes 5
% AFA  kules alkalmazhatosagarol  helyben  fogyaszto
vendégétkezok esetében.

Fokonyvi kényveld

Teljesiilt
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Mezékovicshiza Viros Romin Nemzetiségi Onkormsnyzata
2023-2024. évi gazdilkodasanak atfogé vizsgal

A megallapitis leirasa

A 2025. évi ellendrzési terv keretében a RNO tervezési, beszamolasi és gazdalkodasi folyamatai keriiltek vizsgalatra a jogszabalyi megfeleldség szempontjabol. Az
ellenérzés megallapitotta, hogy a gazdalkodas alapvetden szabalyszeril, a tervezési és végrehajtasi folyamatok dokumentalasa megfeleld, a testiileti dontések alapjan
az operativ miikodés biztositott. . .

Ugyanakkor egyes belsd szabalyzatok dsszhangja nem teljes korii, a munkakéri leirasok feliilvizsgalata sziikséges, valamint indokolt a bizonylati fegyelem erdsitése és
a kotelezettségvallalasok egyértelmiibb dok ala

Osszességében a feltart hianyossagok nem rendszerszintiiek, azonban azok rendezése érdekében intézkedési terv készitése sziikséges.

Javasolt intézkedések a jegyzo szamara
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ELLENORZESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések a Jegyz6 szamara

A Jegyz6 intézkedjen az alabbiakrol:

I

a Kft és az Onkorményzat kozott a finanszirozast megalapozé feladatellatési szerzédés
elokészitésérdl €s a Képviseld-testiilet altali jovahagydsardl a 2025. évre.

a jovahagyott tamogatas Osszegének beépitésére a 2025. évi koltségvetési rendelet
normaszovegébe, vagy mellékletébe,

az Onkormanyzati tulajdonba [évd, de a kft altal hasznalt jarmuvek, eszk6zok leltarszerinti
téritésmentes atadasardl a Képviselo-testiilet jovahagyésa alapjan,

a Kft-t érinté valamennyi rendelet, hatarozat hataridében torténd megktildésrél a Kft szamara,

a Kft szamdra jovahagyott tamogatas Utemterv szerinti és targyév végéig torténd teljes
Osszegének atutalasardl.

a Kft-vel kapcsolatba végre nem hajtott hatarozatok visszavonasarél,

az ligyvezetd személyét érintd Képviselo-testiileti hatdrozatok visszamendleges hatéllyal torténd

atadasarol a Kft szamara.
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ELLENORZESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések az Ugyvezetd szamara szamara

Az Ugyvezetd intézkedjen az aldbbiakrol:

1.

7.
8.
9.

a FEB elnokével egyiitt az Ugyrendrendjének elkészitésérdl és benyujtdsarol a Képviseld-
testiiletnek jovahagyasra a részletezd részben leirt szempontok beiktatasaval,

a nyilvanos cégadatok aktualizalasardl,

a Kft SZMSZ-ének ujraalkotasarol, abban a helyettesitési rend szabédlyozasarol és a
feliigyelobizottsag jovahagyasa utan a Képviseld-testiilet, mint legfébb szervnek torténd
benyujtasarol,

a2009. évi CXXII. torvény 2. §-ban foglaltakban leirt kozzétételi kotelezettség biztositasasrol,

a pénzkezelési szabalyzat egységes szerkezetbe foglaldsardl, a pénztarosi, a helyettesi és az
ellendri feladatok ellatasat végz6 munkakorok meghatdrozdsarél a feladatok elldtdsanak
munkakori leirdsba foglalasardl, valamint a teljes anyagi felel6sségrol késziilt nyilatkozatok
beszerzésérol,

a banki és pénztarbizonylatokon a kiadasi és bevételi jogcimeket megalapozd dokumentumok
csatolasardl, a mellékletek informacidval torténd ellatasrol.

a pénztarbizonylatok alairdsardl az utalvanyozo, a konyveld és a pénztar ellendr tekintetében,

az irodai munkat segité munkavallok munkatorvénykodnyve szerinti foglalkozasardl,

A Kft altal hasznélt jarmiivek tekintetében miszaki nyilvantartds vezetésrol,

10. a beszerzési szabalyzat megalkotasarol, a megkotott szerzodések évenkénti nyilvantartasardl,

11. a Hatdrozatok Konyvének vezetésérol,
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INTEZKEDESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések a Jegyzo szamara

A Jegyz6 intézkedjen az alabbiakrdl:

1.

a munkamegosztasi megallapodas aktualizalasardl a részletezd részben leirtak alapjan.
a téritési dijak meghatarozasardl a 32/2013.(X11.17.) rendelet 1. mellékletében az el6z6
évi nyersanyag koltségek alapjan annak érdekében, hogy a sziilé a Gyvt. 151.§ (3)
bekezdése szerint téritési dijat forintra kerekitve fizesse meg,

a pénzkezelési szabalyzatnak a részletez6 részében leirtak szerinti médositasardl, tovabba
a kiilsé pénzkezeld helyekkel kapcsolatos szabalyozés elkészitésérdl,. a pénztarzarasok
és a téritési dijak befizetésének gyakorisagardl,

az elszamolasra kiadott el6legek kiadasi pénztarbizonylatainak alapdokumentumaként a
"Készpénzigénylés elszamolasra " B.Sz.Ny. 13-134/N.r.sz.nyomtatvany hasznélatarol,

a gazdalkodasi szabédlyzatban az érvényesitést és pénziigyi ellenjegyzést ellato
személyek, tovabba a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és teljesitésigazoldsra
Jjogosultak egyedi kijel6lésérdl és meghatalmazéasarol és nyilvantartdsuk vezetésérol,

a Humadnszolgéltatd konyvelésében az alap- és vallalkozasi tevékenységek gazdasagi
eseményeinek szétvalasztasardl, tovabba a beszamoloban a vallalkozdsi maradvany
kimutatasarol,

a vallalkozési tevékenységhez kapcsolddo arképzés kialakitdsarol, hogy a beszamoléban
a vallalkozéasi maradvéany pozitiv értékii, vagy nulla legyen.

a KSH és NAV dllasfoglaldsdnak beszerzésérél a kedvezményes 5 % AFA kulcs

alkalmazhatdsagarol helyben fogyasztd vendégétkezdk esetében.



INTEZKEDESI JAVASLAT

Javasolt intézkedések a Jegyz6 szamara

A Jegyz6 intézkedjen az alabbiakrdl:

az SZMSZ 20. §-a Hatdlybaléptetd rendelkezések szakasznal valamennyi médosité
hatdrozat felsorolasaro], ‘

a kotelezettségvallalas kozigazgatasi szerzédésben (5.1.a) pontban megfogalmazott
kotelezo irasbeliségnek a nemzetiségi dnkormanyzatok esetében az osszeghatér nélkiili
biztositasarél a gazdalkodasi és beszerzési szabalyzatokban,

a kozigazgatasi szerzédés 5.1 -b) pontjéban a ténylegesen gyakorolt feladatmegosztas miatt
a banki és a pénztéri bizonylatok utalvanyozasit elldto személyek nevének rogzitésérol,

a RNO miikédésben feladattal megbizoti  munkavéllalok munkakéri  leirdsanak

feltilvizsgalatarol és modositasard!, i

a B.Sz.Ny. 13-134LN.r.sz.nyomtatvényt alkalmazdsérdl az elszamoldsra felvett el8legek
kifizetésénél,

a testiileti dontések szamanak felvezetésrd! a kiaddsokat erints pénztdri és banki
dokumentumokon,

a Bkr. 11.§ -dban régzitett nyilatkozat clkészitésérd] és zarszamadashoz csatoldsarol,

a banki és pénztarbizonylatok sziikséges melickletekkel s hivatkozasokkal tériénd

ellatasrol a részletezd részben leirtak szerint.
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