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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MEZŐKOVÁCSHÁZI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Költségvetési Iroda

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Költségvetési irodavezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): - a Költségvetési Iroda munkájának operatív 
irányítása, koordinálása, 

- az önkormányzati költségvetés és a költségvetési rendelet előkészítése, 

- az önkormányzati költségvetési beszámoló és zárszámadási rendelet előkészítése

- a költségvetés végrehajtása (az önkormányzat és intézményei gazdálkodásának koordinációja)

- az előirányzatok nyilvántartásával, módosításával, átcsoportosításával kapcsolatos feladatok 
ellátása, költségvetési rendeletmódosítás előkészítése,

- állami és egyéb támogatások igénylésével, felhasználásával, nyilvántartásával és elszámolásával 
kapcsolatos feladatok koordinálása, 

- pályázatok előkészítésének, pénzügyi lebonyolításának és elszámolásának koordinálása, 

- adatszolgáltatásokkal kapcsolatos feladatok (kincstári, adóhatósági, statisztikai, egyéb), 

- kapcsolattartás (MÁK, KSH, NAV, bank, belső ellenőr, intézményvezetők stb.)

- pénzügyi-gazdálkodási szabályzatok előkészítése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Mezőkovácsháza

A munkavégzés pontos helye: 5800 Mezőkovácsháza, Árpád u. 176. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázattal kapcsolatosan dr. Kovács Anita jegyzőnél a 06/68/381-011-es 
telefonszámon lehet érdeklődni. 

A munkáltató kinevezés esetén 6 hónap próbaidőt köt ki. 
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontja szerint a I. 
besorolási osztályban felsorolt végzettség/képesítés

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- költségvetési szervnél hasonló munkakörben szerzett szakmai tapasztalat

- ASP, ÖNEGM, ebr42 és KGR-K11 kincstári gazdálkodási rendszerek 
ismerete

- közigazgatásban szerzett szakmai tapasztalat

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 115505

Intézményi iktatószám: II/1006-1/2025. 

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.07.18. 13:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, cím: Mezőkovácsházi Polgármesteri Hivatal (5800 
Mezőkovácsháza, Árpád utca 176.). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázat azonosító számát: 
II/1006-1/2025., valamint a munkakör megnevezését: Költségvetési irodavezető

Személyesen: Mezőkovácsházi Polgármesteri Hivatal, Békés vármegye, 5800 Mezőkovácsháza, 
Árpád u. 176. Titkárság

A pályázat elbírálásának módja: Az érvényesen pályázók a kiíró döntése alapján személyes 
meghallgatáson vesznek részt, a személyes meghallgatás lebonyolítása telefonon előzetesen 
egyeztetett időpontban történik. 

A sikeres pályázót a jegyző választja ki. A sikertelenül, illetve érvénytelenül pályázók részére a 
pályázati anyag visszaküldésre kerül. A pályázat kiírója fenntartja a visszavonás, valamint a 
pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.07.31. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.mezokovacshaza.hu; Mezőkovácsháza 
Város Önkormányzata hirdetőtáblája

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.06.20.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


